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El presente documento constituye la tercera version el Manual de
Procedimientos del Programa de Cooperacién Transfronteriza Espana
Fronteras Exteriores (POCTEFEX).

El Manual fue aprobado el 26 de Noviembre de 2012, la primera modificacidén
se efectud en agosto de 2013, con el fin de modificar las fichas referentes al
procedimiento de certificacion y esta segunda modificacién ha sido aprobada el
13 de Junio de 2014 con el fin de recoger en el mismo el sistema de
certificacion de la sobreejecucion.

Las modificaciones efectuadas, ademas de correcciones tipograficas y/o de
redaccién son las siguientes:

Ficha 5 Introduccion del procedimiento de urgencia. 8 dias naturales

Ficha 9 Modificacion texto propuesta de gastos cambio a “propuesta de
declaracion (certificado de programa) y aclaracién de declaraciones positivas y
negativas.

Ficha 10 referencia a la mencion de eventuales certificaciones excepcionales
(sobreejecucién)

Ficha 23. Ampliacion da la informacién del tratamiento en caso de proyectos
aprobados con condiciones de reajustes

Ficha 26 Se ha desglosado la ficha en 3:

¢ ficha 26A modificacion sustanciales sin nuevo acuerdo de subvencion,
e ficha 26B modificaciones sustanciales con firma nuevo acuerdo y

Ficha 30: Se ha desglosado en dos:

e ficha 30A Certificacién de Gastos
e ficha 30B certificacion de gastos excepcional (para incluir gasto por
encima del coste total programado del proyecto,



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA AUTORIDAD DE ~GESTION DEL
PROGRAMA DE COOPERACION TREANSFRONTERIZA ESPANA-FRONTERAS
EXTERIORES (POCTEFEX)

1. Presentacion y estructura

El presente manual tiene como finalidad facilitar el desarrollo de las tareas que
corresponden a la Subdireccion General de Cohesion y Cooperacién Territorial
Europea, en su funciéon de Autoridad de Gestion (AG) del Programa Operativo de
Cooperacion Transfronteriza Espana- Fronteras Exteriores (POCTEFEX) y por tanto,
responsable de su gestion administrativa, dando apoyo y soporte administrativo al
resto de 6rganos que participan en la gestién del programa.

Con este fin, se ha incluido la informacién necesaria para conocer en cada momento
qué procesos deben seguirse y de qué manera deben articularse para responder a las
pautas establecidas en el programa operativo. Ello implica que se recojan actividades
cuya responsabilidad recae en otras estructuras de gestion del programa pero que, en
general, implican algun tipo de actividad de la Autoridad de Gestién. Asimismo, y con
objeto de dar coherencia al proceso de gestion de los proyectos, se ha incluido el
proceso de verificacion y validacion de gastos que corresponde a la Coordinacion
Nacional y que sélo en su ultima fase afecta a la Autoridad de Gestién.

El documento se ha elaborado sobre la base de las funciones atribuidas a la
Autoridad de Gestion en el Programa Operativo aprobado por la Comisién y teniendo
en cuenta las disposiciones reglamentarias al efecto.

1.1. Estructura general

El Manual ha sido concebido para facilitar su actualizacién permanente. Por ello, la
estructura que aqui se describe, y especialmente sus contenidos, deben interpretarse
mas como un punto de partida que como un orden rigido e inamovible.

El documento comienza con este capitulo introductorio, con un caracter
instrumental, relacionado con su propia definicién y con el modo en el que puede
poseer una mayor utilidad. No obstante, se ha procurado que sea breve y que incluya
Unicamente los aspectos que se han considerado esenciales.

El segundo capitulo se ocupa de las érganos que desempeian roles especificos en
la gestion del Programa, prestando especial atencién a sus funciones.

El siguiente —dedicado a los procesos y procedimientos especificos- es el capitulo
central del documento, por ello se define de manera detallada en el siguiente apartado.

Para finalizar, el documento se completa con una serie de anexos y herramientas de
trabajo, que recogen los diversos modelos que sirven de soporte documental para los
procesos y procedimientos especificos. En el contexto de este documento, se entiende
por procedimiento el conjunto minimo de actividades y/o tareas, flujos de informacién,
soportes documentales y plazos que poseen identidad propia y que producen un
resultado identificable.

Por proceso se entiende un conjunto de procedimientos que se desarrollan de manera
concatenada o en paralelo y que se dirigen a la consecucion de un mismo fin, que
viene establecido por la norma.

La informaciéon contenida en los procedimientos ha sido dividida en dos bloques
diferentes, un primer bloque, que recoge los procesos asociados a las tareas de la
Autoridad de Gestién como responsable de la gestion y ejecucion del programa
operativo, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento (CE)1083/2006, y un
segundo bloque, que recoge todos los procesos vinculados a la seleccion y
seguimiento de los proyectos aprobados en el marco del programa.



Con el fin de facilitar la utilizacion del manual, el capitulo comienza con una tabla
general o indice de procesos y procedimientos, de manera que la localizacion de la
ubicacion de aquél que se desea encontrar y de su codigo correspondiente sea
inmediata. Por ello, en esta tabla figura el numero de ficha de cada uno de los
procesos y procedimientos.

A continuacién se incluye la informacién referente a cada uno de los procesos y
procedimientos. Estos comienzan por una ficha-resumen o sintesis del proceso,
seguida por tantas fichas como procedimientos se haya considerado necesario incluir
en él.

El criterio utilizado para diferenciar un procedimiento concreto viene derivado de su
definiciéon general, en el sentido de que sea claramente identificable.

Los procesos y procedimientos de cada uno de los bloques han sido ordenados desde
una perspectiva temporal que, sin embargo, debe ser tomada en términos relativos, en
la medida en que muchos de los procedimientos se desarrollaran en paralelo.



Ficha resumen de proceso

1. Denominacion del proceso y codigo asignado

Tanto la denominacién como el cédigo tienen por objetivo identificar inequivocamente el proceso de
que se trata. En este sentido, el codigo asignado se compone de dos elementos: las iniciales de las
palabras clave de |la denominacion del area de gestion a que corresponde (Programa o Proyecto) y un
segundo elemento que define el proceso concreto,

2. Definicion general

Se ha procurado que sea sintética y que cuente Unicamente con las notas basicas imprescindibles
para identificar el objetivo al que se dirige ese proceso y sus principales resultados.

3. Procedimientos incluidos

Tabla en la que se enumeran los procedimientos que se encuentran incluidos en el proceso, con
indicacion de su denominacién y de su responsable principal. Se ha incluido también el cédigo
correspondiente de la ficha en la que se encuentran, de modo que se facilite el acudir directamente a
consultar el procedimiento especifico de que se trate.

4. Base normativa

Se hace referencia a la norma de aplicacion especifica al caso de que se trate. En el caso de existir
mas de una referencia, el criterio de ordenacién ha sido, en general ir de lo particular a lo general, de
manera que se facilite el eventual analisis.

5. Observaciones

En algunos de los procesos se ha entendido necesario efectuar observaciones adicionales para
caracterizarlo de manera mas precisa o para establecer determinadas peculiaridades. En estos casos,
esa informacién se ha incluido en este apartado.

6. Diagrama general

La ficha resumen concluye con una representacion grafica del proceso, a partir de la cual puede ser
mas sencillo comprenderlo en su totalidad y situar en él con claridad cada uno de los procedimientos
que lo componen.



Ficha de procedimiento
1. Denominacion del proceso y cédigo asignado
Se ha utilizado un criterio similar al anterior.
2. Punto del diagrama del proceso general en el que se encuentra

En este manual se recoge un considerable numero de fichas que generan un volumen considerable de
informacion.

Todo ello podria llegar en ocasiones a tener como consecuencia que, a la hora de trabajar con una ficha de
procedimiento especifico, se pierda la referencia del proceso general. Con el fin de contribuir a evitarlo, se ha
incluido en la cabecera de cada una de las fichas de procedimiento un diagrama simplificado del proceso en el
que se inserta, sombreando el eslabon correspondiente al procedimiento al que hace referencia esa ficha
especifica.

3. Definicion general

De nuevo de manera muy sintética, haciendo referencia casi exclusiva al responsable principal del proceso y
a su resultado o producto final.

4. Descripcion

La descripcion del procedimiento se lleva a cabo mediante una tabla de cuatro columnas en la que se
consigna la siguiente informacién:

> Numero de orden, de cada actividad o tarea, con un Gnico digito.
> Actividad. Descripcién de la accién que se emprende.

> Anexos y soportes documentales. Muchas de las actividades que se incluyen en los procedimientos
que configuran el manual se sustentan en modelos documentales pre-definidos, lo que facilita el
desempefio de esas tareas concretas. De igual modo, la elaboracion de algunos informes puede verse
facilitada por la existencia de indices ya disefiados y que recogen los requisitos que la Comisidn
establece al respecto.

> Organismos responsables: Identifica los diferentes o6rganos involucrados en cada una de las
actividades

5. Normativa especifica aplicable

De manera similar a lo ya descrito para la ficha de proceso, se ha optado por incluir también la normativa en
las fichas de procedimiento, para facilitar la posibilidad de utilizacién auténoma de estas Ultimas.

6. Observaciones

En los casos en los que no existe ninguna observacion o comentario relevante, este apartado ha sido
eliminado.

7. Diagrama

El relativo especificamente al procedimiento objeto de cada ficha.



Elementos incluidos en la diagramacion

Organismo implicado en la actividad

N\
J

Actividad

Documento

|I Conjunto de documentos

Direccion del flujo

1.2. El Manual como herramienta de trabajo

Este Manual de Procedimientos, no esta concebido para su lectura “ordenada”, sino
para su utilizacion por partes, segun las necesidades concretas del usuario en cada
momento, y en su estructura ha tenido en cuenta como elemento fundamental ese fin
basico.

Aunque las formas de utilizacion podran ser muy variadas, previsiblemente la mas
frecuente sera la que se ilustra a continuacién, incluida con el objetivo de convertirse
en unas “instrucciones de uso”.

Familiarizacion con el Manual. Para ello se recomienda la lectura del apartado de
este documento referente a su estructura y descripcion, de manera que el usuario
cuente con cierta informacion de partida respecto de lo que puede encontrar en su
interior, asi como este mismo apartado de orientaciones para su utilizacion.

1. Localizacion del procedimiento. El método més sencillo sera acudir al indice de
procesos y procedimientos incluido al principio del bloque central del Manual,
donde encontrara su denominacion especifica, su codigo y el proceso en el que se
enmarca.

2. Localizacion del procedimiento en el proceso global. Para ello, sélo tendra que
remitirse a la tabla en la que se enumeran los procedimientos incluidos —en la
primera hoja de cada ficha resumen- vy, si lo desea, al diagrama general incluido en
la altima pagina de la ficha.

3. Acceso directo a la ficha del procedimiento deseado indudablemente el acceso a
un procedimiento especifico contara con un menor numero de pasos, una vez que
el usuario se encuentre familiarizado con el Manual. Sin embargo, se ha optado
por la descripcion del procedimiento que deberia llevar a cabo un usuario nuevo,
qgue no cuente con una amplia experiencia en la gestién de Fondos Estructurales.



1.3. Modificacion y actualizaciéon del Manual

Ya se ha hecho mencién de que este manual es actualizable, especialmente en lo que
se refiere a su cuerpo central, ocupado por los procesos y procedimientos, asi como
en cuanto a sus anexos. El resto del documento también podra ser objeto de
adaptacion, pero es de prever que el grueso de las cuestiones que sera necesario
abordar se centrara en estos dos apartados.

El hecho de que se sustente en una carpeta supone que, cuando sea necesario
actualizar la ficha de un procedimiento, bastara simplemente con sustituir una por la
otra.

Sera necesario, sin embargo, tener en cuenta que el cambio de un procedimiento
puede suponer variaciones en otras partes del documento, que serd necesario
comprobar. En concreto en:

> La ficha de proceso de la que proviene.
> El indice general de procesos y procedimientos.
> En algunas ocasiones, incluso en el &rbol del documento.

La otra cuestién a considerar es el destino de las fichas que hayan sido sustituidas.
Cabe la posibilidad de que con posterioridad a ese momento pueda ser necesario
consultar su contenido, por lo que resulta recomendable su archivo. Para facilitar la
blusqueda posterior se ha incluido en el pie de pagina de ambos tipos de fichas -
procesos y procedimientos- la siguiente informacion:

> El numero de ficha, que no hace referencia a su cédigo, sino simplemente a su
nuamero de orden en el Manual.

> Espacio para consignar la fecha en la que esa ficha se incorpora al Manual y el
numero de aquélla a la que sustituye.

De ese modo, el sistema méas sencillo sera conservar las fichas que ya hayan sido
sustituidas ordenadas de menor a mayor segun este numero “intransferible”. De este
modo, si existe la necesidad de conocer en qué momento se modificé un
procedimiento, o los pasos con los que contaba, en la ficha actual contenida en el
Manual se contara con informacién suficiente para saber exactamente dénde buscar.

La mecanica de la actualizacion seria la siguiente:

> La unidad que lleve a cabo habitualmente el procedimiento propone el cambio v,
en su caso, procede a su validacion.

> Se elabora la nueva ficha, no sin antes analizar las posibles implicaciones que el
cambio pueda suponer en otros procedimientos. En el caso de que de este andlisis
se desprendiesen posibles “conflictos” entre procedimientos, sera necesario un
nuevo contraste con los responsables del cambio propuesto.

> La ficha modificada se someten a aprobacién del Comité de Seguimiento
> Una vez aprobada se remite la nueva ficha a todas las unidades afectadas.
1.4. El Manual y la aplicacion Fondos 2007

En virtud del apartado c) del articulo 60 del Reglamento 1083/2006, la Autoridad
de Gestion de cada forma de intervencién ha de garantizar “que se dispone de un
sistema informatizado de registro y almacenamiento de datos contables relacionados
con cada una de las operaciones correspondientes al programa operativo y que se
procede a la recopilacién de los datos sobre la ejecucién necesarios para la gestion
financiera, el seguimiento, las verificaciones, las auditorias y la evaluacién”.



La aplicacion Fondos 2007 es la herramienta informatica que permite el cumplimiento
de esta exigencia.

El sistema de informacion Fondos 2007 se ha concebido como un soporte tecnoldgico
de apoyo a la gestion integral de las ayudas comunitarias concedidas en el marco del
Programa.

Por tanto, su objetivo general es facilitar a todos sus usuarios la gestion de los fondos,
mediante la utilizacion de una tecnologia que permite la consulta, actualizacion e
intercambio electronico de informacion desde puestos de trabajo locales o remotos.

A Fondos 2007 tienen acceso, de un modo u otro, todos los agentes que participan en
la gestion del programa y/o los proyectos.

La mayor parte de los procedimientos aqui contenidos tienen su correlato en la
aplicacién Fondos 2007 de manera mas o menos directa, por lo que se ha considerado
necesario contemplar las relaciones entre éstos y la citada herramienta. De este modo,
en aquellos procedimientos en los que se ha considerado conveniente, se ha hecho
mencidn expresa de las operaciones de alimentacion y actualizacion de la aplicacion
que conlleva la realizacion de una determinada actividad.

Sin embargo, no se mencionan las operaciones de actualizacion habitual de la
aplicacién o la carga de datos. De algin modo puede considerarse que esa carga de
informacion forma parte de una actividad transversal que es objeto del desarrollo de
los manuales de que dispone Fondos 2007, en su Canal Informativo para los distintos
tipos de usuarios. Asi, la inclusion de ese “procedimiento” en este manual seria
redundante.

Si se ha incluido, sin embargo, un anexo en el que figura una tabla de
correspondencias entre los procedimientos que aqui se incluyen y la seccién de
Fondos 2007 con la que se relacionan. De este modo, puede ser mas sencillo
establecer el “puente” entre el manual y la aplicacion, aprovechando asi el potencial
que puede ofrecer su utilizacién combinada.



2. Organos que intervienen en la gestion del programa

La Comision Europea es la responsable ultima de la administracion del Programa, lo
que se traduce en que es quien adopta, de comun acuerdo con el Estado miembro, las
estrategias y prioridades de desarrollo de la programacion, la participacién financiera
comunitaria y las disposiciones que correspondan.

Sin embargo, entre la Comision y los Estados miembros existe, en el nivel
correspondiente, un régimen de corresponsabilidad, establecido por el principio de
subsidiariedad, por el cual la ejecucion de las intervenciones de los Fondos incumbe a
los Estados miembros, sin perjuicio de las competencias de la Comision, en particular
en materia de ejecucion del presupuesto general de las Comunidades Europeas.

La Autoridad de Gestion es responsable de la gestidon y ejecucion del programa
operativo, de acuerdo con el principio de buena gestién financiera.

La Autoridad de Gestién ejercera las funciones que le corresponden de las previstas en
el articulo 60 del Reglamento (CE) n® 1083/2006 en concreto:

a) garantizard que la seleccion de las operaciones para su financiacién se
realiza de conformidad con los criterios aplicables al programa operativo, y
que dichas operaciones se atienen a las normas comunitarias y nacionales
aplicables en la materia durante todo el periodo de ejecucién;

c) garantizard que se dispone de un sistema informatizado de registro y
almacenamiento de datos contables relacionados con cada una de las
operaciones correspondientes al programa operativo, y que se procede a la
recopilacion de los datos sobre la ejecucion necesaria para la gestion
financiera, el seguimiento, las verificaciones, las auditorias y la evaluacién;

d) se asegurara de que los beneficiarios y otros organismos participantes en
la ejecucion de las operaciones mantienen un sistema de contabilidad
separado o un cddigo contable adecuado en relacién con todas las
transacciones relacionadas con la operacién, sin perjuicio de las normas de
contabilidad nacional;

e) establecera procedimientos que garanticen que se dispone de todos los
documentos sobre el gasto y las auditorias necesarios para contar con una
pista de auditoria apropiada, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
90 del Reglamento (CE) n° 1083/2006;

f) se asegurara de que la autoridad de certificacion dispondra de toda la
informacion necesaria sobre los procedimientos y verificaciones efectuados
en relacién con el gasto a efectos de certificacion;

g) orientard el trabajo del Comité de Seguimiento y le suministrara los
documentos que permitan supervisar la calidad de la ejecucién del
programa operativo a la luz de sus objetivos especificos;

h) elaborara y remitira a la Comision, tras su aprobacion por el Comité de
Seguimiento, los informes de ejecucién anual y final;

i)  garantizara el cumplimiento de los requisitos de informacién y publicidad
establecidos en el articulo 69 del citado Reglamento;

j)  facilitara a la Comision informacion que le permita evaluar los grandes
proyectos.



En aplicacion del art. 12.7 del Reglamento 1080/2006, el Estado espafiol ha designado
como Autoridad de Certificacion a la Subdireccion General de Certificacidén y Pagos,
dentro de la Direccion General de Fondos Comunitarios del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas.

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 256/2012, de 27 de enero, por el
que se desarrolla la estructura organica basica del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas (publicado en el BOE del 28 de enero de 2012), la Autoridad
de Certificacion ejercera las funciones previstas en el articulo 61 del Reglamento (CE)
n® 1083/2006, en particular la elaboraciéon y remision a la Comision Europea de las
certificaciones de las declaraciones de gastos y las solicitudes de pagos, asi como
propondra los pagos procedentes de la Union Europea a los beneficiarios de los
mismos, con exclusién de los derivados de acciones agricolas.

Las funciones y la organizacion interna de la Autoridad de Certificacion se describen
detalladamente en el Capitulo 4 del presente Manual.

La Autoridad de Auditoria, segun lo establecido en el art. 14 del Reglamento (CE)
1080/2006, corresponde a la Intervencion General de la Administracion del Estado
(IGAE), adscrita a la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas. La Autoridad de Auditoria ejercera las funciones
establecidas en el articulo 62, apartados 1 a 3, del Reglamento (CE) n.° 1083/2006.

Con el fin de cumplir con lo establecido en el art. 14.2 del Reglamento CE 1080/2006,
la IGAE cuenta con un Grupo de Auditores compuesto por representantes de las
distintas unidades de auditoria de los Estados miembros implicados en cada Programa
Operativo.

Sin perjuicio de la responsabilidad global de la IGAE como Autoridad de Auditoria en
ambos Programas, cada una de las Intervenciones Generales de las Comunidades
Auténomas y Ciudades Auténomas, dentro de su ambito de actuacion, y en
conformidad con las disposiciones escritas que de mutuo acuerdo contraiga con la
IGAE a fin de garantizar el correcto cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
ordenamiento juridico comunitario, ejercera los siguientes cometidos en relacién con el
Programa Operativo correspondiente:

Llevara a cabo auditorias sobre los sistemas de control y gestion en el marco de la
estrategia de Auditoria.

Llevara a cabo auditorias de las operaciones en el marco de la estrategia de
auditoria.

Contribuira a la preparacion de la estrategia de auditoria y a su actualizacién.
Contribuira a la preparacion del informe anual de control.

Contribuira, en su caso, a la preparacion de la declaracion de cierre parcial y/o
total.

Cabe destacar que uno de los requisitos fundamentales de la hormativa comunitaria es
la independencia funcional de la Autoridad de Auditoria de las Autoridades de Gestion y
de Certificacion.

El Comité de Seguimiento asume la responsabilidad de asegurar la eficacia y calidad
de la ejecucion del Programa. Estd compuesto por un representante de la Direccidn
General de Fondos Comunitarios (Espana) y un representante de cada una de las
Comunidades Auténomas y Ciudades Autdnomas participantes en el Programa; la
presidencia de los Comités Territoriales; un representante en el ambito de medio
ambiente y ordenacion del territorio, en el nivel regional y de forma rotatoria; las
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Autoridades de Gestion y de Certificacidn (a titulo consultivo); un representante de la
Comision Europea (a titulo consultivo); un representante del STC (de apoyo
administrativo y tareas de Secretariado); un representante del Consejo Econdmico y
Social; y un representante del Reino de Marruecos (como observador).

El Comité de Gestion asume la responsabilidad de la seleccion de los proyectos,
aplicando los criterios aprobados por el Comité de Seguimiento e informandole del
resultado del proceso. La presidencia del Comité de Gestion es asumida por la
Direccion General de Fondos Comunitarios (Espafia). Estd compuesto por: las
Autoridades de Gestion y de Certificacion (a titulo consultivo); la presidencia de los
Comités Territoriales; un representante de la Direccion General de Fondos
Comunitarios (Espafia) y un representante de cada una de las Comunidades
Auténomas y Ciudades Autéonomas participantes en el Programa; un representante de
la Comision Europea (a titulo consultivo); un representante del STC (de apoyo
administrativo y tareas de Secretariado); y un representante del Reino de Marruecos (a
titulo consultivo).

Los Comités Territoriales ejercen sus competencias bajo la responsabilidad de la
Autoridad de Gestion y bajo la coordinacién del Comité de Gestidn. Estdn compuestos
por: un representante de la Direccién General de Fondos Comunitarios (Espafia); un
representante de cada Comunidad y Ciudad Auténoma incluidas en el Area de
Cooperacion Territorial correspondiente; las Autoridades de Gestién y de Certificacion
(a titulo consultivo); un representante de la Comision Europea (a titulo consultivo); un
representante del Reino de Marruecos (como observador); el Coordinador Territorial de
cada Area de Cooperacion (como asistente del Comité en sus tareas) y un
representante del STC (de apoyo administrativo y tareas de Secretariado).

Las funciones asumidas por los Comités Territoriales y desempefiadas en el ambito
de la respectiva Area de Cooperacion Territorial incluyen:

Seleccionar y aprobar las candidaturas de los proyectos que se localicen o afecten al
territorio correspondiente al Area de Cooperacidn de su competencia, sometidos
posteriormente a la decision del Comité de Gestion;

 asegurar el acompafiamiento de la ejecucion de los proyectos que se aprueben
por el Comité de Gestidon localizados en el Area de Cooperacion de su
competencia;

e garantizar el cumplimiento de las condiciones necesarias de cobertura
presupuestaria de los proyectos;

e participar en la elaboracién de los informes de ejecucién anual y final;

e asegurar el cumplimiento de las obligaciones nacionales y comunitarias en
materia de informacién y de publicidad;

e aprobar las modificaciones de los proyectos relativas a los aspectos técnicos y
planes de financiacion por socios y global que le sean propuestas por el
Secretariado Técnico Conjunto.
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Las funciones de la Coordinacion Nacional engloban:

La recepcion de candidaturas del STC con vistas a informar sobre la solvencia e
idoneidad de los socios asi como sobre la coherencia del proyecto en relacion a
las estrategias y politicas regionales; para los beneficiarios competencia de la
AG

la asistencia al Comité Territorial en sus tareas;
La participacién en la elaboracidn de los informes de ejecucion anual y final

La implementacién de los sistemas de control previstos en el art. 16 del
Reglamento (CE) 1080/2006 que, de acuerdo con las instrucciones de la
Direcciéon General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008, cuya ultima
actualizacion es de 1 de abril de 2009, son la autorizacion del responsable de
control de cada proyecto y como la supervision de las certificaciones de gasto
auditadas

Las funciones de las Coordinaciones Regionales de cada Area Territorial engloban:

La recepcion de candidaturas del STC con vistas a informar sobre la solvencia e
idoneidad de los socios asi como sobre la coherencia del proyecto en relacion a
las estrategias y politicas regionales;

la asistencia al Comité Territorial en sus tareas;

gjercer la interlocuciéon a nivel regional en la correspondiente area de
Cooperacion del Programa

La participacién en la elaboracion de los informes de ejecucion anual vy final

La verificacion de los gastos de los socios de los organismos de su
competencia, si asi lo han solicitado a la Direccion General de Fondos
Comunitarios, segun la instruccién de dicha Direccién General de 31 de julio de
2008, cuya ultima actualizacion es de 1 de abril de 2009

Estas funciones son desempefiadas por los organismos nacionales y regionales
encargados de la gestion de los Fondos Estructurales en su respectivo territorio,
respetando el ambito competencial existente.

Las funciones del Secretariado Técnico Conjunto, como apoyo administrativo a la
Autoridad de Gestidn, a los Comités de Seguimiento, Gestidn y Territoriales y, en su
caso, a la Autoridad de Auditoria, comprenden las siguientes tareas:

Recepcidn, verificacion, instruccién y evaluacion de las candidaturas.

Apoyo técnico para la preparacion de las reuniones y proyectos de decision de los
Comités de Seguimiento, Gestidn y territoriales y de la Autoridad de Gestion. En el
gjercicio de sus tareas, éste Secretariado Técnico Conjunto tendra como
interlocutor a las Administraciones espanola y, en su caso, marroqui.

11



PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA FRONTERAS

EXTERIORES (POCTEFEX)

Procesos/ Procedimientos del programa

Proceso Caddigo Ficha N¢ Responsable
Seguimiento de Programa PROC-PG-SEG | 1 AG/STC
Procedimientos Caodigo Ficha N2 Responsable
Informe anual PG-SEG-01 |2 STC/AG
Evaluacién PG-SEG-02 |3 Comité de
Seguimiento/AG
Reunién Comité de Seguimiento PG-SEG-03 | 4 Comité de
Seguimiento/AG
Procedimiento escrito Comité de Seguimiento | PG-SEG-04 | 5 Comité de
Seguimiento/AG
Proceso Caodigo Ficha N2 Responsable
Modificacion de Programa PROC-PG- 6 Comité de
MOD Seguimiento/AG
Procedimientos Caddigo Ficha N¢ Responsable
Modificacion del Programa Operativo PG-MOD-01 |7 Comité de
Seguimiento/AG
Proceso Caddigo Ficha N¢ Responsable
Certificacion de gastos a la AC PROC-PG-CER | 8 AG
Procedimiento
Elaboracion de la propuesta de declaraciéon de | PG-CER-01 | 9 AG
gastos
Transmision de la propuesta de declaracion PG-CER-02 | 10 AG
Propuesta de reparto PG-CER-03 | 11 AG
Proceso Cadigo Ficha N2 Responsable
Cierre de Programa PROC-PG-CRE | 12 AG/AC/AA
Procedimientos Caddigo Ficha N¢ Responsable
Cierre Parcial del Programa PG-CRE-01 | 13 STC/AG
Cierre Final del Programa PG-CRE-02 | 14 STC/AG

12




Procesos/Procedimientos de los proyectos

Proceso Caddigo Ficha N2 Responsable
Puesta en marcha de la convocatoria EESC-PY- 15 Comité Seguimiento
Procedimientos Comité de Seguimiento
Apertura de la convocatoria PY-CNV-01 | 16
documentacién de 1 comvocatoria il I STC/AG
Proceso Caddigo Ficha N2 Responsable
Instruccién de proyectos PROC-PY-INS | 18 STC
Procedimientos
Recepcidn e instruccion de las candidaturas | PY-INS-01 19 STC/AG
Evaluacién técnica de las candidaturas PY-INS-02 | 20 STC/Coordinacion
Territorial
Propuesta de decision PY-INS-03 | 21 Comités Territoriales
Decisién de aprobacién proyectos PY-INS-04 | 22 Comité de Gestion
E?Or)r/r;e(lzltiégcién de aprobacién de los PY-INS-05 |23 STC/AG
Proceso
Modificacion de proyecto thFé%C-PY- 24 BP/STC/AG
Procedimientos Caddigo Ficha N2 Responsable
Modificacion no sustancial de un proyecto PY-MOD-01 | 25 BP/STC/AG
Modificacion sustancial de un proyecto PY-MOD-02 | 26 BP/STC/Comité Territorial
y/o Gestion
Proceso
Certificacion de gastos de proyecto EECR’C-PY- 27 BP
Procedimientos Caddigo Ficha N2 Responsable
Autorizacién Auditor PY-CER-01 | 28 Coordinacién Nacional
Validacion de gastos PY-CER-02 | 29 Coordinacién Nacional
Certificacién de gastos PY-CER-03 | 30 Beneficiarios Principales
Proceso Cédigo Ficha N¢ Responsable
Seguimiento PROC-PY- 31
SEG
Procedimientos Caddigo Ficha N2 Responsable
Informacion periddica ejecucion proyectos PY-SEG-01 | 32 BP
Proceso Cédigo Ficha N¢ Responsable
Irregularidades PROC-PY-IRG | 33 STC/AG
Procedimientos Caddigo Ficha N2 Responsable
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Alta de irregularidad PY-IRG-01 | 34 AG
Betirada/Compensacién de un gasto PY-IRG-02 | 35 AG
irregular
Recuperacion de un gasto irregular PY-IRG-03 | 36 AG/AC
D_etgcc_ién y seguimiento de los errores PY-IRG-04 | 37 AG/AC
sistémicos
Proceso Caddigo Ficha N2 Responsable
Cierre pRoCPY- 138 BP/STC/AG
Procedimientos Caddigo Ficha N2 Responsable
Cierre de proyecto PY-CRE-01 | 39 BP/STC/AG
g(:sg;%%;?crrae:%égrﬂili pp;?yecto a instancias PY-CRE-02 | 40 BP/STC/AG
Desprogramacién del proyecto a instancias PY-CRE-03 | 41 AG/S'IC';IC/(i_o,mité de
estion
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FICHAS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
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PROCESO Seguimiento de Programa
CODIGO PROC-PG-SEG

DEFINICION

Conjunto de tareas para garantizar la eficacia, eficiencia, pertinencia e impacto de los resultados del programa, basandose en criterios de calidad.

Este seguimiento se lleva a cabo en dos niveles: financiero y fisico, nutriéndose de los resultados y realizaciones de los proyectos y de las actividades
realizadas por las estructuras de gestidn del programa que se enmarcan en la Prioridad 3 “Asistencia Técnica”. También se recogen las actividades llevadas
a cabo por la autoridad de Certificacidn y los resultados de las actividades de control

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE
1 Informe anual del PO. AG/STC PG-SEG-01
2 Evaluaciones Comité de Seguimiento/AG PG-SEG-02

Procedimiento Ordinario de Reunion del Comité de o o
3 o Comité de Seguimiento/AG PG-SEG-03
Seguimiento.

4 Procedimiento Escrito del Comité de Seguimiento. Comité de Seguimiento/AG PG-SEG-04

[Pagina 1de 2]

- Nede ficha: 1 | | Sustituye el dia: | de de 20

i ala firha-



PROCESO Seguimiento de Programa
CODIGO PROC-PG-SEG

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Reglamento Interno del Comité de Seguimiento del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

DIAGRAMA DEL PROCESO

4 A

Reunién del
CS

I
Informacion L - +
periddica de Informe anual del Comité de
ejecucion de PO Seguimiento
\ 4

los proyectos

Procedimiento
escrito CS

Evaluaciones <

[Pagina 2 de 2]

i ala firha-

- Nede ficha: 1 | | Sustituye el dia: | de de 20



4 N

Reunién Anual

Informacion periddica Informe anual Comité de / Comité
PROCEDIMIENTO: Informe Anual de ejecucion de los > del Programa | seguimiento
proyectos Consulta Proc. .

Escrito

Evaluaciones

CODIGO PG-SEG-01
N )

DEFINICION

Informe realizado anualmente por el Secretariado Técnico Conjunto y la Autoridad de Gestidn, que refleja el grado de avance del Programa (a nivel fisico
y financiero) y que permite evaluar su progreso. Es el principal instrumento de seguimiento para las estructuras de gestion del programay para la
Comisidn. Dicho informe tiene que ser aprobado formalmente por el Comité Seguimiento antes de su remisidn a la Comision.

Este informe se elabora sobre la base de las realizaciones y resultados de los proyectos, de aquellos vinculados con la Prioridad 3 Asistencia Técnica, con
los logrados en las actividades contempladas en el Plan de Comunicacién del Programa, asi como con la informacion que facilita la Autoridad de
Certificacidn y la Autoridad de Auditoria.

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

Durante el primer semestre del afio se procede a la
elaboracién del informe, a partir de los datos de los

. . L . Modelo de informe anual (Anexo |l parte
informes de avance y de la ejecucién financiera de
1 . L o C) y XVIII del Rgto. 1828/2006 en su STC/AG.
los proyectos y de la asistencia técnica. También .. .
o . B . version consolidada).
facilitan informacion  todas las autoridades y

estructuras de gestion del programa

2 Se remite el informe a todos los miembros del CS Secretarfa del Comité de Seguimiento.
para su andlisis y se somete a aprobacion del mismo

N° de ficha: = 2 Sustituye el dia:  13de Juniode 2014 _ . [Pagina 1 de 5]
a la ficha: 2



-

Reunién Anual

j

Informacion periddica Informe anual Comité de / Comité
PROCEDIMIENTO: Informe Anual de ejecucion de los > del Programa | seguimiento
proyectos Consulta Proc. .
Escrito
Evaluaciones
CODIGO PG-SEG-01 \
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

en una reuniodn presencial (ya sea la anual o una
reunién ad hoc) o bien mediante consulta por
procedimiento escrito. En el caso de la reunidn
presencial la documentacidon debe remitirse a los
miembros del comité al menos 10 dias antes de la
reunion

Aprobacidén del Informe Anual en la reunién del CS

alaficha: 2

3 _ N Comité de Seguimiento.
(antes del 30 de junio de cada afio).
Si el comité tiene observaciones al informe éste se
remite al STC, que lo modifica segin sus . L
3 . . . L, Comité de Seguimiento.
indicaciones. Posteriormente se iniciaria un proceso
escrito hasta su aprobacion definitiva.
Si el Informe es aprobado por el CS se remite a la . »
3.b L Autoridad de Gestion.
Comision.
4 El documento es revisado. Comisidn.
4.a Si no hay observaciones, queda definitivamente Comision
N° de ficha: 2 Sustituye el dia: | 13de Juniode 2014 _ [Pagina 2 de 5]



4 )

Reunién Anual

Informacion periddica Informe anual Comité de / Comité
PROCEDIMIENTO: Informe Anual de ejecucion de los > del Programa | seguimiento
proyectos Consulta Proc. .

Escrito

Evaluaciones

CODIGO PG-SEG-01
\_ J

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

aprobado.

Si hay observaciones, éstas son transmitidas a la AG L
4.b . . .. Comision.
para su incorporacidn en una nueva version.

Envio del Informe definitivo aprobado por Ia

5 . . Autoridad de Gestion.
Comisién a todos los miembros del CS.

NOTA: Con caracter general el informe anual se aprueba en la reunidn anual del comité de Seguimiento, pero cuando no se puede aprobar en reunidn
presencial se hace por procedimiento escrito.

NORMATIVA APLICABLE

Plan de Comunicacién del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n® 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del

N° de ficha: 2 Sustituye el dia: | 13de Juniode 2014 _ . [Pagina 3 de 5]
alaficha: 2



4 N

Reunién Anual
Informacion periddica Informe anual Comité de / Comité
PROCEDIMIENTO: Informe Anual de ejecucion de los » del Programa » seguimiento
proyectos Consulta Proc. .
Escrito

Evaluaci
CODIGO PG-SEG-01 N Yolaciones )
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

[Pagina 4 de 5]

Ne de ficha: 2 Sustituye el dia: | 13de Juniode 2014 )
a la ficha: 2



PROCEDIMIENTO:

CODIGO

Informe Anual

PG-SEG-01

-

Informacién periddica

A 4

de ejecucion de los

Informe anual
del Programa

Comité de
seguimiento

Reunién Anual
Comité

proyectos

o

r

Evaluaciones

/\

Consulta Proc. .
Escrito

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Informacién

Provectos

Propuesta de

Solicitud
modificaciones

Comité de

No aprobacién

A

STC/AG

A

Informe Anual

Informacién
Asistencia Técnica

Seguimiento

AG/STC

Aprobacidn del
Informe Anual

¢ Observaciones ¢

Informe con observ.
incornoradas

No hay
observaciones

Informe anual
apbrobado

Ne de ficha: 2

Sustituye el dia:

13de Juniode 2014

alaficha: 2

[Pagina 5 de 5]




PROCEDIMIENTO: Evaluacion

CODIGO PG-SEG-02

DEFINICION

-

Informacién periddica
de ejecucion de los
proyectos

Reunién Anual

Informe anual

N

A 4

Comité de Comité

del Programa l >

seguimiento \

Escrito

Evaluaciones

Consulta Proc. .

Procedimiento que tiene por objeto analizar, verificar y/o mejorar la eficiencia, eficacia, pertinencia y grado de impacto de los logros del Programa
Operativo. Estos trabajos estan vinculados al seguimiento del programa y seran necesarios cuando se observe una desviacidn de los objetivos del mismo
o cuando se presenten propuestas de revision del PO.

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE
Aprobacidn por parte del Comité de Seguimiento del . L
. ., Comité de Seguimiento
lanzamiento de la evaluacidn.
Elaboracién y publicacion de las prescripciones
técnicas que regiran el proceso de seleccion de los STC/AG
evaluadores independientes, que se llevara a cabo
respetando la normativa de contratacién publica.
Eleccion de la oferta mas adecuada segun los AG
criterios de valoracién establecidos.
Puesta en contacto de los evaluadores seleccionados . »
. STC/Equipo de Evaluacién

con los beneficiarios de los proyectos.

5 Coordinacion del trabajo de los evaluadores STC/AG

Nedeficha: 3 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 1 de 3]

i ala firha-



PROCEDIMIENTO: Evaluacion

-

Informacién periddica
de ejecucion de los

Informe anual

A 4

Comité de

Reunién Anual
Comité

seguimiento \

del Programa l >

Consulta Proc. .

proyectos
Escrito
Evaluaci
CODIGO PG-SEG-02 N valtioclones
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE
6 Presentacion del informe de evaluacién a la AG. Evaluadores externos
Presentacion del informe en el Comité de
7 - STC/AG
Seguimiento.
Si el informe no es aprobado se remite a la AG para . o
7.a . . Comité de Seguimiento
qgue proponga los cambios al Equipo Evaluador
7.b Si el informe es aprobado, se remite a la Comision. AG
NORMATIVA APLICABLE

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Ne de ficha:

3

| Sustituye el dia:

de de 20

i ala firha

[Pagina 2 de 3] :



CODIGO

Informacion periddica Informe anual Comité de / Comité
PROCEDIMIENTO: Evaluacion de ejecucion de los » del Programa » seguimiento
proyectos Consulta Proc. .
Escrito
PG-SEG-02 Evaluaciones
DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
Elaboracion y
Comité de .
g icacid Seleccién L, W
Seguimiento AG/STC »( publicacion Evaluacion AG/STC |«
Pliegos. evaluadores
Y
Comité Seguimiento
A 4
Comision |« Aprobacién No aprobacion
< AG [

-

Reunién Anual

informe

informe

Ne de ficha:

3

Sustituye el dia:

de de 20

a la firha-

[Pagina 3 de 3]



-

Informe anual

A 4

del Programa

Comité de
seguimiento

Reunién Comité
Seguimiento

r

Evaluaciones

7
.

Consulta Proc. .
Escrito

)

Informacién periddica
PROCEDIMIENTO: Reunién Comité seguimiento de ejecucion de los
proyectos
CODIGO PG-SEG-03 K
DEFINICION

Programa Operativo

Procedimiento establecido para la convocatoria y celebracion de las reuniones del drgano responsable de asegurar la eficacia y la calidad de ejecucion del

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Convocatoria por correo electrénico a los miembros
del Comité y a los invitados eventuales, al menos

1 i STC/AG
dos semanas antes de la fecha de celebracion. Se
adjunta la documentacion necesaria para la reunion.
Se celebra el Comité, considerandose valido cuando . o

2 . . 3 . Comité de Seguimiento
estén presentes la mitad mas uno de sus miembros.

3 El STC elabora el acta de la sesién y la remite a los STC
miembros del Comité en el plazo de un mes
Si no hay observaciones en el plazo de 15 dias
naturales se da por aprobada el acta. En caso de . o

3a . . . Comité de Seguimiento
urgencia se pueden reducir los plazos a la mitad (8
dias naturales)

3b Si hay observaciones se remiten al STC para su toma STC
en consideracion.

4 Se incluye el acta en el primer punto del orden del STC/AG

- Nede ficha: 4 | Sustituye el dia: | de de 20 [Pégina 1 de 3] |

i ala firha-



-

PROCEDIMIENTO: Reunién Comité seguimiento

Informacién periddica
de ejecucion de los
proyectos

Informe anual

CODIGO PG-SEG-03 \

A 4

Comité de
seguimiento

Reunién Comité
Seguimiento

del Programa l >

Evaluaciones

/\

Consulta Proc. .
Escrito

dia de la siguiente reunion para ratificacién

NOTA: El comité debe reunirse al menos una vez al afio.

NORMATIVA APLICABLE

Reglamento Interno del Comité de Seguimiento del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

- Nede ficha: 4 | Sustituye el dia:

de de 20

i ala firha

[Pagina 2 de 3] :



4 N

Reunién Comité

Seguimiento

Informacién periddica Informe anual Comité de

. .z » . .
de ejecucion de los del Programa l P seguimiento

A 4

PROCEDIMIENTO: Reunién Comité seguimiento

Consulta Proc. .

/\

proyectos
Escrito

CODIGO PG-SEG-03 k Evaluaciones /

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Convocatoria
STC Orden del dia

y

Miembros CS Reunién Comité
» | Seguimiento

Documentacion. » Invitados
A
p| STC
A
Si hay observaciones Acta de la
- Miembros CS < i 4
Aprobacién reunion
Acta Si no hav observaciones

[Pagina 3 de 3]
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PROCEDIMIENTO: Procedimiento escrito Reun.lo’n Ordinaria
Informe anual .| Comité de / Comité
Comité de Seguimiento del Programa seguimiento \
v
Evaluaciones Consulta Procedi-
ient it
CODIGO PG-SEG-04 k miento escrito

)

DEFINICION

Proceso alternativo de toma de decisiones del Comité de Seguimiento, que se lleva a cabo cuando en el marco del programa es necesario adoptar
decisiones que no pueden esperar a la siguiente reunién del comité o no se considere conveniente convocar dicha reunién, como por ejemplo:

= Cuando exista un solo tema a tratar, siempre que sea de especial relevancia.

= Cuando surja una necesidad concreta que no justifique la celebracién de una sesion.
= Cuando se acabe de celebrar una de las reuniones.

= En otras circunstancias que asi lo aconsejen.

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

Remisién a los miembros del Comité por correo
1 electronico de la documentacion referente al tema a STC/AG.
tratar

Remisidn al STC de las observaciones que se

2a . L Comité de Seguimiento.
consideren oportunas sobre el tema en cuestion.
Sin respuesta en 15 naturales, se entendera que los
miembros del Comité expresan su acuerdo con la

2b XPre STC/AG
propuesta y se da por finalizada la consulta (En caso
de urgencia los plazos podran ser reducidos a la

Nedeficha: = 5 Sustituye el dia:  13de Junio de 2014 T [Pagina 1 de 3]



PROCEDIMIENTO: Procedimiento escrito Reunion Ordinaria
Informe anual .| Comité de / Comité
Comité de Seguimiento del Programa seguimiento \
v
Evaluaciones Consulta Procedi-
miento escrito j
CODIGO PG-SEG-04 K
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

mitad 8 dias naturales)

NORMATIVA APLICABLE

Reglamento Interno del Comité de Seguimiento del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

[Pagina 2 de 3]

5 Sustituye el dia:  13de Junio de 2014 fne &



PROCEDIMIENTO: Procedimiento escrito Reun.lo,n Ordinaria
Informe anual .| Comité de / Comité
Comité de Seguimiento del Programa seguimiento \
v
Evaluaciones Consulta Procedi-
ient it
CODIGO PG-SEG-04 k miento escrito /

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Consulta. Seguimiento

v ! . .
STC/AG | Lanzamiento de 1a Comité de 4’[ 51 hay observaciones ]

Si no hay observaciones ]

A

[ v
Docum. incorporando Consulta
observaciones aprobada

[Pagina 3 de 3]
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PROCESO Modificacidn de Programa
CODIGO PROC-PG-MOD

DEFINICION

Proceso de modificacion de alguno de los datos basicos incluidos en el Programa. Puede implicar las siguientes variaciones:
= Variar los ejes y mantener invariable la ayuda total del programa por anualidades.

= Variar los ejes y/o las anualidades.

Es un proceso excepcional, en la medida en que afecta al Programa Operativo que ha sido aprobado mediante Decisidn de la Comisién. De hecho, s6lo puede plantearse en
circunstancias muy determinadas:

= En el caso de que se produzcan cambios drasticos en la situacion social y econémica o de empleo.

= Aplicacién de correcciones financieras

= Aplicacién de la regla n+2.

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE

1 Modificacidn del programa operativo. Comité de Seguimiento/AG PG-MOD-01

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que se
deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n® L 210/1 de 31 de julio de 2006)
Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
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PROCESO

CODIGO

Modificacidn de Programa

PROC-PG-MOD

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

DIAGRAMA DEL PROCESO

/

Modificacidn del Programa
Operativo
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PROCEDIMIENTO: Modificacion del P.O. Operativo

Modificacién del Programa

CODIGO PG-MOD-01
N /

DEFINICION

Procedimiento para la modificacion del Programa Operativo en el supuesto de que se dieran las siguientes circunstancias:

= Cambios socioecondmicos importantes

= Cambios sustanciales de las prioridades comunitarias, nacionales o regionales en mayor grado o de forma diferente
= Como consecuencia de la evaluacién del programa

= Como consecuencia de dificultades de aplicacién

= Correcciones financieras y/o aplicacion de la regla n+2

La solicitud de modificacién del Programa podra hacerse por iniciativa de la Comisién o del Estado miembro
La solicitud de modificacién y la remisidn de toda la documentacidn a la Comision se efectla a través del Sistema Informatico de la Comision (SFC)

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

1

La AG por iniciativa propia, a instancias de la

Comisién o como consecuencia de una decisién del

Comité de Seguimiento presenta una propuesta de AG
modificacion del PO al Comité de Seguimiento del

Programa

El Comité de Seguimiento analiza la propuesta de . .
e Comité de seguimiento.
modificacion de PO
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PROCEDIMIENTO: Modificacion del P.O.

CODIGO

PG-MOD-01
\_

Modificacién del Programa
Operativo

_

ACTIVIDAD

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Si esta de acuerdo aprueba la propuesta de

2.a L Comité de Seguimiento
modificacion
Si tiene observaciones la remite de nuevo a la AG . o

2.b L Comité de Seguimiento
para su rectificacion
La AG tramita la propuesta de modificacion

3 aprobada ante la Comisién, enviando la AG
documentacion via SFC

4 La Comisién tramita la solicitud de modificacion Comisién
Si hay observaciones pide informacion L

4.a . Comision
complementariaa la AG
Si no hay observaciones aprueba la modificacién con .

4.b. ., Comision
una nueva Decisidon

NORMATIVA APLICABLE
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Modificacién del Programa

PROCEDIMIENTO: Modificacion del P.O. Operativo

CODIGO PG-MOD-01
\_ /

Programa Operativo POCTEFEX

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que se
deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n® L 210/1 de 31 de julio de 2006)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional
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PROCEDIMIENTO: Modificacion del P.O.

CODIGO PG-MOD-01

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Operativo

Modificacién del Programa

Si hay observaciones

AG

Plantea una
propuesta de
revision del PO

Comité de
Seguimiento

A 4

Si hay observaciones

Sin observaciones

A 4

4’[ Se aprueba la Propuesta ]

y

AG

A 4

Decision

aprobacién

[ Si hay observaciones

] \ 4
Comisién Europea

‘—i Sin observaciones

]4_
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PROCESO Certificacidn de gastos
CODIGO PROC-PG-CER

DEFINICION

Conjunto de tareas que tienen como objetivo la presentacidon por parte de la Autoridad de Gestidn de una propuesta de Declaracién de Gastos del
Programa (Certificado de Programa) a la Autoridad de Certificacion.

Esta certificacion recogera todos los gastos certificados por los Beneficiarios Principales de los proyectos y por las estructuras de gestiéon del Programa en el
marco de la Asistencia Técnica, siempre que hayan completado todo el circuito de certificacion previsto en los sistemas de gestion del Programa (Ver
procedimientos de certificacion de gastos de los proyectos).

Las Propuestas de Certificacion podran ser positivas y negativas, en el caso de propuestas negativas debera hacerse constar el motivo que origina cada una
de las descertificaciones que se recojan en la propuesta.

En el caso de que una propuesta de gastos positiva incluya certificaciones excepcionales de gastos de proyectos (es decir que superen el coste total
aprobado) la AG debera asegurarse de que hay remanentes financieros y de que esta certificacion excepcional ha sido autorizada por el Comité de
Seguimiento. Asimismo deberd informar de esta situacién a la AC

La Autoridad de Gestion debe garantizar la regularidad y legalidad del gasto que certifica a la Autoridad de Certificacion.

Todas las actividades se efectuan a través del aplicativo FONDQOS 2007

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE

Elaboracién de la propuesta de declaracién de
1 AG PG-CER-01

gastos.

[Pagina 1 de 3] :
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PROCESO Certificacidn de gastos

CODIGO PROC-PG-CER
2 Transmisidn de la propuesta de declaracion a la AC AG PG-CER-02
3 Propuesta reparto reembolso a los beneficiarios AG PG-CER-03

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Manuales de Fondos 2007 para la certificacion de gastos del Canal informativo de Fondos 2007

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

[Pagina 2 de 3] :
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PROCESO Certificacidn de gastos
CODIGO PROC-PG-CER
DIAGRAMA DEL PROCESO

-~

Elaboracion de la

de Gastos

Propuesta de declaracién

A 4

Transmision propuesta de
declaracion de Gastos a la
AC

Propuesta de reparto
alos BP
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Elaboracion Propuesta Transmision Propuesta Propuesta reparto
PROCEDIMIENTO: Elaboracion de la Propuesta de Declaracién de Gastos Declaracién

Declaracién de Gastos

A 4

a los beneficiarios

- )

CODIGO PG-CER-01

.DEFINICION

Conjunto de tareas mediante las cuales la Autoridad de Gestidn recopila todas las certificaciones de gastos que estan finalizadas en Fondos 2007 y
elabora una propuesta de declaracion de gastos (certificado de programa) con el fin de que la Autoridad de Certificacidon presente una declaracion de
gastos y una solicitud de pagos ante la Comisidn

Este proceso se hace a través de la aplicacion Fondos 2007.

Una propuesta de declaracién podra ser positiva (solo certificados positivos) o negativas (certificados negativos Unicamente)

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

El STC comunica a la AG que hay nuevas
1 certificaciones que han completado el circuito de AG
certificacidn de gastos.

La Autoridad de Gestion revisa en Fondos 2007 las
certificaciones que estan sin declarar, para ello
revisa los modelos de certificacion subidos en
Fondos 2007 vy verifica:

a) en el caso de las positivas, si alguno de los
organismos que certifican tiene alguna

‘Nedeficha: 9  Sustituye el dia: 2 Agosto de 2013 | 2 1a firha O [Pégina 1 de 4] |



Elaboracion Propuesta Transmision Propuesta Propuesta reparto
PROCEDIMIENTO: Elaboracion de la Propuesta de Declaracién de Gastos Declaracién | a los beneficiarios

Declaracién de Gastos

A 4

CODIGO PG-CER-01

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

irregularidad que impida la inclusién de sus
certificaciones en una certificacion a la Comision

b) en el caso de las negativas, que todos los
certificados negativos indican el motivo de la
descertificacién y en el supuesto de que sea por
control que esta vinculada con el mismo en
Fondos 2007

La AG da de alta la propuesta de declaracién en
Fondos 2007, incluye en la propuesta todas las
3 certificaciones correctas (solo puede incluir las que AG.
han finalizado el proceso de certificacién en Fondos
2007 “Finalizado STC”)

Check list propuesta declaracion de gastos
(Fondos 2007)

4 Cumplimenta la check list en Fondos 2007 AG

Genera en Fondos los documentos de la propuesta y .
5 Propuesta de declaracién(Fondos 2007) AG

la check list para su firma

[Pagina 2 de 4] :
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Elaboracion Propuesta
PROCEDIMIENTO: Elaboracion de la Propuesta de Declaracién de Gastos

Declaracién de Gastos

A 4

Transmision Propuesta
Declaracion

Propuesta reparto
a los beneficiarios

CODIGO PG-CER-01

NORMATIVA APLICABLE

Guia para la validacién de gastos del aplicativo Fondos 2007 (disponible en el canal informativo de la aplicacion)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

‘Nedeficha: 9  Sustituye el dia: 2 Agosto de 2013
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Elaboracion Propuesta Transmision Propuesta Propuesta reparto
PROCEDIMIENTO: Elaboracion de la Propuesta de Declaracién de Gastos » Declaracion | a los beneficiarios

Declaracién de Gastos

CODIGO PG-CER-01

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Peticidn aclaracién

A

R

! 4{ Hay observaciones ]

Comunica que hay AG Revisa la documentacién en
STC certificaciones Fondos 2007 o
. Certificaciones
pendientes
correctas
A 4
Genera los documentos Da de alta la propuesta de
de la propuesta para su declaracion
firma
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A 4

Transmision Propuesta
Declaracion

Propuesta reparto
a los beneficiarios

)

Elaboracion Propuesta
PROCEDIMIENTO: Transmisidn Propuesta Declaracién Declaracién de Gastos
CODIGO PG-CER-02 K
. DEFINICION

Este proceso se hace a través de la aplicacion Fondos 2007

Procedimiento mediante el cual la Autoridad de Gestién, una vez dada de alta la propuesta de declaracion de gastos firma los documentos y los transmite
a la AC, junto con toda la informacion necesaria para que la AC pueda efectuar una solicitud de reembolso ante la Comision Europea

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

La AG firma los documentos generados en la

1 propuesta dada de alta en Fondos 2007 y una vez .
o . . list (Fondos 2007)
digitalizados los sube a la aplicacién informatica

Propuesta declaracién de gastos y check

AG

La AG, una vez subidos los documentos en Fondos
2007, procede a hacer un paso masivo de
certificaciones, desde el modulo de la AG al modulo
de la AC. La aplicacion solo permite efectuar el paso
masivo de certificaciones cuando se han subido los
documentos ( solo se pueden incluir las
certificaciones que figuran en la propuesta de
declaracion de gastos)

AG.

La AG mediante Nota de Régimen Interior comunica

AG.

'Nedeficha: 10 | Sustituye el dia: - 13 de Junio de 2014
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Transmision Propuesta
Declaracion

Propuesta reparto
a los beneficiarios

Elaboracion Propuesta
PROCEDIMIENTO: Transmision Propuesta Declaracién Declaracién de Gastos >
CODIGO PG-CER-02 K
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

a la AC que ha efectuado la propuesta de declaracidn
de gastos y remite los documentos originales
debidamente firmados. En el supuesto de que en
esta propuesta se hayan incluido certificaciones
excepcionales de gastos de proyectos, informara de
elloala AC

NORMATIVA APLICABLE

Guia para la validacién de gastos del aplicativo Fondos 2007 (disponible en el canal informativo de la aplicacion)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

' N°deficha: 10  Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014 [ o la fiehar 10
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PROCEDIMIENTO: Transmisidon Propuesta Declaracion

CODIGO

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

PG-CER-02

Elaboracion Propuesta
. ' .z
Declaraciéon de Gastos ”| Declaracion

Transmision Propuesta Propuesta reparto

a los beneficiarios

AG

Firma los

documentos de la
propuesta de
declaracion

Sube los documentos a
—®| Fondos 2007

Hace el paso masivo
de certificados

A 4

Comunica por NRl a la

AC la propuesta de
declaracion

Ne de ficha:

10

Sustituye el dia:

13 de Junio de 2014 o la fiehae 10

[Pagina 3 de 3]



Elaboracion Propuesta Transmision Propuesta Propuesta reparto
PROCEDIMIENTO: Propuesta de reparto Declaracién de Gastos Declaracién ' alos beneficiarios

A 4

CODIGO PG-CER-03
N )

. DEFINICION

Procedimiento mediante el cual la Autoridad de Gestidn, una vez que la Autoridad de Certificacion le comunica que la Comisidn ha efectuado el
reembolso de la ayuda FEDER correspondiente a los gastos incluidos en una declaracidn de gastos, tras efectuar las comprobaciones pertinentes,
comunica a la Autoridad de Certificacidn la procedencia de efectuar los reembolsos a los Beneficiarios

Este proceso se hace a través de la aplicacion Fondos 2007

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

La AC comunica a la AG que la Comision ha

AC
efectuado el reembolso de la ayuda FEDER
El STC solicita a todos los BP:
- los certificados de estar al corriente en las
obligaciones tributarias y con la Seguridad
2 Social de todos los socios de los proyectos, STC.
- justificantes de las transferencias de los
reembolsos previos a los mismos
tras recibirlos los remite a la AG
Nedeficha: = 11| ‘Sustituye el dia: ___de de 20 T [Pagina 1 de 3]




PROCEDIMIENTO: Propuesta de reparto

CODIGO PG-CER-03

ACTIVIDAD

\_

Elaboracion Propuesta

A 4

Declaracién de Gastos

Transmision Propuesta
Declaracion

Propuesta reparto
a los beneficiarios

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

El STC comprueba que todos los BP hayan

3 transmitido la ayuda FEDER de certificaciones STC
anteriores a los socios.
La AG comprueba que los Beneficiarios no tengan

4 ningun importe pendiente de compensacién AG
derivado de descertificaciones voluntarias o a
consecuencia de algun control
La AG consolida toda la informaciéon y la

5 documentacion y presenta una propuesta de reparto AG
alaAC

NORMATIVA APLICABLE

Guias para la certificacién de gastos del aplicativo Fondos 2007 (disponible en el canal informativo de la aplicacién)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del

Ne de ficha:

11

| Sustituye el dia:

de

de 20

i ala firha
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PROCEDIMIENTO: Propuesta de reparto

CODIGO PG-CER-03

\

Elaboracion Propuesta

. »
Declaraciéon de Gastos >

Transmision Propuesta
Declaracién

Propuesta reparto
a los beneficiarios

%

Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Ne de ficha: 11

Sustituye el dia:

de

de 20

a la firha-
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Elaboracion Propuesta

Transmision Propuesta

Propuesta reparto

PROCEDIMIENTO: Propuesta de reparto Declaracién de Gastos » Declaracion ' alos beneficiarios
CODIGO PG-CER-03 K
DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
[
Solicitan certificados |
Comunica la recepcién Hacienda Seguridad Remite los
AC del reembolso AG/STC Social y transferencia BP certificados y
pagos previos a los justificantes
A socios
-
Propuesta de Comprueba que no Revisan la
reparto y haya compensaciones AG documentacién STC
documentacion pendientes y la remite
Ne de ficha: = 11 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 4 de 3]
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PROCESO Cierre de Programa
CODIGO PROC-PG-CRE

DEFINICION

Proceso por el cual se pone fin al Programa o a una parte del mismo, informando a la Comisién de los resultados obtenidos, tanto en términos de ejecucion
fisica y financiera de los proyectos, como de la asistencia técnica y de las actividades previstas en el Plan de Comunicacidn.

Como consecuencia de la finalizacion de todas o parte de las actividades previstas, la Comision transfiere la ayuda FEDER. Correspondiente al gasto
declarado

En el supuesto del cierre final, cuando la Comision acepta el informe de cierre y remite el pago final se da por cerrado el Programa

NOTA: Este proceso estd directamente vinculado con el proceso de cierre de proyectos

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE
1 Cierre parcial del Programa AG PG-CRE-01
2 Cierre final del Programa AG PG-CRE-02

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que se
deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n® L 210/1 de 31 de julio de 2006)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

i ala firha
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PROCESO

CODIGO

Cierre de Programa

PROC-PG-CRE

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comisidén de 8 de diciembre de 2006 que fija las normas sobre las actividades de informacion y publicidad que deben

llevar a cabo los Estados miembros en relacion con las intervenciones de los Fondos Estructurales.

DIAGRAMA DEL PROCESO

-

Cierre Parcial de
Programa

Cierre Final del
Programa

Ne de ficha:

12

Sustituye el dia:

de

de 20

a la firha-
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Cierre Parcial del Cierre final del
Programa »{ Programa

PROCEDIMIENTO: Cierre Parcial del Programa

CODIGO PG-CRE-01

DEFINICION

Procedimiento mediante el cual la Autoridad de Gestidn presenta ante la Comisién una solicitud de cierre parcial del programa, en la que se recojan

todas las operaciones ya ejecutadas hasta 31 de diciembre del afio anterior.

El cierre parcial podra llevarse a efecto siempre que se remita a la Comisidn, a mds tardar el 31 de diciembre de un determinado afio ,los siguientes

documentos:
a) Una declaracion de gastos en relacidn a las operaciones incluidas en el cierre parcial

b) Una declaracién de cierre parcial que analice la legalidad y regularidad de los gastos incluidos en la propuesta de cierre

Este documento debe ser aprobado con caracter previo por el Comité de Seguimiento

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

Remisién para aprobacién por el Comité de
Seguimiento de la propuesta de cierre parcial (la
aprobacion de este informe la puede realizar el
1 Comité en reunion presencial o mediante consulta STC/AG.
por procedimiento escrito, de acuerdo con lo
sefialado en las fichas de los procesos de
seguimiento)

[Pagina 1 de 4] :

i ala firha

‘Nedeficha: 13 | Sustituye el dia: | de de 20



Cierre Parcial del Cierre final del

PROCEDIMIENTO: Cierre Parcial del Programa PRETRIITE »| Programa
CODIGO PG-CRE-01
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

» » Modelo de declaracién de gastos para
Elaboracién de la propuesta de Declaracién de . .
2 . L cierre parcial (Anexos Vy XIV del Rgto. AG.
Gastos parcial y remisién a la ACy a la IGAE

1828/2006).
3 Elaboracién de la declaraciéon de cierre parcial y Modelo de declaracién de cierre (Anexo IGAE
remision a la AG XIX del Rgto. 1828/2006 '

4 Remisién de la declaracion de gastos y declaracién AG

de cierre a la Comision

4.3 Andlisis de la declaracion de cierre. Comision

Si hay observaciones, éstas son transmitidas a la AG L
4.b . ., ., Comision.
para su incorporacién en una nueva version.

Si no hay observaciones se acepta la declaracion de .
5 . Comision.
cierre

Todo el intercambio de informacién y documentacién con la Comision se efectla a través del sistema informatico de la Comisiéon (SFC)

NORMATIVA APLICABLE

Nedeficha: = 13 ‘Sustituye el dia: | de de 20 [Pagina 2 de 4]
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PROCEDIMIENTO: Cierre Parcial del Programa

CODIGO

PG-CRE-01

Cierre Parcial del
Programa

Cierre final del
Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que se

deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n® L 210/1 de 31 de julio de 2006)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Ne de ficha:

13

| Sustituye el dia:

de

de 20

i ala firha-
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PROCEDIMIENTO: Cierre Parcial del Programa

CODIGO

PG-CRE-01

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Cierre Parcial del
Programa

Cierre final del
Programa

Solicitud

No aprobacion

L modificaciones

A
A 4
AG Propuesta de Comite de
Cierre parcial Seguimiento
\_/_ A
e
Elaboracion propuesta

L declaracidon de gastos

A
Declaracion
AG cierre < IGAE
y,
Y
. —V[ Observaciones
Comision

. . Aceptacion
L—— | Sin observaciones )
cierre

Ne de ficha:

13

Sustituye el dia:

de

de 20

a la firha-
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Cierre Parcial del Cierre final del

PROCEDIMIENTO: Cierre final del Programa Programa g EIEE
CODIGO PG-CRE-02
DEFINICION

Procedimiento mediante el cual la Autoridad de Gestién presenta ante a la Comisién una solicitud de cierre definitivo del programa en la que se recogen
todas las operaciones ya ejecutadas dentro del periodo de elegibilidad de gastos del Programa, que no han sido incluidas en cierres parciales
precedentes.

El cierre del programa podra llevarse a cabo siempre que se remita a la Comisién, a mas tardar el 31 de diciembre de 2017, los siguientes documentos:
c) Solicitud de pago del saldo y declaracidn de gastos

d) Informe final de ejecucion.

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

Remisidn para aprobacién por el Comité de
Seguimiento del informe final de ejecucion(la
1 aprobacion de este informe se puede hacer Modelo de Informe Final (Anexo del Rgto. STC/AG.
mediante reunidn presencial o mediante consulta 1828/2006).
por procedimiento escrito, tal y como se ha

especificado en los procedimientos de seguimiento)

Elaboracién de la propuesta de Declaracidn de gastos Modelo de declaracion de gastos para
2 y remision a la ACy a la IGAE junto con el informe cierre parcial (Anexos V y XIV del Rgto. AG.
final 1828/2006).
 Nedeficha: 14 | Sustituye el dia: | de de 20 [Pagina 1 de 4] |
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Cierre Parcial del Cierre final del

PROCEDIMIENTO: Cierre final del Programa Programa g EIEE
CODIGO PG-CRE-02
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

(3) Modelo de declaracidn de cierre (Anexo

3 Elaboracidn de |la Declaracion de Cierre IGAE.
XIX del Rgto. 1828/2006

4 Remision de la documentacidn de cierre a la AG

Comision

4.3 Andlisis de la documentacion de cierre. Comision

Si hay observaciones, estas son transmitidas a la AG .
4.b Comision.

para su incorporacién en una nueva version.

Si no hay observaciones se acepta la declaracion de .
5 . Comision.
cierre

Todo el intercambio de informacién y documentacién con la Comision se efectla a través del sistema informatico de la Comisiéon (SFC)

[Pagina 2 de 4] :
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Cierre Parcial del

PROCEDIMIENTO: Cierre final del Programa Programa

Cierre final del
Programa

CODIGO PG-CRE-02

NORMATIVA APLICABLE

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que se

deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n® L 210/1 de 31 de julio de 2006)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

 Nedeficha: 14 | Sustituye el dia: | de de 20

i ala firha-
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PROCEDIMIENTO: Cierre final del Programa

CODIGO

PG-CRE-02

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Cierre Parcial del
Programa

Cierre final del
Programa

Solicitud

No aprobacién

AG

Propuesta de

Cierre parcial

modificacione

Comité de

Seguimiento

A

Elaboracién propuesta
declaracion de gastos
N

AG

A

Comision

Declaracion

A

cierre IGAE

—» [ Observaciones

. . Aceptacion
L— | Sin observaciones )
cierre

Ne de ficha:

14

Sustituye el dia:

de de 20

a la firha-
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PROCESO Puesta en marcha de la Convocatoria

CODIGO PROC-PY-CNV

DEFINICION

Este proceso comprende todas las actividades necesarias para el lanzamiento de una convocatoria para la presentacion de candidaturas que permita la

seleccidn de proyectos a cofinanciar en el marco del programa.

Este proceso cubre todas las fases que van desde la elaboracion de los documentos de la convocatoria y la aprobacion de los mismos por las estructuras de
gestidn del programa hasta la publicacion de la misma.

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE

1 Apertura de la convocatoria. Comité de Seguimiento PY-CNV-01

Secretariado Técnico Conjunto (STC),

5 Elaboracién y aprobacién de la documentacién para Autoridad de Gestion (AG), Comité de PY-CNV-02
la convocatoria. Seguimiento y Comité de Gestion del
Programa

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Reglamento Interno del Comité de Seguimiento del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Nedeficha: = 15 | ‘Sustituye el dia: ___de de 20 [Pagina 1 de2]
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PROCESO Puesta en marcha de la Convocatoria

CODIGO PROC-PY-CNV

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que se
deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n® L 210/1 de 31 de julio de 2006)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comisidén de 8 de diciembre de 2006 que fija las normas sobre las actividades de informacion y publicidad que deben
llevar a cabo los Estados miembros en relacidn con las intervenciones de los Fondos Estructurales.

DIAGRAMA DEL PROCESO
Comité de I =
Seguimiento j Apertura dela 1 Documentacion de la
convocatoria J ﬂ(:cit_(lni//_

Ne de ficha: 15 Sustituye el dia: de de 20

a la firha-
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PROCEDIMIENTO  Apertura de la Convocatoria

CODIGO PY-CNV-01

Elaboracién y aprobacién
Apertura >

Convacataria de la documentacién

DEFINICION

Proceso por el cual el Comité de Seguimiento aprueba los términos de la convocatoria, dando paso al lanzamiento de la misma. En este sentido, el texto
de la convocatoria debe recoger las condiciones y bases para la seleccién de los proyectos a cofinanciar en el marco del Programa, asi como detallar
aspectos tales como el perfil de los beneficiarios, la documentacidon que debe presentarse, los plazos que deben respetarse o el procedimiento que se

seguird para la tramitacion de solicitudes.

Una vez aprobados los criterios de seleccidn éstos son validos para todas las convocatorias, salvo que el Comité decida su modificacién,

DESCRIPCION DETALLADA

1 Aprobacidn criterios de seleccion de proyectos. Comité de Seguimiento
2 Primer borrador de los términos de la convocatoria. STC/Autoridad de Gestidn
3 Revisiéon del borrador y aportacién de observaciones. Coordinaciones Nacional y Regionales
4 Incorporacién de las observaciones. STC
5 Presentacién del texto en el Comité de Seguimiento. Autoridad de Gestion
ca Si los términos de la convocatoria son correctos, se Comité de Seguimiento
aprueba
Si los términos de la convocatoria no son correctos,
5.b  seremite ala Autoridad de Gestidn con indicaciones Comité de Seguimiento

para su modificacién.

Se publica la convocatoria de forma que se garantice . »
6 Autoridad de Gestidn.

su publicidad y difusion.

N

OTA: Este procedimiento puede realizarse de forma simultanea con el procedimiento de elaboracion de los documentos de la Convocatoria

Ne de ficha:

[Pagina 1 de 3]
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PROCEDIMIENTO  Apertura de la Convocatoria A Elaboracién y aprobacién
pertura >

Convacatoria de la documentacion

CODIGO PY-CNV-01

NORMATIVA APLICABLE

Reglamento Interno del Comité de Seguimiento del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006).

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 5 de julio de 2006, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comisién de 8 de diciembre de 2006 que fija las normas sobre las actividades de informacion y publicidad que deben
llevar a cabo los Estados miembros en relacion con las intervenciones de los Fondos Estructurales.

Nedeficha: = 16 Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014 | rrata [Pagina 2 de 3]



PROCEDIMIENTO  Apertura de la Convocatoria A Elaboracién y aprobacién
pertura > )
de la documentacion

Convocatoria

CODIGO PY-CNV-01

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

I I
[ [
STC | Borrador términos de la Consulta corresponsales .| Términos dela
L L . . »
convocatoria Nacional y Regionales convocatoria
A .

[ Documentacion 1‘
L no aprobada J‘
Comité de
Seguimiento
Publicacion AG Documentacién ]4
convocatoria X
oca aprobada
Ne de ficha: 16 Sustituye el dia: | 13 de Junio de 2014 A Ia firha1A e



PROCEDIMIENTO  Elaboracién y aprobacién de la documentacién Apertura Elaboracion y aprobacion

CODIGO

\ 4

Convocatoria de la documentacién

para la Convocatoria

PY-CNV-02

DEFINICION

Redaccién y aprobacién de todos los documentos necesarios para la apertura de la convocatoria:

Formulario de candidatura y anexo financiero: recoge, entre otros aspectos, la identificacion del beneficiario principal y de los socios
participantes en el proyecto, la descripcidon técnica y financiera de las actividades a desarrollar y el cronograma de actividades.

Modelo de Acuerdo entre socios: documento que define las modalidades de cooperacién entre los socios participantes en el proyecto,
determinando sus responsabilidades en la ejecucidn del mismo. En este documento se designa a uno de los socios como Beneficiario Principal y
se establecen las funciones, derechos y obligaciones de cada socio y del Beneficiario Principal.

Guia para las entidades promotoras: documento dirigido a facilitar el proceso de elaboracién de un proyecto y la redaccién del formulario de
candidatura. Para ello, la Guia desarrolla y explica las medidas del Programa, los campos de intervencién, asi como las zonas y los gastos
elegibles, incluyéndose todos aquellos elementos aclaratorios que puedan resultar de utilidad a los promotores.

Criterios de selecciéon y admisibilidad de las candidaturas: sistema metodolédgico orientado a la realizacién de la instruccién formal y la
evaluacion técnica de las candidaturas, y que se estructura a partir de los criterios recogidos en el Programa Operativo. Dicho documento servira
de guia a los evaluadores a la hora de llevar a cabo la labor de instruccidn y valoracion.

Otros documentos complementarios: Modelos complementarios que deben cumplimentar los promotores, como el modelo de compromiso de
los socios del Reino de Marruecos, la declaracion del respeto de la norma de minimis, los compromisos de cofinanciacion y garantia de las
contrapartidas publicas.

Modelo de Acuerdo de Subvencion: mediante el que se formaliza, en su caso la decisidon de aprobacién adoptada por el Comité de Gestidn del
Programa v es ratificado por el Beneficiario Principal v la Autoridad de Gestion del Programa.

NOTA: Este procedimiento puede realizarse de forma simultanea al de lanzamiento de la convocatoria

Ne de ficha:

17

Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014 e fiha gy
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PROCEDIMIENTO  Elaboracidn y aprobacién de la documentacién Apertura Elaboracion y aprobacion
de la documentacion

A 4

Convocatoria

para la Convocatoria

CODIGO PY-CNV-02

DESCRIPCION DETALLADA
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

Formulario de candidatura y anexo
financiero.

1 . ., Modelo de acuerdo entre socios. Secretariado Técnico Conjunto
Primer borrador de la documentacion. ,
Guia de promotores.

Modelo de acuerdo de Subvencién
Modelos complementarios

2 Revision de la documentacidn y aportacion de Autoridad de Gestién y/o Coordinadores
observaciones. Nacional y regionales

3 Incorporacién de las observaciones a los sTC
documentos.

4 Presc..elntauon de la documentacién al Comité de Autoridad de Gestion
Gestion.

5.a Aprobacidn de la documentacién. Comité de Gestion

Si algin documento no es aprobado, se remite a la
Autoridad de Gestidn junto con las observaciones
para su modificacién.

5.b Comité de Gestion

17 Sustituye el dia: | 13 de Junio de 2014 O . [Pagina 2 de 4]



PROCEDIMIENTO  Elaboracidn y aprobacién de la documentacién Apertura Elaboracion y aprobacion
de la documentacion

A 4

Convocatoria

para la Convocatoria

CODIGO PY-CNV-02

NORMATIVA APLICABLE

Reglamento Interno del Comité de Gestién del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006).

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 5 de julio de 2006, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comisién de 8 de diciembre de 2006 que fija las normas sobre las actividades de informacién y publicidad que deben
llevar a cabo los Estados miembros en relacién con las intervenciones de los Fondos Estructurales.

[Pagina 3 de
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PROCEDIMIENTO  Elaboracién y aprobacién de la documentacién Elaboracion y aprobacion

Apertura
Convocatoria

\ 4

de la documentacién

para la Convocatoria

CODIGO PY-CNV-02

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

4 ] . N

Consulta a los
STC Borrador de documentos .| Propuesta documentos
> . ”| corresponsales P .
para la convocatoria ) para la convocatoria
4 . Nacionales
N\
[ Documentacion Comité de
L no aprobada Gestion
J
N\
Texto
<
aprobado

Ne de ficha: | 17 Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014 e . [Pagina 4 de 4]



PROCESO Instruccién de proyectos
CODIGO PROC-PY-INS

DEFINICION

Proceso, efectuado en varias etapas, destinado a seleccionar los proyectos que seran desarrollados en el marco del Programa POCTEFEX.

Todo el proceso de evaluacion se efectla a través de Fondos 2007

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE
1 Recepcidn e instruccion de candidaturas STC/Autoridad de Gestidn PY-INS-01
2 Evaluacion técnica de las candidaturas. STC/Coordinaciones regionales/nacional PY-INS-02
3 Propuesta de Decisién Comités Territoriales PY-INS-03
4 Decision definitiva. Comité de Gestion. PY-INS-04
5 Formalizacién de la aprobacién de los proyectos. I;Artjrle;;:?d de Gestion y Beneficiario PY-INS-05

Nota: Desde la apertura de la convocatoria y hasta la recepcién de las solicitudes, el STC y las coordinaciones nacional y regionales deberan asesorary
apoyar a los promotores de los proyectos en la elaboracién de sus candidaturas, aclarando cuantas dudas pudieran presentarse y ayudando a interpretar las
directrices y normativas de aplicacion.

Ne de ficha: 18 Sustituye el dia: de de 20 [Pgina 1 de 3]
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PROCESO Instruccién de proyectos

CODIGO PROC-PY-INS

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Bases de la Convocatoria

Criterios de seleccién de proyectos

Guia para los promotores de proyectos

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que se
deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n® L 210/1 de 31 de julio de 2006)
Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

[Pagina 2 de 3] :
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PROCESO Instruccién de proyectos

CODIGO PROC-PY-INS

DIAGRAMA DEL PROCESO

-

Recepcidn e instruccién

o . Evaluacién técnica Propuesta de Decision Formalizacién de
administrativa de las . o > . » .,
. de las candidaturas decision definitiva la aprobacién
candidaturas
Ne de ficha: 18 Sustituye el dia: de de 20 [Pégina 3 de 3]
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PROCEDIMIENTO

CODIGO

Recepcion e Instruccién de
candidaturas

PY-INS-01

Recepcidn e instruccién
administrativa de las
candidaturas

Evaluacion

técnica de las
candidaturas

Propuesta de

A 4

decision

Decisién Formalizacién de

A 4

A 4

definitiva la aprobacion

DEFINICION

asi como la revision formal de la documentacion recibida.

Seguimiento para cada convocatoria.

Conjunto de tareas que tienen como objeto el registro, numeracion y grabacidn en la base de datos de las candidaturas presentadas por los promotores,

En esta fase del procedimiento se llevard a cabo la verificaciéon formal de los requisitos establecidos en la convocatoria, realizando los requerimientos
necesarios para la subsanacién de errores conforme a las estipulaciones establecidas en los sistemas de gestidén y control y acordadas por el Comité de

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Recepcidn y registro de las solicitudes en formato

1 e STC.
papel y electronicamente.
Asignacién de cédigo, alta en Fondos 2007 y acuse
2 . = STC
de recibo de la solicitud
3 Se V?r.lﬂ.c? el cumplimiento de las condiciones de Criterios seleccidn y de admisibilidad. STC/Autoridad de Gestidn
admisibilidad.
34 El proyecto no a.d.m|5|.tfle termina su.tr,amltaTC|o.n en Comité Territorial
espera de su ratificacién por el Comité Territorial
Si existen defectos de forma subsanables, se solicita
3.b  al Beneficiario Principal la subsanacidn de los Modelo de carta de requerimiento. STC/Autoridad de Gestion
errores en un plazo de 10 dias laborables
4 Revision de las subsanaciones. Criterios de admisibilidad. STC/Autoridad de Gestidn

Ne de ficha:

19 | Sustituye el dia:

| 13 de Junio de 2014

‘alaficha 19
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PROCEDIMIENTO Recepcion e Instruccién de

Recepcidn e instruccién

candidaturas administrativa de las

CODIGO PY-INS-01 candidaturas

Evaluacion

técnica de las
candidaturas

A 4

Propuesta de
decision

A 4

Decision
definitiva

A 4

Formalizacién de
la aprobacion

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Si la documentacion es correcta, la candidatura se

‘alaficha 19

4.a . . L STC/Autoridad de Gestion
considera admisible y pasa a evaluacion.
Si la documentacién no es correcta se declara no
4.b  admisible y termina su tramitacion en espera de STC/Autoridad de Gestion
decisién final por el Comité de Gestion.
Nedeficha: = 19 Sustituye el dia: | 13 de Junio de 2014 [Pagina 2 de 4]



PROCEDIMIENTO Recepcion e Instruccién de

candidaturas Recepcion e instruccion > Evaluacion p| Propuesta de »| Decision »| Formalizacién de
administrativa de las técnica de las decision definitiva la aprobacién
CODIGO PY-INS-01 candidaturas candidaturas

NORMATIVA APLICABLE

Criterios de seleccién de proyectos

Guia para la presentacion de candidaturas

Reglamento Interno del Comité de Seguimiento del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que
se deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n2 L 210/1 de 31 de julio de 2006)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesidn, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Nedeficha: = 19 Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014 ‘alaficha 19 [Pagina 3 de 4]



PROCEDIMIENTO

CODIGO

candidaturas Recepcion e instruccion Evaluacion p| Propuestade » Decision »| Formalizacién de
administrativa de las técnica de las decision definitiva la aprobacion
PY-INS-01 candidaturas candidaturas
DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
( Defectos

Recepcion e Instruccién de

A 4

Requerimiento |«
de subsanacién

R

Beneficiario
principal

e Formulario de candidatura

® Acuerdo entre socios

® Documentacion
complementaria

N . ]
'l Subsanacién errores J

A 4

STC/Autoridad
de Gestion

A

#(
¢

No subsanacion errores

L subsanables

A

Andlisis de admisibilidad

/ I

Defectos no Si el proyecto es
subsanables admisible

No admisible

)
J

\ 4

A

[ A evaluacion ]

Ne de ficha:

19

Sustituye el dia:

13 de Junio de 2014

ala ficha 19

[Pagina 4 de 4]



PROCEDIMIENTO: Evaluacion técnica de candidaturas

Recepcidn e instruccién
administrativa de las
candidaturas

Evaluacion

técnica de las
candidaturas

CODIGO PY-INS-02

A 4

Propuesta de
decision

A 4

Decision
definitiva

Formalizacién de

A 4

la aprobacion

DEFINICION

obtenida por las mismas.

aprobados en el marco del programa. Todo ello se efectlia a través de la aplicacion informatica FONDOS 2007.

Proceso por el cual las estructuras implicadas en la evaluacion de las candidaturas efectian su trabajo de acuerdo a criterios de valoracién técnica

Como consecuencia del proceso se obtiene una propuesta de evaluacion razonada de cada una de las candidaturas admisibles que incluye la puntuacion

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Evaluacidn técnica de las candidaturas admisibles

1 Criterios de valoracion

conforme a los criterios de valoracién aprobados

STC

Analisis de la coherencia de las candidaturas con las
politicas y estrategias regionales y/o nacionales, de

2 la viabilidad del partenariado, de la garantia
contrapartidas, asi como de la no existencia de
duplicidad de cofinanciacién

Coordinacion nacional y/o regionales

3 Propuesta de evaluacion razonada

STC/Coordinacién nacional y/o regionales

Ne¢ de ficha: 20 Sustituye el dia: Tde —_—e

a la ficha:

[Pagina 1 de 3]



PROCEDIMIENTO: Evaluacién técnica de candidaturas
Recep_c'?n e |-nstrucuon > Evaluacion »| Propuesta de p| Decision p| Formalizacion de
administrativa de las técnica de las decision definitiva la aprobacion
candidaturas candidaturas
CODIGO PY-INS-02
NORMATIVA APLICABLE

Reglamento Interno del Comité de Seguimiento del Programa

Bases de la Convocatoria

Criterios de admisibilidad y seleccién

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que se
deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n? L 210/1 de 31 de julio de 2006)
Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesidn, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

[Pagina 2 de 3]

Ne de ficha: 20 Sustituye el dia: 20 2 la ficha:



PROCEDIMIENTO: Evaluacion técnica de candidaturas

Recepcion e instruccion
administrativa de las

candidaturas

Evaluacion

técnica de las

candidaturas

A 4

Propuesta de
decisién

A\ 4

Decisién
definitiva

Formalizacién de

A\ 4

la aprobacion

CODIGO PY-INS-02

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

-

~

Coordinadores Analisis
regionales/nacional coherenciay
pertinencia
Propuesta de
L evaluacion
razonada
sTC ‘( Evaluacion de
L las candidaturas
de de

Ne de ficha: 20 Sustituye el dia: 20

a la ficha:

[Pagina 3 de 3]



PROCEDIMIENTO: Propuesta de decisién sobre las

CODIGO

candidaturas

candidaturas

Recepcidn e instruccién

Evaluacion

administrativa de las

A 4

técnica de las
candidaturas

Propuesta de .| Decisién Formalizacién de

IRy L TR
decision definitiva

la aprobacion

PY-INS-03

DEFINICION

Proceso por el cual el Comité Territorial competente elabora la propuesta de decisidn que eleva al Comité de Gestién del Programa.

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Convocatorias de los comités territoriales y, en su
caso, remisién de la documentacién que no esté

1 STC/Autoridad de Gestidn.
Fondos 2007
2 Anadlisis de la propuesta de decisién Comité territorial
Si el Comité no esta de acuerdo con la propuesta,
2a puede proponer ajustes y/o modificaciones ala Comité Territorial
evaluacidn del STC para su modificacidn
Propuesta de decisién sobre las candidaturas: no
admisibles, denegadas, en lista de reserva iy o
8 . Y Comité Territorial/STC (soporte
3 proyectos a aprobar (en su totalidad o con

reducciones financieras y/o modificaciones en el
partenariado)

administrativa)

Ne de ficha: 21

Sustituye el dia: = 13 de Junio de 2014

alaficha: 21_

[Pagina 1 de 3] :



Recepcion e instruccion Evaluacion | Propuesta de .| Decision .| Formalizacién de

PROCEDIMIENTO: Propuesta de decisién sobre las administrativa de las » técnica de las decision ®| definitiva ™ 1a aprobacién
candidaturas candidaturas candidaturas

CODIGO PY-INS-03

NORMATIVA APLICABLE

Criterios de admisibilidad y seleccidn

Reglamento Interno de los Comités Territoriales

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que
se deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n2 L 210/1 de 31 de julio de 2006)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

N° de ficha: 21 Sustituye el dia: | 13 de Junio de 2014 . [Pgina 2 de 3]
alaficha: 21_



CODIGO

i Recepcidn e instruccién R Evaluacion Propuesta de Decisién Formalizacién de
PROCEDIMIENTO: Propuesta de decisidn sobre las administrativa de las »| técnica de las decisién definitiva la aprobacién
candidaturas candidaturas candidaturas
PY-INS-03
DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
[
A ' o, Si hay observaciones
STC/AG Convocatoria comité Comiteé
7| territorial y preparacion Territorial ] ]
Sin observaciones

documentacion.

Propuesta de

decision

Ne de ficha: 21

Sustituye el dia:

13 de Junio de 2014

alaficha: 21_

[Pagina 3 de 3]




PROCEDIMIENTO: Decisidn definitiva

CODIGO

DEFINICION

Recepcidn e instruccién
administrativa de las
candidaturas

A 4

Evaluacion

técnica de las

candidaturas

Propuesta de
decision

Decision
definitiva

Formalizacién de

la aprobacion

las candidaturas presentadas, seleccionando los proyectos a cofinanciar entre las candidaturas que declara admisibles.

Proceso por el cual el Comité de Gestidon del programa, sobre la base de la propuesta de decision de los comités territoriales, toma la decisidn final sobre

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Convocatoria del comité de Gestién y remisién de la
1 documentacidén, en su caso

STC/Autoridad de Gestion.

2 Analisis de la propuesta de decision

Comité de Gestion

Decision definitiva sobre las candidaturas (no

admisibles, denegadas, en lista de reservay

aprobadas). Esta decisidn se refleja en el Actay
puede diferir de la propuesta del Comité Territorial

Comité de Gestion

En caso de proyectos aprobados condicionados a

3a

ajustes y/o modificaciones, una vez realizados y

analizados los mismos por el STC, el CG deberd
confirmar la aprobacion de los proyectos

Ne de ficha:

22

Sustituye el dia:

13 Junio de 2014

a la ficha: 22

[Pagina 1 de 3]




Recepcidn e instruccién - Evaluacion Propuesta de .| Decisién .| Formalizacién de
PROCEDIMIENTO: Decision definitiva administrativa de las »| técnica de las decision P definitiva ™ 1a aprobacién
candidaturas candidaturas
CODIGO PY-INS-04
NORMATIVA APLICABLE

Reglamento Interno del Comité de Gestién del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Criterios de evaluacién del programa

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que
se deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n2 L 210/1 de 31 de julio de 2006)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

 N°deficha: | 22 ustituye el dia: | 13 Junio de 2014 alaficha: 22 [Pégina 2 de 3]




, Recepcién e instruccion o Evaluacion Propuesta de .| Decisién Formalizacién de
PROCEDIMIENTO: Decision definitiva administrativa de las »  técnica de las decision Pl definitiva la aprobacién
candidaturas candidaturas

CODIGO PY-INS-04
DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

[ I I :

STC/AG Convocatoria Comité Comité Gestidn Decisidn
” | Gestiony preparacion v "1 definitiva
documentacion.
Ne de ficha: 22 Sustituye el dia: 13 Junio de 2014 a la ficha: 22 [Pagina 3 de 3]



PROCEDIMIENTO: Formalizacion de la decisidon

Recepcidn e instruccién
administrativa de las
candidaturas

A 4

Evaluacion

técnica de las
candidaturas

Propuesta de
decision

Decision
definitiva

Formalizacién de

la decision

CODIGO PY-INS-05

DEFINICION

cofinanciados en el marco del programa.

Proceso por el cual se llega a la aprobacion formal y definitiva de los las candidaturas aprobadas, que ya pasan a operaciones (proyectos) que seran

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Comunicacion de los resultados del proceso de
1 seleccion a los Beneficiarios Principales (BP) de todas
las candidaturas.

Modelo de carta de notificacion.

STC/AG.

En el caso de las candidaturas no admisibles y dene-
gadas se les comunica la decision y se les informa de
gue pueden solicitar informacion complementaria al
STC y/o presentar escrito de recurso ante el érgano

la ) .
que dictd la resolucién. En caso de recurso, el STC
elabora un informe y lo envia al Comité de Gestion
para que tome una decision.
Si el recurso es estimado se procede a la evaluaciéon
Nedeficha: | 23 Sustituye el dia: | 13 de Junio de 2014 alaficha: 23

[Pégina 1 de 6]



L L Recepcion e instruccion -~ Evaluacion Propuesta de .| Decision .| Formalizacién de
PROCEDIMIENTO: Formalizacion de la decisidon administrativa de las »| técnica de las decision Pl gefinitiva » 12 decisién
candidaturas candidaturas
CODIGO PY-INS-05
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

de la candidatura y se somete de nuevo para
aprobacion o denegacion al Comité de Gestién

Concluido el proceso se cierra en Fondos 2007 la
candidatura

En el caso de candidaturas seleccionadas con
condiciones de modificacidn y/ o ajustes se les
comunica el plazo de que disponen, de acuerdo con
1.b la decision del comité, para efectuar dichas AG/STC
modificaciones. Una vez efectuadas las. mismas el
STC las analiza de nuevo y las remite al Comité de
Gestién para confirmar su aprobacion

En el caso de las candidaturas seleccionadas, se les

informa de que deberan remitir el Modelo de .
. .. Modelo de Acuerdo entre Autoridad de
1.c Acuerdo entre la Autoridad de Gestién y el ., L o AG/STC.
L L. L. Gestidn y el Beneficiario Principal.
Beneficiario Principal que se encuentra en la pagina

Web del Programa,

Nedeficha: | 23 Sustituye el dia: | 13 de Junio de 2014 alaficha: 23  [Pagna2de6]



L L Recepcion e instruccion -~ Evaluacion Propuesta de .| Decision .| Formalizacién de
PROCEDIMIENTO: Formalizacion de la decisidon administrativa de las »| técnica de las decision Pl gefinitiva » 12 decisién
candidaturas candidaturas
CODIGO PY-INS-05
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

En el caso de candidaturas que quedan en lista de
reserva se les comunica la no seleccién y se dejan las
candidaturas abiertas en F2007 y se refleja en la
1d . . AG/STC
seccion candidaturas en el apartado de
observaciones, asi como en el archivo documental y

en el apartado informe evaluacién de Fondos 2007

Firma del Acuerdo y remision al STC en el plazo de 15
dias a contar desde la recepcidn de la notificacidn,
en cada caso, junto los certificados de estar al » L o
2 . L . Modelo de Acuerdo de Subvencidn Beneficiarios Principales
corriente en sus obligaciones con Hacienday la
Seguridad Social asi como documente que

demuestre la capacidad de firma.

Si el BP no remite la documentacién el plazo
establecido la AG lo pondra en conocimiento del

3. Comité de Gestidn para que éste, en su caso proceda
a la anulacidn de la decisidn de aprobacion del
proyecto

Ne de ficha: 23 Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014 a la ficha: 23 [Pagina 3 de 6]



Recepcidn e instruccién
PROCEDIMIENTO: Formalizacién de la decisién administrativa de las

candidaturas

A 4

Evaluacion
técnica de las
candidaturas

Propuesta de
decision

Decision
definitiva

Formalizacién de

la decision

CODIGO PY-INS-05
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE
4 Verificacion del Acuerdo y de la documentacion. STC.
Si es correcta se remite el Acuerdo a la AG para su
4.a . STC.
firma.
Si no es correcta se le solicita al BP una nueva
4.b o STC/AG
remision
Remisién de una copia firmada y sellada del Acuerdo
5 al BP. Con ello quedan definitivamente aprobados AG/STC.
los proyectos.
Se procede a aprobar definitivamente la candidatura
6 en Fondos 2007 pasando a ser una operacion que STC
puede comenzar ejecutar gastos
NORMATIVA APLICABLE

 Nedeficha: | 23

Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014

alaficha: 23 [Pagina 4 de 6]




Recepcidn e instruccién

PROCEDIMIENTO: Formalizacion de la decisidon administrativa de las
candidaturas

A 4

Evaluacion Propuesta de

técnica de las decision

Decisién

" definitiva

Formalizacién de

la decision

candidaturas

CODIGO PY-INS-05

Criterios de evaluacién del programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que
se deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n2 L 210/1 de 31 de julio de 2006)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

 Nedeficha: | 23 ustituye el dia: 13 de Junio de 2014

a la ficha: 23

[Pagina 5 de 6]



L, L Recepcidn e instruccién o Evaluacion Propuesta de .| Decisién .| Formalizacién de
PROCEDIMIENTO: Formalizacién de la decision administrativa de las »| técnica de las decision Pl definitiva ™ |2 decision
candidaturas candidaturas
CODIGO PY-INS-05
DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
Anélisis
Y P Comité | <
Decision < . < modificaciones | STC
Gestion
Denegatoria ]
.| Aprobada c/ condiciones » Beneficiario principal e
AG - Notificacion decision al p No responde en AG
"] Beneficiario Principal Aprobada _— - [
P p AP J—» Beneficiario Principal plazo
\/ ~ P
»| Lista reserva ] l > Remite AS
\ Y - _—
Acuerdo firmado
por el BP Si la documentacién
no es correcta
A
Acuerdo firmado Si la documentacién es ) o
Autoridad de < BP correcta Secretariado Técnico
Gestidn .
Comunica Cte
Gestion
y
Proyecto aprobado
Acuerdo > Beneficiario Principal > definitivamente. Anulacion decisidon CTE
firmado BP-AG Comienza ejecucién aprobacion GESTIO

 Nedeficha: | 23 ustituye el dia: | 13 de Junio de 2014 alaficha: 23  [Paginabde6]




PROCESO Modificacion de proyecto
CODIGO PROC-PY-MOD

DEFINICION

Proceso por el cual se da respuesta a la necesidad de realizar ajustes en los datos basicos contenidos en los proyectos. La ejecucidn de un proyecto debe
respetar las caracteristicas y condiciones con que ha sido aprobado. De manera excepcional y debidamente justificada podran solicitarse modificaciones.
Los cambios de caracter administrativos relativos a los datos del partenariado no tendran el caracter de modificacion.

La naturaleza de las modificaciones puede ser diferente, asi se distingue entre:

e Modificaciones no sustanciales. Son modificaciones de menor entidad (por ejemplo, cambios en el calendario y/o en el presupuesto de cada socio
y/o proyecto inferiores al 20 %) que no requieren la modificacién del Acuerdo de Subvencién.

¢ Modificaciones sustanciales. Son aquellas que afectan a las caracteristicas del proyecto y que requieren el acuerdo del Comité Territorial y/o de
Gestidn, y conllevan o una addenda al Acuerdo de Subvencidn o la firma de un nuevo Acuerdo de Subvencién, dependiendo del tipo de
modificacion de que se trate

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE

1 Modificacidn no sustancial de un proyecto STC/Coordinacion Regional o Nacional/AG PY-MOD-01

Modificacidn sustancial de un proyecto sin nuevo . o . »
2a . Comité Territorial/Comité de Gestion/STC PY-MOD-02A
acuerdo de subvencidn

Modificacidn sustancial de un proyecto con firma de o o . .
2b Comité Territorial/Comité de Gestidon PY-MOD-02B

nuevo acuerdo de subvencion

Ne de ficha: 24 Sustituye el dia: de de 20 [Pgina 1 de 3]

a la firha-




PROCESO Modificacion de proyecto
CODIGO PROC-PY-MOD

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Manual de Gestion de Proyectos del Programa

Reglamento Interno del Comité Territorial

Reglamento Interno del Comité de Gestion

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

Nedeficha: = 24 | ‘Sustituye el dia: ___de de 20 [Pagina 2 de 3]

i ala firha



PROCESO Modificacion de proyecto

CODIGO PROC-PY-MOD

DIAGRAMA DEL PROCESO

4 A

Modificacién no sustancial

A 4

Modificaciones de
Proyectos

MS sin modificacion

Acuerdo Subvencién

A 4

Modificacién sustancial

A 4

(Ms) | Ms con firma nuevo

Acuerdo Subvencién

Nede ficha: = 24 Sustituye el dia: de de 20 [Pégina 3 de 3]

a la firha-



PROCEDIMIENTO: Modificacidn no sustancial de proyecto

CODIGO PY-MOD-01

DEFINICION

Modificacién
Proyectos

_’I Modificacién no sustancial M.S. sin modificacion

Acuerdo Subvencién

\4

Modificacién sustancial
M.S. con firma nuevo

Acuerdo Subvencién

)

coste total aprobado;

considerara modificacion de caracter sustancial.

Procedimiento establecido por el cual se formaliza la modificacién del disefio inicial de un proyecto, debido a alguna circunstancia adecuadamente justificada, y
siempre que no suponga una modificacién sustancial del proyecto. Se consideran modificaciones no sustanciales, entre otras:

e Los cambios en el calendario de ejecucion de las acciones del proyecto que no modifiquen la fecha de inicio y/o finalizacién aprobada, ni entre anualidades.
e Modificacion, a nivel de beneficiario, del presupuesto entre tipologias de gasto, siempre que no supere el 20% de su coste total aprobado;
* Modificacidn, a nivel de beneficiario, del presupuesto entre las actividades, siempre que no modifique el contenido de las mismas y no supere el 20% de su

* Modificacidn, a nivel de cada beneficiario, del presupuesto entre anualidades, siempre que no supere el 20% de su coste total aprobado.
La sucesion de modificaciones de caracter financiero que supongan mas del 20% del coste total de un beneficiario a nivel de actividad o tipologia de gasto, se

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

El socio plantea la necesidad de la modificacion en el

1 . Socio del Proyecto
seno del partenariado
El Beneficiario Principal comunica al STC la Modelo de modificacién no sustancial o o
2 L Beneficiario Principal
modificacion
3 El STC instruye la modificacién, con consulta a las STC/Coordinaciones Regionales y/oo
Coordinaciones competentes. Nacional
4 La decision sobre la modificacion se comunica al STC
Nedeficha: = 25 Sustituye el dia: de de 20 I [Pagina 1 de 3]




PROCEDIMIENTO: Modificacidn no sustancial de proyecto

CODIGO PY-MOD-01

_’I Modificacién no sustancial M.S. sin modificacion

Modificacién
Proyectos

Acuerdo Subvencién

Modificacién sustancial

M.S. con firma nuevo

\4

Acuerdo Subvencién

Beneficiario Principal, si es denegatoria debe estar
motivada.

Creacion de una nueva version de operacién por
parte del STC en Fondos 2007 con la nueva

> planificaciéon de actividades y/o financiera del STC
proyecto
Comunicacion al BP de que su modificacidn ha sido

6 aprobada y que puede comprobar en Fondos 2007 STC/BP
que la nueva planificacion ha sido registrada

NORMATIVA APLICABLE

Acuerdo de aprobacidn del proyecto firmado entre el Beneficiario Principal y la Autoridad de Gestion

Manual de gestidn de proyectos del programa POCTEFEX

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

de

de 20

‘Nedeficha: 25 | Sustituye el dia:

i ala firha

[Pagina 2 de 3] :



PROCEDIMIENTO: Modificacidn no sustancial de proyecto

CODIGO

PY-MOD-01

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Modificacion
Proyectos

_’I Modificacidn no sustancial

\4

Modificacidn sustancial

M.S. sin modificacién
Acuerdo Subvencién

M.S. con firma nuevo
Acuerdo Subvencién

Socio

N
Comunica Beneficiario
» modificacion > Principal
—
7'y

( remite modelo

Remite modelo
de no sustancial
firmada por
todos los socios
y demas

Creacién nueva
versidn operacién
Fondos 2007

A 4

A 4

documentacion

-

STC

Instruye

A 4

modificacion
—

Comunica
resultado

Ne de ficha:

25

Sustituye el dia:

de

de 20

a la firha-

[Pagina 3 de 3]



4 h

1. PROCEDIMIENTO: Modificacién sustancial de proyecto ‘ > Modificacion no sustancial |

sin nuevo acuerdo de subvencién Modificacién M.S. sin modificacion

Proyectos Acuerdo Subvencién
—PI Modificacién sustancial |—

M.S. con firma nuevo

Acuerdo Subvencién

CODIGO PY-MOD-02A \ /

DEFINICION

Procedimiento por el que se autoriza, en situaciones debidamente justificadas, modificaciones en los proyectos que varien caracteristicas y/o condiciones
con que fueron a probados, sin que tenga que ser firmado un nuevo acuerdo de Subvencidn, materializdndose la modificacién mediante una Addenda al
citado Acuerdo. Este tipo de modificaciones tienen que ser analizadas y aprobadas por los Comités Territoriales y/o por el Comité de Gestidn, de acuerdo
con el ambito de sus competencias. Ejemplos de modificaciones sustanciales son:

e Contenido del proyecto: alteracion de las actividades del proyecto que no impliquen una alteracion de la naturaleza del mismo

e Modificaciones presupuestarias en el interior del partenariado ,superiores al 20% del coste total aprobado para cada beneficiario, siempre que no

impliquen incremento de la ayuda aprobada para el proyecto
e Fecha de finalizacién del proyecto.

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

. e , Solicitud de Modificacidn Sustancial L
1 El BP solicita la modificacion a la AG, a través del STC Beneficiario Principal

El STC instruye la modificacidn y la envia a consulta al
2 STC

comité Territorial.

El Comité Territorial en consulta por procedimiento . o
3 Comité Territorial

escrito toma una decision sobre la modificacion

N°deficha: | 26A | Sustituye el dia: | 13 Junio de 2014 T [Pagina 1 de 3]



1. PROCEDIMIENTO: Modificacién sustancial de proyecto

sin nuevo acuerdo de subvencién

CODIGO PY-MOD-02A

/

Modificacion
Proyectos

_>| Modificacidn no sustancial |

N

—PI Modificacién sustancial |—

M.S. sin modificacion
Acuerdo Subvencién

M.S. con firma nuevo
Acuerdo Subvencién

Se comunica al BP la decision del comité. Si éste ha

4 aprobado la modificacién la comunicacion debera STC/AG
adjuntarse como addenda al Acuerdo de Subvencidn
c ElI STC graba una nueva version de la operacién en STC
Fondos 2007
NOTA: Este tipo de modificaciones son competencia de los Comités Territoriales, pero el Comité de Gestién puede en ocasiones adoptar decisiones sobre las
mismas
NORMATIVA APLICABLE

Acuerdo de aprobacidn del proyecto firmado entre el Beneficiario Principal y la Autoridad de Gestion

Manual de gestidn de proyectos del programa POCTEFEX

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

'N°deficha: = 26A | Sustituye el dia: | 13 Junio de 2014

| ala firha2R

[Pagina 2 de 3]



1. PROCEDIMIENTO: Modificacién sustancial de proyecto

e

sin nuevo acuerdo de subvencién Modificacién

CODIGO PY-MOD-02A

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Proyectos

_>| Modificacidn no sustancial |

—PI Modificacion sustancial |—

.

M.S. sin modificacién
Acuerdo Subvencién

M.S. con firma nuevo
Acuerdo Subvencién

I
[
Beneficiario _ | Presenta solicitud Instruye Comité
Principal "| de modificacion »| STC modificacién Territorial
A sustancial remite en consulta

A\ 4

)
Adopta
decision

Ne de ficha: 26A

Sustituye el dia: 13 Junio de 2014

a la firha2/

[Pagina 3 de 3]



4 N

_’| Modificacidn no sustancial |

PROCEDIMIENTO: Modificacidn sustancial de proyecto con

modificacion del acuerdo de subvencion Modificacién
Proyectos

M.S. sin modificaciéon
Acuerdo Subvencién

»| Modificacién sustancial ’_
M.S. con modificacién
k Acuerdo Subvencién /

A 4

DEFINICION

Procedimiento por el que se autoriza, en situaciones debidamente justificadas, modificaciones en los proyectos que varian sustancialmente las
caracteristicas y/o condiciones con que fueron aprobados vy, por lo tanto, se debe firmar un nuevo Acuerdo de Subvencidn. Este tipo de modificaciones
tienen que ser analizadas y aprobadas por el Comité de Gestidn de acuerdo con el ambito de sus competencias. Ejemplos de modificaciones sustanciales

son:

Contenido del proyecto: alteracion sustancial de las actividades del proyecto;
Redistribucion del montante FEDER entre los socios;

Cambios en el partenariado;

Incremento de la ayuda FEDER del proyecto

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

. e , Solicitud de Modificacidn Sustancial L
1 El BP solicita la modificacion a la AG, a través del STC Beneficiario Principal

El STC instruye la modificacidn y la envia a consulta al
2 comité competente, indicando que la modificacién STC
varia los términos del Acuerdo de Subvencion.

[Pagina 1 de 4] :

Ne de ficha: 26B Sustituye el dia: | 13 Junio de 2014 ala ficha26
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PROCEDIMIENTO: Modificacidn sustancial de proyecto con

modificacion del acuerdo de subvencion

Modificacién
Proyectos

—>| Modificacidn no sustancial |

M.S. sin modificaciéon

Acuerdo Subvencién

»| Modificacién sustancial ’_

M.S. con modificacién

A 4

Acuerdo Subvencién

En el caso de que la modificacién implique un
incremento de la Ayuda FEDER del proyecto el STC

2a debera verificar la disponibilidad de Fondos y la
autorizacién de incrementos de ayuda por parte del
Comité competente

El Comité de Gestidon en reunidn presencial o
3 mediante consulta por procedimiento escrito toma
una decisién sobre la modificacidn

Comité Gestion

4 Se comunica la decision al BP.

STC

Si la decision es aprobatoria, se genera una nueva Acuerdo de Subvencién AG-BP

versién de operacidn en Fondos 2007.

Beneficiario Principal

El BP presenta un nuevo Acuerdo-de Subvencion y
demas documentacién complementaria (de acuerdo

6 AG/STC
con el procedimiento detallado en la ficha PY-INS- /
05)
; Se cierra el procedimiento con la firma del nuevo sTC
acuerdo por parte de la AG y su remisién al BP
NORMATIVA APLICABLE
N° de ficha:  26B Sustituye el dia: | 13 Junio de 2014 [Pagina 2 de 4]

a la ficha26



-

PROCEDIMIENTO: Modificacidon sustancial de proyecto con ‘ ,| Modificacién no sustancial |

modificacion del acuerdo de subvencion Modificacién ) e .
b N 1 M.S. sin modificacion
royectos ,
y Acuerdo Subvencién

»| Modificacién sustancial ’_
M.S. con modificacién
k Acuerdo Subvencién

A 4

Acuerdo de aprobacidn del proyecto firmado entre el Beneficiario Principal y la Autoridad de Gestion

Manual de gestidn de proyectos del programa POCTEFEX

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

N° de ficha: = 26B Sustituye el dia: | 13 Junio de 2014 . [Pagina 3 de 4]
a la ficha26



PROCEDIMIENTO: Modificacidn sustancial de proyecto con

modificacion del acuerdo de subvencion

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

-

—>| Modificacién no sustancial |
Modificacién . e .
b N .| M.S. sin modificacion
royectos » .,
¥ Acuerdo Subvencién
»| Modificacién sustancial
»| M.S. con modificacién

k Acuerdo Subvencién

-

A 4

Nuevo Ac.

Subvencién

__

Beneficiario
Principal

~

Presenta solicitud

A

de modificacion
sustancial

v Comité de

A 4

Instruye Gestion

modificacion

remite en consulta

A 4

Adopta

.

decision

/

Ne de ficha: 268

Sustituye el dia:

[Pagina 4 de 4]
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PROCESO Certificacidon de gastos de proyecto
CODIGO PROC-PY-CER

DEFINICION

Conjunto de tareas que tienen como objetivo permitir a la Autoridad de Gestién efectuar una propuesta de certificacion de gastos a la Autoridad de

Certificacién, garantizando la regularidad y legalidad del gasto certificado.

Todos los procedimientos se efectlan a través de la aplicacién FONDOS 2007

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE
1 Autorizacién Auditor. Coordinacién Nacional PY-CER-01
2 Validacién de Gastos Coordinacién Nacional. PY-CER-02
3 Certificacion de Gastos. Autoridad de Gestidn/STC PY-CER-03A
4 Certificacidon de gastos excepcional Autoridad de Gestion PY-CER-03B
 Nedeficha: 27  Sustituye el dia: de de 20 | 2 1a firha- [Pégina 1 de 3] |



PROCESO Certificacidon de gastos de proyecto

CODIGO PROC-PY-CER

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Resolucion de la Direccidn General de Fondos Comunitarios

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Manual de Gestion de Proyectos del Programa

Guia de Fondos 2007

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) No 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de
Cohesidn, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

[Pagina 2 de 3] :

i ala firha

 Nedeficha: 27 | Sustituye el dia: | de de 20



PROCESO Certificacidon de gastos de proyecto

CODIGO PROC-PY-CER

DIAGRAMA DEL PROCESO

-~

Certificaciéon de

» gastos Beneficiario
Validacién de Principal
Autorizacién de | oastos de los .
auditores de los » 9 _ >
socios Socios
Certificacién de
gastos
excepcional
Ne¢ de ficha: 27 Sustituye el dia: de de 20 aes

a la firha-



PROCEDIMIENTO: Autorizacién Auditor

CODIGO PY-CER-01

DEFINICION

Certificacién .
Gastos

A 4

Autorizacion Validacion de
de auditor

A 4

A 4

Gastos

Certificacién de

gastos excepcional

A\ 4

J

-

Procedimiento por el cual la Direccidon General de Fondos Comunitarios, responsable del control, autoriza a un auditor externo o interno o una unidad de
control de una administracion, a realizar las tareas de verificacidon de gastos de un proyecto.

Este proceso debe efectuarse a través de la aplicacion informatica Fondos 2007.

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD

SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

El socio, una vez aprobado el proyecto, solicita el alta
en Fondos 2007 y selecciona un auditor, de acuerdo

1 . . . ., Socio proyecto
con las instrucciones de la Direccién General de
Fondos Comunitarios.
El socio solicita a la Direccion General de Fondos Modelo solicitud autorizacion auditor
Comunitarios la autorizacién del auditor. Las (F2007)

2 autoridades regionales que hayan optado por Socio/Autoridad Regional.

glonales qtie hayan optado p Check list (F2007) 8

efectuar la verificacion de todos los proyectos
pueden hacer una solicitud global. Compromiso del auditor (F2007)
La Coordinacion nacional analiza documentacion L ]

3 o Coordinacién Nacional.
recibida

Nedeficha: = 28 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 1 de 4]

i ala firha-



PROCEDIMIENTO: Autorizacién Auditor

CODIGO PY-CER-01

ACTIVIDAD

Autorizacion

Certificacién .
Gastos

A 4

Validacion de

de auditor Gastos >
Certificacién de
\ p| gastos excepcional
SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

Si esta completa y el auditor redne los requisitos

Aprobacién auditor (F2007)

3a . o . Coordinacién Nacional.
exigidos se procede a la autorizacién del auditor Pliego prescripciones técnicas control
Si la documentacidn esta incompleta se solicita L )

3.b B . Coordinacién Nacional.
documentaciéon complementaria.
Si no se ha respetado el procedimiento o el auditor

3c. no reune los requisitos se deniega la autorizacion y el Coordinacién Nacional.
socio debe empezar de nuevo el proceso.

NORMATIVA APLICABLE

Manual de Usuarios de Fondos 2007

Resolucién de la Direccién General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008 (actualizada el 1 de abril de 2009)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Ne de ficha:

28

| Sustituye el dia:

de

de 20

i ala firha

[Pagina 2 de 4] :



PROCEDIMIENTO: Autorizacién Auditor

CODIGO

PY-CER-01

Autorizacion
de auditor

Validacion de

A\ 4

Gastos

Certificacién .
Gastos

o

Certificacién de
gastos excepcional

Cohesidn, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Solicitud

A

socio

Selecciona
auditor

| Respuesta
»
observaciones

subanacién

Cumplimenta 'y

remite solicitud de Coordinacion

autorizacion. Nacional

- *

Denegacidn s
—>
N -Observaciones |

No hay

observaciones
—

\_/_
Comunicacion P Aprobacion
aprobacion Auditor Auditor
N2 de ficha: 28 Sustituye el dia: de de 20 IPégia 3 de 4

a la firha-



PROCEDIMIENTO: Validacion de gastos

CODIGO PY-CER-02

DEFINICION

Autorizacion
de auditor

Certificacidon de.
Gastos

A 4

A 4

-

Validacion de
Gastos

A 4

Certificacion . de

Gastos excepcional

/

Este proceso debe efectuarse a través de la aplicacion informatica Fondos 2007

los gastos por parte del socio beneficiario y el procedimiento de verificacién llevado a cabo por el auditor.

Procedimiento por el cual la Coordinacidn Nacional como responsable de la implementacién de los sistemas de control, revisa la correcta imputacion de

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

El socio, remite su certificacién junto con los
1 documentos del auditor y la documentacion
complementaria al coordinador nacional

Socio

La Coordinacién Nacional comprueba que la
verificacion ha sido efectuada por el auditor

2 autorizado, que la documentacién esta completa y Coordinacion nacional.
que los gastos imputados son correctos, en un plazo
de 15 dias

2a Si todo es correcto valida el gasto en Fondos 2007, Modelo 1 Coordinador (F2007) Coordinacion Nacional.

emite el correspondiente certificado y lo remite al

 Nedeficha: 29 | Sustituye el dia:

de de 20

i ala firha
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/ Certificacidon de. \

- Gastos
Autorizacion Validacién de
de auditor » Gastos > Certificacién . d
. ., ertiticacion . de
PROCEDIMIENTO: Validacién de gastos :
Gastos excepcional
S
CODIGO PY-CER-02 k J
ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE
socio, junto con la documentacion recibida Informe de primer nivel (F2007)

(24) Check list del validador (F2007)

(25)Modelo 2: Informe de actividad y
anualidad (F2007)

Si falta documentacion o hay alguna duda, requiere
2.b al socio con copia al auditor, si le afecta la Coordinacién Nacional
subsanacién requerida

La Coordinacion Nacional remite al socio los modelos

3 ) Coordinacién Nacional
firmados en soporte papel

NORMATIVA APLICABLE

Manual de Usuarios de Fondos 2007

Guia para la validacién de gastos de la aplicacion Fondos 2007 (disponible en el canal informativo de la aplicacidn)

Nedeficha: = 29 | ‘Sustituye el dia: ___de de 20 | [Pagina 2 de 4]

i ala firha




PROCEDIMIENTO: Validacion de gastos

CODIGO PY-CER-02

.

Autorizacion

de auditor

A\ 4

Validacion de
Gastos

A 4

A 4

Certificacidon de.
Gastos

Certificacion . de
Gastos excepcional

/

Resolucién de la Direccién General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008 (actualizada el 1 de abril de 2009)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del

Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Ne de ficha: 29

Sustituye el dia:

de

de 20

a la firha-

[Pagina 3 de 4]



CODIGO

Certificacidon de. \

- Gastos

Autorizacion Validacién de

de auditor > Gastos > Certificacion . d
PROCEDIMIENTO: Validacion de gastos erticacion - @

Gastos excepcional
—>
PY-CER-02 k j
DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
Requerimiento «
.

Ne de ficha:

29

socio

Remite la certificacidn
auditada junto con la
documentacion

\ 4

-

Coordinador
Nacional

Confirma que el auditor es el
autorizado, y que los gastos

certificados son correctos

—p[ Hay observaciones ]

s N
La documentacion

»| z
P estd completa
\ J

A 4

Graba informacion en
Fondos 2007, y firma los

modelos de Fondos
2007

\_/_

Sustituye el dia:

de

de 20

a la firha-
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PROCEDIMIENTO: Certificacion de gastos

Autorizacion

Certificacion de.
Gastos

A 4

de auditor

CODIGO PY-CER-03A \

A 4

Validacion de
Gastos

A 4

Certificacion. de

Gastos excepcional

A 4

J

DEFINICION

Conjunto de tareas por el cual el beneficiario principal recopila todas las certificaciones de gastos validadas de los socios del proyecto y presenta una
solicitud de pagos junto con un Informe Intermedio /Final de Ejecucion. Este proceso debe quedar reflejado en la aplicacion informatica Fondos 2007.

Los documentos firmados son los generados por dicha aplicacién.

El BP remitird una primera certificacion de gastos dentro de los 6 meses siguientes, a la firma del acuerdo de Subvencién, salvo autorizacion por parte de
las estructuras de gestion del programa, y posteriormente con caracter general enviara 2 certificaciones por afio (semestrales) coincidiendo con los

plazos establecidos por el Acuerdo de Subvencion y/o las fechas establecidas, en su caso, por el Comité de Gestidn y/o Seguimiento.

Las certificaciones podran ser positivas o negativas. Las certificaciones positivas no podran incluir ningln gasto negativo. Todos los apuntes negativos, ya

sea como consecuencia de un control o para corregir un error deberan incluirse en una certificacion negativa

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Cada socio remite al Beneficiario Principal su

Modelo 3. Declaracién de Gastos realizada

i 2N madifirada al2-2-2N11 |

1 declaracién de gastos verificada y validada, junto con por el beneficiario (F2007) Socio
la informacion sobre el avance de proyecto (Hoja de
Actividad),
N°deficha: = 30A | Sustituye el dia: | 13 de Junio de 2014 ' Parcialmente a la ficha: [Pagina 1de 5]



PROCEDIMIENTO: Certificacion de gastos

CODIGO PY-CER-03A

ACTIVIDAD

Autorizacion
de auditor

-

A 4

Validacion de
Gastos

Certificacion de.
Gastos

A 4

A 4

Certificacion. de
Gastos excepcional

A 4

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

El BP analiza la documentacién y si estd de acuerdo

la incluye en la certificacidn de gastos del proyecto

BP.

2b

Da de alta la certificacion y genera el

correspondiente certificado

Modelo 4 Solicitud de pago relativo al

proyecto (F2007)

Modelo 5(F2007)

BP.

Envia la certificacion de gastos junto con el informe

de avance al STC. El BP enviara una primera

certificacidn dentro de los 6 meses siguientes a la

firma del Acuerdo de Subvencion, o en el plazo

autorizado por las estructuras de Gestion del

Programa

BP

' Ne de ficha:

30A

Sustituye el dia: | 13 de Junio de 2014

Parcialmente a la ficha:
i 2N mndifirada al2-2.2N12 |

[Pagina 2 de 5] :



PROCEDIMIENTO: Certificacion de gastos

CODIGO PY-CER-03A K

Autorizacion
de auditor

A 4

Validacion de
Gastos

Certificacion de.
Gastos

A 4

A 4

Certificacion. de
Gastos excepcional

A 4

El STC analiza la documentacidn recibida y la
coherencia de la certificacion con los puntos objetos
de control de esta fase

STC

3a

Si hay observaciones pide informacién
complementaria al BP

STC

3b.

Si no hay observaciones, valida y cierra la
certificacion en fondos 2007 (F2007)

check list certificacion de operaciones

STC

La AG, incluye la certificacidn en una propuesta de
declaracion, si procede.

AG

Si el BP no remite la 12 certificacidn dentro del plazo
establecido la AG informara al Comité Territorial
para que adopte una decision sobre su eventual
desprogramacién, en cuyo caso seguiria el
procedimiento establecido en la ficha PY-CRE.03

AG

Ne de ficha:

30A Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014

Parcialmente a la ficha:
2N mndifirada al2-2.2N12

[Pégina 3 de 5]



Autorizacion
de auditor

PROCEDIMIENTO: Certificacion de gastos

CODIGO PY-CER-03A k

A 4

Validacion de
Gastos

A 4

A 4

Certificacion de.
Gastos

A 4

Certificacion. de
Gastos excepcional

NORMATIVA APLICABLE

Manual de Usuarios de Fondos 2007

Resolucién de la Direccién General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008 (actualizada el 1 de abril de 2009)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del

Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesidn, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

i 2N madifirada al2-2-2N11 |

'Nede ficha: | 30A ' Sustituye el dia: 113 de Junio de 2014 . Parcialmente a la ficha:

[Pagina 4 de 5] :



PROCEDIMIENTO: Certificacion de gastos

CODIGO PY-CER-03A

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Autorizacion Validacion de

A\ 4

de auditor Gastos

Certificacion de.

A 4

Gastos
»
Ll
Certificacion. de
= Gastos excepcional
»

Remite la declaracion
verificada y validada

socio

junto con la

A 4

documentacion
adicional

4 1\
Observaciones <

Peticidn aclaracion [

\_/—/_
Revisa la documentacién de
BP cada socio
A

-

~

Peticion

aclaraciones

Graba informacion en

. . d
[ Sin observaciones l

J

A

Se cierra la
certificaciéon

Fondos 2007, genera la
STC —

_,[

Hay observaciones ]

La documentacion
estd completa

A

certificacién vy la firma

Consolida la informacién de
todos los socios y elabora la
certificacion y el informe de
\avance

Ne de ficha: 30A

Sustituye el dia:

13 de Junio de 2014

Parcialmente a la ficha:
2N Mmandifirada al2-2.2N12

[Pagina 5 de 5]



Autorizacion
de auditor

PROCEDIMIENTO: Certificacion de gastos excepcional

Certificacidon de.
Gastos

A 4

A 4

CODIGO PY-CER-03B \

Validacion de
Gastos

A 4

Certificacion. de

Gastos excepcional

/

sustancial del mismo.

Procedimiento tiene por objeto la certificacién de gastos cuando se supera el coste programado en el proyecto.

Para que se pueda efectuar esta certificacidon son necesarios el acuerdo del Comité competente y la existencia de remanentes financieros.

Todos los gastos elegibles efectuados en el desarrollo de las actividades del proyecto son verificados y validados independientemente de que superen el
gasto programado, pero en el momento de pasar a la certificacion de los mismos al generar ésta solo se puede certificar hasta alcanzar el coste total del
proyecto salvo que, ante el riesgo de pérdida de fondos por aplicacién de la regla n+2, el Comité de Seguimiento y/o Gestién haya autorizado la
certificacidon de todo el gasto validado en un proyecto aunque se supere el coste aprobado, con cardcter previo a la aprobacidon de la modificacion

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

El BP, en el proceso de preparacion de la
certificacidn establecido las actividades 1, 22 y 2b de

1 la ficha n2 30, al constatar una sobreejecucién Socio
comunica a la AG que tiene gasto por encima del
coste total aprobado y que plantea o va a plantear
' Nedeficha:  30B |  Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014 ' Parcialmente a la ficha: [Pagina 1de 3]

i 2N mndifirada al2-2-2N12



/ Certificacidon de. \

Gastos

A 4

Autorizacion Validacion de
de auditor

A 4

A 4

Gastos .
Certificacion. de

PROCEDIMIENTO: Certificacion de gastos excepcional

Gastos excepcional

CODIGO PY-CER-03B \_ -

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

una modificacion sustancial del proyecto solicitando
incremento de ayuda

2 El BP presenta ante el STC la certificacion de gastos Modelo 4 y 5 Certificacidon de gastos BP.

El STC analiza la solicitud y procede a su tramitacion,
3 verificando el cumplimiento de los requisitos STC.
establecidos

3 Si hay observaciones pide informacion check list certificacion de operaciones STC
a
complementaria al BP (F2007)

3b Si no hay observaciones, valida y cierra la sTC
certificaciéon en Fondos 2007

La AG, incluye la certificacidn en una propuesta de
declaracion, si procede. La ayuda correspondiente al

4 gasto sobreejecutado certificado no se reembolsar3, AG
en tanto no se tramite la modificacidn sustancial del
proyecto
' Nedeficha:  30B |  Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014  Parcialmente a la ficha: | [Pagina2 de 3]

i 2N mndifirada al2-2-2N12



Autorizacion
de auditor

PROCEDIMIENTO: Certificacion de gastos excepcional

CODIGO PY-CER-03B k

A 4

Validacion de
Gastos

A 4

A 4

Certificacidon de.
Gastos

Certificacion. de
Gastos excepcional

NORMATIVA APLICABLE

Manual de Usuarios de Fondos 2007

Resolucién de la Direccién General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008 (actualizada el 1 de abril de 2009)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) n2 1828/2006 DE LA COMISION de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del

Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesidn, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

i 2N mndifirada al2-2-2N12

'Nede ficha: | 30B ' Sustituye el dia: 13 de Junio de 2014 . Parcialmente a la ficha:

[Pagina 3 de 3] :



PROCESO Seguimiento
CODIGO PROC-PY-SEG

DEFINICION

Conjunto de tareas para garantizar el correcto desarrollo y ejecucién de las actividades previstas en los proyectos aprobados.

Este proceso implica el seguimiento de las actividades de los proyectos desde que se firma el Acuerdo entre la Autoridad de Gestion vy el Beneficiario

Principal.

El proceso esta ligado al proceso de certificacion de gastos de los proyectos analizados en el proceso de certificacion. De hecho son complementarios y se
analizan conjuntamente

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE

1 Informacién periddica de avance de los proyectos. STC/Autoridad de Gestion PY-SEG-01

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Reglamento Interno del Comité de Seguimiento del Programa

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Manual de Gestion de Proyectos del Programa

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

[Pagina 1 de 2] :

i ala firha

‘Nedeficha: 31 | Sustituye el dia: | de de 20



PROCESO Seguimiento

CODIGO PROC-PY-SEG

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comisidn de 8 de diciembre de 2006.

DIAGRAMA DEL PROCESO

4 N

Informacion perioédica de
avance de proyectos

o /

Nede ficha: 31 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 2 de 2]

a la firha-



Informacién periddica
de avance de los

PROCEDIMIENTO: Informacién avance de proyectos
CODIGO PY-SEG-01

proyectos

N /

DEFINICION

Proceso sistematico de recogida de informacidn significativa y previamente definida, para conocer del nivel de ejecucion de cada uno de los proyectos. El
BP de cada proyecto, debe cumplimentar periddicamente el modelo de informe de avance fisico del proyecto en el que se reflejan los progresos
realizados y el nivel de gasto ademas de facilitar informacion de indicadores de seguimiento, asi como las actividades de informacién y publicidad. La
documentacion se presentard, con caracter semestral, de acuerdo con los calendarios aprobados por el Comité de Seguimiento.

Junto con la informacién de avance fisico el BP debe remitir la certificacion de gastos que corresponde al periodo de certificaciéon y que debe reunir todos
los gastos de cada uno de los socios, debidamente verificados y validados. El STC procede a analizar dicha documentacién y el momento en que da su

conformidad concluye el proceso de certificacidn y ésta puede pasar a ser incluida en una declaracion de gastos

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

1 Recepcion del Informe Intermedio de avance fisico Modelo de Informe Intermedio STC.

Verificacidn de la coherencia y validez de la
2 STC.

informacién suministrada.

Si la documentacion es correcta se valida en Fondos
2.a 2007 y de esta forma concluye el proceso de STC.
certificaciéon de gastos..

2b Si la documentacion no es correcta, se le solicita una STC
subsanacion al Beneficiario Principal. Una vez que ha

[Pagina 1 de 3]

2 Sustituye el dia: | de de 20

" ala ficha-



Informacién periddica
de avance de los
proyectos

o j

PROCEDIMIENTO: Informacién avance de proyectos
CODIGO PY-SEG-01

subsanado seguiria el proceso explicado en el punto

NOTA: Este procedimiento se complementa con el de certificacién de gastos (ficha PY-CER-03). El Beneficiario Principal debe enviar el informe de avance
fisico junto con la certificacién de gastos y solicitud de reembolso

NORMATIVA APLICABLE

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Guia para le gestion de proyectos

[Pagina 2 de

Ne¢ de ficha: 32 Sustituye el dia: de de 20

" ala ficha-




Informacién periddica
de avance de los

PROCEDIMIENTO: Informacién avance de proyectos
CODIGO PY-SEG-01

proyectos

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Solicitud de
subsanacién y/o
doc. adicional
Informe de Documentacion incorrecta
ejecuciéon 7y
intermedio
A 4 L.
Documentacién
BP > > STC P correcta > AG
Solicitud A
de pago
Subsanacién de
errores y/o doc.
adicional
N de ficha: 32 Sustituye el dia: de de 20 . [Pagina 3 de 3]
H H H H H i ala firha- H



PROCESO Irregularidades
CODIGO PROC-PY-IRG

DEFINICION

consecuencia de un control

Conjunto de tareas para garantizar la recuperacion de los importes irregulares de un gasto certificado previamente a la Comisién, detectados como

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO

ENTIDAD RESPONSABLE

FICHA CORRESPONDIENTE

1 Alta y seguimiento de las irregularidades detectadas STC/Autoridad de Gestion PY-IRG-01
2 Retirada/compensacion de los importes irregulares AG PY-IRG-02
3 Recuperacidn de la ayuda Feder AG PY-IRG-03
4 Deteccidn y seguimiento errores sistémicos AG/AC PY-IRG-04

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Estrategia de Auditoria del Programa

de

de 20

 Nedeficha: 33 | Sustituye el dia:

i ala firha

[Pagina 1 de 2] :



PROCESO Irregularidades

CODIGO PROC-PY-IRG

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) n2 1828/2006 de la Comisién de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del Consejo,
por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de Cohesién, y el
Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

DIAGRAMA DEL PROCESO

-

Alta 'y seguimiento de las

Retirada/compensacion

irregularidades

A

A 4

gasto irregular

Deteccién y tratamiento
de errores sistémicos

A 4

Recuperacién de la
ayuda Feder

Ne de ficha: 33 Sustituye el dia:

de de 20

a la firha-

[Pagina 2 de 2]



Alta y seguimiento Retirada/compensaci Recuperacion

PROCEDIMIENTO: Altay seguimiento irregularidades irregularidades

A 4
A 4

on importe irregular ayuda Feder

A 4

Deteccidn y tratamiento
de errores sistémicos

CODIGO PY-IRG-01 \ j

DEFINICION

Procedimiento mediante el cual, si como consecuencia de un control se detecta un importe irregular en el gasto declarado, se procede a confirmar la
irregularidad y a registrarla, tanto en la aplicacién informatica Fondos 2007 como en el registro de deudores, con el fin de proceder a la recuperacion de
la ayuda Feder correspondiente al importe irregular .

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

Los responsables de control comunican ala AG la

1 existencia de irregularidades en un proyecto Organismos de control.
2 Se registra el control y se da de alta en Fondos 2007 STC/AG
3 La AG analiza el informe de control. AG.
Si esta de acuerdo vy la irregularidad esta cuantificada
3a procede a dar el informe como definitivo y lo da de AC
alta en el registro de deudores.
3b Si no esta de acuerdo remite al organismo de control AG
competente un escrito de alegaciones. ’
4 Confirmada la irregularidad, si estd sin cuantificar AG
procede a su cuantificacion. ’
Comunicacion al Beneficiario Principal de la
5. cuantificacion de la irregularidad , dandole plazo AG
para la presentacion de alegaciones
5a El Beneficiario Principal, en su caso comunica la BP
Nedeficha: = 34 ‘Sustituye el dia: | de de 20 [Pagina 1 de 3]

i ala firha-



PROCEDIMIENTO: Altay seguimiento irregularidades

CODIGO PY-IRG-01

ACTIVIDAD

N

irregularidades

Alta y seguimiento

Retirada/compensaci

on importe irregular

A 4

Recuperacion
ayuda Feder

A 4

Deteccidn y tratamiento

de errores sistémicos

SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

irregularidad al socio concernido

5b El BP y/o el socio aceptan el informe BP/Socio

5c El BP presenta escrito de alegaciones BP/Socio
La AG analiza el escrito de alegaciones y decide en

6. . . . AG
consecuencia, comunicando al BP su decisién

7 Inicio procedimiento de recuperacidn AG/AC

NORMATIVA APLICABLE

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) n2 1828/2006 de la Comisién de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del Consejo,
por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de Cohesién, y el

Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Ne de ficha:

34

| Sustituye el dia:

de

de 20

i ala firha

[Pagina 2 de 3] :



PROCEDIMIENTO: Altay seguimiento irregularidades

CODIGO

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

PY-IRG-01

Alta y seguimiento

irregularidades

Retirada/compensaci

A 4

On importe irregular

Recuperacion

A 4

ayuda Feder

A 4

Deteccion y tratamiento

de errores sistémicos

Organismo
de control

AG/STC

A 4

Registro y alta
Fondos 2007

Inicio proceso
recuperacion

Alegaciones

—»{ Si hay observaciones

Andlisis informe
control

-

.

Acepta el informe 1

A 4

Si no hay observaciones

A 4

BP Se cuantifica la

( . .
Decide sobre las P Presenta }‘ irregularidad en su caso
alegaciones AG B alegaciones J‘ A y se comunica la misma
\
Ne de ficha: 34 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 3 de 3]

a la firha-



Alta y seguimiento Retirada/compensacion Recuperacién ayuda
»

PROCEDIMIENTO: Retirada/compensacion irregularidades > importe irregular "1 Feder

A

Deteccidn y tratamiento
de errores sistémicos

CODIGO PY-IRG-02

DEFINICION

Procedimiento mediante el que, una vez confirmada la existencia de un importe irregular de un gasto que ha sido certificado a la Comisidn, se procede a
recuperar las cantidades indebidamente abonadas mediante la retirada y posterior compensacion. Para ello se requiere la elaboracion de una
certificacidon negativa por el importe irregular.
Se podra utilizar este procedimiento siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

= Elorganismo afectado debera tener pendientes de certificar gastos por una cuantia igual o superior al importe afectado por la irregularidad

= Elsocio afectado manifestara su conformidad con los resultados del control

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

Se comunica al Beneficiario Principal la existenciay

e s . . AG.
cuantificacion del gasto irregular que debe retirarse

El BP comunica al socio afectado la existenciay

, . BP
cuantia del gasto irregular

El socio manifiesta su conformidad con la .
3 L . . Socio/BP.
comunicacion de la irregularidad

El BP confecciona una certificacion negativa

3a (retirada) del importe irregular. BP
3b Comunicacion a la AG de la fecha en que se prevé BP.
efectuar la certificacién negativa.
Recepcion y analisis de la certificacidn y ver si existe
4 posibilidad de compensacién, conforme al AG.
procedimiento establecido.
5. Comunicacion a la AC AG
Nedeficha: = 35 ‘Sustituye el dia: | de de 20 [Pagina 1 de 3]

i ala firha-



PROCEDIMIENTO: Retirada/compensacion

CODIGO

PY-IRG-02

NORMATIVA APLICABLE

Resolucién de la Direccién General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008 (actualizada el 1 de abril de 2009)

Alta y seguimiento Retirada/compensacion
irregularidades importe irregular

Recuperacién ayuda
Feder

A

Deteccidn y tratamiento
de errores sistémicos

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario
Oficial n2 L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) n2 1828/2006 de la Comision de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

Ne de ficha:

35

| Sustituye el dia:

de

de 20

i ala firha

[Pagina 2 de 3] :



PROCEDIMIENTO: Retirada/compensacion

CODIGO PY-IRG-02

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Alta y seguimiento
irregularidades

A

Retirada/compensacion
importe irregular

Recuperacion ayuda
Feder

Deteccion y tratamiento
de errores sistémicos

. BP
AG Comunica | .| Socio Acepta la
irregularidad irregularidad
v
Certificacion BP
. .7 AG .
Comunicacion neg.a'.uva y
AC posmva
Ne de ficha: 35 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 3 de 3]

a la firha-



PROCEDIMIENTO: Recuperacién ayuda FEDER Alta y seguimiento Retirada/compensacién .| Recuperacién ayuda
irregularidades importe irregular "] FEDER

A 4

A 4

Deteccidn y tratamiento

de errores sistémicos

CODIGO PY-IRG-03 K j

DEFINICION

Procedimiento mediante el que, una vez confirmada la existencia de un importe irregular de un gasto que ha sido certificado a la Comisidn, cuando no se
puede recuperar las cantidades indebidamente abonadas mediante la retirada y posterior compensacion la AG incoara un proceso de recuperacion,
justificando tal extremo ante la ACy, en particular, cuando aprecie la existencia de uno de los supuestos siguientes:

= Elsocio afectado no tenga gastos pendientes de certificar por una cuantia al menos igual al importe afectado por la irregularidad por lo que no se

puede proceder a compensar el importe irregular

= Elsocio afectado no haya manifestado su conformidad con los resultados del control efectuado

El procedimiento de recuperacién dara lugar a una resolucidn de procedencia de reintegro de los importes irregulares por parte del socio afectado

El procedimiento de recuperacién es responsabilidad del Estado miembro, siendo responsabilidad de la AG su impulso y de la AC su comprobacién

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE

Transcurridos 4 meses desde el alta del control en
Fondos 2007, la AG constata que no se ha producido
1 la retirada de un importe irregular, ya que el socio no AG.
estd de acuerdo con el control o no puede
compensar el gasto
2 La AC confirma la no recuperacion AC
La AG solicita al EM el inicio del procedimiento de

3 L . AG.
recuperacion, comunicandoselo a la AC
El EM recupera los Fondos y realiza el reintegro y
4 ) EM
comunica este hecho a la AC.
5 La AC comunica la recepcion del reintegro y la AC.
Nedeficha: = 36 Sustituye el dia:  13_de Junio de 2014 [Pagina 1 de 3]

i ala firha-



PROCEDIMIENTO: Recuperacidon ayuda FEDER Alta y seguimiento
irregularidades

A 4

Retirada/compensacién
importe irregular

A

y

Deteccidn y tratamiento
de errores sistémicos

CODIGO PY-IRG-03 K

Recuperacién ayuda
FEDER

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

finalizacion del procedimiento a la AG y al organismo
de control y lo graba en Fondos 2007

La AG descertifica la cantidad recuperada y propone

4 su inclusién en la siguiente declaracion de gastos a la AG.
Comision.
NORMATIVA APLICABLE

Resolucién de la Direccién General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008 (actualizada el 1 de abril de 2009)

Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) n2 1828/2006 de la Comision de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesidn, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

| Ne de ficha: | 36 | | Sustituye el dia: | 13 _de Junio de 2014
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PROCEDIMIENTO: Recuperacidon ayuda FEDER Alta'y seguimiento Retirada/compensacion .| Recuperacion ayuda
irregularidades importe irregular "] FEDER

A 4

A

Deteccion y tratamiento
de errores sistémicos

CODIGO PY-IRG-03 k /

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

AG Constata la no Solicita el EM Inicia procedimiento
recuperacion reintegro de reintegro
A 4

AG Confirma reintegro AC Efectua el ingreso
\ lo graba en F2007 y comunica a AC

Descertifica el

gasto y propone
declaracion

N de ficha: 36 Sustituye el dia: | 13_de Junio de 2014 [Pagina 3 de 3]
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4 N

Retirada/compensacion Recuperacién ayuda
FEDER

PROCEDIMIENTO: Deteccidn y tratamiento errores sistémicos

Alta y seguimiento

A 4

importe irregular

irregularidades

Deteccion y tratamiento

—— | errores sistémicos j

CODIGO PY-IRG-04 K

DEFINICION

Procedimiento mediante el que, una vez confirmada la existencia de una irregularidad se llega a la conclusién de que se trata de un error sistémico, ya
sea por el analisis efectuado por la AG o por la conclusidn de los responsables de control, se procede a efectuar un analisis del problema detectado con el
fin de determinar las medidas a adoptar:
e Control retrospectivo de todas las certificaciones que puedan estar afectadas por el error sistémico.
e Determinacion de una correccién a tanto alzado .segln las instrucciones que el Estado miembro haya determinado de acuerdo con las
orientaciones de la Comision
= Solicitar a los organismos afectados que modifiquen sus sistemas de gestion y certificacién de proyectos con el fin de evitar que el problema se
vuelva producir.
El tratamiento de la descertificacidén de las cantidades irregulares y/o de la correccién financiera sigue el mismo procedimiento establecido para la
recuperacion de cantidades irregulares (fichas PY-IRG-01 a 03)

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE
1 La AG detecta la existencia de un error sistémico o le AG/AA
es comunicado por un organismo de control )
2 Comunica a la AC la existencia del error sistémico AG
5 Efectua un andlisis del problema con el fin de AG
determinar el alcance del mismo
’a Procede a la realizacién de controles retrospectivos AG
con el fin de eliminar todo el gasto irregular )
Nedeficha: = 37 ‘Sustituye el dia: | de de 20 I [Pagina 1 de 3.



PROCEDIMIENTO: Deteccidn y tratamiento errores sistémicos

Alta y seguimiento
irregularidades

~

CODIGO PY-IRG-04 K

A 4

Retirada/compensacion
importe irregular

Recuperacién ayuda
FEDER

Deteccion y tratamiento
errores sistémicos

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Determina una correccion a tanto alzado sobre .el
total del gasto certificado hasta ese momento (de

2b acuerdo con los criterios establecidos sobre la base EM
de las orientaciones del COCOF
Solicita a los organismos afectados la modificacion
de sus sistemas de imputacién de gastos con el fin de

3 garantizar que no se vuelve a producir el problema, AC.

suspendiendo la certificacion de los gastos en tanto
no se haya confirmado la adaptacion de los sistemas

NORMATIVA APLICABLE

Resolucién de la Direccién General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008 (actualizada el 1 de abril de 2009)

Reglamento (CE) n? 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

REGLAMENTO (CE) n2 1828/2006 de la Comision de 8 de diciembre de 2006 que fija normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del
Consejo, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de

Cohesion, y el Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional

 Nedeficha: 37 | Sustituye el dia: | de de 20

i ala firha
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PROCEDIMIENTO: Deteccidn y tratamiento errores sistémicos

CODIGO

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

PY-IRG-04

Alta y seguimiento
irregularidades

\

A 4

Retirada/compensacion
importe irregular

Recuperacién ayuda

FEDER

Deteccion y tratamiento
errores sistémicos

Deteccidn error
sistémico

AG

,[ Comunicaa AC ]

Determinacién
alcance/adopcion
medidas

Correccion

financiera

Controles

Determinacién
importe irregular

retrospectivos

Solicita modificacién v
> sistemas ] h
Descertificacién < BP
gasto
J
A
BP
Nede ficha: 37 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 3 de 3
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PROCESO Cierre de proyecto
CODIGO PROC-PY-CRE

DEFINICION

Proceso por el cual se pone fin a un proyecto, ya sea como consecuencia del cierre del mismo debido a la finalizacién de sus actividades, ya sea ‘por
desprogramacién a instancias del Beneficiario Principal o de la Autoridad de Gestidn..

PROCEDIMIENTOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

PROCEDIMIENTO ENTIDAD RESPONSABLE FICHA CORRESPONDIENTE
1 Cierre de un proyecto. STC/AG PY-CRE-01
Desprogramacion a instancias el Beneficiario
2 o BP/AG PY-CRE-02
Principal
3 Desprogramacion a instancias de | AG AG PY-CRE-03

[NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA]

Manual de Gestion de Proyectos

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Reglamento (CE) n2 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo de 5 de julio de 2006 relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional y por el que se
deroga el Reglamento (CE) no 1783/1999 (Diario Oficial n® L 210/1 de 31 de julio de 2006)
Reglamento (CE) n2 1083/2006 del Consejo de 5 de julio de 2006 por el que se establecen disposiciones generales sobre los Fondos Estructurales (Diario

[Pagina 1 de 2 .

i ala firha
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PROCESO Cierre de proyecto

CODIGO PROC-PY-CRE

Oficial n® L210/1 de 31/07/2006)

Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comisidén de 8 de diciembre de 2006 que fija las normas sobre las actividades de informacion y publicidad que deben
llevar a cabo los Estados miembros en relacidn con las intervenciones de los Fondos Estructurales.

DIAGRAMA DEL PROCESO

J Cierre proyecto
L finalizado

Proyecto

aprobado N Ainstancias del BP
Desprogramacion

A 4

N de un provecto A instancias de la AG

A 4

Nede ficha: 38 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 2 de 2
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Cierre de los 4’[ Cierre Proyecto ]

PROCEDIMIENTO: Cierre de proyecto
proyectos . .
CODIGO PY-CRE-01 | Ainstancia del BP
>( Desprogramacion ]
\ L »| Ainstancias de la AG j
DEFINICION

Proceso por el cual se procede al cierre definitivo de un proyecto. El Beneficiario Principal debe presentar un informe final en el que se describen todas
las actividades realizadas, requisito necesario para recibir el pago final de la ayuda y que sirve como comunicacion oficial y efectiva de la conclusion de las

actividades previstas.

Junto con el informe final del BP deberd enviarse una solicitud de pagos final que dara lugar al pago del saldo, una vez que el informe de cierre haya sido

aprobado.

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES ORGANISMO RESPONSABLE
1 Recepcion del Informe Final de actividades (10)Modelo de Informe Final STC
5 Verificacidn de la coherencia y validez de la STC
informacién suministrada. '
Si la documentacidn es correcta se valida en Fondos
2.a STC.
2007.
Si la documentacion no es correcta, se le solicita una
2.b STC/.

subsanacion al Beneficiario Principal.

NOTA: Este procedimiento se complementa con el de certificacion de gastos (ficha PY-CER-03). El Beneficiario Principal debe enviar el informe de avance

fisico junto con la certificacion de gastos y solicitud de reembolso

[Pagina 1 de 3]
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Cierre de los 4’[ Cierre Proyecto ]
PROCEDIMIENTO: Cierre de proyecto

proyectos
CODIGO PY-CRE-01

| Ainstancia del BP

{ Desprogramacion ]

A instancias de la AG j

-

NORMATIVA APLICABLE

Guia para le gestion de proyectos

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

[Pagina 2 de

Nedeficha: | 39 Sustituyeeldia: | de de 20
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. Cierre Proyecto
Cierre de los
PROCEDIMIENTO: Cierre de proyecto

proyectos
CODIGO PY-CRE-01 (

| Ainstancia del BP
>L Desprogramacion ]

A instancias de la AG

-
\_

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Solicitud de
subsanacién y/o

doc. adicional

T

Documentacion incorrecta

A

v Informe final de

. L, Documentacién
ejecucion

A 4

correcta

4
A 4
(9]
k|
(@]
A 4

BP AG

Subsanacién de

errores y/o doc.

adicional

Ne de ficha: 39 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 3 de 3]
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o ‘ Cierre de los
PROCEDIMIENTO: Desprogramacion a instancias del BP proyectos
CODIGO PY-CRE-02

DEFINICION

Cierre Proyecto ]

_ ! Alinstancia del BP

{ Desprogramacion ]

A instancias de la AG

A 4

Proceso por el cual se desprograma un proyecto, a instancias del Beneficiario Principal que traslada a la Autoridad de Gestidn el acuerdo del partenariado
de renunciar a continuar con las actuaciones, como consecuencia de cambios sobrevenidos que impiden la correcta ejecucion del proyecto

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

Reunidn del Partenariado y toma de acuerdo de

1 ) Partenariado del proyecto
renunciar al proyecto

5 Comunicacién del BP al STC de dicha renuncia, dos Bp
meses antes de la disolucién del partenariado

3 El STC lo comunica la AG, con informe sobre la sTC
situacién el proyecto. ’
La AG, comunica al BP la anulacién del acuerdo v, si

3 procede, le solicita el reembolso de la ayuda AG
percibida.
En el supuesto de que el proyecto haya recibido

4, ayuda, la AG lo comunica a la AC para que bloquee AG
eventuales pagos

Nedeficha: 40 | Sustituye el dia: | de de 20 T [Pagina 1 de 3]




PROCEDIMIENTO: Desprogramacion a instancias del BP
CODIGO PY-CRE-02

Cierre de los
proyectos

Cierre Proyecto ]
—P

A instancia del BP

{ Desprogramacion ]

A 4

A instancias de la AG

Una vez recibido el reembolso la AG solicita a la AC
5. que efectué la descertificacion de los importes
declarados a la Comisién

AG

NORMATIVA APLICABLE

Guia para le gestion de proyectos

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Ne¢ de ficha: 40 Sustituye el dia:

de

de 20

" ala ficha-
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. Cierre Proyecto
Cierre de los
PROCEDIMIENTO: Desprogramacion a instancias del BP

proyectos
CODIGO PY-CRE-02 (
>L Desprogramacion ]

»| Ainstancia del BP

A instancias de la AG

/
-

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

A d BP Comunica Renuncia e
cuer _0 d ’ renuncia STC informe situacion
Partenariado
proyecto
A
Comunica BP anulacién acuerdo
y si procede solicita reembolso AG
A
[ Informa a la AC }
Ne¢ de ficha: 40 Sustituye el dia: de de 20 ol fieh [Pégina 3 de




Cierre de los
PROCEDIMIENTO: Cierre de proyecto

proyectos
CODIGO PY-CRE-03
DEFINICION

Cierre Proyecto ]

_ 3l Alinstancia del BP

{ Desprogramacion ]

A instancias de la AG

A 4

Proceso por el cual se desprograma un proyecto, a instancias de la Autoridad de Gestién del Programa, en casos excepcionales y debidamente
justificados, como consecuencia de problemas o irregularidades en el desarrollo de las actividades de un proyecto.

DESCRIPCION DETALLADA

ACTIVIDAD SOPORTES DOCUMENTALES

ORGANISMO RESPONSABLE

La AG como consecuencia de informaciones

" ala ficha-

1 recibidas considera necesaria la desprogramacion AG
del proyecto
Supuesto tasados previstos en el art. 9 del Acuerdo

1la de Subvencidn se procede a la tramitacién de la AG
anulacién sin aviso previo
En el supuesto de anulacién del acuerdo por causas

1b excepcionales debidamente justificadas remite un AG
previo aviso de dos meses al BP

1bl  EI BP presenta alegaciones BP

1p2 LaAGa la vista de las alegaciones decide parar el AG
procedimiento o continua con la propuesta de

Ne de ficha: 4 Sustituye el dia: de de 20 [Pagina 1 de 3]



PROCEDIMIENTO: Cierre de proyecto
CODIGO PY-CRE-03

Cierre de los
proyectos

Cierre Proyecto ]
—P

A instancia del BP

{ Desprogramacion ]

A 4

A instancias de la AG

desprogramacion

eleva al Comité de Gestidn la Propuesta de
2 anulacién del acuerdo, previa consulta al Comité
Territorial y a la Coordinacion correspondiente

AG

3 El Comité de Gestion da su acuerdo a la propuesta. Comité de Gestidn
4 La AG lo comunica al BP. AG

5. La AG solicita el reembolso de la ayuda recibida AG

6. Se comunica a la AC la anulacién del acuerdo AG

NORMATIVA APLICABLE

Guia para le gestion de proyectos

Programa Operativo Espafia Fronteras Exteriores (POCTEFEX)

Ne¢ de ficha: 41 Sustituye el dia:

de

de 20

" ala ficha-
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. Cierre Proyecto
Cierre de los
PROCEDIMIENTO: Cierre de proyecto

proyectos
CODIGO PY-CRE-03 (
>L Desprogramacion ]

»| Ainstancia del BP

A instancias de la AG

-
\_

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Comité
» Causas tasadas > . Acepta la propuesta
AG Propuesta Gestion
anulacion 7y
7'y Causas no tasadas

¥

[ Comunicacion previa

)
J ;

A Comunica anulacién
BP acuerdo vy si procede AG
) solicita reembolso
No acepta P l
alegaciones ,
AG <«—— Alegaciones

Aceptacion <

alegaciones

[Pagina 3 de
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PROCESOS/ PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA

PROCESO/PROCEDIMIENTO CODIGO MODULO:e PANTALLA
PROCESO DE SEGUIMIENTO DEL | PROC-PG-SEG | PROGRAMACION DATOS GENERALES.
PROGRAMA INICIAL Y
REPROGRAMACION
(AG)
INFORME ANUAL PG-SEG-01 PROGRAMACION SE NUTRE DE LA
INICIAL v | INFORMACION DE  LOS
REPROGRAMAGION PROYECTOS EN INFORMES
(AG) SE PUEDE EXTRAER
INFORMES INFORAMCION DE
INDICADORES
EVALUACION PG-SEG-02 NO PROCEDE NO PROCEDE
PROCEDIMIENTO  ORDINARIO  DE | PG-SEG-03 NO PROCEDE NO PROCEDE
REUNION COMITE DE SEGUIMIENTO
PROCEDIMIENTO  ESCRITO  DEL | PG-SEG-04 NO PROCEDE NO PROCEDE
COMITE DE SEGUIMIENTO
PROCESO DE MODIFICACION DEL PO | PROC-PG-MOD
MODIFICACION DEL PROGRAMA | PG-MOD-01 REPROGRAMACION 1) APERTURA
OPERATIVO (AG) 2) PRESENTACION
3) APROBACION
4) BAJA VERSION
PROCESO DE CIERRE DEL P.O. PROC-PG-CRE
ELABORACION INFORME FINAL DEL | PG-CRE-01 NO PROCEDE SE EXTRA INFORMACION DEL
PROGRAMA MODULO INFORMES
ELABORACION DE LA DECLARACION | PG-CRE-02 AC
AL TERMINO DEL PROGRAMA
PROCESO DE CERTIFICACION A LA AC | PROC-PG-CER
PROPUESTA DE DECLARACION DE | PG-CER-01 GESTION PROPUESTA DE
GASTOS FINANCIERA (AG) | DECLARACION DE GASTOS
ELABORACION DE LA PROPUESTA DE | PG-CER-02 GESTION PROPUESTA DE
DECLARACION FINANCIERA (AG) | DECLARACION DE GASTOS
PROPUESTA DE REPARTO PG-CER-03 NO PROCEDE NO PROCEDE




PROCESOS/PROCEDIMIENTOS DE LOS PROYECTOS

PROCESO/PROCEDIMIENTO CoDIGO MODULO® PANTALLA
PROCESO DE PUESTA EN MARCHA | PROC-PY-CNV
DE LAS CONVOCATORIAS
ELABORACION DOCUMENTACION | PY-CNV-01 GESTION CONVOCATORIAS
CONVOCATORIA FINANCIERA (AG)
APERTURA DE LA CONVOCATORIA PY-CNV-02 GESTION CONVOCATORIAS
FINANCIERA (AG)
PROCESO DE INSTRUCCION DE PROC-PY-INS
PROYECTOS
RECEPCION DE LAS CANDIDATURAS PY-INS-01 GESTION CONVOCATORIAS
FINANCIERA (AG)
EVALUACION TECNICA DE LOS | PY-INS-02 GESTION CANDIDATURAS
PROYECTOS FINANCIERA (AG)
PROPUESTA DE APROBACION DE | PY-INS-03 GESTION CANDIDATURAS
PROYECTOS FINANCIERA (AG)
DECISION DE APROBACION | PY-INS-04 GESTION CANDIDATURAS
PROYECTOS FINANCIERA (AG)
FORMALIZACION DE APROBACION DE | PY-INS-05 GESTION 1) CANDIDATURAS
LOS PROYECTOS FINANCIERA (AG) 2) OPERACIONES
PROCESO MODIFICACION DE UN PROC-PY-MOD
PROYECTO
MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE UN | PY-MOD-01 GESTION FINANCIERA | OPERACIONES
PROYECTO
MODIFICACION NO SUSTANCIAL DE UN | PY-MOD-02 GESTION FINANCIERA | OPERACIONES
PROYECTO
PROCESO DE CERTIFICACION DE PROC-PY-CER
GASTOS DE LOS PROYECTOS
AUTORIZACION AUDITOR PY-CER-01 VALIDACION DE | AUTORIZACION AUDITOR
GASTOS
VALIDACION DE GASTOS PY-CER-02 VALIDACION DE | VALIDACION DE GASTOS
GASTOS
CERTIFICACION PY-CER-03 VALIDACION DE | CERTIFICACIONES DE
GASTOS OPERACION
PROCESO DE SEGUIMIENTO DE PROC-PY-SEG | MODULO:® PANTALLA
PROYECTOS
INFORMACION PERIODICA EJECUCION | PY-SEG-01 VALIDACION DE | CERTIFICACIONES DE
PROYECTOS GASTOS OPERACION
PROCESO TRATAMIENTO DE PROC-PY-IRG
IRREGULARIDADES
ALTA IRREGULARIDAD PY-IRG-01 CONTROLES
RETIRADA GASTO IRREGULAR PY-IRG-02 CONTROLES Y | CERTIFICACIONES
VALIDACION
GASTOS
RECUPERACION GASTO IRREGULAR | PY-IRG-03 CONTROLES
SEGUIMIENTO ERRORES SISTEMICOS | PY-IRG-04 CONTROLES




PROCESO DE CIERRE DE UN PROC-PY-CRE
PROYECTO

CIERRE DE PROYECTO PY-CRE-01 VALIDACION DE | CERTIFICACIONES DE
GASTOS OPERACION

DESPROGRAMACION A INSTANCIA | PY-CRE-02 GESTION OPRACIONES Y

DEL BP FINANCIERA Y | CERTIFICACIONES
VALIDACION OPERACION
GASTOS

DESPROGRAMACION A INSTANCIA AG | PY-CRE-03 GESTION OPRACIONES Y
FINANCIERA Y | CERTIFICACIONES
VALIDACION OPERACION

GASTOS






