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0. Objetivos de este Manual

Este Manual pretende facilitar el acceso y manejo de la Plataforma Fondos 2007* a
diferentes agentes vinculados al Programa Operativo de Cooperacion Transfronteriza
Espana Fronteras Exteriores 2007-2013 (POCTEFEX).

El manual, de caracter eminentemente practico y con una elevada carga grafica, esta
dirigido a los beneficiarios de los proyectos (incluidos, por supuesto, los beneficiarios
principales), a los auditores autorizados para la verificacion de los gastos ejecutados
por estos beneficiarios, y a las distintas Coordinaciones y Estructuras de Gestion del
Programa.

Desde un principio, conviene realizar una primera precision con respecto a su ambito
de actuacidn, las previsiones contenidas a lo largo de cada uno de los capitulos del
manual van dirigidas a los beneficiarios dependientes de la Coordinacién Nacional y de
las Coordinaciones Regionales de Canarias, Ceuta y Melilla.

Por tanto, los beneficiarios dependientes de la Coordinacion Regional, Junta
de Andalucia, no se veran afectados por sus previsiones, ya que no acceden
directamente a la aplicacion Fondos 2007, debiendo contactar con esta
Coordinacion, dadas las peculiaridades de su circuito de certificacion.

En el anexo I del Manual, se encuentra un listado con los datos de contacto de cada
una de las Coordinaciones implicadas en el proceso de verificacion y validacion de
gastos.

Por otro lado, en caso de duda sobre la adscripcion a una u otra Coordinacion, se
recomienda que consulten la seccién Convocatorias de la pagina web del Programa
(link: http://www.poctefex.eu/index.php?modulo=convocatorias).

El manual se ha estructurado siguiendo una secuencia estratégica y temporal. El
capitulo 1 recoge, a modo de introduccién, un marco general en el que se explican de
manera resumida los principales aspectos relativos al control previo y el esquema de
validacion de los gastos ejecutados en los proyectos.

En el capitulo 2 se exponen las pautas para la gestion del acceso a Fondos 2007 de
los diferentes agentes implicados en la carga, verificaciéon y validacion del gasto en el
POCTEFEX.

El capitulo 3 muestra las posibilidades que los beneficiarios tienen para la consulta de
datos relativos tanto a su operacion como al conjunto de las validaciones. A
continuacién encontramos el capitulo 4, el mas importante y extenso del Manual,
donde se detallan los diferentes pasos que los beneficiarios de proyectos tienen que
dar para grabar y validar los distintos gastos del proyecto, las tareas que los
beneficiarios principales han de cumplir para tramitar una Solicitud de Pago, las
funciones a desarrollar por los auditores para la verificacion de los gastos introducidos
por los beneficiarios y los pasos que la Direccion General de Fondos Comunitarios tiene

! Recomendamos una atenta lectura del Manual de Gestién de Proyectos antes de iniciar el uso de este Manual.
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que seguir para proceder a la validacion de los mismos. El capitulo 5 plantea las
instrucciones basicas para la remision de la Solicitud de Pago al STC.

Por Ultimo, y con el objetivo de facilitar al usuario el manejo de la aplicacién, se incluye
el capitulo 6, donde se detallan preguntas frecuentes relacionadas con la Aplicacion,
algunas recomendaciones y las vias que Fondos 2007 ofrece para la comunicacién de
incidencias.

1. Introduccion: Control previo del gasto

Conforme a los articulos 15 y 16 del Reglamento 1080/2006, la Autoridad de Gestién
del Programa debe asegurarse de que el gasto de cada uno de los beneficiarios
participantes en una operacién haya sido validado por el responsable del control,
estableciendo un sistema que permita verificar el suministro de los bienes y servicios
cofinanciados y la veracidad del gasto declarado, asi como su conformidad tanto con la
operacion aprobada como con las normas comunitarias y nacionales aplicables.

En Espafa, estas funciones son asumidas por el Ministerio de Hacienda vy
Administraciones Publicas, Direccion General de Fondos Comunitarios, que ha dictado
una resolucion para las verificaciones de gastos en el objetivo de cooperacion territorial
europea.

En concreto, y teniendo en cuenta el publico al que esta dirigido este Manual:

Para la validacion del gasto, los beneficiarios (excepto los organismos dependientes de
la Junta de Andalucia) deberan utilizar la aplicacion informatica FONDOS 2007
Objetivo 3, donde se cargaran todos los gastos que compondran las diferentes
validaciones que seran incluidas en Solicitudes de Pago. En este momento, y hasta que
sea implantada la firma digital, serd necesaria la impresién y firma en papel de todos
los documentos que sean generados con la aplicacion.

Graficamente, el esquema de la validacién del gasto es el siguiente:

Declara gastos
validados

Elabora y transmite la
solicitud de pago

| Beneficiario Principal I‘f ; Beneficiario

@ |®

@

Presenta los
gastos efectuados

Comprueba la conformidad
y elegibilidad de las
solicitudes de pago

v

Coordinador Nacional

Secretariado Técnico

Conjunto
Valida el gasto
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2. Gestion de accesos a FONDOS 2007

En primer lugar, para poder acceder a la aplicacion es necesario que su puesto
informatica disponga, al menos, de las siguientes cuestiones:

o Ordenador PC compatible, procesador 486-DX o compatible, o superior.
o Sistema operativo Windows 95 o superior y acceso a Internet.

o Se recomienda una resolucion grafica de 800 x 600 o superior y fuentes
pequenas.
Navegador (Mozilla Firefox, Internet Explorer,...).

o Visor de PDF (Adobe Acrobat Reader).

El acceso via Internet a los sistemas de informacidn y a otros contenidos o servicios
electrénicos suministrados por la Intervencion General de la Administracién del Estado
(IGAE) vy la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos (SEPG), estan regulados
por la Resolucion de 27 de febrero de 2009, de la Secretaria de Estado de Hacienda y
Presupuestos, por la que se regula la politica de seguridad de los sistemas de
informacion de la SEPG y de la IGAF.

El acceso a estos sistemas, entre los que se encuentra FONDOS 2007, requiere que el
usuario esté previamente autorizado. Ademas, se exige que este acceso se realice
mediante certificado electronico (expedido por un proveedor autorizado de servicios
de certificacion). Dicho certificado es una clave personal e intransferible que identifica
a una persona fisica o juridica, y que esta identificado por un nimero de serie Unico.

Como desarrollo de la Resolucion de 27 de febrero de 2009, la IGAE ha elaborado un
documento con el “Procedimiento para el acceso a los sistemas de informacion de los
servicios de Informatica presupuestaria’”’ y que se puede descargar desde el portal de
administracion presupuestaria (www.pap.minhap.gob.es) pulsando en el enlace
“Solicitud de acceso a los sistemas”:

lgﬁf“‘m — e lg¥] Administracion

SECRETARIA DE ESTADO DE
PRESUPUESTOS ¥ GASTOS

al | Inicia | Mapa | Contactos | Versidn imprimible

Actualidad
Pres|
~ = Aprobado el Plan Presupuestario para 2013 ¥ 2014. - £l documento, que se remite s la Comisién Europs, recoge un ajuste conjunto entre sumento ds ingresos y PN Gen
] = | recorte de gastos de 39,000 miliones 6n 2613 y 50.100 millones en 2014
Aprobados los objetivos de déficit y deuda por una amplia mayoria de las CCAA 31-07-2012.- Todas las comunidades autdnomas estén obligadas a alcanzar ef (] del
| objetivo de déficit del 0,7% del PIB en 2013 y a cumplir el techo de deuda.

£l déficit del Estado £ rermmos homogéneos se reduce en 885Mc hasta junio y se establece en el 2,56%. 31-07-2012.- Los datos svalen que con lss Plan
medidss ds! Gobierna todss las administraciones piblicas cumpliran a final de afio con el objetive de deéficit que exige Arusslas, Econdmico-f

“\ cci

(C(C (s Secretaria de Estado de = Interv eral de la ‘m\\_
Eﬂ G Presupuestos y Gastos . Oficina Virtual I‘ ;‘0(: Admin neral del Estado
0] el Uey)
= — Fi
m Organizacién y Aspectos Generales ® Procedimientos Adm s del Ministerio de = orge{ g _ Oficina Virtual |
® Presupuestos Generales del Estado H“‘e”da ¥ Ad”"‘”‘“’“‘“”“ Pibices = Ejec -y
= Fondos de la Unién Eurapea ViR s i Info
= Catslogo de Servicios Web
» Pensionas decastemivae e e ® Conllm procedimientos Administratives del Ministerio de
= Costes de Personal ’]’F - = Procl  Hacienda y Administraciones Publicas
e Inform; B —— T
® Catdlogo de Sistemas de Informacion
Sedes electronicas it = Publ L
» Esta|® Catélogo de Servicios Web

Sede Electrénica de la Direccién General de Costes de

Personal y Pensiones Publicas & Loidiates piestries .

> Inve| m_Solicitud de acceso a los sistemas
Sede Electrénica de |a Direccién General de Fondos ¥ Sesbilided ibregiot] O Aboest & s 5 de Inf
Comunitarios 5 " cceso a los Sistemas de Informacidn

® Descarga de Programas IGAE

icos de la Sedes electronicas m

Antes de proceder al acceso es importante confirmar que ya se ha obtenido el
certificado digital y que estd cargado en el navegador de Internet correspondiente

2 Versién de Junio de 2010, es imprescindible su descarga
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(Mozilla Firefox o Internet Explorer). Es necesario tener en cuenta que si el
beneficiario no dispone de certificado digital, le aparecera un mensaje que le alertara
de la necesidad de obtenerlo para poder acceder a la aplicacion.

Los pasos a seguir para el acceso a Fondos 2007 vienen expuestos de forma detallada
en este documento.

magg:ﬂ MINISTERIO o
DE HACIENDA

e ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS —

SECRETARIA DE ESTADO DE

- - a F
Administracion
B ——

Inicio > Salicitud de acceso a los sistemas

Clases Pasivas
o de Sisterag 0e Control de Accesos
Informacion

En el dmbito de la Secretaria de Estado de Prasupuestos y Gastos (SEPG), el acceso a los sistemas de inf iny a otros dos o servicios
que se suministran via Internet estan regulados por la Resolucidn de 27 de febrero de 2005, de la Secretaria de Estada de Hacienda y Presupuestos, por la que
se regula la politica de seguridad de los sistemas de informacidn de la Sacretaria General de Presupuestos y Gastos y de la I.G.A.E. E

de Servicios Web

|d de acceso a los
sistemas = Resolucién de 27-02-09, de la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos, por la que se regula la politica de seguridad de los

sistemas de informacion de la Secretarfa General de Presupuestos y Gastos y de fa LGA.E. (pdf]

a los Sistemas de
Informacién

[k programas IGAE . .. . . , . . . " . :
Con cardcter general el acceso a estos servicios requiere que el usuario esté previamente registrado v autorizada para acceder a cada uno de ellos. Ademds, en un nimera crediente de
s da nEsrcamin estos servicios se exige que este acceso se realice mediante certificado electronico expedido por un Proveedor de Servicios de certificacién, de los admitidos en el 4mbito de la
Administracian presupuestaria.
presupuestarias Con el 4nimo de precisar y clarificar este tratamiento, como desarrollo de la Resolucién de 27 de febrero de 2009 se ha elaborado el procedimiento para el acceso a los sistemas de

; informacién de los sarvicios de Informdtica presupuestaria, de usuarios externos al dmbito de la Administracién presupuestaria, en el que se expone con detalle el contenido que se
idad Publica Local indica a continuacién:

Complementaria B Clasificacién de los sistemas de informacion en funcién del tipo de cantrol de accesos.
8 Forma de tramitar el alta, la baja y la modificacion del perfil de acceso de un usuario externo.

\Risiaden ipos de enlace de comunicaciones con la red de la Administracién presupuestaria.

Fares nto para el acceso a los sistemas de inform

a Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos. (pdf)

de los servicios de Informatica presupuestaria, de usuarios externos al ambite de

s administrativas

En algunos sistemas de informacion, con caracter previo a la solicitud de acceso a realizar mediante la cumplimentacion del formulario que se indica posteriormente, debe solicitarse
una autorizacién previa de acuerdo con Io indicade en esta tabla de preautorizacienes.

Tal y como expone el documento, para acceder al portal de administracion
presupuestaria: www.pap.minhap.gob.es opcién Acceso a /los sistemas de
informacion, apartado Gestion de permisos de acceso

N e b] Administracion

SECRETARIA DE ESTADO DE
PRESUPUESTOS V GASTOS

Principal | Inicio | Mapa | Contactos | Versién imprimible

Actualidad

Aprobado el Plan Presupuestario para 2013 ¥ 2014, - Ei documento, que se remite a lo Comisidn Europa, recoge un ajuste conjunta entre aumento de ingresos y
| recorte de gastas de 39.000 millones en 2013 y 50.100 millones en 2014.

Aprobados los objetivos de déficit y deuda por una amplia mayoria de las CCAA 31-07-2012.- Todas las comunidades autdnomas estan obligadas a aicanzar el
objetivo de déficit del 0,7% del PIB en 2013 y a cumplir el techo de deuda.

| El déficit del Estado en términos homogéncos se reduce en 885ME hasta junio y se establece en el 2,56%. 31-07-2012.- Los datos avalan gue con fas
medidas del Gobierno todas las administraciones publicas cumplirdn & final de afio con el objetivo de déficit que exige Bruselas.

— ~ Secretaria de Estado de S == Intervencién General de la
SE—-JG Presupuestos y Gastos Oficina Virtual IG‘« Administracién General del Estado
I L =

slectinca
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® Organizacién y Aspectos Generales = Procedimientos Administrativos del Ministerio de
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. Fondos e Lt Earopen = Catdlogo de Sistemas de Informacidn
= Pensiones de Clases Pasivas et slgpordn Sabnoine Wob, Procedimientos Administrativos del Ministerio de
u Costes de Personal ® Solicitud de acceso:a los sistemas — = pol Hacienda y Administraciones Pdblicas
8 Acceso 2 los Sistemas de Informacion = Noi A f 5
R & Descargs de Programas IGAE i ® Catalogo de Sistemas de Informacién
) ) = Formatos de mtercambie u £o|® Catdlogo de Servicios Web
Sede Electrénica de la Direccion General de Costes de s o -
Personal y Pensiones Piblicas B Iriidades piasipuesiarias = [nv|® Solicitud de acceso a los sistemas
Sede Electrénica de la Direccisn General de Fondos w=ontebifided pdlice:lacal i ;
2 -
Comunitarios 8 Informacion complementaria i po| MeioCe80 By 108 Sisterrins de Tnformadiin
= Foros = Descarga de Programas IGAE
= Verificacion de documentos electrénicos de la Seaes electromicas

Administracion presupuestaria

y posteriormente seguir las directrices del procedimiento.
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E ﬁ% som e, 0 SEP Administracion Presupuestaria

Acceso a los sistemas de informacion
N

Sistemas de Informacidn con Control de Aceeso de /a Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos.

Acceso de usuarios

—Acceso por usuario y contrasefia — T Acceso por certificado —
Usuario: fAcepar
Contrasefia: A través de esta opcian en el escritorio an todas las a

Ias que tenga permiso, tanto de usuario y contrasefia como de certificado.

Relacion de certificados admitidos

dni
A través de esta opcion en el escritorio personalizado apareceran solamente las ; ni
aplicaciones para las que no se requiere certificado digital S

Gestion de permisos de acceso

Notificacion de Incidencias | Politica e accesos || Gestion de permisos de acceso

NUEVA DIRECCION DEL PORTAL INTERNET DE LA ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA

Para cualquier aclaracion sobre las solicitudes de acceso pueden ponerse en
contacto con el administrador de la aplicacion a través del correo electronico

fondos2007cte@sepg.minhap.es

Una vez pulsado accederemos a la herramienta “Gal@”, donde podremos tramitar la
solicitud de acceso a Fondos 2007. Obj3

() :. & MsTERID CL ?G GAL@ Descanectarse Wend Principal
DE HACIENDA b‘

I # r?"”nm !icnﬁlnm‘l;nllmam DE

- - = FRESUPUESTOS ¥ GRETOS

Gestion y Autorizacion Légica de Accesos. Gal@

Actuaciones pendientes

Bienvenido a la aplicacién para gestidn de permisos de acceso a los sistemas d¢
Delalle de las aciuaciones pendientes

informacidn de la Administracién presupuestana.
Inicio de Solicitudes

Acceso anuevos sistemas de informacion (externos)

Baja en el acceso a sistemas de informacién (extemos)

Cambio de centro (externos)

Modificacién de ficha datos personales (externos)

Politica de proteccion de d

Wodificacion perfil acceso sistemas de informacion (externas)

Informes
Informes Gal@@ - Seguimiento de soliciudes

Paralelamente a la solicitud de acceso a través del Portal de la IGAE, se debera remitir
un correo electrénico a su Coordinador (mcbalsinde@sepg.minhap.es) o a la
direccién fondos2007cte@sepg.minhap.es.

En resumen, para solicitar el acceso a Fondos 2007, tenemos que dar los siguientes
pasos:

1. Obtener el certificado digital.

2. Descargar el documento con el “Procedimiento para el acceso a los sistemas de
informacidn de los servicios de Informatica presupuestaria” y leerlo
atentamente.

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
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3. Acceder en el portal de administracién presupuestaria a la gestién de permisos
de acceso (herramienta Gal@).

4. Cumplimentar toda la informacion que la aplicacion solicite.

5. Paralelamente enviar un correo electrénico a su Coordinador.

ACCESO A LA APLICACION

Una vez recibida la confirmacién electrénica de autorizacion de acceso a la aplicacién
correspondiente, se procederd a entrar a la aplicacion siguiendo el mismo
procedimiento que en el segundo paso o escribiendo en el navegador la siguiente
direccion: https://webpub?2.igae.meh.es/default.aspx’.

Tras acceder a esta pantalla se pulsara el botdn “Aceptar” en Acceso por certificado.

- - — o
g\ )| @ rtpsy/webpub2igae meh.es/detauitaspx O~ @B X[ @ sisternas deInformacion co... X I R s

it N S Bl Administracion Presupuestaria

Acceso a los sistemas de informacién
E—
Sistemas de Informacion con Control de Acceso de I Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos
Acceso de usuarios

Acceso por usuario y contraseiia Acceso por ificad

Usuario Aceptar
Contrasefia: A ftravés de esta opcion en el escritfrio personalizado aparacerdn todas las
aplicaciones a las que tenga permiso, fanto de usuario y contrasefia como de
Aceplar certificado.
Relaci

Aceptar

A través de esta opcion en el escritorio personalizado apareceran solamente las
aplicaciones para las que no se requiere Gertificado digital.

Notificacion de Incidencias | Politica de contrasefias | Informacion sobre el Control de accesos | Gestion de permisos de acceso
NUEVA DIRECCION DEL PORTAL INTERNET DE LA ADMINISTRACION PRESUPUESTARIA

Al objeto de efectuar la adecuacion al nuevo dominio derivado de la reciente resstructuracion ministerial, el pasado 2 de febrero se procadio al cambia de direccion del Portal Internet de la Administracién
presupuestaria, cuya nueva direccion pasé a ser

http:/fwww.pap.minhap.gob.es

Disculpen las molestias.

El horano de servigio para el acceso a los sistemas de informacion de la Secrelaria de Estado de Presupuestos y Gastos es de 8 a 22 h., de lunes a viernes.

Tras confirmar los datos necesarios, se pasa a la siguiente pantalla, donde se
relacionan las aplicaciones correspondientes al usuario. Una vez que selecciones
Fondos 2007 Obj.3, se abrira otra ventana aparte, donde ya entramos a la aplicacion
FONDOS 2007.

3 Es recomendable grabar esta pantalla en favoritos o marcadores de vuestro navegador
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Preguntas frecuentes

Aplicaciones correspondientes al usuario : SE000720

ESCRITORIO DE HERRAMIENTAS

£ - = Z
@ SINOT Sistema de Motificacion Integrade de los Servicios de Infermatica Presupusstaria

NUEVO SISTEMA COMUNITARIO

m GAUDI e Rasdie o s AL s L dEaia AL o I AR IS U AR

201
‘ﬁ Fondos 2007

Gestign de las ayudas comunitarias cencedidas cen carge a FEDER y FC para ¢l periodo 2007-2013

P % Manual de usuario de control de accesos. ™ Manual de clave unica de acceso.
),

Fondos 2007

B e

La pantalla de Fondos 2007. Obj 3 se divide en los siguientes apartados:

@ https//webpub3.igaz.minhap.gob.es/Fondos2007 /igacfandos.inicio

X
S e TS S
ldnlamlwén " ¥ ot i PRESUPUESTCS T GASTOS
FIIII! f s i mmﬂ% DG HARIENOA. MiskcAs  DIRECCION GENERAL DE
"Ifﬂmimﬂ., a - FONDOS COMUNITARIOS

Menl de la aplicacion®

territorial europea

3 Coopsracicn territorial suropas
B{] Autoridad de gestion
| Autoridad de certificacion
B30 Carjas /Descarges asives Menti de trabajo de la
; operacion™**

B Validacion de gastos P

{1 Coordinacion

.

Area de trabajo de

; las operaciones
& B

Comunicacion de problemas

Adencion al usuario Interoperabitidad con Fondoes 2007

' Para visualizar los informes debe tener instalade Adobe Acrobat Reader

* Antes de comenzar a trabajar con la aplicaciéon es importante cerciorarse de que en la parte superior
izquierda de la pantalla encontramos en rojo el Apartado “Cooperacién Territorial Europea”

** Cada beneficiario podra visualizar los datos relativos a su operacion (proyecto) y realizar las acciones
que le estén permitidas en funcién de su perfil.
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3. Consulta de datos en Fondos 2007

Es importante que los diferentes beneficiarios conozcan que cuando acceden a la
aplicacion pueden consultar datos vigentes en Fondos 2007 vinculados a su operacion.
Esta opcién es realmente Util y necesaria ya que se pueden obtener las cifras
aceptadas y vigentes tras una solicitud de modificacién (financiacion anualizada y
financiacion por actividad), la previsién de indicadores, los gastos cargados en Fondos
2007,...

Para la preparacion de las validaciones y para la elaboracion de solicitudes de
modificacion (en el caso de que sean necesarias) recomendamos encarecidamente
visitar estos apartados

3.1. Consulta de datos relativos a la Operacion

Para poder acceder a estas consultas, el beneficiario tiene que pulsar la opcion
“Operaciones” en el menl de trabajo de la aplicacién, en la parte izquierda de la
pantalla (dentro de Gestion Financiera). Por defecto, esta opcidon permite visualizar un
listado de todas las operaciones en las que el beneficiario participa. Como alternativa,
el usuario puede utilizar los campos de bldsqueda que aparecen en la parte superior de
la pantalla, introduciendo los primeros caracteres alfanuméricos seguidos del simbolo
“%". Debe tenerse en cuenta que puede haber mas de un versidn de operacion
creada, por lo que tiene que seleccionarse la Ultima version de operacion.

ol Administracion Ususrio:SEQ00720 Cerrar sesion
an e
informative ,00
0§ ergencia Acrénimo %
Cnm,gniiuidal Programa operstive: ‘5 | 8
" Coliperacidn
territorial europea
Nombre operacion: o
Cédigo operacion: popge;
.| Ee a% Tema prioritario o% Fase =
=4 Cooperacien territorial suropes.
+=Y Autoridad de gestion Limpiar _J Buscar ) Alta )
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- . EM 2 0029_CULTURA E_N CULTURA oA T A L | 8 Aprobado (2670172010
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er— Ent P 0029_CULTURA_E_N CULTURA ke I e BT SaTrmonar ||t B Aprobado 1911072011
DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE
(8] Candidsturak no acmisitles. g it PR CULTITAE FULTURE, PROMOCIONAL DE Li CULTURA PATRMONAL |' %0 Ao MRS
Registros 125 de 5
[3] At de opemaciones a partr de £
J(_Aita
o Apg .
m Operaciones
0] Ats
[a] Propuesta de declaracién ds |
RS

Seleccionando el proyecto pretendido, el beneficiario visualiza en la pantalla los “Datos
generales de la operacion”:
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af cooperacion
\ Transfronteriza

~ Espaia-Fronteras Exteriores

Datos generales de la operacion
Programa operative (1)) EM PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA ESPANA - FRONTERAS
EXTERIORES 2008

Candidatura 002%CULTURAM/E DNVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA
CULTURA PATRIMONIAL

Areade Cooperacion del Estrecho

EJE ESTRECHO

Area de caoperacion AN
Eje priortario (2} 1

Tema prioritario &0 Otras ayudas para mejorar los servicios culturales

Unién Europea
Fondo Europeo de Desarrollo
Regional

Invertimos en su futuro

Version: 4 EI
Fasze Aprobado
Esiado:  Cerrada

Codigo de fa operacion
2}

Acronimo:

Mombre de la operacion
9y

Descripcion

Fecha de inicio prevista:

Fecha de inicio (10};

Fecha de aprobacion

0028_CULTURA_E N
CULTURA

DNVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CULTURA PATRIMONIAL

OBJETVO. Fomentar |a diversidad cultural, desde el didlogo v el intercambio, como plataforma de »
dezarrollo de nuevas iniciativas que fortalezcan la imagen local a excala transfronteriza mediante el (51
establecimento de mecanismos de cooperacion que fomenten el trabajo en red

APTMINARFS 1 1 litarifn v amnliaritn de la red de ruthirales a amhne ladne
15/08/2000 Fecha de fin prevista: 30/08/2011

15/06/2008 Fecha de fin (11): N0

300072012

Descripcion de
aprobacion:

Hugva version de operacion tras aprobacion de modificacion no sustancial

{rgano de aprobacion:  1-101154

5G Fondo de Cohesion y Cooperacion Territorial como Autoridad de Gestion

Coste total de fa operacion 240.000,00 Gasto total 240.000,00
(18} subvencionable(17);
Contrapartida nacional: £0.000,00 Contrapartida poblica {18); 50.000,00
Ayuda: 180.000,00 Financiacion del BEI (15): 0,00
Genera costes ndirectos: = Costes indirectos: 0,00
Si @) No !
Genera ingresos: 5 .n}- o Ingresos estimados: 0,00
Compra de terrenos 2 @ flg Coste enterrenos: 0,00
Cumple con Art18 Gasto en zonas 0,00
(Reg.1083/2008) sobre 5 @ N adyacentes:
igualdad y no discriminacion:

Tasa de 75w
- e

cofinanciacion:

Contrapartida 0,00

privada

Ingresos reales 0,00

Socing ‘alidadores.
3 - AYUNTARENTO
329067 DE MALAGA
Ver detalle
Provincias:
ES-04-29 - Malaga
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~ Espaiia-Fronteras Exteriores Invertimos en su futuro

Provincias:
E5-04-25 - Malaga
Prevision de indicadores - Actividades Financiacion Financiacion por activided Documentos Datos medioambientaies
[licos de actividad Tipes de financiacion Tipos de territorio Contratos Anotaciones Validacion cuadrafestada

Wolver atras

Informacidn que puede ser consultada

Prevision de Indicadores

Usuario: SE0DOTZ0

Indicadores de operacion

Programa: EM PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA ESPARA
- FRONTERAS EXTERIORES 2006
Version: 4 E
Operacion 0028_CULTURA_E N DIERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA .
CULTURA PATRIMONIAL T R IR

Estado Cerrada

Lerrar sesion

| G — [rar e Lo e - 7|7 77777 - 5 ih
787 Nimero de redes y partenariados de cooperacion e 1100 [ o
| |intercambio |
iz |nimero de Asistentes en las acciones realizadas |7.000,00 [ Nimero
Nimero de acciones de =ensibilizacion, divulgacion, |
771 formacidn, capacitacion, participacidn o cooperacion (25,00 MNamero
|institucional
= I
|737 I® de entidades que participan n los proyectos (total 50,00 !
| |y por region} | |
[ Refrescar ]
Volver atras
Ayuda )
Operacién: 0029 CULTURS E N DNERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA
CULTURA PATRIMONLIAL
Indicador 767 Nimero de redes y partenariados de cooperacion &
intercambio
Tipo: 1 Realizacicnes
Valor: 1,00
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~ Espaia-Fronteras Exteriores

Unién Europea
Fondo Europeo de Desarrollo
Regional

Invertimos en su futuro

Coste por Tipo de Gasto y Actividad

Costes por tipo de gasto y actividad

Programa:  EM PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA ESPARA - FRONTERAS EXTERIORES 2008
Operacion: 0028 CULTURA_E_N DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA Versibn: 4
CULTURA PATRIMONIAL s
=0¢iosy TOTAL EI Estado: Cerrada
Coste Coste Coste Coste Coste o AS Coste
Pl gible A1 m- elegible A3 - elegible Ad - eleghie AS elegible fotal
uou| oou| DDD‘ uou‘ 0,0 uuu| 0,0 oou u:-ou| m}o‘ 0,0 | 0.0
0,00 | 0,00 | 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 I 0,00 | 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 | 0,00
| noo| o.00] 0,00 000 000 o000 o00] 000 0,00 0,00 oo0| 000
0,00 I 0,00 | 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 I 0,00 [ 0,00 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 0,00
|
[ ooo| ooo| 1344281 | 5, 50 | ~ ppo| oo  ooof [ T 00 | 000 o©o0o| 1344281 560
200000 0,83 0,00 000| 1239055 516 | 000 000| 3100000 1292 ‘ 4539055 1891
[
29.926.B| 124?| 439?733‘ 13.32‘ 31.5?9,&&‘ 1318 12331 uu| ‘ 2291}53‘ 9,54‘ 14ﬂ.?21,?3| 52,63
0,00 I 0,00 | 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 | 0,00 | 0,00 [ 0,00 ! 0,00 ‘ 0,00 I 0,00
0,00 | 0,00 | 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 ‘ 00 I 0,00 | 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 ‘ 0,00 | 0,00
i : ! |
2.253,31| | 2499534‘ 1u.41‘ 3.241.15% 243 5| uaw‘ 4,000 cru‘ 1.57‘ w.445,u»5| 16,85 |
D,ﬂﬂ| Mu| EH}IJ‘ D,U-D‘ u,uu‘ u,m}! uuu| ucru‘ nuu‘ u,u-n‘ I},ﬂﬂ| 0,00
3418491 1424] 8241533 3434[ s22i071| 2176 1328325 554 579058 2413 24000000 100,00

[ Refrescar j

Volver atras

Coste por Anualidad

Costes por anualidad Ayuda )
Programa: EM PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA ESPANA - FRONTERAS EXTERIORES 2008
Operacidn. 0029 _CULTURA_E_N DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL Version: 4 E
DE LA CULTURA PATRIMONIAL
Fase: Aprobado
Socios

Coste

| AYUNTAMIENTO DE MALAGA[~]

Coste
elegible | % 2010
2010

Coste

Estado: Cerrada

Coste

% total ‘

Iegiblp % 2009 elegible %
2008 13 gible total
s . __—— e ] e e |
0,00 o0,00| 24000000 00,00 0,00/ 0,00 000 o000 0,00 0,00 000/ 0,00| 240.000,00( 100,00
i
(_Refrescar )

Volver atrs
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Documentos

AT ™
Documentos de operacion Ayuda )
Programa:  EM PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA ESPARA versén: 4 [@]
- FRONTERAS EXTERIORES 2008
i Faze: Aprobado
Operacion: 0029_CULTURA_E_N CNVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA
CULTURA PATRIMONIAL Estado: Cerrada

| Cee | oemrsn | iomoe ——[1ipo] Focha [Tamaio] Usuaro [evia
(0028 CULTURA EN FURMULARIU DE SULICITUD[ ] ]
DE MODFICACION NO SUSTANCIAL DZD 176300 _CULTURA_S0L MOD_NO _SUS 20 04 2012 Dﬂf PDF 304'07!2012 219452 SEDGEM% oK
;g_g?:?ﬁ:,:&&g‘g‘hrq AL FNANCERO |D18_178301_CULTURA_ANEXO_FIN_24_07_2012 pdf | PDF ‘30;‘07!2012 1119877 SEDUM}E! oK

M odificaciones del proyecto

I
|Presupuesto detallado

Refrescar P | Alta |

Wolver atrés

Fichero D20_176300_CULTURA_SOL_MOD_NO_SUS_20_04 2012 pdf " Descargar )

Clage documento: lodificaciones de

Tipo documento: | Doy

Orden: 4

Descripcian 0028_CULTURA_E_N FORMULARIO DE SOLICITUD DE MODIFICACION NO SUSTANCIAL

Usuario cresdor;  SEQD0436
Fecha alta: J0/072012
Cadigo SFC:

E’tminar )

Historial de descargas

Actividades

Datos generales de actividades de operacion

Programa: EM PROGRANA DE COOPERACION TRANSFRONTEREZA ESPARA
- FRONTERAS EXTERIORES 2008

Version: 4
Operacion: go29_ CULTURA_E_N DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA
- - CULTURA PATRIMONIAL Fase. Aol
Estado:  Cerrada

'Acllvidad 1:Consolidacion y ampliacion de la red de asociaciones culturales a ambos lados del Estrecho
|1.Consclidacion de la red de asociaciones creada en el marco de Interreg entre Malaga, Nador y Tetuan.2 Captacion
de asociaciones en Alhucemas y Tanger en las como comunes del patrimonio
|cultural de nuestras ciudades y vias para fortalecer el didlogo: musica, artes plasticas, artesania, poesia y literatura
¥ artes escénicas. 3. Creacién de un espacio virtual para el didlogo cultural donde esta red de asociaciones tenga
|una herramienta de intercambio v difusion a nivel transfronterizo,

|

Actmdaﬁz F'rnmncrun del D\a)ugu Cultura\ 1 Desarrullu de la Semana Cunural HlspanckMarmqul en Naﬂnr (mayn
2010}, Alhucemas (oct 20410}, Tetuan (nov. 2010} y Tanger (abril 2011)con ciclos de confarencias, sxposiciones,

| | ferias del lioro, festivales de teatro, v demas aclos abiertos al piblico sobre Ia difusion del patrimonio cuftural comin
| |de nuestros territorios. 2. Cuatro Talleres en Malaga (Misica abril 201 0-Artes plasticas dic 2010 poesia, lteratura y
|az |artes escénicas feb. 2011 artesania Abril 2011} con presencia de representantes de las asociaciones marroguies y
funcionarios del drea de cultura de cada Ayuntamiente en el marco de las disciplinas identificadas como
|representativas del patrimonio cultural comin que permitan el intercambio de experiencias ¥ la produccion de
sinergias entre profssionales que a su vez puedan transferiras en sus territorios. 3. Comités de Pilotajs N° 2
'(ncumre 2010} Alhucemas y N3 Tanger (abril 2011},

Actlwdaﬁ 3! Intercambio de Exparlenclas La cuttura como plataforma al desarrollo local y nuevas actividades
|econémicas. Accidn Piloto: recuperacion del patrimonio cultural 1.Dos Jornadas abiertas con formato seminario taller
|de intercambio de experiencias, que fomenten la cultura como plataforma para el desarrolic local con intervencién de
lpr i expertos v repr de la red de asociaciones: Adaptacién de las tradiciones a las nuevas

A2 |tecnologias Malaga (junic 2010); El Patrimonio Cultural como promocion de la imagen local y desarrolio de nuevas
|actividades econémicas, Malaga (dic. 2010); 2. Publicacién en espafiol y arabe sobre las Jornadas y las experiencias
|emergentes exitosas identificadas. 3. Accion Piloto. Actuacién de mejora y modernizacion del Cine Albéniz como
|patrimonio histdrico-cuftural situado en el corazén del centro histérice para su inclusion en el circuito turistico ¥ |

Ayuda ]
Operacién 0028_CULTURA_E_N DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA
CULTURA PATRIMONIAL
Codigo: Ad
Descripcion Actividad 4: Coordinacion y gestidn3 Com

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
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3.2. Consulta de datos relativos a gasto incluido en
Fondos 2007

El beneficiario podra obtener en todo momento informacion detallada sobre su gasto
grabado y validado en Fondos 2007. Para poder acceder a esta consulta, el beneficiario
tiene que pulsar la opcidon “Informes” en el menl de trabajo de la aplicacién, y
posteriormente llegar al link “Validaciones de gasto por socio”.

ldministra-:lidn

s ¥ f
E I, . . Ay 13 £ - .-
Eunesi bl Programa i

Canal
informative,

wi?

"ﬁﬂim:iin = >
territorial europea Operacion ®

Socio i E

Informe de validaciones de gasto por socio

",;j Cooperecion territorisl europss
E‘\ﬂ Autoridad de gestion
E‘._"! Programacicn inicial
Eu Gestion financiera
#{ ] Reprogramacion
: @ Blsgueda en el archive digital Informe ) Limpiar J

[a] Arehivo digial

EY Informes

: EI Buzgueda de informes

FY Gestibn fnanciera -[a1 Validacienes de gasto por

oo v BOCi0
31 Validaciones de gasto por []
EOCIC

B ] Programacion inicial

De este modo aparece una pantalla en el escritorio de la aplicacion, en la que tenemos
que cumplimentar 3 campos:

0 PROGRAMA: debera seleccionar Programa Operativo FEDER Cooperacion
Transfronteriza Espana-Fronteras Exteriores.

0 OPERACION: deberd seleccionar aquella operacién (proyecto) sobre la que
quiere generarse el informe.

0 SOCIO: debera seleccionar el beneficiario sobre quien quiere generarse el
informe de gasto:

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
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USUSEMND Euuur LU LErTar sesion
Informe de validaciones de gasto por socio Ayuda )
Programa EN E PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA ESPANIA - FRONTERAS EXTERIORES 2008
Operacion 0029_CULTURA_E_N [#] DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CULTURA PATRIMONIAL
Socio 329067-3 AYUNTAMENTO DE MALAGA

Informe  J Limpiar J

La aplicacién generara una nueva ventana en la que pedird abrir o guardar el
documento en PDF.

.
St A
2l
GASTO ELEGIBLE REALIZADO POR BENEFICIARIO, ACTIVIDAD Y ANUALIDAD
Codigo de la operacidn: 0029 CULTURA_E N Area cooperacién: AN
BP (JF): AYUNTAMIENTO DE MALAGA Eje: 1

Socio: AYUNTAMIENTO DE MALAGA

Actividad A1
Tipo de gasto Gasto Gasto TOTAL Programado Yo
grabado por| validado Ejecucion
el

beneficiario
10: Otros (especificar) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11: Inversiones fisicas 0.00 000 0.00 0,00 0,00
12: Consumibles 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
13: Bienes de equipo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
14: Formacion 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15: Sensibilizacion, informacion y formacion 0,00 0,00 0,00 2.000,00 0,00

4. Circuito financiero para la validacion
del gasto

Una vez que ya hemos accedido a Fondos 2007, el objetivo es comenzar a introducir
en la aplicacion los diferentes gastos vinculados a las acciones desarrolladas en la
operacion (excepto los organismos cuya coordinacion dependa de la Junta de
Andalucia). El circuito que deben seguir es el siguiente:

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
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SOLICITUD Direccion General de
CONTROLADOR o o
Fondos Comunitarios

i
]

APROBACION
CONTROLADOR

' OLICITUD
BENEFICIARIO == DE PAGO/
‘ PRINCIPAL INFORME
GASTOS = = :
Coordinacion ‘

EFECTUADOS
Nacional

GASTOS ,
Controlador de VALIDADOS AUTORIDAD DE
primer nivel GESTION
i

' GASTOS 4 PROPUESTA
VERIFICADOS AUTORIDAD DE DE PAGO

CERTIFICACION

BENEFICIARIO
PRINCIPAL

4.1. Paso previo: Autorizacion de auditor

Esta seccion esta dirigida Unicamente a todos los beneficiarios dependientes de la
Coordinacion Nacional. En el caso de los beneficiarios dependientes de las
Coordinaciones Regionales son las Unidades de Verificacion y Control de
estas Comunidades y Ciudades Autonomas las que efectuaran las labores
de verificacion.

Como paso previo a la validacién del gasto, todos los beneficiarios dependientes de la
Coordinacion Nacional deben proponer a la Direccién General de Fondos Comunitarios
(DGFC) un auditor —ya sea interno o externo- para la verificacion del gasto, que debera
ser autorizado por la misma.

Para ello debe seleccionar el apartado de Validacion de Gastos, seleccionando del
menu “Autorizaciéon de Auditor”, donde podra bien visualizar un listado de las
operaciones en las que participa, o bien utilizar los buscadores que aparecen en la
parte superior de la pantalla, introduciendo los primeros caracteres alfanuméricos
seguidos del simbolo %:

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
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Administracidn ’,
0
0f )

l:mprﬁ!lm Programa operative. o | [B]
i

AT ar sesian

informativo,

Acrinimo: %

0
territorial europea

Nombre operacion: s
Codigo operacion’ goagey

3] Operaciones » || B % Tema prioritario % Fase: e
3] Candidaturas no admisiles Limpiar ) [ Buscar
3] Ala de operaciones a partr de
candidaturas
9] 2e on de ope
| [s]iAadedsrtnesde tpengidl Listado de operaciones para autorizacion de auditor
@] Prepuesta de declaracion de ngrama e e Version T Tema Fase
gssto perativa | L _aperacian |priontario| operacion ||
(3] Envio excepcional A C. I
D DUZQ ARRABALES_Z_E_N 1 ARRABALES I;r;‘fﬂnCGEuS:S DE GEST\UN PAI LA RiCUPERAC\ﬂN DE LA CIUDAD QDFDEEﬂD
3] Consita de propuesta de L = 2 ! :
declaracion de gastos FiIRE ‘onza CULTURA_E_N 1 CULTURA =E¥E;:ENAL§ Area de bisqueda SHLR 1 60 | Aprobado
[3] Consuta gasto programado / I | i [T R ! | I
cfecutado N+2 e hcodiaenl SR [PVERSIDAD borromrTomo T e CULTURA [ g \Apmbm
B[] Reprogramacion i SN A AR F R A RS N IS N - er  WY NSRS Sl (0 DD A Pl A T A
Biisqueda en el archivo digital | | |DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CULTURA I [ [
(3] M 0029_CULTURA_E_N 3 CULTURA PATRMONAL 1 leo Aprabado
L[] Archivo di | ! I | |
} [a] Avenva e [ e A— gxf;;:snﬁfuuum CONDEJE PROVOCKIAL DELA CULTURA | [g5 r—
Y informes [Registros 1 a5 de 5
§E| 5 SRS " Refrescar )
B Gestién financiera
#{_] Programacién inicial
#{] Autoridad de cerfificacion
#{_] Cargas/Descargas masivas. =
[E4 Walidacién de gastos.
[3] Validacion de gastos
[@] Autorizacion de autor @ Autorizacion de auditar
@ de cambio de fase

Seleccionando la operacion de que se trate, el beneficiario visualizara la siguiente
pantalla:

Lista de auditores

Frograma: EM PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTERIZA ESPAMA - FRONTERAS EXTERIORES 2008

Version: 1

Fase: Elaboracion

Operacion:

Estado: Abierta

T g [ y [ .
|328067-3 AYUNTAMIENTO DE MALAGA | 500034-5 R&L Auditores, S.L. |Autorizacion de-Auditar

@ Refrescar }

Volver atris

Pulsando en el botdn Autorizacion de Auditor pasamos a la siguiente pantalla donde el
beneficiario tendra que cargar los datos generales (Nombre, direccidn, teléfono,...) y el
ROAC (n° de Registro Oficial de Auditores de Cuentas) del auditor encargado de la
verificacién de sus gastos:
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Autorizacion de auditor

Operacign; 0029 _CULTURA_E N
Socio: 328067-3

Perzona de contacto

Telefono

Fax

Alta ) Limpiar J}

Pinchando en el botén [Alta, se activaran los documentos necesarios para tramitar la
solicitud de auditor:

A través del boton Modelo de solicitud, la aplicacién generara el documento “Solicitud
para la aceptacion del responsable de control de primer nivel”, donde automaticamente
aparecera un documento de solicitud con la informacion cargada anteriormente.

Paralelamente, el beneficiario debera descargar los siguientes documentos vy
remitirselos al auditor para su firma:

1. Pinchando en el botén Modelo de Compromiso, el documento “Compromiso del
responsable de control de primer nivel”

2. Pinchando en el botdon check list, el beneficiario accederd a la lista de
comprobacién que debe cumplimentar el auditor. Situandose al final de la
misma, con el botén Informe de Auditor, la aplicacion generara el documento
“Check list con criterios para la aprobacion de controladores de primer nivel”

Una vez que el auditor haya firmado estos documentos, se los remitira al beneficiario,
quien los escaneara y subira al archivo digital de la operacion.

El beneficiario debera entonces remitir a la DGFC los siguientes documentos firmados:

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
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- “Solicitud para la aceptacion del responsable de control de primer nivel”
firmado por el beneficiario

- “Check list con criterios para la aprobacion de controladores de primer nivel”,
firmada por el auditor y por el beneficiario

- “Compromiso del responsable de control de primer nivel”, firmado por el
auditor

A la siguiente direccion:

Direccion General de Fondos Comunitarios
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
P° de la Castellana, 162, pl.20
28071 MADRID (Espaiia)

Una vez aprobado el auditor, el beneficiario recibird de la DGFC una “Comunicacién de
aprobacién de controladores de Primer Nivel”:

Todos estos documentos deberan incorporarse al archivo digital de la operaciéon en
Fondos 2007.

Graficamente, el circuito serfa el siguiente*:

* Los recuadros de color naranja son actuaciones a llevar a cabo en Fondos 2007, mientras que los recuadros de
fondo verde o azul son envios en papel, con las correspondientes firmas originales.
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AUDITOR

A

(2) Envia:
Modelo de compromiso
Check list

Beneficiario
CN ’

(3) Devuelve (firmado):
Modelo de compromiso
Check list

(4) Solicitud Autorizacion
Auditor

Envia firmados:

Solicitud de autorizacion
Modelo de compromiso
Check list

A 4

AGE

(5) Autorizacion de
Auditor

Devuelve:

Comunicacion de aprobacion

A partir de ese momento, la Autoridad de Gestion vinculara en Fondos 2007 el auditor
con el beneficiario, para que posteriormente, éste pueda acceder a la aplicacion y
verificar el gasto grabado por el beneficiario.

4.2 Fase Beneficiario

la Coordinacion Nacional).

PERFIL DE UN BENEFICIARIO

1) Acceso Unicamente en modo visualizacion a los datos de su operacién (proyecto) y al
Informe de gastos grabados en Fondos 2007.

2) Acceso al apartado de autorizacion de Auditores, donde podra cumplimentar los
documentos relativos a la solicitud del mismo (sélo para beneficiarios dependientes de

3) Acceso al apartado de validacion del gasto con capacidad para:

- Crear y cumplimentar los datos de una validacion.

- Generar el Modelo_1_BENEFICIARIO

- Subir documentos
MODELO_1_BENEFICIARIO, procedimientos de contratacion, hoja de Actividad, etc.

escaneados al archivo digital, tales como:
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a) Crear una nueva validacion

El primer paso para formalizar una solicitud de pago es elaborar una “lista descriptiva
de los gastos realizados por el beneficiario”, esto es, el Modelo_1_BENEFICIARIO.

Para ello, en el menu de la izquierda, deberd entrar en “Validacion de Gastos”,

apartado “Validacion de gastos” y dar de alta una nueva validacion.

Mdministracién

Unién Europea
Fondo Europeo de Desarrollo

Invertimos en su futuro

opera

n

Programa g, ¥ Codigo-aperacion o%
operativo:
erritorial europea =, Mm%
U p Fase - Socio % H
validacion:
Inciuida en certificacion de | Fecha de validacion: Areade g

copperacion

ZHZY Gestin financiera Limpiar ) (_ Buscar Jl Alla__J Ii Alta J
@ Asistencia técnica
@ Convocatorias: £
-[@] Valld. convacat. con progr.
[a] Candidaturas s ol
@ Seleccion para comité de
Cebinling Listado de validaciones de gasto
[@] Aprobacibn de candidaturss
Incluida en
[g] Denegacién de candidaturas Programa| . 5 ificasio
£ norative| Codigo operacidn
[a] Operaciones aperacion
8030-2 SOCIEDAD PARA EL
[a] Candidaturas no admsivles | MENTO Y PROMOCION DEL
» | | ol ;
M 0003 ENMEEC (68085921 |Cortiicacisn | 1 |TONENTO W FROMECBREEL s
[@] Ata e operaciones a part de DE CEUTA, S.A. (PROCESA) |
5 :‘"’“::‘E'fa: 2 [ [ [218030-2 SOCEDAD PARAEL |
@] Aprobacion de operaciones | ! s (FOMENTO Y PROMOCION DEL e
; En |ooo3 ENME E.CT  [159:243,18 Certficacion| 2 | Eoiond ) Rl Notco. |
[3] Aita de versiones de operacion DE CEUTA, S A. (PROCESA)
§ . [311001_3 siituto de Empleo y
3| Propuesta de declaraciin de
9 oasto lEM 100051 SAWA_E N | 4954136 (Certificacin | ¢ |ocsarolo Socoeconbmicay g
il 3 | Tecnolgico de la Exma Diputacion
{oy eyl septarmal .8, |Provincial de Cadiz
3] Consita o propussta ce [ | ;gw 1 omfuau \nssmutu i
declaracion de gastos EM 00051 SAWA E N (15008223 Cerfificacibn | 2 |Looooroio S0Ceconomeny g
Fleseles i | Tecnolégico de la Exma.Diputacion
~[a] 92870 progn | |Provincial de Cadiz
ejecutade h+2 ! bt
i 4 1311001-3 Instituto de Empleo y
#{] Reprogramacion
il Desarrollo Secioeconémico y les
- " it 5 |
- 3] Bisaueds en el archivo digtl M 0005_1_SAWA_E W | 1204217 Certcacitn | 3 2R SR
| | Provincial de Cadiz |
S ek SN
3] Avehive dgtal L I I 3110013 hstiutn de Empleay |
| LAl |Desarrollo Sociseconémico ¥ .
£ b En [oons_1_sawa £ W | o7.00101 Certieacion| 4 el SRR e (S
[]D A deccoritoncia :Prnvlnr:\alde Cadiz
e v s [311001-3 Insitute ge Empleo y
rgas { Descargas masivas
L EM 10005_1_SAWA_E_N (30280259 Certificacion| 5 |Cosarrolo Socloeconbmicay o
ETEY Vakindonde giains I | Tecnoldgico de la Exma Diputacin
i |Provincial de Cadiz
~Ta] Valacin 3 sastos =
3110013 insttuto de Empleo y
(9] Autorizacien de audtor - |000S_1_SAwA_E N 118842939 Vaidador | 6 Mo

130/1/2011 AN Area de Cooperacion del Estracho
2510612012 AN Area de c;nperacm delEstrecho
31/0172011 /AN Area de Cooparacién del Estrecho
120772011 A Area de Cooperacion del Estrecho
|31/0872011 AN Area de Cooperacion del Estracho
211272011 AN Area de Cooperacion del Estrecho

211212011 AN Area de Cooperacion del Estrecho

AN Area de Cooperacion del Estrecho

Area de cooperacion

3] Vaidacion de gastos

Visualizara la siguiente pantalla “Datos generales de la validacién”:

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
21

m



’ PROGRAMA Unién Europea
\ COO pe rac | c') n Fondo Europeo de Desarrollo
\ ) Regional

Transfronteriza
~ Espaiia-Fronteras Exteriores Invertimos en su futuro

Canal

informativo,

— Cotperaitn Operacién
territorial Europea

‘2 Cooperacién territorial europea
=4y autoridad da gestion
#{_] Programacion inicial
| B Gestion financiera Verificacion in situ:
B{_] Reprogramacion Observaciones

@ Blsgueda en el archive digital

@ Archivo digital

| E\_‘] Informes
E'CI Autoridad de certificacion
(1 cargas / Descargas masivas
=425 Walidacion de gastos
i Validacion de gastos

o
(9]
G

@ Conzulta de validaciones

e

L E—I Controles

EJ‘-_"[ Coordinacion

ldninistraclidn :

Consulta de ejgcucion de operaciones

Certificaciones operacion

. jﬂﬂ’ Datos generales de la validacion
[4

ﬂlll'lrg{lt_i& Programa operativo:
Compelitivida B

E m @

Socio
Nimere de validacion
Validador

Auditor:

Fecha de recepcion: Fecha de validacion

Validacion final Fecha de micio: E

B[]

Fecha de fin: E

Autorizacion de auditor Alta | Limpiar }

Notificaciones de cambic de fase

Volver atrds

Datos a cumplimentar en esta pantalla:

o

o

o O o o o

PROGRAMA OPERATIVO: debera seleccionar Programa Operativo FEDER
Cooperacién Transfronteriza Espafia-Fronteras Exteriores.

OPERACION: deberd seleccionar aquella operacion (proyecto) en la cual se
desea validar gasto.

SOCIO: debera seleccionar el beneficiario que solicita la validacién del gasto.
NUMERO DE VALIDACION: lo genera la aplicacién automaticamente.

FASE ACTUAL: lo genera la aplicacion automaticamente en el transcurso de la
validacion.

VALIDADOR: lo genera la aplicacién automaticamente.

AUDITOR: este apartado lo cumplimentara automaticamente la aplicacion.
FECHA DE RECEPCION: lo genera la aplicacion automéaticamente.

FECHA DE VALIDACION: lo genera la aplicacién automéaticamente.

VALIDACION FINAL: si/no. Si se trata de la dltima validacion de gastos del
beneficiario en la operacidn, seleccione “si”. En caso contrario, si se trata de
una validacién de gastos intermedia, seleccione “no”.

VERIFICACION “IN SITU”: si algin gasto incluido en esta validacién ha sido
objeto de una verificacion sobre el terreno -en el sentido del articulo 13.2.b) del
Reglamento 1828/2006- debera seleccionar “si”. Si se trata de una verificacién
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exclusivamente administrativa de la solicitud de reembolso, debera seleccionar

n ”

no-.

o FECHA DE INICIO/FECHA DE FIN: periodo en el que se han pagado los gastos
que se pretenden validar. Tenga en cuenta que la fecha de pago debera estar
siempre comprendida ente la fecha de inicio y la fecha de fin seleccionadas.

0 OBSERVACIONES: texto libre.
Pinchando en el botdn habremos generado la validacién. La aplicacion nos

presentara esta nueva pantalla, donde apareceran reflejados tanto los datos cargados
por el beneficiario como aquellos que la aplicacién ha generado automaticamente:

Datos generales de la validacian Ayuda )

EW FROGRAMA D COOPERACON TRANSFRONTERIZA ESPARA - FRONTERAS EXTERIGRES 2008

1811531 Mranlere de Macsnds ¢ Admnalreteset PLbkcr Deed ol Ganatil ¢ Foados Covuntaron )

Lo WL Austares. 5L
8

W [=] Viechi e nicx wsame @

s [=] Fochs én e eseacos [

ASRCON 36 QRIS -

Canios 0 valdar

Con respecto a la informacién general de la vaIid,acién, hay 5 campos que pueden ser
modificados durante toda esta fase: VALIDACION FINAL, VERIFICACION “IN SITU,
FECHA DE INICIO/FECHA DE FIN y OBSERVACIONES. En el caso de que se necesite
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modificar esta informacion, el beneficiario debera realizar las rectificaciones necesarias
y pinchar el boton [Modifican para que quede registrados los cambios.

orden

& NO HAY DATOS PARA Le

Modificar Eilminar Aﬁa&ir Déahacer | Limpiar

b) Carga de pagos
A partir de este momento, el beneficiario procedera a cargar los pagos. Asi, pinchando
el en boton iremos incorporando gastos a la validacion. La aplicacidén nos
mostrara la siguiente pantalla:

Datos generales del gasto a validar

PROGRAMA DE CODPERACION TRANSFRONTERIZA ESPANA

Programa cperaiive EM - FRONTERAS EXTERIORES 2008
Operaciin 002%_CULTURA_E_M ONERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CUL
Soci 328067-3

Numero de vaidacsin: 1

Fa Beneficgrg

: B

£
B
Fecha eakiza .
s DRCs ) Campos que el beneficiario tiene que
L L 1o —————————| cumplimentar en cada gasto de [a
e validacion
Atta )| Limpiar )

Para cada gasto, encontramos los siguientes campos:
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0o OPERACION: este campo se cumplimenta automaticamente. Se corresponde
con la operacidon seleccionada anteriormente por el beneficiario en la cual
desea validar gasto.

SOCIO: este campo se cumplimenta automaticamente.

NUMERO DE VALIDACION: lo genera la aplicacién autométicamente.
FASE ACTUAL: este campo se cumplimenta automaticamente.
NUMERO DE ORDEN: lo genera la aplicacién automéaticamente.

o O O o o

ACTIVIDAD: pinchando en el desplegable apareceran las actividades aprobadas
para esa operacion, tal y como se especificaron en el Formulario de candidatura
y Formulario Financiero del proyecto:

Actividad 1: tematica

Actividad 2: tematica

Actividad 3: tematica

Actividad 4: tematica

Actividad 5: Gestidn y Coordinacién

Actividad 6: Comunicacion

El beneficiario debera seleccionar aquella actividad a la que pertenezca el gasto
que se desea validar.

AN NI NN

o TIPO DE GASTO: pinchando en el desplegable aparecera una tabla con la
tipologia de gastos del Programa, que segun se trate de un proyecto de la
primera o segunda convocatoria seria la que aparece en el cuadro siguiente:

TIPOLOGIAS DE GASTO DEL PROGRAMA
PRIMERA CONVOCATORIA SEGUNDA CONVOCATORIA
11 | Inversiones fisicas 11 | Inversiones fisicas
5 Gastos Generales 5 Gastos Generales
4 Gastos de Personal 4 Gastos de Personal
3 Prestaciones de Servicios 3 Prestaciones de Servicios
13 | Bienes de Equipo 13 | Bienes de Equipo
12 | Consumibles 12 | Consumibles
14 | Formacién 15 | Sensibilizacion, informacién y formacion
7 Comunicacion (promocion y divulgacion) | 6 | Viajes y alojamiento
6 Viajes y alojamiento 10 | Otros
10 | Otros

El beneficiario debera seleccionar aquella tipologia a la que pertenezca el gasto
que desea validar.

iATENCION!

Aunque con caracter general, la aplicacién permite grabar gasto por encima del
inicialmente aprobado, sea por actividad o por tipologia de gasto (salvo, en el
caso de las tipologias: gastos generales, consumibles, viajes y alojamiento y
otros), en principio deben respetar las previsiones financieras contenidas en el
Plan Financiero aprobado. Al respecto, conviene tener en cuenta que cualquier
modificacién en las previsiones financieras inicialmente aprobadas debera ser
objeto de aprobacidon expresa por las Estructuras de Gestion del Programa, de
conformidad con el procedimiento en su caso establecido.
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REFERENCIA DEL DOCUMENTO: este campo debe cumplimentarse con la
referencia que se haya asignado a la factura o documento equivalente.

REFERENCIA CONTABLE: debe rellenarse con la referencia del documento
contable que se haya dado en el sistema contable de la entidad.

PROVEEDOR: nombre del proveedor.
CIF PROVEEDOR: CIF del proveedor.

DESCRIPCION DEL GASTO: breve descripcion del gasto que permita su
identificacion.

NUT III: deberd consignarse la NUT III donde se ejecute el gasto. En principio,
debe corresponderse con el territorio basico/adyacente elegible del PO. Para
seleccionar la NUT III, pinchando en el desplegable, e introduciendo las
primeras letras en el campo Nombre, y dandole al botén buscar, nos delimitara
la busqueda. Por ejemplo, para buscar Malaga, podemos introducir en Nombre:
“ma%”, buscar, y el programa nos devuelve un listado con las NUT III que
comienzan por Ma, donde seleccionariamos Malaga. Una vez conocido el cédigo
de la NUT III, también puede introducirse directamente el cédigo.

FECHA DE REALIZACION: se corresponde con la fecha que figura en la factura
o documento equivalente. La fecha de realizacidon debe estar comprendida
entre la fecha de inicio y de fin aprobadas para el proyecto.

FECHA DE PAGO: se corresponde con la fecha en la que se ha producido el
pago efectivo, segun conste en el comprobante de pago. Esta fecha determina
la elegibilidad del gasto, y debe tomarse como referencia para la anualizacion
del gasto. La fecha de pago debera estar siempre comprendida entre la fecha
de inicio y la fecha de fin de la validacion.

REGIMEN DE IVA: debera seleccionarse:
= Deducible: si la institucion recupera el IVA (y por tanto no es
subvencionable en su totalidad).

= No deducible: si la institucion no recupera el IVA (y por tanto es
subvencionable).

= Prorrata: si la institucion recupera parte del IVA (y por tanto es
subvencionable en parte).

GASTO CON IVA: valor del gasto incluido el IVA (sea o no subvencionable).
GASTO SIN IVA: valor del gasto excluido el IVA (sea o no subvencionable).

TASA PRO-RATA: en el caso que este sea el régimen de IVA aplicable, la
entidad debera indicar la tasa aplicable al afio en cuestion.

GASTO MAXIMO ELEGIBLE: Campo completado automaticamente por la
aplicacion, en base al valor del gasto y al régimen de IVA incluido por el
beneficiario.

PORCENTAJE DE IMPUTACION: lo calcula automdticamente la aplicacién
dividendo el gasto a verificar por el gasto con IVA.

GASTO A VERIFICAR: valor del gasto que se pretende validar.

Una vez cargados todos los datos relativos a un gasto, pinchando en el botdn
éste se incorporara al listado de gastos a verificar. Asi, en la tabla de Gastos a validar
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aparecera un resumen del gasto que se acaba de cargar, en concreto: N° de orden,
Referencia del documento, Gasto a verificar, Gasto verificado por el auditor y Gasto
validado.
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Datos generales de [a validacion Ayuda
Progiama speralvn. B PROGRAIS [E COOPERACIHN TRAKSFRONTERIZA ESPARL - FRONTERAS EXTERIORES 2008

b= L
Soex
lurmes S8 valdaoan 1
Fase BCIus Sangfcars
Waelanor 1911811 Bralere de Faceeccs y Afevabisceces Pt sw Dircoes Serel S Foroes (owrdaron |
000345 REL dustres 51
Fechi 08 rospgo Fecra @ walgacadn Foory oasars

i A

Vvasdacin fina Ma 3 Feche de noc oeamie
Jeileaede 1 ahi S Tl'-l Fech de i somanie [0

i acnrey
Za "L el & i T,

Gastos a validar

N* de | Refermncia de . .
T Ganto avermlcar Ganto venificods por soditor Gaanin validado
| L1

1 {2 5.516,00 oo
2 1 8.000,00 .00 (Y
1 Diedn JJP 050410 BTZES o &0
4 ZB.E37 32152 (T oo
5 Dieta 1P 170810 ™| (T ped
s ez 7 82 oo e
7 5 5.516,00 e T
] 1200 128,00 0. o0t
] 110 FEEET) oo 0.00
10 |DeOEDOD4ZD 2575,00 Bod oo
n tirﬁmsm 4187 L bl
12 2330113 505 L] nos
13 ueswoazs 304,09 0o ooe
e wusinoazs 7558 cod ool
15 ';;ﬁme 575 T oo
18 aap 10,000,00 ] (T

Hegairos 1 a 15 P 18

Gastos o walidar

N*de | Refen:ncla do
y - N =
] [t Ganto 8 verilicar Ganto verificads por audiior Gasto validado

WG R DATOD PARA LS COMGLLTA SOLET Al

W;I-ﬂ_}lﬂjm;l-ﬂﬂj

M1 P':ﬂ 2% B Sl

Gastos incluidos por
el beneficiario
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Pinchando en el botdn iremos incorporando todos los gastos que
queramos que formen parte de esta validacion.

Si se quiere eliminar la validacion, hay que pinchar en el boton , situado
en la parte inferior de la pantalla.

Para modificar un gasto ya introducido, el beneficiario debe pinchar en la linea de
gasto para volver a abrirlo en una ventana aparte, efectuar las rectificaciones
necesarias y grabar los cambios pinchando en el botdn . Asimismo, para
eliminar un gasto ya introducido, el beneficiario debe pinchar en la linea de gasto
para volver a abrirlo en una ventana aparte y pinchar en el botén [Eliminar.

Tenga en cuenta que si pulsa en el botén eliminar la aplicacién le mostrara un mensaje
preguntandole si esta seguro de eliminar esta validaciéon o este gasto Si pulsa en aceptar
la validacion con todos sus gastos o el gasto con todos sus datos desaparecera.

c) Generacion del Modelo 1_Beneficiario

Una vez incorporados todos los pagos a la validacién, el beneficiario procedera a
generar el Modelo_1_BENEFICIARIO: Lista descriptiva de los gastos realizados
por beneficiario. Para ello, pinchara en el botén (M1) Informe de Beneficiario.

Referencia de documento Gasto verificado por auditor Gasto validado
NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICTADA
. Modificar | Eliminar [ Anadir Deshacer Limpiar 3 7

BENEFICIARIO | Fase auditor  J

I (M1} inTorme ds cena?’::-arcl Decumsntos

Datos comolemsntarios

La aplicacién generara una nueva ventana en la que pedird abrir o guardar el
documento en PDF.

A continuacion exponemos un ejemplo de Modelo 1 Beneficiario:
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E"E]j‘;;@f‘.?
Fecha
Usuarin:
MODELO 1_BENEFICIARIO - LISTA DESCRIPTIVA DE LO5 GASTOS REALIZADOS POR BENEFICIARIO
Nombre de la operacidn: DIWERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CULTURA
PATRIMONIAL
Socio: AYUNTAMIENTD DE MALAGA
Validacion n®: 1
IAGUADUT)
MODELO 1_BENEFICIARIO - LISTA DESCRIPTIVA DE LOS GASTOS REALIZADOS POR BENEFICIARIO
Paginatide 2
Codigo del proyecto: 0029_CULTURA_E_N Area de cooperacion: AN Eje: 1
Beneficiario principal:  AYUNTAMIENTC DE MALAGA Beneficiario:  AYUNTAMIENTO DE MALAGA Validacion n®: 1
- - T
Fecha Proveedor Valor del gaste i %
oo | Actividad 1;:2:? Ret doc Ref contable Descri Larbidodid —{imputec  Gasto s verifcar
Pago Nombre CiF con WA $in IVA
1
I 1
E l | L L L L

Una vez impreso dicho documento, que constituye la declaracién de gastos del
beneficiario y la solicitud de verificacion del gasto, debera ser fechado, sellado y
firmado -tanto por el representante de la entidad como por el representante
econdmico financiero de la institucion-, escaneado e incorporado al archivo
digital (ver apartado siguiente) . El beneficiario debera, ademas, redactar la Hoja de
Actividad y subirla al archivo digital.

d) Archivo digital

Paralelamente a la carga de gastos, el beneficiario podra incorporar al archivo digital
de la operacién todos aquellos documentos que considere oportunos para apoyar la
validacién del gasto. Para ello, pinchara en el apartado Documentos y dara de alta un
nuevo documento. Campos a cumplimentar:
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Documentos de validacion de gastos Ayude ) 5

(Cioe__ Jescdpckia_Nombee | Two [ Fech || Tumeto | Usiado [ Esiedo |

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOUICITADA

Refrescar  J|  Alta )

‘gndlgnts ge simacenar madificacionss

2702 FO_2007_2013114_Fondos 200706 Manual_vadacion06 Modelo 1 Bene cario pd Examinar__ |
Documentos genéricos L

Documanto Adcbe Reader -

i

Modelo 1 Benef Ciano

Alta  J I,ImElar )

o FICHERO: pinchando en “Examinar...” se abrira una ventana del explorador
desde donde podremos seleccionar la ubicacién del archivo que deseamos
incorporar al archivo digital. En toda la ruta del documento (directorio y nombre
del fichero) no podra haber ni espacios ni “/” ni “-*, ni otros simbolos extrafios.

o CLASE DE DOCUMENTO: si se trata del Modelo 1 Beneficiario que se genera
desde la aplicacion seleccionaremos “Fase Beneficiario M1 firmado vy
digitalizado”. El resto de documentos se clasificaran como “documentos
genéricos”.

o TIPO DE DOCUMENTO: indicar el tipo de documento que pretendemos subir: si
es un Word, un Excel, un PDF, etc (seleccionar del desplegable).

o ORDEN: numerar correlativamente.

o DESCRIPCION: describir el contenido del documento que se desea incorporar.

Pulsando en el boton de los documentos se iran incorporando asi al archivo
digital, y estaran disponibles para consulta tanto del beneficiario, del organismo
verificador como del organismo validador en cualquier momento, pinchando en
Documentos, seleccionando el documento que se quiere descargar y pinchando en
Descargar.

Documentos de validacion de gastos Ayuda )

Nimero de
validacion

e T napetn | ombre [ ino | Foohe [Tamatil o st
Fase "Beneficiario” M1 generado |WODELD 1_BENEFICIARIO - LISTA DESCRIPTIVA DE LOS i I | i

|automaticamente |GASTOS REALIZADOS POR BENEFICIARID (290 176644 BEN MY genndf) POR: paflojnin) 19463, SE00MMTD) oK

~ Refrescar ) Alta J

Wolver atras
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Asimismo, en el archivo digital encontraremos una copia del M1 Beneficiario tal y como
se obtiene de la aplicacion (es decir, una copia sin firmar y sellar) generada de forma
automatica por Fondos 2007 en el momento en el que el beneficiario crea el
documento. La denominacion de este modelo es “Fase Beneficiario M1 generado
automaticamente”. Es importante tener en cuenta que este documento sera generado
automaticamente por la aplicacion tantas veces como el beneficiario lo cree (si ya
existiera otro, se sobrescribiria).

Este documento, generado automaticamente, no podra ser eliminado por el usuario de
Fondos. Sera la propia aplicacion la que borrara el documento en el caso de que algin
dato que contenga sea modificado.

Es también necesario resaltar la importancia de subir al archivo digital el Modelo 1
Beneficiario firmado y sellado, clasificandolo como “Fase Beneficiario M1 firmado y
digitalizado”. Para poder subir este documento es imprescindible que exista su
correspondiente “Fase Beneficiario M1 generado automaticamente”.

e) Cierre de Fase
En Fondos 2007, el beneficiario debe cerrar esta fase pinchando en el boton

. A partir de este momento, el beneficiario no podra realizar ninglin cambio en
su solicitud de validacion.

Nimero de
. Referencia de documento Gasto a verificar Gasto verificado por auditor Gasto validado
NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICTADA
. Modificar | Eliminar | Anadir Deshacer Limpiar 2

BENEFICIARIO ! Fase auditor  J

No se podra avanzar de fase si no esta el modelo “firmado y digitalizado” en el archivo
digital y consecuentemente el “generado automaticamente”, asociado dentro del
archivo. Una pantalla avisara al beneficiario de esta situacion.

Tras realizar estas acciones los diferentes beneficiarios tienen que seguir los siguientes
pasos:
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Los beneficiarios remiten el Modelo 1 Beneficiario al auditor autorizado o a la Unidad
de Control de la Coordinacion competente, para que comiencen con la verificacion del
gasto. Si se ha acordado que, para la verificacion del gasto, el auditor se desplaza a la
sede del beneficiario, no seria necesario remitir los documentos justificativos. En caso
contrario, si. Graficamente, el circuito seria el siguiente:

Beneficiario
— —> Auditor/

CR
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4.3 Fase Auditor

PERFIL DE UN AUDITOR/CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL

1) Acceder, Unicamente en modo visualizacion, a los pagos grabados por el beneficiario y
en la operacion para la cual esté autorizado, esto es, visualiza el Modelo_1_BENEFICIARIO.

2) Entrar en cada pago, con capacidad para cumplimentar los campos relativos a la
verificacion del gasto.

3) Acceder y cumplimentar la check list auditor, y extraer de la aplicacion todos los
documentos relativos a la verificacion del gasto (Modelo_1_AUDITOR, Check List auditor y
certificado de gastos verificados)

4) Subir MODELO_1_AUDITOR, Checklist Auditor y Certificado de Gasto Verificado
escaneados al archivo digital.

a) Acceso a Fondos 2007 y a la validacion grabada por el beneficiario
Los auditores que hayan sido autorizados deberan solicitar -del mismo modo que los
beneficiarios- el acceso a la aplicacion Fondos 2007 (ver capitulo 2 del Manual). Asi,
una vez reciban firmado el “"Modelo 1_BENEFICIARIO Lista descriptiva de los gastos
realizados por el beneficiario” y los documentos justificativos (en su caso), accederan a
la aplicacion Fondos 2007 a través de la opcion de acceso por certificado.

Una vez introducidas las claves personales y seleccionada la aplicaciéon Fondos 2007
Obj. 3, el auditor accedera directamente al apartado de Cooperacion Territorial
Europea. En el lado izquierdo aparecera el mend con las acciones que puede llevar a
cabo el auditor. Pinchando en “Validacion de Gastos”, apartado “Validacién de gastos”,
aparecera un listado con las validaciones de gasto pendientes correspondientes a las
operaciones Y a los beneficiarios para los que esté autorizado.
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T, g
“ nyerge uuaJ Progrema o, | ] Céiido operacion %  |[®liLaoperacisn no existe!
Competitividai operativo
- Cobperacidn
Humerc

territorial europea it = = Socio %

ﬂ\ acion

]

operacion cooperacion:

EH=Y Gestién financiera = | [ Limpiar Buscar )

 [9) Asistencia técnica

Incluida en certificacion de Fecha de valdacion = Area de %

[a] Convocatarias

[a] Valid, convocat. con progr,

@ Candidaturas

@ Seleccian para comité de candidaturas

[a) Arobacién de candicaturas Listado de validaciones de gasto

(3] Denegacién de candidaturas incluida en
3 Programa ) G "‘”" cemﬁcarm Fecha de
; operativg | COdign eperacion lutal a | fase e Arca de cooperacion
- [a] Operaciones idaci
Bt idsion | oporscisn

= @ Candidaturas no admisibies. 328067-3 AYUNTAMIENTO DE |

MALAGA |aN Area de Cooperacion del Estrecho

0025 _CULTURA E_N | 46.689,22 |Auditor
[a] Altnd a partir de - -

[a] Aprobacién de operaciones

I

[3] Ata de versiones de aperacién
- [3] Propuesta de declaracibn de gasto
a0 Envio excepcional A C,

[8] Consuta de propuesta de declaracibn de

gastos
[9] Consuta gasto propramado / eizcuiado N+2

®{_] Reprogramacion
8] Bisqueda en elarchivo digtal

[9) Archivo digital

#(] Informes
B{] Autoridad de certificacion il

(] Cargas/Descargas masivas - -
El=Y Valdacisn ds gastos | E‘I walidacian de gastos |

3] Validacion de gastos

Seleccionando la validacién sobre la que se desee trabajar, el auditor podra visualizar
las datos generales de la validacion, asi como un listado con las transacciones a
verificar grabadas por el beneficiario. Entrando en cada una de estas transacciones,
podra visualizar el detalle de las mismas.
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Gastos a validar

Referencia de . - . Verificado
SER e i i
e e T T e TR |
T T g T Toe ey
= S

b [1 2.000,00 | 0,00 ] 0,00 | [

= ! = it | ke

4 [ a2 19| i 7

5  [Detadetosto | ~ 7asa| < - B

6 [zarana2 T 2792

7 [3 B 5.916,00 |

8 [11z010 T 126,00 |

) [1110 | 933298 |

10 |oooEcooszen | zarson|

e e = e g = » = A [
|140710 |

12 [zamons 5605 |

13 [MmMsto03zzs | 394,98 | |

14 [umsi03zzE | 789,98 | 0|
[l GasTas Py | | [

15 | 575 | 00 |
l190810 | |

16  [332010 [ 10.000,00 0,00 |

En el apartado Documentos podra descargar todos aquellos documentos que haya
colgado el beneficiario en el archivo digital para apoyar la validacion, asi como el
propio Modelo_1_Beneficiario firmado y sellado, y la hoja de actividad.

b) Verificacion del gasto

El auditor procedera a la verificacién del gasto, realizando las comprobaciones que
establece el articulo 13 del Reglamento 1828/2006. Como instrumento para llevar a
cabo estas comprobaciones, el auditor deberd cumplimentar directamente en la
aplicacion una check list o lista de comprobacion. Pinchando en el apartado Check list
de auditor, el auditor ird completando cada una de las preguntas de la lista y
afadiendo sus observaciones.

Checklist de Auditor

Auditor: S00034-5 R&L Audtores, 5.
Empresa:

ROAC:

Listado de preguntas para el auditor

;Aspectos formales y verificacion del gasto

1. ¢ Se utilizan los formularios especificos del Programa? | No v |

(..)
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1.1. ¢ Estan debidamente cumplimentados, firmados y sellados donde coresponde? No v
2. ¢ Seincluye como gasto el VA? No v
2.1. ¢Seincluye el régimen del IVA de la entidad: no deducible o régimen de promrata? No -
3. ¢ Se cumple con las medidas de informacion y publicidad establecidas en el articulo 8 No a9

del Reglamento (CE) n® 1828/20067
4. ¢ Se hantenido en cuenta los resultados de la evaluacion ambiental? No b

5. ¢ Consta resolucién sancionadora por incumplimiento grave o muy grave de la No
legislacion ambiental?

6. ¢ Se han cumplido las normas de accesibilidad para las personas discapacitadas? No ¥

Refrescar J Modificar

[(steccsstoaa ]| Checkelist auditor

Volver atras

Una vez completadas todas las preguntas, el controlador de primer nivel pinchara el
botdn para guardar los cambios, y posteriormente pinchando en el botén
Check-list auditor, la aplicacion generara una nueva ventana en la que pedira abrir o
guardar el documento en PDF. A continuacion exponemos un ejemplo de Cheklist
Auditor:

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
37



.

PROGRAMA

Cooperacion
Transfronteriza

~ Espaia-Fronteras Exteriores

4

Unién Europea
Fondo Europeo de Desarrollo
Regional

Invertimos en su futuro

(IR~ E)
E
e
TwaET)

LISTADO DE COMPROBACION DE LOS REQUISITOS DEL ART. 13 DEL RGTO. (CE) N° 1828/2006 PROGRAMA DE
COOPERACION. MODELO AUDITOR/CONTROLADOR.

Acronimo de proyecto: CULTURA

Nombre de la operacion:

Socio:

N° validacién: 1

AYUNTAMIENTO DE MALAGA

DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CULTURA PATRIMONIAL

LISTADO DE COMPROBACION DE LOS REQUISITOS DEL ART. 13 DEL RGTO. (CE) N° 1828/2006 PROGRAMA DE
COOPERACION. MODELO AUDITOR/CONTROLADOR.

Organismo:

Persona que suscribe el presente documento:

MNombre:

Fecha, firma y sello:
Cargo: Controlador de primer nivel

Observaciones

Aspectos formales y verificacion del gasto

1. ¢Se utilizan los formularios especificos del Programa?

1.1. ¢ Estan debidamente cumplimentados, firmados y sellados
|donde corresponde?

2. ¢Se Incluye coma gasto el IVA?

2.1, ¢Seincluye el régimen del IVA de la entidad: no deducible o
régimen de prorrata?

Régimen de IVA: No deducible.

3. ;Existen facturas y comprobantes dei pago efectivo para la
totalidad de los gastos declarados?

3.1. ¢ Se han incluide gastos relativos a contribuciones en especie,
costes de depreciacion o gastos generales?

Elegibilidad de los gastos certificados

1. (;La.ic!ahcfad de los gastos presentados han sido objeto de
pago efectivo dentro del periodo de elegibilidad del programa?
1.1. zSe encuentran los pagos documentados mediante

Una vez verificado el gasto, el controlador procedera a reflejar el resultado de sus
comprobaciones en Fondos 2007, completando, para cada transaccion, los campos
relativos a la verificacién del gasto.

Asi, desde la pantalla de “Datos generales de la validacion”, el controlador ird
seleccionando uno a uno los gastos a validar.
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Ayuda

subdvidde
Andior
Mo i Qe | ks

Kermevo de ordes

S By

Praaridad s b

e e T

(e pror=1)

Actvidod A1 Aciividod 1-Consoidacién y amplaciin de fa red de asocisciones culturales o ambas ldos ded Essrecho 1 Consolidaciin de Ia red de asocaciones
creada en ef marco de interreg enire Kalaga, Hador y Tebsén.? Captaciin de asociaciones en Ahucemas y Tanger en las discpinas dentificadas
como elemanios comumes d=lpairmonio cufural d= nuesiras cudades y vias para forlalecer el didfoge: misca. arles plisbcas, artesana, poesia
v Heralusa v arles sscdnicas 3. Creacin d& un espacio virual pars el didhoge cubursl dende 25la red de asociacones lenga una herraments de
inbercambis ¥ difusiin & nhasl ransfronterize.

Tiped 6 gasto * Prealacanes de Servicos

R faréncia-de documenit

Weforencis contable

Pravesdor

CIF Prorsedor

Descripein del Gasin

BT E EZEAT Wainga

Feche de reafizacion FE05Z0

Facha do pago 14082010

Regimen WA .

Gasio con WA 500000

lasin gin T A BG00, 08
Taea Promats. ]
Fasio mayimn segihls

Porcantsis do mpulscids 100,00 %

Hasio a ve 5.000,00

Gadin verificads por sudios S.IJIJI}.EI.ﬂ

(bservaciones del sudinr

! g Campos que el
auditor iene que
cumplimentar en
cadagastodela
valdaddn

Facha de verficacka dal audtinn %

Casto vakdado —UUU

GaEin np subvancinabie: .00

Obsarvadiones del vabdasdar

Fechn de vakincdm
Momfear ) Deshacor J Limpiar

Al acceder a ellos, todos los datos grabados por el beneficiario aparecen bloqueados,

debiendo cumplimentar el controlador los siguientes campos:
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0 GASTO VERIFICADO POR EL AUDITOR: el controlador debera reflejar en esta
casilla el importe del gasto que considera subvencionable tras las
comprobaciones realizadas.

0o OBSERVACIONES DEL AUDITOR: cualquier observacion que considere
oportuna. )

o FECHA DE VALIDACION DEL AUDITOR: fecha en la que se procede a la
verificacion del gasto.

Posteriormente pinchara en el botén [Modificar, y volvera a la pantalla inicial de la
validacion (Volver Atras) para proseguir con el resto de lineas de gasto.

c) Generacion del Modelo_1_AUDITOR e Informe de Verificacion de
gastos
Una vez cumplimentados estos campos para todas las transacciones, el controlador
procedera a generar el Modelo_1_AUDITOR: Listado de gastos presentados,
verificados y retirados por beneficiario. Para ello, pinchara en el botdn (M1) Informe de
auditor y la aplicacién generara una nueva ventana en la que pedira abrir o guardar el
documento en PDF.

ALPDIT et Fass validadar )

Maodificar ) Deshacer ) Limpiar

~
T : Documentios
(K1} Informe de suditor e

T e Datos complementarios

= ui =] = i

A R R Informe de sobreejecucion
Werificaciin de gastos = =

A continuacion exponemos un ejemplo de Modelo 1 Auditor:
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Fecha

Usuario:
MODELO 1_AUDITOR - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO

Nombre de la operacién: DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CULTURA
PATRIMONIAL

Socio: AYUNTAMIENTO DE MALAGA

Validacion n®: 1

MODELQ 1_AUDITOR - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO

Pagina1de 2
Cédigo del proyecto: 0029_CULTURA_E_N Area de cooperacién: AN Eje: 1
Beneficiario principal:  AYUNTAMIENTO DE MALAGA Beneficiario:  AYUNTAMIENTO DE MALAGA Validacionn® 1
Tipo i Fecha Provesdor NUTH Valor del gasto W
it il o | B o Descripcion | 8¢ mptal Gasts 3 vaeiiear kb R o
Pags | Nombre GIF an

con IVA sin VA

Ademas de estos dos documentos, el auditor debera generar un Certificado de Gastos
Verificados: Informe de Verificacion de gastos. Para ello, debera pinchar en el botén

Verificacion de gastos y la aplicacion generara una nueva ventana en la que pedira
abrir o guardar el documento en PDF.

Modific.
& J Qeatocer L) ALRITOR Fasa validsder )

=
Documentos
{1} Informe de auditor mementarins
Checklist de auditor T : s
o T T Informe de sobrasjecucion
EMMTICACION 08 0astos
. | Verificacion de gastos
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A continuacion exponemos un ejemplo de Certificado de Gastos Verificados:

2
2l

INFORME DE VERIFICACION DE GASTOS:
Socio; 329067-3 AYUNTAMIENTO DE MALAGA
Nombrz de la operacion: 0029 _CULTURA_E_N DIVERSIDAD CULTURAL COMO F.JIF PROMOQCIONAL DE LA CULTURA PATRIMONIAL

Importe de la verificacion presentada: 46 68922

Y fecha de la misma:

Sobre la basa de nuestro examen, confirmamas lo que sigee:

1 las regias generales de subvencionalidad han sido observadas comprendiendo, sin caracter limitatvo, las relativas a las subvencionalidad de los gastes, en
particuiar las confenidas en el Reglamenta (CE) 1080/20086 del Parlamento y Consejo, 8 Reglamento (CE) 1083/2008 del Conscjo y ol Reglamento 1828/2006
{CE) de la Comision, asi como |as reglas descntas g1 la Nohficacion de Apmbacion, en el Acuerdo entre la Autericad de Gestion y el Beneficiario Principal y en
el dusumento de desaipcion de los Sistemas de Geslion y Control,

2. Los ingresos, los pagos y los activos estdn correctamente registrados en la contabilidad especifica del proyecto v los montantes estan corectamente indizados
en las cerfificaciones ce gasto. La pista de auditoria necesaria existe para tedas las operaciones disponiéndese de una localizacidn clara y eficaz de ia
dotumentacion probatona de s contratos realizados y de las facturas pagadas. En lo que concieme a los gastos de personal, las cargae indirecias, los gastos
generales v las contribuciones en especie asi coma los justificantas necesatios estan respzidados por los correspondientes documentos, horas da trabajo
aplivadas, listados de cosles y descripciones de los calculos reallzados

3. Les servicios, suministros y obras han side realizados sobre la base de procadimicntos de contratasion acordes a las normativas racional y comunitaria

4. Elavance de los trabgjos de la operacion esta constatadn de manaera complata y real en 8l presente informe. Se han realizado las pruebas necesarias para
verificar que las activicades indicadas han tenido lugar v que la prestacion de los senvicios y entrega de las mercancias han sido realizados

5. Les beneficiarios de lz operacon han dado su conformidad a las disposiciones vomunitarias relativas a la publicidad, Ia Informacion, fa igualdad de
oportunidades y la proteccién del medioambients, asi como las otras politicas comunitarias

8. Las aclividades do osta operacion han comenzado de conformidad con las estipulaciones del Acuerde con a Autoridad de Gestion.

7 Los gastos que han resultado iregulares o inexactos a raiz de |a verificacion previa sfectuada, han sido deducidos de la ccrtificacion a la que se ecompana este
documenta.

1

=

Observaciones:

Confirmo por la presente que soy independiene de iz Entidad beneficiaria y de las actividades de gestiér: de la aperacién.

Lugar y fecha;

Ei responsable de control: [ Firma:

d) Archivo digital

Paralelamente a la carga de gastos, el controlador podra incorporar al archivo digital
de la operacidn todos aquellos documentos que considere oportunos vinculados a la
validacion del gasto. Para ello, pinchara en el apartado Documentos y dara de alta un
nuevo documento. Campos a cumplimentar:
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Documentos de validacién de gastos

Nimerode 4
validacion

Cise—Joescipcion ——— [Nomre | Too | Fecha | Tamano | Usuario | Esaado

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICITADA

Refrescar _J' Alta )

2endiente de almacenar modificaciones

" Fichero Z102_FD_2007_2013114_Fondos 2007106 Menual validacion\05 Medelo 1 Beneficiario.pdi [ Examinar__|
Glase dociemo =I-Z)c-a-z:u-me-nio-s genéricos v
Tipo documenio. | Documento Adobe Reader v
Orden 1 7
Dcseiiption, Modelo 1 Beneficiario

Alta )|  Limpiar J

o

o

FICHERO: pinchando en “Examinar...” se abrird una ventana del explorador
desde donde podremos seleccionar la ubicacién del archivo que deseamos
incorporar al archivo digital. En toda la ruta del documento (directorio y nombre
del fichero) no podra haber ni espacios ni “/” ni "-*, ni otros simbolos extrafios.

CLASE DE DOCUMENTO: si se trata del Modelo 1 Auditor que se genera desde
la aplicacidon seleccionaremos “Fase Auditor M1 firmado y digitalizado”, si se
trata de la Checklist de Auditor que se genera desde la aplicacién
seleccionaremos “Fase Auditor checklist firmado y digitalizado” y si se trata del
Informe de Verificacion de gastos que se genera desde la aplicacidn
seleccionaremos “Fase Auditor Informe verificacion de gastos firmado vy
digitalizado”. El resto de documentos se clasificaran como “documentos
genéricos”.

TIPO DE DOCUMENTO: indicar el tipo de documento que pretendemos subir: si
es un Word, un Excel, un PDF, etc (seleccionar del desplegable).

ORDEN: numerar correlativamente.

DESCRIPCION: describir el contenido del documento que se desea incorporar.

Pulsando en el botén de los documentos se iran incorporando asi al archivo

digital,

y estaran disponibles para consulta tanto del beneficiario, del organismo

verificador como del organismo validador en cualquier momento, pinchando en
Documentos, seleccionando el documento que se quiere descargar y pinchando en
Descargar.
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Documentos de validacion de gastos

Ayuda J
Mimero de 1
validacion:
T T T T T T T
g;ﬁ:::ur;“ Modslo 1 Auditor |D50_56241_Modelol_Auditor paf POF [23/11/2010 | 217338 |KGTEOUSS | OK
Refrescar J| Alta J
\ohier atras
El documento ha sido dado de alta correctamente
Fichers DS0_56241_Modelo1_Auditor.pdf { Descargar J

Clase documento:
Tipo documento;
Orden 9

Descripcion Modelo 1 Auditor

Usuario creador.  KGTEDDGS

Fecha alta: 23112010

Codigo SFC

Eliminar J

Historial de descargas

Asimismo, en el archivo digital encontraremos una copia del M1 Auditor, Checklist
Auditor e Informe de gastos Verificados tal y como se obtiene de la aplicacion (es
decir, una copia sin firmar y sellar) generada de forma automatica por Fondos 2007 en
el momento en el que el beneficiario crea los documentos. La denominacion de estos
modelos es “Fase Auditor M1 generado automaticamente”, “Fase Auditor checklist
generado automaticamente” y “Fase Auditor Informe verificacion de gastos generado
automaticamente”. Es importante tener en cuenta que estos documentos seran
generados automaticamente por la aplicacion tantas veces como el beneficiario los
cree (si ya existiera otro, se sobrescribiria).

Documentos de validacion de gastos

Ayuda
Nimero dg 1
validacicn;
T e e e e
g:rf;rri”;g“ Informe Ejecucion 1 D50_56230_IE_1_CULTURA.pdf PDF (231172010 | 233701 |AYUN3440| OK
g:r?é”:i”;“;“ |Modelo 1 Auditor DE0_56241_Modelo1_Auditor. pdf | POF |23r11/2010 | 217338 | KGTEDOES | DK
|Documentos Lista de Comprobacion Articule 13 s ' e i N =
loenéricas i 0 e D50_56244_| istaComprobaciA®n.pdf | PDF |23/11/2010 | 433337 | KGTEO0SS | OK
Dhceaenio. lyformeds perincadondegasios: |0y e eV REAIs | PDF [23/11/2010 | 309842 |KGTEDDSS | OK
genéricos pagados a 31 de Agosto de 2010

Estos documentos, generados automaticamente, no podran ser eliminados por el

usuario de Fondos. Sera la propia aplicacion la que borrara los documentos en caso de
que algun dato que contengan sea modificado.
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Es también necesario resaltar la importancia de subir al archivo digital los Modelo 1
Auditor, Checklist de Auditor e Informe de Verificacion de gastos firmados y sellados,
clasificandolos como “Fase Auditor M1 firmado y digitalizado”, “Fase Auditor checklist
firmado y digitalizado” y “Fase Auditor Informe verificacion de gastos firmado y
digitalizado”. Para poder subir estos documentos es imprescindible que existan sus
correspondientes “Fase Auditor M1 generado automaticamente”, “Fase Auditor
checklist generado automaticamente” y “Fase Auditor Informe verificacién de gastos
generado automaticamente”.

e) Cierre de Fase
En Fondos 2007, el controlador debe cerrar esta fase pinchando en el botén

alidadon. A partir de este momento, éste no podra realizar ningin cambio en la
verificacion del gasto.

Modificar )| Deshacer ) Limpiar J R | i ek |

(M1} Informe de auditor Documentos
Checklist de auditor Datos complementarios
\erificacion de gastos Informe de sobreejecucion

Wohier atris

No se podra avanzar de fase si no estan los modelos, “firmados y digitalizados” en el
archivo digital y consecuentemente, los “generado automaticamente”, asociados
dentro del archivo. Una pantalla avisara al controlador de esta situacion.

Pasos ulteriores a seguir por los Auditores/ Coordinaciones
encargadas de la verificacion de gastos.

En resumen, como resultado de la verificacion del gasto, el auditor o coordinacion
respectiva debera firmar, fechar y sellar los siguientes documentos:

1. La check list o lista de comprobacién
2. El Certificado de gastos verificados
3. El Modelo_1_AUDITOR
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Con posterioridad, estos documentos, junto con el Modelo_1_Beneficiario, deberan
enviarse al beneficiario, remitiéndolos éste posteriormente a la DGFC para que
proceda a la validacion del gasto.

Graficamente, el circuito seria el siguiente:

Beneficiario

Envia:
Modelo_1_BENEFICIARIO
Documentos justificativos
Hoja de Actividad

Auditor/
Unidadde |—»

3

Control-CR

Devuelve:
Modelo_1_BENEFICIARIO
Modelo_1_AUDITOR

Check list auditor

Certificado de gastos verificados

4.4 Fase Validador

Los beneficiarios, una vez de recibidos los documentos relativos a la verificacion del
gasto, procederan a remitirselos a la Coordinacién Nacional para que ésta les valide el
gasto. En concreto, debe remitir, como minimo:

v" Modelo_1_Beneficiario

v Check list auditor

v Certificado de gastos verificados
v" Modelo_1_Auditor

A la siguiente direccion:

Direccion General de Fondos Comunitarios

Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas

P° de la Castellana, 162, pl.20
28071 MADRID (Espana)

a) Acceso a Fondos 2007 y a la verificacion realizada por el auditor

La DGFC entrara a Fondos 2007 y accedera al apartado de validaciones, donde le
aparecera un listado con las validaciones pendientes.
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Y,
nyerg; uan erograma o | [ Codigo operacion %  |[®iaoperacion no existe!
(mpemlrldl operativo:
Cotiperacidn

territorial europea Himero o
¥ R - de Socio % =
validacion

Incluida en certificacion de - Fecha de vaidacion & Ares de % |
operacion cooperacisn:

1y Gestion financiera o Limpiar _J Buscar )

[3] Asistenci técnica
[3] Convocatoriss
[8] Vaid, convacat con progr.

@ Candidaturas

Selsccion para comité de candidaturas.

Aprabacitn de candidaturas Listado de validaciones de gasto

- [@) Denegacién de candidaturas Casto ,,,, s Incluida en
Programa cemﬁcacmn Fecha de
oot | Codiga operacion | totala Fase bzl Area de cooperacion
Operaciones Re validar valm.an e
uperaclon

Candidaturas no admisibles !
0029 CULTURA_E_N | 46.889,22 |Auditor ?FJUBZ{E LA SN E No /AN Area de Cooperacion del Estrecho

a partr de

: @

Aprobacién de operacionas

m

[8] Alta de versiones de operacitn

8] Propuesta de declaracion de gasto

9] Envie excepcional A, C

[3] Consita de propussta de declaraciin dz
gastos

- [8] Consuta pasto programado / ejscutado N2

(] Reprogramacion

[3) Biisaueda en elarchivo digtal

[@] Archivo digtsl

B{] hformes

B Autoridad de certificacion 2

{1 Cargas/Descargas masivas -
153 Vaiidacisn de gastos | E‘I Walidacion de gastos |

- [ T4 Vaidacion de gastos

Seleccionando la validacion sobre la que se desee trabajar, la DGFC podra visualizar los
“Datos generales de la validacion”. Si asi lo cree conveniente, podra solicitar
informacion adicional al beneficiario, debiendo dejar constancia en Fondos 2007
de la solicitud en la casilla de “Informaciéon o documentacién adicional solicitada”.
Ademas, el Coordinador cuenta con una casilla para reflejar la “Explicacién, motivacién
o justificacién del rechazo de gastos”.

Dicha pantalla muestra igualmente el listado con las transacciones a validar. Entrando
en cada una de estas transacciones, la Coordinacién Nacional podra ver el detalle de
las mismas (tanto lo grabado por el beneficiario como las observaciones introducidas
por el auditor o la Unidad de Control respectiva, en el proceso de verificacion del
gasto), y grabar el resultado de su validacion.
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Datos generales de la valiclacion Ayuta )
Peograms oparubivo 371 FAOGRAIA DE COOPERACION TRANSFRONTIRZA ESFANA - FRONTERAS EXTERIORES 2000
Caracin 0029_CULTURA E N DAVERSDAD CULTURAL COMD £ PROWOCICNAL DE LA CULTURA PATRIMONILAL
o0 100673 AVUNTAMENTO DE MALAGS
tobmere o valisoior 4
Vissacar
Wakdadar Rt Mnalene de Hacmnds y Admniiracones PuslcanDreccion Genesl de Foadas Comunttaron)
Auditar S00034-5 RAL dudiores, S.L
Fecha de fpcdpaiin ZM2e10 Fechs o »akdacads Fecta decladacion
Ciiefiag
Valdacsdn fna ~] Fechs de kice 15002005
Wermcaces n iy . Fechs os I Noae

D sty 8 2 AL

e solcds i apariaciin de oloprmaoe:
PRCRODN, PRIl o INFESTRS Tl & E0eDl el | S Ludet

alificacdn S reshiza de adinogl pokcdada
L5174

IR RO AT G auCr

Gaslos a valnlar

Aeferencin de =
SRICR TR m T RO S

| 2 541800 E648.00 | L0180
| i 500080 802004 | 800004
| Dieta JJP 055410 0245 7205 | w2
| 238837 12192 e 321 9
Dietn 17 172510 ™mR ™| 3.5
| V3l wis w7 275
I 3 S840 551800 | 5318 0
| 128 12680 126,08 1280
[ 1e 5105 §3320% | 5392 ¢
f () 297500 297504 | 297504
I hnuw-?:s'ms up FITe 4187 s
} 2k Lt €80t | LED,
| WS I08AI2E £ 354 55 | 154 59
i ] MUS060228 763,30 TE398 | o954
| T i 578 s78| 57
I§ 393618 18800 88 160860 08 | 10660,

[Regiaren 1 5 t60e 14

Moddficar  J( Dashacar )| Limplar )

WVALIDADOR ‘Valkdar gasio ’

U111 arme e caidaga BelyrmiEoy

Checibs! ge o ghiades Doy conpapmentarsy
DRI 40 SRS Rovk] g g Bbbietiesacr

NI nfarme por actyidad v shyskdad

En el apartado Documentos podra descargar todos aquellos documentos que haya
colgado el beneficiario en el archivo digital para apoyar la validacion, asi como el
Modelo_1_Beneficiario, el Modelo_1_Auditor, la check list del auditor, el certificado de
gastos verificados y la Hoja de actividad.

b) Validacion del gasto
La DGFC examinara la verificacion realizada por el auditor, llevando a cabo las
comprobaciones que considere oportunas. Para ello se servird de una lista de
comprobacién, que podra cumplimentar directamente en Fondos 2007, apartado Check
list de validador.
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WA LIEu DR Viadlar gasia j

Woubcar )| Deshaces | Umplar )

. B i Documenios
Checklist de validador Datos complementarios
/ informe en primer nivel [nforme de sobresjgciucion
(M2} Informe per actividad v anualidad
Checklist de validador
LI a

Checllist da Validador

FER 1E18ET-1 WS TERD DE ECONDA ' MATENDA,
{Crdstd Caeanala Faadaq
Coemunderca

Lintaa o progunies pars e walidarior
e e = T e

Aspecios formales. y venfiescion del gasio

1. ;5 B venficado Sue I8 COBC ML o miseme ¥ ol Deraficadn. S oontrol prve
RIS STEERETIRI0N £ 100 e K WrmroE privaton

: | QS-. P IR SRR Sul i Galld Rl el vertEads pif @l rikgfapalE g8
oordol sshoricedo por i OGFC o &9 s cawe por Crpans alermedin M -
TR

1 Sa hE COMEIBLAST Sull B4 SI0STERNEE DOHREVIE & IFCARD ol o refens

¥ -
mms nirmacd un B SarmeRsdndanty 60 i pantaies de Fendda JHUMY o
Liegibilidad die ks gasios ceqtifcados
4 g5 verfcadn u & ninme del rEpeTRNGh S GO T ooehEng Ha -
CEART BIOTE FEALESI 56 B9 DETOACOo e ARNZAZEYT

£ Se ha sakctaca mformacin compleneniana 8l benefoun, B se he
SSSRARE ARIANANE CETG COTMETURNC (8 I SORETIBCENI 36 il Hia v
By 08 ADGEEMT GNA DECSGn S08h B Caldschn o e faKos”

B, Sa b venficadn que SE han simnado oe i seicked el benefoars, e gamos ||
SRR A2 S 0 & PSSR ALE B Slral s T =

T. S bl SOAREETIGS RECHIANE MAAITE verfElsioral COSTRmRAleElT £ caas

: w
peainn deacrbate ha

Una vez completada debera generar la Checklist de Validador. Para ello, debera
pinchar en el botdn Check-list validador y la aplicacién generara una nueva ventana en
la que pedira abrir o guardar el documento en PDF.
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I NGB YUE 3U LU ESRUIUIEE S 103 Failanas Ut Muiuvue Suur @ L J
Elegibilidad de los gastos certificados

4. ;Se ha verificado si el informe del responsabile de control contiene | No
observaciones respecto de las certificaciones analizadas?

5. {Se ha solicitado informacion complementaria al beneficiario, si se ha
considerado necesaria, come consecuencia de las observaciones de control, | No v|
antes de adoptar una decisién sobre la validacion de los gastos?

8. S ha verificads que s& han eliminads de la solictud del benaficiaris, o8 gastos

: v|
declarados ne conformes por el responsable del control previo? | NU

7. 3e ha considerado necesario realizar verificaciones complementarias? En caso

' v|
positive, describanse. | No

Refrescar )| Modificar  J

Checklizt de validador

e

LISTADO DE COMPROBACION DE LOS REQUISITOS DEL ART. 13 DEL RGTO. (CE) N° 1828/2006 PROGRAMA DE
COOPERACION. MODELO CORRESPONSAL NACIONAL/ORGANO INTERMEDIO.

Acrénimo de proyecto: CULTURA

Nombre de la operacién: DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CULTURA PATRIMONIAL

Socio:  AYUNTAMIENTO DE MALAGA

N° validacion: 1
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Persona que suscribe el presente documento:
Nombre:
Cargo:

Fecha, firma y sello:

LISTADO DE COMPROBACION DE LOS REQUISITOS DEL ART. 13 DEL RGTO. (CE) N° 1828/2006 PROGRAMA DE
COOPERACION. MODELO CORRESPONSAL NACIONAL/ORGANO INTERMEDIO.

Qrganismo: Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas(Direccion General de Fondos Comunitarios)

si

| NO | N/A |Observa|:iones

Aspectos formales y verificacién del gasto

1. §Se ha verificado que la check list, el informe y el certificado de control
previo han sido cumplimentados en todos los términos previstos?

2. ;Se ha comprobado que el gasto ha sido verificado por el responsable de
control autorizado por la DGFC o en su caso por Organe intermedio
correspondiente?

3. i Se ha comprobado que los documentos presentes en archivo digital
reflejan la misma informacion que su correspondiente en las pantallas de
Fondos 20077

Elegibilidad de los gastos certificados

4. §Se ha verificado si el informe del responsable de control contiene
observaciones respecto de las certificaciones analizadas?

5. ¢ Se ha solicitado informacion complementaria al beneficiario, si se ha

antes de adoptar una decision sobre la validacion de los gastos?

considerado necesaria, como consecuencia de las observaciones de control,

6. (Se ha verificado que se han eliminado de |a solicitud del beneficiario, los
gastos declarados no conformes por el responsable del control previo?

Una vez validado el gasto, la DGFC procedera a reflejar el resultado de sus
comprobaciones en Fondos 2007, completando, en cada transacciéon, los campos
relativos a la validacién del gasto. Asi, desde la pantalla de “Datos generales de la
validacién”, el coordinador ira seleccionando uno a uno los gastos a validar.

Gasto validado |

N° de Referencia de - . -
dE“ ity (e YTk

1 5.516,00 5.916,00 | 5.916,00
2 & | 8.000,00 | £.000,00 | 5.000,00
3 | Dieta JJP Ds0810 | 87265 | 87265 | 872,85
ry |z2B837 i y 321,92 | 32192 3 32192
5 |ieta Jop 170810 | : e —— 733,82 | 7338z 73382 |
8 [23r29.332 [ 327,92 32792 327,92
7 I3 1 5.916,00 | 5.916,00 | 5.916,00
8 [1z010 [ 126,00 126,00 | 128,00
9 110 1] 933299 | 933299 | 933209
10 [oooEoo04zs | 287500 | 297500 | 257500 |
1 :'1'&?(11’;5705 L 4157 | 415,7j 4157 |
12 [z3m0113 il 5605 5605 60,5
13 [MMs 1003225 [ 354,99 | 394,99 | 394,59 |
14 |umsto03z26 | 789,98 | 78998 | 789,98
15 :5&4{335705 15 . 575 : 575 ' 8,72
%  [3zai0 | = 10.000,00 | 10.000,00| 10.000,00 |

-I'J:e;'ué.tros '1 a' 1'12: de '1'6
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Datos generales del gasto a validar Ayuda )

Programa aperativo: EM PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTEREZA ESPANA - FRONTERAS EXTERIDRES 2008

Operacion

Socio

Wimere de validacion 1

Namero de validacion

subdividido:

Fase actual, Vaidacor

Nimero de orden 8

Nimero de orden

subdividido:

Prioridad & 2

(. prior=1):

Actividad: AZ Actividad 2: Promocion del Didlogo Cultural 1. Desarrolio de la Semana Cultural Hispano-Marrogui en Nador (maye 2010}, Alhucemas (oct. 2010}, Tetuan
(nov. 2010} y Tanger {abril 2011 jcon ciclos de conferencias, exposiciones, ferias del libro, festivales de teatro, y demas actos abiertos al plblico sobre la
difusidn del patrimonio cultural comin de nuestros territorios. 2. Cuatro Talleres en Malaga (Misica abri 2010-Artes plasticas dic.2010 poesia, literatura y
artes esceénicas feb. 2011 artesania Abril 2011) con presencia de representantes de las asociaciones marroquies v funcionarios del area de cultura de
cada Ayuntamiento en &l marco de las disciplinas identificadas como representativas del patrimonio culttural comin que permitan &l intercambio de
experiencias vy la produccitn de sinergias entre profesionales gue a su vez puedan transferirlas en sus territorios. 3. Comités de Pilotaje N° 2 (octubre.
2010} Alhucemas y N®3 Tanger (abril 2011},

Tipo de gasto 3 Prestaciones de servicios

Referencia de documento
Referencia contable:
Proveedor:

CIF Provesdor

Descripcién del Gasto

RUT i ESBIT Malaga
Fecha de realizacion J0/0SZ010

Fecha de pago: 30082010

Regimen WA

Gasto con WA, 126,00

Gasto sin VA 126,00

Tasa Prorrata:

Gasto maximo elegible

Porcentaje de imputacion: 100,00
Gasto a verificar 126,00
Gasto verificado por auditer; 126,00

Observaciones del auditor:

Fecha de verificacion del auditor: 1811/2010
Gasto validado 126,00
Gasto no subvencionable 0,00

Observaciones del validador:

Fecha de validacion

Campos que el coordinador
tiene que cumplimentar en
cada gasto de validacidn

Modificar ) Deshacer ) Limpiar )}

Al acceder a ellos, todos
aparecen bloqueados, debiendo cumplimentar el coordinador los siguientes campos:

los datos grabados por el beneficiario y por el auditor

0 GASTO VALIDADO: importe del gasto considerado subvencionable por el
Coordinador tras las comprobaciones realizadas. Por defecto aparecen las
cantidades verificadas por el auditor.

0 GASTO NO SUBVENCIONABLE: importe del gasto considerado no
subvencionable. Lo aporta automaticamente la aplicacién como diferencia entre
el gasto verificado y el gasto validado por el coordinador.

o OBSERVACIONES DEL VALIDADOR: cualquier observacidon que considere

oportuna.
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o FECHA DE VALIDACION: fecha en la que se procede a la validacion del gasto.

Posteriormente pincharad en el botén |[Modificar, y volvera a la pantalla inicial de la
validacion (Volver Atras) para proseguir con el resto de lineas de gasto.

c) Generacion del Modelo_1_COORDINADOR

Una vez cumplimentados estos campos para todas las transacciones, la Coordinacion
Nacional procedera a generar el Modelo_1_Coordinador: Listado de gastos
presentados, validados y retirados por beneficiario. Para ello, pinchara en el botén
(M1) Informe de validador y la aplicaciéon generara una nueva ventana en la que pedira
abrir o guardar el documento en PDF.

Hodhcw ) Dunww ) _twew ) VAL DADDA Validar gamio )
o

(M1} Inferme de validador

Cocumentos

LNECKIS] de vahdador

Datos complsmantarios

informe de sobresjgcucion

informe &n prim=r nivel
(M2} informe por actividad v anualidad

(11! informe de valdador

A continuacion exponemos un ejemplo de Modelo 1 Coordinador:

Fecha

Usuario:

MODELO 1_COORDINACION - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO
Nombre de la operacién: DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CULTURA

PATRIMONIAL

Socio: AYUNTAMIENTO DE MALAGA

Validacion n°: 1
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MODELO 1_COORDINACION - LISTADO DE GASTOS PRESENTADOS, VERIFICADOS Y RETIRADOS POR BENEFICIARIO
Pagina 1de 2
Coédigo del proyecto:  0029_CULTURA_E_N Area de cooperacion: AN Eje: |
Beneficiario principal: AYUNTAMIENTO DE MALAGA Beneficiario AYUNTAMIENTO DE MALAGA Validacion n°: 1
| Tee Ref Fecha Vator cel gaste = . Gasto verificade . Gasto ne Observaciones del
N orden ::m Refdoe | contable '";ﬁ;:‘"‘ Gastoavenficar | "0 or el auditor Gastovalidado |, pvencionable coordinador
izacion|  Pago con VA sin VA
1 a1 3z l | 100.00) | o.00)
2 A 3 i : | 100.00) 5 o.00)
3 A L e 3{ 100,00 o.00)

Asimismo, la DGFC debera generar desde la aplicacion el certificado de gastos
validados. Para ello, pinchara en el botdn Informe en primer nivel y la aplicacién
generara una nueva ventana en la que pedira abrir o guardar el documento en PDF.

.| J x ) L J WAL TR v adliar E‘h’.l ]

(M1} Informe de valdadar - T—
informe €n prnmer NIVEl | Checkist de validador B b
m | forme &n primer nivel PG SO Yt
< - - : informe de sobreejecucion
(M2} Informe por acthvidad v anualidad

A continuacion exponemos un ejemplo de Certificado de gastos validados:

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
54



PROGRAMA Unién Europea
§' COO pe raC|é n Fondo Europeo de Desarrzllo

Transfronteriza Begiond
~ Espaiia-Fronteras Exteriores Invertimos en su futuro
="
{thﬂ Asunto: Validacion de gastos en Primer Nivel, conforme al articulo 16 del
o Reglamento (CE) n® 1080/20086.

Una vez examinada su solicitud de validacion de gastos de fecha 23/11/2010 v la informacion proporcionada
por el Beneficiario y el auditor,

Proyecto

Mombre de la cperacion DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA CULTURA
PATRIMOMIAL

Acranimo CULTURA

Codigo de la operacion 0029 _CULTURA_E_M

Socio controlado

Mombre de la persona de
contacto

Organizacion AYUNTAMIENTO DE MALAGA

Direccion

Auditor/Controlador

MNombre

Organizacion

Para verificar los gastos declarados correspondientes a la
- Certificaciom n® 1
- Fecha de la certificacion: 23/11/2010

- Importe certificado por el beneficiario: 4665922

- Importe aceptado por el Auditor/lnterventor: 45668922

Se comunica:

La aceptacion del gasto declarado por importe de: 46.688,22
El rechazo de gastos declarados por importe de: 0,00

La solicitud de aportacidn de informacion o documentacion adicional
descrita a continuacion

Observaciones:

1. Explicacion, motivacion o justificacion del rechazo de gastos

2, Informacion o documentacion adicional solicitada

A continuacion, el coordinador generara en Fondos 2007, a partir del gasto validado, el
Modelo_2, que no es mas que una clasificacion del gasto validado por actividades,
tipologias de gasto y anualidades. Para ello, pinchara en el botén (M2) Informe por
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actividad y anualidad y la aplicacion generara una nueva ventana en la que pedira abrir
o guardar el documento en PDF.

Mobkcer ) _Dnhice ) __lmow ) VAL DOR Vasdar gasio

(M1] Informe de valkdador

Checklist de vahdador

Informe &n primsr nivel

(M2} Informa por &ctrvidad v anualidad

Documentos
Datos complementanos
informe de sobreejecucion

(M2} Informe por sctividad v snugiidad

A continuacion exponemos un ejemplo de Modelo 2:

MODELO 2 - GASTO ELEGIBLE REALIZADO POR BENEFICIARIO POR ACTIVIDAD
Y ANUALIDAD
Caodigo de la operacion: 0029_CULTURA_E_N Area cooperacion: AN
BP (JF): AYUNTAMIENTO DE MALAGA Eje: 1
Socio:  AYUNTAMIENTO DE MALAGA N° validacion: 1
Actividad A1
Tipo de gasto Gasto Gasto anterior| Programado %
Ejecucion
10: Otros (especificar) 0.00 0,00 0,00 0,00
11: Inversiones fisicas 0.00 0,00 0,00 0,00
12: Consumibles 0,00 0,00 0,00 0,00
13: Bienes de equipo 0.00 0.00 0,00 0.00
14: Formacion 0,00 0,00 0,00 0.00
15: Sensibilizacion, informacion y formacion 0.00 0,00 0,00 0,00
3: Prestaciones de servicios 0,00 0.00 0,00 0,00
4: Gastos de personal 0,00 0,00 0,00 0.00
5: Gastos generales 0.00 0.00 0,00 0.00
6: Viajes y alojamiento 0,00 0.00 0,00 0,00
7: Promocion y divulgacion 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0.00 0,00 0,00 0.00

d) Archivo digital
Paralelamente a la carga de gastos, el coordinador podra incorporar al archivo digital
de la operacién todos aquellos documentos que considere oportunos para apoyar la
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validacion del gasto. Para ello, pinchara en el apartado Documentos y dara de alta un
nuevo documento. Campos a cumplimentar:

USHE| U SCUUrETs [OCTRE: ]

SESIUI

Documentos de validacion de gastos Ayuda )
Nimero de 1

validacion:

[ Cese | Doscroion [lombre] Tiwo | Feoha | Tamaio | Usuario | Fstado |

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICTADA

Refrescar ) Alta )

Pendiente de almacenar modificaciones

Fichero

Clase documento

Tipo documento:

Orden:

Descripcion

CAUsers\Equipo2\Desktop\MODELO_1_BENEFICIARIO docx Examinar.
Documentos genéricos -
Documento Adobe Reader -

16

MODELO_1_BENE FICIARIOl

| Alta J Limpiar J

o

o

o

FICHERO: pinchando en “Examinar...” se abrird una ventana del explorador
desde donde podremos seleccionar la ubicacién del archivo que deseamos
incorporar al archivo digital. En toda la ruta del documento (directorio y nombre
del fichero) no podra haber ni espacios ni “/” ni “-*, ni otros simbolos extrafios.

CLASE DE DOCUMENTO: si se trata del Modelo 1 Coordinador que se genera
desde la aplicacion seleccionaremos “Fase Validador M1 firmado y digitalizado”,
si se trata de la Checklist de Coordinador que se genera desde la aplicacion
seleccionaremos “Fase Validador checklist firmado y digitalizado”, si se trata del
Informe en primer nivel que se genera desde la aplicacién seleccionaremos
“Fase Validador Informe en primer nivel firmado y digitalizado” y si se trata del
M2 Informe por Actividad y Anualidad que se genera desde la aplicacion
seleccionaremos “Fase Validador M2 Informe por Actividad y Anualidad firmado
y digitalizado”. El resto de documentos se clasificaran como “documentos
genéricos”.

TIPO DE DOCUMENTO: indicar el tipo de documento que pretendemos subir: si
es un Word, un Excel, un PDF, etc (seleccionar del desplegable).

ORDEN: numerar correlativamente.

DESCRIPCION: describir el contenido del documento que se desea incorporar.

Pulsando en el botén de los documentos se iran incorporando asi al archivo

digital,

y estaran disponibles para consulta tanto del beneficiario, del organismo

verificador como del organismo validador en cualquier momento, pinchando en
Documentos, seleccionando el documento que se quiere descargar y pinchando en
Descargar.
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Documentos de validacion de gastos Ayuda )

MNimero de ;
valdacion:

 cee | pesin | Womwe |Tbo| Fecha |Vamaho] Usuaro [cwiauc)

Modelo 1 Beneficiario, Lista descriptiva de los gastos

Documentos genéricos 5 R
L |realizados por beneficiario

DS0_66278_NM1_BENEFICIARIO_CULTURA_1S.pdf | PDF (110172011 | 317261 |AYUN3ITO7 | OK

Refrescar  J(  Alta )

Volver atrés

Sl documento ha sico dade de alts cormectamonts
Fichera DS50_66276_M1_BENEFICIARIO_CULTURA_15.pdf | Descargar J
Clase documento:
Tipo documento:
Orden 16

Descripcion Modelo 1 Beneficiario, Lista descriptiva de los gastos realizados por beneficiario

Usuaric creador.  AYUN3ITOT
Fecha alta: TU02011

Codigo SFC

Eliminar J

Historial de descargas

Asimismo, en el archivo digital encontraremos una copia del Modelo 1 Coordinador,
Checklist de Coordinador, Informe en primer nivel y M2 Informe por Actividad y
Anualidad tal y como se obtiene de la aplicacion (es decir, una copia sin firmar y sellar)
generada de forma automatica por Fondos 2007 en el momento en el que el
beneficiario crea los documentos. La denominacidn de estos modelos es “Fase
Validador M1 generado automaticamente”, “Fase Validador checklist generado
automaticamente”, “Fase Validador Informe en primer nivel generado
automaticamente” y “Fase Validador M2 Informe por Actividad y Anualidad generado
automaticamente”. Es importante tener en cuenta que estos documentos seran
generados automaticamente por la aplicacion tantas veces como el beneficiario los
cree (si ya existiera otro, se sobrescribiria).

Documentos de validacion de gastos Ayuda )
Nimero de 1

validacion:

S e S 7 7 P T T
Documentos genéricos |Informe Ejecucion 1 |D50_56230_IE_1_CULTURA pdf PDF |23/11/2010 | 233701 |AYUN3440
Documentos genéricos |Modelo 1 Auditor |DE0_56241_Modelo1_Auditor. pdf | POF |23¢11/2010 | 217338 | KGTED0G8 | oK
Documentos genéricos 3'1‘:;‘,‘;3['%““’““”" pehicil 1.5 Rala (CE) |DS0_55244. ListaComprobacifien,pdf PDF 23/11/2010 | 433337 | KGTEODSB | OK
Documentos genéricos [nfomme devenfcacion de gesios pagpobs a3 06 gelin b e e e Sasina PDF [23/11/2010 | 309842 | KGTED0SE | OK

Agosto de 2010

|\Validacién de Gastos 1/Mod 1 Coordinacién, Mod 2

PERTIE TSI |Gastos Elegibles y Listado Comprobacion Art. 13

DS50_84727_Validac_1A%cert CULTURA 31_3 11.pdf| PDF (04/04/2011 | 352665 |KGOD0O10 | OK

|Kick of Programa -ﬂe Cooperarion Rransfronteriza

~ |D50_5624% Programa.pdf PDF |23/11/2010 | 580038 |AYUN3449 | OK
Espanafa-Fronteras Exteriores i | | |

|\Documentos genéricos

|Documentos aenéricos [Kick o7 Reuniones técnicas D50 56252 Reuniones tecnicas odf ['POF [2ar1172010 [ 413641 [avUNzass [ ok

Estos documentos, generados automaticamente, no podran ser eliminados por el
usuario de Fondos. Sera la propia aplicacion la que borrara los documentos en caso de
que algun dato que contengan sea modificado.

Asimismo es necesario resaltar la importancia de subir al archivo digital los Modelo 1
Coordinador, Checklist de Coordinador, Informe en primer nivel y M2 Informe por
Actividad y Anualidad firmados y sellados clasificandolos como “Fase Validador M1
firmado y digitalizado”, “Fase Validador checklist firmado y digitalizado”, “Fase
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Validador Informe en primer nivel firmado y digitalizado” y “Fase Validador M2 Informe
por Actividad y Anualidad firmado y digitalizado”. Para poder subir estos documentos
es imprescindible que existan sus correspondientes “Fase Validador checklist generado
automaticamente”, “Fase Validador Informe en primer nivel generado
automaticamente” y “Fase Validador M2 Informe por Actividad y Anualidad generado
automaticamente”.

e) Cierre de Fase

En Fondos 2007, la DGFC debe cerrar esta fase pinchando en el botén [Validar gastol.
A partir de este momento, no podra realizar ningiin cambio en la validacion del gasto y
la validacidon pasara de nuevo a manos del beneficiario.

MoaBicar ) Chs s & J Lomgsar )

VARLIDRIGR fZar Gasto j

(1) Informe de vaidador

Checklist de validador

In forme &n primer rivel

(2] Informe por sctividad v anualidad

Documentos
Datos complementarios
In‘prme de sobregigcucon

Wolver atras

No se podra avanzar de fase si no estan los modelos, “firmados y digitalizados” en el
archivo digital y consecuentemente los “generado automaticamente”, asociados
dentro del archivo. Una pantalla avisara al coordinador de esta situacion.

Como resultado de la validacién del gasto, la DGFC debera firmar, fechar, sellar y
subir a la plataforma Fondos 2007 escaneados los siguientes documentos:

1. Check-list del coordinador

2. El Certificado de gastos validados
3. El Modelo_1_COORDINADOR

4. El Modelo_2

Estos documentos (junto con el Modelo_1_Beneficiario, el Modelo_1_Auditor, la check
list del auditor y el certificado de gastos verificados) deberan enviarse al beneficiario
como resultado de la validacién del gasto.

Graficamente, el circuito seria el siguiente:
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Envia:

- Modelo_1_BENEFICIARIO

- Modelo_1_AUDITOR

- Check list auditor

- Certificado de gasto verificado

Beneficiario
DGFC —>

A 4

A

GASTO VALIDADO

Devuelve:
Modelo_1_BENEFICIARIO
Modelo_1_AUDITOR

Check list auditor

Certificado de gastos verificados
Modelo_1_COORDINADOR
Check list coordinador

Modelo de Validacion de Gastos
Modelo_2

4.5. Fase Validar Gasto

Una vez que el beneficiario reciba todos los documentos anteriores, debe formalizar su
declaracion de gasto. Asi, el beneficiario volvera a acceder a Fondos 2007, apartado de
validacidn y seleccionara la validacion de que se trate (ver pasos en apartado 4.2. Fase
Beneficiario).

Desde la pantalla de “Datos generales de la validacion”, cumplimentara la casilla
“Fecha declaracidn beneficiario” pulsando posteriormente en modificar (es fundamental
para que se pueda incluir la validacion en una solicitud de pago), y generara el
Modelo_3 Declaracion del gasto realizado por beneficiario -que no es mas que un
resumen del gasto validado, clasificado por actividades, tipologias de gasto vy
anualidades- pinchando en el botén (M3) Informe declaracién gasto beneficiario. La
aplicacién generara una nueva ventana en la que pedira abrir o guardar el documento
en PDF.
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Datos generales de la validacion T __Myuda
Programa aperativo EM PROGRAMA DE COOFERACION TRANSFRONTERIZA ESPAMA - FRONTERAS EXTERIORES 2008
Operacisn:
Socio
1
Vakdar gasio
1011591 Mmisterio de: Hacianda v lanes Pibicas(Di on Genersl de Fondos Comuniariosh
500034-5 REL sudiores, 51
Fecha derecepoion. 23120100 Fecha de validecin: OHms2011 Feche deciaracian
seneficario
Walidacidn final Fecha da inicio; 1 E/OEIE009
Varficacion in aiu T+ | Fechade tn: 3082010 CamDO que el
Eerinchines heneﬁ_ciarm tiene que
cumplimentar antes
de cerrar la
validadidn
Se soiicta 8 sportaciin de niarmaciin =1
Expiacaciin, motvacidn g 3 Informacion o documeniacion
justificacitn del rechazo de gesio agicional solciada
Observacionss del audbor
N® de Referencia de : " . o - . :
il 2 5.516,00 | 551600 00,00 |
i2 i £.000,00 £.000,00 00,00
I3 Diets JIP 050410 87265 | 87265 0000
L] 2HzRE3T 321,82 3 92 00,00
15 Deeta JIP 170540 V3382 | 73382 40,00
] 23128.332 32782 327,42 00,00
T 3 5.816,00 5.816,00 D00
8 12010 126,00 125,00 D00
il 1110 §.332,88 | 533295 0000
10 CI0EDOD42E 2.975,00 287500 00,00
Li2. GASTOS JiP
[ 140710 4157 | 457 40,00
12 FE T BRE] [ SEDE | 5805 0000
13 MMS1003225 [ 304,98 | 39499 00.00
14 MMS1003228 [ 789,98 783,98 0,00
I L0, GASTOS PV | [ [ =
15 el 575 575 00,00
% EEE AT 10.000,00 | 10.000,00 00,00 ==

I':ceins!rca 1.a 16 de 16

[rascsctun | avanaars

VALIDAR

GASTO . Cierre beneficiario i

Modificar J( Deshacer J Limpiar J

{M3) Informe eclaracién gasto beneficiaro (w3 s asciae Dacurerios

katos complementancs
Informe de sobroskcucion

A continuacion exponemos un ejemplo de Modelo 3:
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MODELO 3 - DECLARACION DEL GASTO REALIZADO POR BENEFICIARIO

CODIGO DEL PROYECTO {nozg_cunuaa_e“u F AREA COOP ]AN | EJE i1 |

INSTITUCION 13 - 329067 AYUNTAMIENTC DE MALAGA |

VALIDACION Ne FINAL? !:

RESUMEN DE LOS GASTOS DEL BENEFICIARIO POR TIPOLOGIA DE GASTO ¥ POR ACTIVIDAD

Tipo de gasto 1 A2 Ad A5 TOTAL
3 - Prestaciones de servicios

& - Vigjes y alojamiento

7 - Pramocian v divulgacion
TOTAL

I -

RESUMEN DE LOS PAGOS DEL BENEFICIARIO POR TIPOLOGIA DE GASTO Y ANUALIDAD

Tipo de gasto 2010 TOTAL
3 - Prestacionas de servicios

B - Viajes y alojamisnto

7 - Promocian y divulgacidn
TOTAL

GASTO ELEGIELE DECLARADC POR EL BEMEFICIARIO

De soficitudes anteriores Relativo a la solicitud Acumulado
GASTO ELEGIBLE )
FEDER
FEDER({%:)
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A

DECLARACION
0. en calidad de | e S e N

declara la veracidad v elegibilidad de los dates indicados en |a tabla resumen.

Fecha, firma y selio

VERIFICACION
D. __en calidad de

certifica que los dates reflejados en las tablas de la solicitud de pago dal beneficiario estan recogidos en documentos
contabies validos, verificados y debidamente clasificados.

[Fecha, firma y sello

Este documento debera ser fechado, sellado y firmado tanto por el representante de la
entidad (DECLARACION), como por el representante economico financiero de la
institucién (VERIFICACION), aceptando el gasto validado por el coordinador. Una vez
firmado, sera escaneado e incorporado al archivo digital de Fondos 2007 (ve apartado
archivo digital).

Archivo digital

Paralelamente a la carga de gastos, el beneficiario podra incorporar al archivo digital
de la operacién todos aquellos documentos que considere oportunos para apoyar la
validacidn del gasto. Para ello, pinchara en el apartado Documentos y dara de alta un
nuevo documento. Campos a cumplimentar:
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LSUE I SCUUUS g LET dl SESHIL
Documentos de validacion de gastos Ayuda )
Nimero de 1
validacion:
[ Gese | hescrpmon  [hombre] To | Fecha | Tamaho | Usuaro | Estado |

NO HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICTADA

Refrescar ) Alta )

Pendiente de almacenar modificaciones

Fichero C:\Users\Equipo2\Desktop\MODELO_1_BENEFICIARIO docx Examinar
Clase documenio.  Dygcymentos genéricos i
TRo document®  Docymenta Adobe Reader i
Orden: ‘iE
Descripcion; WODELG_1_BENEFICIARIO)|

Alta ) Limpiar )

o FICHERO: pinchando en “Examinar...” se abrira una ventana del explorador
desde donde podremos seleccionar la ubicacién del archivo que deseamos
incorporar al archivo digital. En toda la ruta del documento (directorio y nombre
del fichero) no podra haber ni espacios ni “/” ni “-*, ni otros simbolos extrafios.

o CLASE DE DOCUMENTO: si se trata del Modelo 3 Declaracion del gasto
realizado por beneficiario que se genera desde la aplicacién seleccionaremos
“Fase Validar Gasto M3 Declaracién del gasto realizado por beneficiario firmado
y digitalizado”. El resto de documentos se clasificaran como “documentos
genéricos”.

o TIPO DE DOCUMENTO: indicar el tipo de documento que pretendemos subir: si
es un Word, un Excel, un PDF, etc (seleccionar del desplegable).
0o ORDEN: numerar correlativamente.

o DESCRIPCION: describir el contenido del documento que se desea incorporar.

Pulsando en el boton de los documentos se iran incorporando asi al archivo
digital, y estaran disponibles para consulta tanto del beneficiario, del organismo
verificador como del organismo validador en cualquier momento, pinchando en
Documentos, seleccionando el documento que se quiere descargar y pinchando en
Descargar.
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Documentos de validacion de gastos Ayuda )

MNimero de ;
valdacion:

 cee | pesin | Womwe |Tbo| Fecha |Vamaho] Usuaro [cwiauc)

Modelo 1 Beneficiario, Lista descriptiva de los gastos

Documentos genéricos 5 R
L |realizados por beneficiario

DS0_66278_NM1_BENEFICIARIO_CULTURA_1S.pdf | PDF (110172011 | 317261 |AYUN3ITO7 | OK

Refrescar  J(  Alta )

Volver atrés

Sl documento ha sico dade de alts cormectamonts
Fichero D50_66278_M1_BENEFICIARIO_CULTURA_1S.pdf { Descargar )
Clase documento:
Tipo documento:
Orden 16

Descripcion Modelo 1 Beneficiario, Lista descriptiva de los gastos realizados por beneficiario

Usuario creador: AYUN3ITOT
Fecha alta: TU02011

Codigo SFC

Eliminar J

Historial de descargas

Asimismo, en el archivo digital encontraremos una copia del M3 Declaracion del gasto
realizado por beneficiario tal y como se obtiene de la aplicacion (es decir, una copia sin
firmar y sellar) generada de forma automatica por Fondos 2007 en el momento en el
que el beneficiario crea el documento. La denominacidn de este modelo es “Fase
Validar Gasto M3 Declaracién del gasto realizado por beneficiario firma generado
automaticamente”. Es importante tener en cuenta que este documento sera generado
automaticamente por la aplicacién tantas veces como el beneficiario lo cree (si ya
existiera otro, se sobrescribiria).

Documentos de validacion de gastos Ayuda )
Nimero de 1

validacion:

S e S 7 7 P T T
|\Documentos genéricos |Informe Ejecucion 1 |D50_56230_IE_1_CULTURA pdf PDF |23/11/2010 | 233701 |AYUN3440
Documentos genéricos |Modelo 1 Auditor |DE0_56241_Modelo1_Auditor. pdf | POF |23¢11/2010 | 217338 | KGTED0G8 | oK
Documentos genéricos 3'1‘:;‘,‘;3['%“"’““”" pehicil 1.5 Rala (CE) |DS0_55244. ListaComprobacifien,pdf PDF 23/11/2010 | 433337 | KGTEODSB | OK
Documentos genéricos :ﬂ;ﬂg:g: ;;:'ETCEC'“” degasios pagados a3 08 Inog sesup nformeVerificacionGastos. pdf PDF [23/11/2010 | 309842 | KGTED0SE | OK

Validacién de Bastos 1/Mod 1 Coordinacien, Mod2  |noh 4757 vaigac 1A%cert CULTURA 31_3.114 Dﬁf PDF (040412011 | 352665 | KGOOOO10 | OK

.Ducumentns Js |Gastos Elegibles y Listado Comprobacion Art. 13 e

|Kick of Programa de Cooperarion Rransfronteriza

~ |D50_5624% Programa.pdf PDF |23/11/2010 | 580038 |AYUN3449 | OK
Espanana-Fronteras Exteriores i | | |

|\Documentos genéricos

|Documentos aenéricos [Kick o7 Reuniones técnicas D50 56252 Reuniones tecnicas odf ['POF [2ar1172010 [ 413641 [avUNzass [ ok

Este documento, generado automaticamente, no podra ser eliminado por el usuario de
Fondos. Sera la propia aplicaciéon la que borrara el documento en caso de que algun
dato que contenga sea modificado.

Es también necesario resaltar la importancia de subir al archivo digital el M3
Declaracién del gasto realizado por beneficiario firmado y sellado, clasificandolo como
“Fase Validar Gasto M3 Declaracion del gasto realizado por beneficiario firmado y
digitalizado”. Para poder subir este documento es imprescindible que exista su
correspondiente “Fase Validar Gasto M3 Declaracion del gasto realizado por
beneficiario generado automaticamente”.
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Cierre de Fase

En Fondos 2007, el beneficiario debe cerrar esta fase pinchando en el botén
Beneficiario. A partir de este momento, no podré realizar ningin cambio en la
validacién del gasto. Asimismo la validacién podra ser incluida en una Solicitud de Pago
(una vez incluida en una Solicitud de pago en el estado de la validacion aparecera la
palabra “Certificacion”)

Fase actual Bunnrnr s
Modificar )| Deshacer J| Limpiar J VALIDAR
GASTO

Cierre beneficiario )

(M3} Informe declaraciin gasto bensficiario Documentas

Datos complementarios
Informe de sobreejecucion

No se podra avanzar de fase si no esta el modelo “firmado y digitalizado” en el archivo
digital y consecuentemente el “generado automaticamente”, asociado dentro del
archivo. Una pantalla avisara al beneficiario de esta situacion.

Una vez que se terminan todas estas acciones, se cierra la fase de validacion del
gasto, la cual estaria integrada por los siguientes 9 documentos:

Modelo_1_Beneficiario
Modelo_1_Auditor

Check list auditor

Certificado de gastos verificados
Modelo_1_Coordinador

Check list coordinador
Certificado de gastos validados
Modelo_2

Modelo_3

VWoNoUThWN =

Los originales de todos estos documentos, junto con la Hoja de Actividad y los
anexos que se consideren oportunos, deben ser enviados al Beneficiario Principal (BP)
para que los integre en una Solicitud de Pago del Proyecto®.

Al mismo tiempo, el beneficiario debe comunicar al STC el envio de su gasto validado
al BP, a fin de controlar el tiempo que tarda el BP en realizar una Solicitud de Pago.

5 Es importante tener en cuenta que las diferentes Hojas de Actividad son la fuente de informacién que el BP utilizara
para generar el informe Intermedio. No se deben enviar junto con la Solicitud de Pago.
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Dicha comunicacion debera ajustarse al modelo de Comunicacion del beneficiario al

STC (envio de gasto validado al

BP),

disponible en

la web del

Programa

(www.poctefex.eu), apartado DOCUMENTOS DE INTERES > MODELOS: SEGUIMIENTO
FINANCIERO. Debe enviarse por correo electrénico al STC (stc@poctefex.eu), no
siendo necesario el envio por correo postal al STC. Ademas, sera escaneado y subido al

archivo digital por el beneficiario.

Graficamente, el circuito seria el siguiente:

Envia:

Modelo_1_BENEFICIARIO

Modelo_1_AUDITOR
Check list auditor

Certificado de gastos verificados

Modelo_1_COORDINADOR
Check-list coordinador
Modelo de Validacion de Gastos

Modelo_2

DGFC

Beneficiario

A 4

GASTO VALIDADO

Envia:
Modelo_1_BENEFICIARIO
Modelo_1_AUDITOR

Check list auditor

Certificado de gastos verificados
Modelo_1_COORDINADOR
Check-list coordinador

Modelo de Validacién de Gastos
Modelo_2

Modelo_3

Hoja de actividad

A 4

Beneficiario
Principal

Comunicacion de envio
del gasto validado al BP

STC
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4.5 Solicitud de Pago

Las solicitudes de pago son responsabilidad del Beneficiario Principal.

PERFIL DE UN BENEFICIARIO PRINCIPAL:
Ademas de su perfil como beneficiario, accede a:

1) Visualizar las validaciones de gasto que vayan grabando los beneficiarios de la operacion

2) Crear una Solicitud de Pago a partir de las Validaciones de Gasto de los beneficiarios que
estén pendientes de incluir en una solicitud y extraer de la aplicacion todos los documentos
relativos a la misma.

Una vez que el Beneficiario Principal reciba en papel los gastos validados de los
diferentes beneficiarios de la operacion, procedera a la elaboracion de la Solicitud de
Pago de Proyecto. Dicha solicitud estara integrada por las validaciones de gasto de los
beneficiarios (modelos originales), el Modelo_4, el Modelo_5, el Informe de
Ejecucidn y un oficio de remisién al STC.

Gastos validados \

del Beneficiario
Principal

Modelo_4

Gastos validados
del Beneficiario 1

Beneficiario Modelo 5

Gastos validados Principal
del Beneficiario 2 > STC

Informe

Oficio

Gastos validados
del Beneficiario N

_/

Para crear la Solicitud de Pago, el BP accedera a Fondos 2007. En el menu de la
izquierda, debera entrar en "“Validacion de Gastos”, apartado “Certificaciones
operacion”. La aplicacion le mostrara un listado de las solicitudes de pago existentes
para cada operacion. El BP dara de alta una nueva solicitud de pago pinchando en el
botén [Altal:
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YHACENDA 1 pomO0rs COMUMTARICS

oLk MBSTERD
inbsrmating ; DEECONOMIA g coin GENERAL

aratida
temmiterial eurspes

3 Conperacitn nrriinrial eurspes
#() Autordnd de gestén
® mum
- i | Cargas | Descargas masias
=y Vakdncen de gastcs

[ s aktasin o8 pasid

@wl&_m
3] tictificacionss de cambia oe fase

- [@] Conuts de valdecenes

- [@] Centrees

#{) Cosronacen

Lomungacdn de rotiemay

Al & S UaTS itgroparabidad con Foades 2007

'P‘M viscalzas ba Bfarmes debe lensr natalads Adcbe Astobal Reader
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Programa operativo: o B Codign operacion: o o L]
Nimere de certificacion de ag, Fecha: ] E Pendiente de incluir en Ml &
operacion: declaracion de gastos:
Area: % s ~

(" timpiar ) ( Buscar J( Ala J

Listado de certificaciones de operacion

Pendiente

Nimero de
certificacion

Caodigo operacion s Gasto total

oy declaracion
operacion

de
gastos

{Secre‘tariadn
|0003.ENME_E_C 1 0212011 itécnicu- Mo 54 67995593
!cunj.lntu
[oo03_ENME E C [2 [1om7/2012 [lefedefia |[si 77 |159.243.18
\Secretariado
10005_1_SAWA_E_N 1 15112010 !técnicu- No 49 49.541,36
|conjunto
\Secretariado
|0005_1_SAWA_E_N 2 150712011 Itécnicu No 123 148.892,21
|conjunto
iSecretariadu
0005_1_SAWA_E_N 3 09/09/2011 técnico No 129 1183116
|conjunte
Secretariado
0005_1_SAWA_E N 4 21122011 técnico Mo 130 97.990,38
conjunto
Secretariado
0005_1_SAWA_E N 5 21122011 técnico Mo 273 302.767,3
conjunte
Secretariado
0005_2_JUNTOS_E N 1 130072011 técnico Mo 134 592335
conjunte
Secretariado
|0005_2_JUNTOS_E N b} 09I0S2011 técrico Mo 205 155.408,57
conjunte
|Secretariado
|0005_2_JUNTOS_E_N 3 211272011 |técnico No 225 |385.202,98
|conjunto |

IiT T = RIS S
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Usuario:SECDD453 Cerrar sesign
Datos generales de las certificaciones de operacion Ayuda )

=

v

Alta

Al acceder a ella se deben cumplimentar los siguientes campos:

o OPERACION: empleando el menu desplegable, seleccionamos la operacion
adecuada. ) )

o NUMERO DE CERTIFICACION DE OPERACION: la aplicacién incluye de forma
automatica un numero correlativo teniendo en cuenta la anterior Solicitud de
Pago generada.

o FINAL: si es la ultima Solicitud de Pago incluimos “si”, mientras que si aun se
prevé generar nuevas Solicitudes incluimos “no”.

o FECHA: incorporamos la fecha en la que la creamos la Solicitud de Pago.

o FASE: automaticamente aparece “Jefe de Fila”.

Una vez que se hayan incluido estos datos, pinchando en el botdn aparece el
mensaje “La certificacion de operacion ha sido dada de alta correctamente”. Indica que
se grabd la informacidn introducida y que la solicitud de pago estara creada. A partir
de este momento, iremos incorporando a la solicitud de pago las distintas validaciones
que se encuentren en fase “Cierre beneficiario” de los beneficiarios de la operacion con

el botén [ARadir:
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Datos generales de las certificaciones de operacion Ayuda )

0029_CULTURA_E N
ctificacidn de i

Fing MNa v
oy 220062011 8

Fase Jate db fia

Modificar  J|  Eliminar J|  Deshacer J| Limpiar )

Validaciones asociadas

Humero
Operacién de Gasto total
validacicn

NI HAY DATOS PARA LA CONSULTA SOLICTADA

weol==5 | ( Abadir )

La aplicacion nos muestra dos tablas paralelas. En la de la izquierda encontramos
aquellas validaciones de gasto de los beneficiarios de la operacidn que estan
pendientes de incorporar a una solicitud de pago. En la tabla de la derecha nos ira
colocando aquellas validaciones que seleccionemos.

Para que una validacién pueda ser incorporada en una Solicitud de Pago es
imprescindible que el beneficiario haya pulsado en el botén Cierre Beneficiario de
su validacion

Para ello bastara con situarnos sobre la fila de la validacion que queramos afiadir a la
solicitud de pago y hacer click sobre ella. La fila se traslada automaticamente a la tabla
de la derecha.

ANTES DE ANADIR LAS VALIDACIONES
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Validaciones de gasto
Critarios de busqueda para valdacones

6aigo S0cio’ [ag Cadigo tipo socio % | Nimero de vaidacion: [a,

Limpiar ) ( Buscar ) ( cancelar

! -
H“mem Cédiio ""E“' ¥ | Gasto total
Codigo operacion Socio g-astos operacion validacion| 925103 s
valldal::lon
e ’7 I

AY DAT LECC 5
3 329057 AYUNTAMENTO NO HAY DATOS SELECCIONADOS

T
IDUZB CULTURA E N pe MALAGA 4663922

[Registros 18 1de 7

Cancelar ) Aceptar )

DESPUES DE ANADIR LAS VALIDACIONES

Validaciones de gasto

Criterios de bisgueds para validaciones

Codigo £0Ci0" (4 Codigo tipo =ocin; Ja humere de valdacion: ja;

Limpiar ) ( Buscar ) ( Cancelar J

- 1
Codi L] "":‘:ro fshin |
g0 aperac
validacion ! tos =
16

Numero Gasto
valldax.mn e Stos =

0025_CULTURA_E N I:E;f MALAG:YUNTAMEWD l |1B |4BBB!}2‘2

3 329067 AYUNTAMENTO | [
0028_CULTURA_E N IDE A |46.689,22

[Flegtstrcs 1aldel |

1

Registros 1a 1de 1 |

Cancelar ) Aceptar )

Pinchando en el boton [Aceptan, nos asocia las validaciones a la Solicitud de Pago.
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La certificacion de operacion ha sido modificada correctamente
fachy 221062011 [

Fase Jele de fa

wrgastocela 15/03/2010

&l ukimo gasto de 14072010

Modificar J( Eliminar )( Deshacer J| Limpiar

Validaciones asociadas

Hi mero Ne
Dperacion Gasto total
stos
valldat.

CULTURA E N 3 329067 AYUNTAMENTO DE MALAGA

Reglstrus a1 u‘e1

Anadir _J( Quitar ) Fase Secretariado )

Documentos (li4) Informe de cerlificacion de operacion (MS) informe de autorizacisn de pago

De este modo, el BP ird afadiendo a la solicitud de pago las validaciones de gasto de
los beneficiarios. Si se ha incluido alguna validacién que, por equivocacién, no queria
incorporarse, basta con seleccionarla y pulsar en el boton :

Afiadir  J°  Quitar | Fase Secretariado

gcumentgs (M4} informe de cerificacion de gomracion [MS) Informe de auigrizacion de pags

A continuacion, el beneficiario principal generara en Fondos 2007, a partir del gasto
incluido de las diferentes validaciones de los beneficiarios, el documento de Solicitud
de Pago relativa al proyecto. Para ello, pinchara en el botén (M4) Informe de
certificacion de operacion y la aplicacion generara una nueva ventana en la que pedira
abrir o guardar el documento.

A continuacion exponemos un ejemplo de Modelo 4:

V1 SEPTIEMBRE DE 2012
74



, FROGRAMA Unién Europea
Coope racion Fondo Europeo de Desarrollo

\ . Regional
Q Transfronteriza
~ Espaiia-Fronteras Exteriores Invertimos en su futuro
SAAG

MODELD 4 - SOLICITUDR DE PAGD RELATIVA AL PROYECTO

Codigo del proyecte (020 CULTURA E W DIVERSIDAD CLATURAL COME EJE PROMCCICNAL DE LA

CLLTURA PATRIMOMIAL
Solicitud de pago N* 1 Area AN - Area de Cooperacion del Eslrechi
Ejs 1. EJE ESTRECHD
Final Mo
Periodo FO0E2010 - 14072010

RESUMEN DE LOS GASTOS DEL PROYECTO POR TIPOLOGIA DE GASTO Y POR ACTIVIDAD

T
Tipo oe gasta| Programado fotal | Actividad A1 | Aclividad A2 | Aclivided A4 | Acthwdad &5 | TOTAL  |% Ejecucian)

3_ __________ |
Prestaciones |
de servicios | i
4 - Gastos de
(perscnal

|%& - Gastos
ganerales e —
G - \iajes y |
glojamientio |
7 :
Pramocion
divulgacian
10 - Hros |
(especiicar |

11 o 1 F ¥
Invesiones { | |
{frgicas ! | !

12-

13 - Bieres
de equipo | LT
14 -
Formacion

15 -
Sensibiizacs
n.
informacion y
formacicn

GASTO ELEGIBLE DECLARADD DEL PROYECTO

De solicitudes anterioms Raintive 2 la solicitug. | Acumulade

Gasto olegible
WFEDER
FEDER
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RESUMEN DEL GASTO ELEGIBLE DECLARADO POR BENEFICIARID [S0CI0)

Conirapartida

Bengfic| FEDER |— | TOTAL

T ol o ona | oo | owe | | o] O |

JF) AYUNTAMIENTO DE | | [
MALAGA 1 | | E { |
e}

an cabdad de !
¥ como representants legal del Beneficianic Principal, confitma ks veracidad de los datos incluidos en la solicied
de pago. gue san conformes al proyecto aprobado .y estan reflejados en documenlos centabies validos. y
registrados en la contabilidad del proyecta

Fecha, firma y =zallo

Por Ultimo, es necesario generar el Modelo 5.

Una vez generados, el BP deberd fechar, sellar y firmar estos documentos, y
subirlos escaneados a Fondos 2007 junto con el informe de Ejecucion al
apartado de Documentos.

A continuacion exponemos un ejemplo de Modelo 5:
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WMODELD 5 - AUTORIZACION DE PAGO A LOS BENEFICIARIDS

Codigo del proyecto 0025 CULTURA E N DIVERSIDAD CULTURAL COMO EJE PROMOCIONAL DE LA
CULTURA PATRIMOMIAL

Bencficiario principal 3290673 AYUNTAMIENTO DE MALAGA

Solicitud de pago n* 1 Area de AP Area di Cooperacion del Eslrecha
CODRRrEGIon

Eje 1EJEESTRECHO

B3 0

en calidad de

y como represantante legal del Benefictario Principal del provecls autorizo a la Auloridad de Cerlficacion del
Programa Operative de PROGRAMA DE COOPERACION TRANSFRONTERIZS ESPARA - FRONTERAS
EXTERIDRES 2003 a que proceds a efecluar la ransferencia 3 1as cuentas bancarlas de os beneficiaros dal
proveclo, de acuerdo con kas cantdaces correspondientss que se detaflan a continuacicn

BENEFILARIY | FEpEr
DENOMINACION

| 329067-3 AYUNTAMIENTC DE MALAG

Frcha, firma v sallon

En Fondos 2007, el beneficiario debe cerrar esta fase pinchando en el boton
Secretariado. A partir de este momento, no podrd realizar ningin cambio en la
Solicitud de Pago.

Validaciones asociadas

GUZB CULTURA_E_| N 3 329067 AYUNTAMENTO DE MALAGA 466392‘2

Remstrns 1a1ldel

Numem o
Dperacion s
valbdaclan g

Ahadir  J(  aQuitar )| Fase Secretariado )

umenips {114} Informe de cerdificacidn de goeracign (M5 Informe de autorizacion de pago

de 0ag

INFORME DE EJECUCION
Por ultimo destacar que toda solicitud de reembolso tiene dos componentes:

- Una parte financiera, que mide el nivel de ejecucion del presupuesto aprobado
para la operacion (Modelos 1 a 5)
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- Un informe periddico de ejecucion, que mide el avance fisico de las acciones
aprobadas en la operacion (Informe Intermedio/Final de Ejecucion, anexos del
Manual de Gestion de Proyectos), y cuyo modelo se puede descargar desde la
pagina web del PO: www.poctefex.eu, apartado DOCUMENTOS DE INTERES >
MODELOS: SEGUIMIENTO FISICO.

Si bien la responsabilidad de redactar el Informe de Ejecucion recae sobre el BP, éste
no podra hacerlo sin las aportaciones de los distintos beneficiarios, por lo que debera
articularse un sistema de intercambio de informacidon, con el envio al BP de las
diferentes Hojas de Actividad de cada beneficiario.

Debera redactarse un Unico informe de ejecucion por cada solicitud de pago que se
remita. Es asimismo recomendable adjuntar los anexos necesarios que permitan una
mejor comprension de las actuaciones desarrolladas. Graficamente, el circuito seria el
siguiente:

Beneficiario [——»
Principal

A 4

STC

Envia:

Documentos originales de la
validacion de los beneficiarios
Modelo 4 firmado

Modelo 5 firmado

Informe Intermedio/final del
proyecto

Oficio POCTEP
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5 Remision de la solicitud de pago

El BP remitira al Secretariado Técnico Conjunto todos los documentos que conforman
la solicitud de pago, en concreto:

A nivel validacion de cada beneficiario
* Modelo_1_Beneficiario

Modelo_1_Auditor

Check list auditor

Certificado de gastos verificados

Modelo_1_Coordinador

Check list coordinador

Certificado de gastos validados

Modelo_2

Modelo_3

A nivel de proyecto:

* Modelo_4

e Modelo_5

» Informe de Ejecucidn y anexos en su caso.
« Oficio

Para su remision, el BP debera ajustarse a los modelos facilitados en los anexos del
Manual de Gestidén de Proyectos, Remisién de Solicitudes de Pago, y que se puede
descargar desde la pagina web del PO: www.poctefex.eu, apartado DOCUMENTOS DE
INTERES > MODELOS: SEGUIMIENTO FINANCIERO.

Las Solicitudes de Pago deberan remitirse al Secretariado Técnico Conjunto:

a) Proyectos del Area de Cooperacion del Estrecho
Secretariado Técnico Conjunto
PO Cooperacion Transfronteriza Espana Fronteras Exteriores
Avenida de Villanueva, 2 (Edificio Kursaal)
11207 Algeciras (Cadiz)

b) Proyectos del Area de Cooperacion Territorial del Atlantico

Secretariado Técnico Conjunto- Antena de Canarias
PO Cooperacion Transfronteriza Espaiia Fronteras Exteriores

Consejeria de Economia, Hacienda y Seguridad, D.G. Planificacion y Presupuestos

C/ Tomas Miller, 38, 22 planta
35007 Las Palmas de Gran Canaria

Una vez recibidas en el STC, éste procedera a realizar una serie de comprobaciones,
tales como:

- Adecuacion al plan financiero del Programa aprobado por la Comisién Europea;
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Respeto de las condiciones establecidas en el Programa relativas a la
elegibilidad de los gastos, las prioridades de las intervenciones y el
cumplimientos de las politicas comunitarias.

Verificacion de que los documentos de certificacion relnen las condiciones
formales necesarias y de que los datos que contienen coinciden con los
incorporados en la base de datos.

Verificacién de que no existen irregularidades pendientes de aclarar o corregir
en las operaciones o sistemas de gestion, y de que se esta observando la
normativa vigente en materia de informacion, publicidad y contratacidon publica.

Una vez conforme con la solicitud de pago, el STC procedera a validarla en la
aplicacion Fondos 2007, de manera que forme parte de la siguiente Declaracion de
Gastos que la Autoridad de Gestidn remita a la Autoridad de Certificacion.

En resumen, el circuito de validaciones y solicitud de pago es el que se presenta a

contin

uacion:

Beneficiario

v

®

Solicitud de

Beneficiario Secretariado Técnico

Principal pago

Conjunto

k2

Regional/Macional

Coordinador 4

Autoridad de Gestion

@
3
Gastos verificados @ >

Autoridad de

R ) Propuesta de pago
1 Certificacion

DGFC

o |

R
A validados
. /

o o
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6. Recomendaciones vy cuestiones
frecuentes en FONDOS 2007

A continuacion exponemos algunas de las recomendaciones y las preguntas mas
frecuentes que pueden surgir con el manejo de la aplicacion Fondos 2007. Estos dos
apartados se dividen teniendo en cuenta la fase en la que se encuentre el usuario que
la formula 8algunas son comunes a todas las fases):

6.1. Recomendaciones

Fase beneficiario
1. ¢A qué se refiere concretamente con Referencia de Documento?

Es la referencia que se haya asignado a la factura o documento equivalente. En el caso
que un mismo gasto sea imputado en diferentes actividades es necesario que la
referencia de documento sea idéntica.

2. De todo el listado de NUTs, éicual tengo que incluir para cada gasto?

Tal y como se comentaba en capitulos anteriores debera consignarse la NUT III donde
se ejecute el gasto o donde este gasto tenga impacto. Debe corresponderse con el
territorio basico/adyacente elegible del PO.

A continuacion incluimos el listado de NUT III de los ambitos basico y adyacente del
POCTEFEX.

NUTs III DE EJECUCION DEL PROYECTO
NUTs III DE AMBITO BASICO DEL PROGRAMA OPERATIVO
ESTRECHO ATLANTICO
ES611. Almeria, ES704. Fuerteventura
ES612. Cadiz, ES705. Gran Canaria
ES614. Granada, ES708. Lanzarote
ES615. Huelva, ES707. La Palma
ES617. Mdlaga, ES706. La Gomera
ES630. Ciudad Auténoma ES703. El Hierro
de Ceuta, ES709. Tenerife
ES640. Ciudad Auténoma
de Melilla
NUTs III ADYACENTES EN EL PROGRAMA OPERATIVO
ESTRECHO ATLANTICO
ES613. Cérdoba
ES616. Jaén
ES618. Sevilla
NUTs II y III EN TERRITORIO MARROQUf EN EL PROGRAMA
OPERATIVO
ESTRECHO ATLANTICO
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MA 11. Regién Tanger-Tetdan:
MA111. Chefchaouen MA41. Region de Guelmin-Es-
MA112. Larache Smara.

MA113. Tetuan
MA114. Tanger-Assilah

MA115. Fahs-Bni Makada MA51.Regidn de Souss Massa Draa
MA21. Regién de Taza-Alhoceima-
Taounate:
MA211. Taza M61. Regidbn de Ladyoune-
MA212. Alhoceima Boujdour-Sakia El Hamra

MA213. Taonate

MA31. Regidén Oriental:
MA311. Outjda-Angad
MA312. Jerada
MA313. Figuig
MA314. Taourit
MA315. Berkane
MA316. Nador

3. éComo pueden cargarse los gastos de personal en las diferentes
validaciones? éQué fecha de pago ponemos en la némina de los
trabajadores?

Para grabar los gastos de personal, lo mas correcto es hacer tres anotaciones, ya que
los pagos se producen en tres momentos distintos. A finales de mes, el pago del
liquido de la ndmina; antes del dia 20 del mes siguiente, el ingreso de las retenciones
del IRPF; y antes del 31 del mes siguiente, la Seguridad Social.

Como fecha de realizacion del gasto, para las tres lineas de pago, estamos poniendo la
fecha del mes en el que se devenga el gasto, con independencia de cuando se pague,
esto es, por ejemplo, 31 de septiembre, tanto para la ndmina de sept, como para el
IRPF de ese mes (aunque se pague el 20 del mes siguiente), como para la SS de ese
mes (aunque se pague el 31 del mes siguiente).

No obstante recomendamos que se pongan en contacto con el Organismo Intermedio
encargado de la validacion de sus gastos para obtener un mayor detalle de esta
cuestion.

Fase Validar gasto

1. La comunicacion al STC del envio del gasto validado por un beneficiario al
BP, ¢es necesario hacerla llegar al STC también en version papel?

Es suficiente el envio de dicha comunicacion escaneado por e-mail. No debe remitirse
el original al STC.
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2. Si tras la verificacion y validacion de los gastos de una validacion, el
resultado es la retirada de todos los gastos (validacion a cero) ¢Es necesario
enviarla al Beneficiario Principal?

Si, aunque el resultado de la validacion de los gastos sea la retirada del 100% de los
mismos, es necesario seguir el procedimiento establecido y remitir todos los
documentos al Beneficiario principal para que la validacion (a cero) sea incluida en una
Solicitud de Pago.

3. éEs obligatorio enviar al Beneficiario Principal los modelos originales de la
validacion o es suficiente el envio de copias simples?

Si, deben enviarse los originales de los diferentes modelos que componen una
validacidn, y que posteriormente seran remitidos al STC.

4. éQué personas tienen que firmar el Modelo 3?

El Modelo 3 debe ser firmado tanto por el representante de la entidad
(DECLARACION), como por el representante econdmico financiero de la institucion
(VERIFICACION), aceptando el gasto validado por el coordinador. Estas personas
deben coincidir (a no ser que haya habido cambios en la entidad) con las firmantes del
Modelo 1 Beneficiario.

Fase de creacion y envio de la Solicitud de pago

1. ¢Es recomendable remitir al STC documentos justificativos de los gastos
de los beneficiarios, las diferentes Hojas de Actividad,...?

No, es importante que al STC tan sdlo se remitan los documentos referidos en el
capitulo 4 del presente Manual.

2. Como Beneficiario Principal ¢Es obligatorio enviar al STC los modelos
originales de las diferentes validaciones o es suficiente el envio de copias
simples?

Si, deben enviarse los originales de las diferentes validaciones de los beneficiarios.

6.2. Cuestiones Frecuentes

Cuestiones comunes a todas las fases
1. ¢Qué apartados de este Manual me pueden interesar?

Es conveniente leer todos los apartados del Manual, aunque dependiendo del tipo de
usuario le pueden resultar mas interesantes los siguientes apartados:

« Beneficiario: Apartados 1, 2, 3.1, 3.2, 3.3, 3.6, 5y 6.
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« Beneficiario principal (ademas de beneficiario): Apartados 3.7, 4, 5y 6.
* Auditor: Apartados 1, 2, 3.2, 3.4, 5y 6.
» Coordinador: Apartados 1, 3.2, 3.5, 5y 6.

2. Cuando voy a generar un modelo en la aplicacion se abre una ventana
aparte pero inmediatamente desaparece, no pudiendo abrir ni guardar el
modelo éComo puedo solucionarlo?

Debe confirmar que no tiene bloqueados los elementos emergentes (“pop-up”). Para
desbloquearlos, debe seguir los siguientes pasos en Internet Explorer:

1) En primer lugar debe entrar en el menu “Herramientas” de Internet, apartado
“Bloqueador de elementos emergentes”.

- - e
ﬁc \ & nhttps://webpub3.igasminhap.gob.es/escritorin/default asplIkE3WszLvgirHMoPe 0 ~ @ B & X i| {2 Sistemas de Escritorio Biter... % i ‘
GOBIERNO  MINISTERIO CESD
DE ESPANA DE HACIENDA N )L[
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS =
i &4 cerrar sesia)
Freguntas frecuentes Aplicaciones correspondientes al usuario : SE000479 Gartiicac
ESCRITORIO DE HERRAMIENTAS
(= -
‘; SINOI Sisterna de Notificacién Integrado de Ios Servicios de Informatica Presupuestaria
NUEVO SISTEMA COMUNITARIO
m GAUDI Solucién genérica de ejecucion de consultas no programadas sobre el universa de datos comunitarios
2004

o Fondos 2007 Gestion de las ayudas comunitarias concedidas con cargo a FEDER y FC para el periodo 2007-2013

b7 s

% Mamal d= usnario de control de accesos. —* Manual de clave unica de acceso.

2) Ademds, debe comprobar que, en Herramientas, Opciones de Internet,
Seguridad, Nivel personalizado, configuracion, en una opcidén que se encuentra
mas o menos a la mitad, llamada "Preguntar automaticamente si se debe
descargar un archivo", debe elegir Habilitar. Si sigue sin funcionar, repita la
operacion, pero seleccionando en la pantalla "Seguridad", en vez de Internet,

Intranet Local y Sitios de Confianza.
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Dpciones de Internet

Opclones avanzadas
Privacidad Contenida

Conexiones
General

E Programas
Sequridad

Seleccione LUna zona para ver o cambiar la configuracion de seguridad,

@ &€« v O
v
Intranst local  Sitios de Sitios
confianza restringidos
Internet

Esta s la zona para sitios web de Internat,
excepto los incluidos en la zona de sitios de
confianza v en la de sitios restringidos.

vl de segquridad para esta zona

Personalizado
Configuracion personalizada.
- Haga dlic en Mivel personalizado para cambiar
la configuracién
- Haga clic en Mivel predsterminada para usar la
configuracion recomendada.

[ Hivel personalizado. .. ] I_ Mivel predeterminado J

[_Restahiater todas las zonas al nivel predeterminado ]

I Acepkar ] [ Cancelar J
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onfiguracion de seguridad: zona de Internet

Configuracian

_93 Descargas
,:-2 Descarga de archivos
() Deshabilitar
(&) Hahilitar
&g Descarga de fuentes
() Deshabilitar
(&) Habilitar
T
§§|Preguntar automaticamente si se debe descargar un archiva] =
) Deshabilitar
(&) Habilitar

oot o caer o LT L

=

() Deshabilitar
(@ Habilicar
& | Miscelinea

MR Whrie svehivear haedndaes anoal ranksnide nooan s avkancide M

E ——
* 5e aplicara cuando se reinicie Internet Explorer

Restablecer configuracion personal
Restablecer a: lﬁeclllila-;ilt-;:-(gxedetem mm:l ack: )

~ | |Restablecer...

I Acepkar l[ Cancelar J

Por otro lado, también es conveniente de vez en cuando limpiar la memoria caché
del navegador: Si el navegador es Internet Explorer: Herramientas / Opciones de
Internet / Historial de exploracion / Eliminar / Archivos temporales de Internet"

o e | OVIVARY R

o

het Ll AL

Conexiones.
General

Prograrmas
Sequridad

Optiones avanzadas
Privacidad Contenido

Pégina principal

Para crear pestafias de paging principal, escribas cada direccién
[«g ™ enunalinea independiente.

| http:fwvw google. com/

[ Usar actual ] [Usar predeterminada] [Usar péginamblm:o]

Historial de exploracién

Elimine archivos temporales, historial, cookies, contrasefias
£ | P i

%) guardadas e informacidp-d

[ Eliminar... ]’Cmﬁgwal:iﬂn

L ST

Eliminar el historial de exploracion

Archivos temporales de Internet
Copias de paginas web, imdgenes v multimedia
que se guardan para poder verlas mas rapido.

Eliminar archivos. ..

Cookies

archivos que los sitios web almacenan en el
equipo para guardar preferencias, como la
informacian para iniciar una sesian.

Eliminar cookies. ..

Historial

Lista de sitios web visitados. Eliminar historial.. .

Datos de formularios

Informacion guardada que se ha escrito en los
formularios,

Elirvinar Formularios. ..

Contrasefias

Contrasefias rellenadas automaticamente al
imiciar sesidn en un sitio web visitado con
anterioridad,

Eliminar contrasefias. ..

Acerca de la eliminacion del [ Elirinar todo... ] [ Cerrar

Tenga en cuenta que es imprescindible solucionar este problema en su equipo
para poder avanzar en la validacion de sus gastos.

3. En ocasiones, pulso en modificar y la

aplicacion mantiene mucho tiempo

el mensaje “Procesando” éComo puedo solucionarlo?
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Cuando el usuario pasa un tiempo sin utilizar la aplicacién, como medida de seguridad
la aplicacion se bloquea. Cuando se intenta abrir una validacién o acudir a otro
apartado aparecera el siguiente mensaje:

Si estamos incorporando datos y pulsamos en modificar, efectivamente aparecera un
mensaje de “procesando” que no desaparece. En ambos casos es necesario cerrar esa
ventana y volver a acceder a la aplicacion a través de la pantalla inicial de Fondos
2007. Recomendamos guardar los cambios cada poco tiempo.

NUEVO SISTEMA COMUNITARIO

200,
‘:’ Fondos 200 Gestion de las ayudas comunitarias concedidas con cargo a FEDER y Fendo de cohesion para el periodo 2007-2013

i S
“% Manual de usuario. —= Manual de clave unica de acceso.

4. Cuando voy a cargar un fichero al apartado "Documentos” me aparece el
siguiente error éQué puede pasar?

El nombre del fichero elegido no debe contener alguno de los siguientes caracteres: V', ' ' o
Fichera W1592.168.3.10vetc\02_PO_2007_2012\07_Qperaciones\Envie a beneficiarios\04_Certificade_G Verificadoz.pq| Examinar.
3SE QUEUMENLD | Dacumentos genéricos W
Tipo documento
= Documento Adobe Reader v

Madelo prueba

Alta ) Limpiar J

En la ruta del documento (nombre del directorio o fichero) no puede haber caracteres
especiales (%, /, -,...) ni espacios. En caso de que existan, la aplicacién no permite la
incorporacion de los ficheros.

5. Cuando voy a cargar un fichero al apartado "Documentos” me aparece el
siguiente error: ¢Qué puede pasar?
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Ya exizte un documento en la carpeta con el mismo nombre Wer deta
Ficherc W182:168.3 10hstc\02_PO_2007_2013\07_Operaciones\Envio a beneficiariog\WModelo_& pdf Examinar..
= Modelos de centificados de operacion o
Documento Adabe Reader v

Modely prueba

Alta ) Limpiar J

Esta situacion surge cuando en Fondos 2007 ya existe un fichero con el mismo
nombre. Por ejemplo, en la aplicacion ya existe un fichero con el nombre “Modelo_4",
por lo que aplicacién no deja subir este archivo. Recomendamos personalizar el
nombre del fichero, por ejemplo, si se trata del Modelo 4 de la 23Solicitud de Pago de
la operacion 1234_ABCDEFG_2_E, podemos denominar al fichero
“Modelo_4_2SP_1234_ABCDEFG_2SP”

Fase beneficiario

1. Si en el proceso de alta una nueva validacion, nos equivocamos en uno de
los campos a rellenar, ées posible modificarlos posteriormente?

Una vez generada la validaciéon tan sélo hay 5 campos que pueden ser modificados
durante toda esta fase: VALIDACION FINAL, VERIFICACION “IN SITU, FECHA DE
INICIO/FECHA DE FIN y OBSERVACIONES. En el caso de que se necesite modificar
esta informacion, el beneficiario debera realizar las rectificaciones necesarias y pinchar
el boton Modificar para que quede registrados los cambios.

2. Cuando pulso en Modificar para cargar un gasto en ocasiones aparece “el
sumatorio de los gastos a validar para la tipologia de gasto X no debe
superar el coste de la financiacion por actividad y tipologia de gasto de la
operacion para este socio”. ¢Qué sucede?

El problema es que se esta introduciendo un gasto dentro de una tipologia de gasto
que no permite en principio que se supere el presupuesto aprobado en ella para el
socio. Debe verificarse esta situacion obteniendo la informacion necesaria del gasto
aprobado para el beneficiario, descrito en el apartado 3.2 del presente Manual y
remitiendo un correo electrénico al Secretariado Técnico Conjunto del Programa.

3. Cuando pulso en Modificar para cargar un gasto en ocasiones aparece “el
gasto existe pero con otros importes”. éQué sucede?
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El problema es que se estd introduciendo un gasto ya incluido en esta u otra
validacién, variando el importe del mismo. Analice los gastos del resto de las
validaciones y verifique que el gasto no ha sido incluido en otra validacion.

4. Cuando pulso en Modificar para cargar un gasto en ocasiones aparece “el
gasto a verificar no puede superar el gasto con IVA”. ¢Qué sucede?

El problema estd en el régimen de IVA incluido y el montante maximo de gasto
elegible. En el caso de que el régimen de IVA sea “no deducible”, el montante indicado
en “Gasto a verificar” no puede ser superior al indicado en “Gasto con IVA”. En el caso
de que el régimen de IVA sea “Deducible”, el montante indicado en “Gasto a verificar”
no puede ser superior al indicado en “Gasto sin IVA”.

5. En el caso de que una misma factura no haya sido pagada de una sola vez
£Como introducimos este dato en Fondos 2007?

Cada pago tiene que tener asociado una linea de gasto diferente, por lo que ha de
incorporar tantas lineas de gasto como pagos realizados sobre una misma factura.

No obstante recomendamos que se pongan en contacto con el Organismos Intermedio
encargado de la validacion de sus gastos para obtener un mayor detalle de esta
cuestion.

Fase Auditor
1. ¢Es necesario entrar gasto a gasto?

Si, para su validacién en la aplicacidon el auditor tendra que entrar uno por uno en
todos los gastos y realizar las anotaciones necesarias.

Fase de creacion y envio de la Solicitud de pago

1. Si como Beneficiario Principal he recibido toda la documentacion de la
validacion de un beneficiario, y sin embargo no puede aiadirla en Fondos
2007 a una Solicitud de Pago éCual puede ser el problema?

Hasta que los beneficiarios, en la Fase Validar Gasto, no pulsen el botén “Cierre
Beneficiario”, dicha validacién no podra ser incluida en una Solicitud de Pago.

6.3. Comunicacion de incidencias

Cuando durante el acceso o en el uso de la aplicacion Fondos 2007 se produzca una
incidencia, el usuario de Fondos 2007 procedera de la siguiente manera:

ACCESO A FONDOS 2007
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Si se trata de una incidencia relacionada con el acceso a Fondos 2007 (imposibilidad de
entrada al Portal de la Administracion Presupuestaria en Internet, desaparicion del
icono del escritorio personalizado del usuario o problemas de entrada a través del
mismo) o de un problema que dificulte el normal uso de la aplicacién o relativo al
servicio web Fondos2007SW o a la aplicaciéon DocelWeb de firma electrdnica, se
utilizara el mecanismo de notificacién a la Unidad de Coordinacién de Incidencias de
los servicios de Informatica Presupuestaria que se publica en el propio Portal de la
Administracion Presupuestaria (en el apartado "Notificacion de Incidencias" de la
pagina de identificacion de usuarios que se muestra al seguir el enlace "Acceso a los
Sistemas de Informacion" de la pagina principal  del Portal),
http://www.oficinavirtual.pap.meh.es/sitios/oficinavirtual/es-
ES/SolicitudAccesoSistemas/paginas/incidencias.aspx

INCIDENCIA DE CARACTER FUNCIONAL

Si se trata de una incidencia de caracter funcional (diferencias de interpretacion de la
normativa, desconocimiento del uso de la aplicaciéon, sugerencia de mejora
funcional...), se notificara mediante el envio de un correo electrénico a los
responsables funcionales de la Direccion General de Fondos Comunitarios a través del
buzén fondos2007cte@sepg.minhap.es, especificando la palabra "GESTION" en el
asunto del mensaje.

INCIDENCIA DEL FUNCIONAMIENTO DE LA APLICACION

Si es una incidencia causada por un funcionamiento de la aplicacion incorrecto o
distinto del esperado (incluidos problemas relacionados con los ficheros XML de cargas
masivas) se utilizara la misma via que en el caso anterior, es decir, correo electronico
al  buzén fondos2007cte@sepg.minhap.es, especificando la  palabra
"DESARROLLQ" en el asunto del mensaje. El problema sera canalizado en destino a la
Subdireccion General de Aplicaciones de Presupuestos y Fondos Comunitarios,
responsable del disefio y construccién de la aplicacion.

En cualquiera de los casos, si una vez abierta la incidencia fuera preciso recabar mas
informacidn para su correcta identificacion y resolucion, serian los servicios de soporte
los que se pondrian en contacto con los usuarios y no al contrario.
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Anexo I. Datos de Contacto: Coordinacion Nacional y
Coordinaciones Regionales.

COORDINADORES/AS REGIONALES

Coordinacion
Regional

Direccion General de
Planificacion y Presupuesto.
Consejeria de Economia,
Hacienda y Seguridad, Gobierno
de Canarias

C/ Tomas Miller, 38

35007 Las Palmas de Gran Canaria

Telf: +34 928303000 / 928303100

Web: http://www?2.gobiernodecanarias.org/hacienda
E-mail de contacto: malmtru@gobiernodecanarias.org /
emarherm@gobiernodecanarias.org

Coordinacion
Regional

Direccion General de Fondos
Europeos. Consejeria de
Presidencia y Participacion
Ciudadana. Ciudad Auténoma de
Melilla

Plaza de Espaiia s/n
Palacio de la Asamblea
Telf : 952699100 / Fax : 952699230
Web:
http://www.melilla.es/melillaPortal/lacc d3 vi1.jsp?cod
Menu=9&language=es

E-mail de contacto: fondoseuropeos@melilla.es

Coordinacion
Regional

Sociedad de Fomento de Ceuta
PROCESA

Calle Padilla s/n, Edificio Ceuta - Center, 12 planta
51000 Ceuta

Web: http://www.procesa.es/index.asp

E-mail de contacto: tramirez@procesa.es

Coordinacion
Nacional

Direccion General de Fondos
Comunitarios. Ministerio de
Hacienda y Administraciones
Publicas

Paseo de la Castellana, 162

28071 MADRID (Espaiia)

Telf: (+34) 91 583 52 68

Fax: (+34) 91 583 73 17

Web: http://www.dgfc.sepg.minhap.es

E-mail: dgfondoscomunitarios@sepg.minhap.es /
mcbalsinde@sepg.minhap.es

Los beneficiarios dependientes de la Coordinacion Regional, Junta de Andalucia, no
afectados por las previsiones de este Manual, deberan contactar con esta Coordinacion
para que les oriente sobre los pasos a seguir en su propio circuito de validacion.

Datos de contacto. Coordinacion Regional, Junta de Andalucia:

Denominacion: Direccion General de Fondos Europeos vy
Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo. Junta de Andalucia

Direccion: C/ Juan Antonio Vizarron, Edificio Torretriana-Isla de la Cartuja - 41092 Sevilla
Web:http://www.juntadeandalucia.es/economiayhacienda/fondos/secc-fondos.htm

Planificacion. Consejeria de

E-mail de contacto: adolfina.martinez@juntadeandalucia.es
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