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Presentacion del Manual de Gestion

El Manual para la Gestién de Proyectos del Programa Operativo de Cooperacion Trans-
fronteriza Espafia Fronteras Exteriores 2008-2013 (POCTEFEX) esta concebido como una
herramienta de apoyo para facilitar la labor de las/os gestoras/es de proyectos y poder con-
tribuir asi a impulsar la ejecucion fisica-financiera del proyecto en todas las fases de su vida
uatil. Dirigido principalmente a todas las entidades que participan como beneficiarios (Jefe de
Fila o Beneficiario Principal y socios) en los proyectos aprobados en el marco del Programa,
pretende dar una vision practica y global sobre los distintos marcos de referencia, bajo los
que afrontar la labor de seguimiento, evaluacion y gestion financiera a nivel de proyecto.

Con este objetivo basico, el Manual hace un breve recorrido por los principales elemen-
tos que deberan tenerse en cuenta durante las distintas etapas por lo que atraviesan los pro-
yectos.

En su estructura se ha seguido un doble enfoque: por un lado, uno estratégico a nivel
metodoldgico, incidiendo en los distintos marcos de referencia a tener en cuenta por cada
entidad socia de proyecto (institucional, normativo, gestion financiera, seqguimiento y evalua-
cion....etc) y otro temporal, que coincide con el ciclo de vida de cada proyecto.

Si se toma como referencia los contenidos de sus distintos capitulos, se apreciara que
este enfoque dual se manifiesta a lo largo de cada uno de ellos:

=  El capitulo 1 presenta sintéticamente el Programa de Cooperacion Transfronteriza
Espana Fronteras Exteriores 2008-2013 (POCTEFEX) y las estructuras de gestion y
las/os principales agentes que intervienen en el mismo, definiendo asi el marco inicial
de referencia al que la entidad beneficiaria principal y resto de entidades beneficiarias
(socios) tendran que dirigirse e interactuar de forma directa o indirecta.

=  El capitulo 2,- tras un breve analisis del conjunto de derechos y obligaciones que van a
regir las relaciones en el partenariado-., hace un recorrido por las distintas etapas por
las que atraviesa un proyecto, abordando el seguimiento fisico y la evaluacién de sus
actuaciones.

=  El capitulo 3 esta enfocado eminentemente hacia el seguimiento financiero y las nor-
mas de elegibilidad aplicables en el Programa.

Paralelamente, en el Anexo Il de este Manual se encuentran los modelos mas importan-
tes para el seguimiento fisico (Hoja de Actividad, Informe Intermedio/Final de Ejecucion) y en
el Anexo lll, se han elaborado unas tablas recapitulativas con informacién sobre todos los
modelos a emplear en el Programa.

Como complemento a su lectura, debe prestarse especial atencioén a las Obligaciones y
Orientaciones en materia de informacion y publicidad que se recogen en la Guia Prdctica
de Informacién y Publicidad destinada a entidades socias en el marco de POCTEFEX,
que esta disponible en la Seccion Comunicacion de la pagina web del programa.

e La elaboracion y difusién de este documento
* * esta cofinanciado por el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional en el marco del Programa
Operativo de Cooperacién Transfronteriza Espa-
ha-Fronteras Exteriores.

Unién Europea
Fondo Europeo de Desarrollo

*
Regional * S
*

Invertimos en su futuro o p K
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Capitulo I. Marco inicial de referencia.

1. Programa Operativo de Cooperacion Transfronteriza Espaiia
Fronteras Exteriores 2008 — 2013 : Introduccion.

El objetivo de este Manual es facilitar las actividades de ejecucién y gestion de los
proyectos que se desarrollan en el ambito del Programa de Cooperacion Transfronteriza
Espafna Fronteras Exteriores (POCTEFEX). Para ello, se ofrece a continuaciéon un repaso
de las caracteristicas principales del Programa, lo cual no excluye la lectura del documento
del Programa Operativo.

El Programa se plantea en el contexto de la colaboracion historica establecida entre el
Reino de Espafa y el Reino de Marruecos, asi como en el establecido por el nuevo marco
propiciado por la Politica de Vecindad impulsada desde la Union Europea hacia la cuenca
Mediterranea, con iniciativas tales como la Union Mediterranea y el Instrumento Europeo
de Vecindad y Asociacion. La agrupacion de las NUT Il da lugar a las 2 Areas de Coope-
racion en las que se estructura el Programa. Ademas de las NUT lll de ambito basico, esta
prevista la posibilidad de llevar a cabo actuaciones en las NUT Ill adyacentes. La identifi-
cacion de las 2 Areas de Cooperacion y de las NUT Il se encuentra en el texto del Progra-
ma Operativo y se muestra a continuacion:

1. ESPANA- NUTS 111 AMBITO BASICO

< o *Provincia de Almeria {ES 611); Provincia de Cadiz {(ES 612),
R ANCEIC EROLLEE I provincia de Granada {ES 614), Provincia de Huelva {ES 615),
ESTRECHO Provincia de Malaga (ES 617), Ciudad Auténoma de Ceuta (ES
640), Ciudad Autonoma de Melilla {ES 630).

1.2.Area de *Fuerteventura {ES 704); Gran Canaria {ES 705); Lanzarote {ES 708);

Co opera cion :.ESP;‘I;;\)? {ES 707); La Gomera (ES 706); El Hierro {ES 703); Tenerife

ATLANTICA

2. ESPANA- NUTS IIT AMBITO ADYACENTE

CRPUEEEE N EHCUN. provincia de Cordoba (ES 613); Provincia de Jaén (ES 616);
ESTRECHO Provincia de Sevilla (ES 618).

3. TERRITORIO NO UE- NUTS ITI AMBITO BASICO

< WGl [(elale CM ETale I S1UETg] <Fahs-Bni Makada; Tanger— Assilah; Tetuan;Larache; Chefchaouen;

3.2. Region Oriental ~Outjada-Angad;Jerada;Figuig; Taourit;Berkane; Nador
3.3.Region Taza - Alhoceima . I 5 3.5.Region Laayoune-
3.4.Region Guelmin-Es-Smara i s
- Taounate 9 : & Boujdour--Sakia El Hamra 3.6.Region Souss Massa Draa
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A modo de recordatorio. el Programa presenta dos prioridades estratégicas (Area de Cooperacion Transfronteriza del Estrecho y Area
de Cooperacion Transfronteriza Atlantica) y una operativa (Asistencia Técnica a la Gestion Conjunta del Programa). Ambas areas de
cooperacién comparten un objetivo general: “potenciar un desarrollo socioeconémico y ambiental arménico y contribuir a una mayor
vertebracion del espacio de cooperacion”. Este objetivo general se estructura en seis objetivos especificos, igualmente transversales a
las prioridades establecidas en el Programa:

= Mejorar la movilidad y la accesibilidad entre los territorios incluidos en las areas de cooperacion transfronteriza.
= Fomentaruna gestion sostenible e integrada de los recursos energéticos y del entorno medioambiental.

= Poner en valor el patrimonio natural y cultural de los territorios fronterizos, como base para el fortalecimiento de la imagen local y
para el desarrollo de nuevas actividades econdmicas.

= Reforzar la cooperacion empresarial transfronteriza.

= Impulsar los intercambios. el acercamiento y la integracion social, educativa e intercultural de la poblacion de los territorios
fronterizos.

=» Fortalecerlas capacidades de las instituciones locales yio regionales y contribuir a visualizar marcos de gobemanzacomunes.

Todos los proyectos deberan encuadrarse en una de las dos primeras prioridades del Programa, quedando reservada la ultima para
las entidades que participan enla gestion del Programay que se describen en el siguiente apartado.

2. Las Estructuras de Gestion y Seguimiento

Para describir de un modo mas comprensible las actividades que los beneficiarios de los
proyectos deben llevar a cabo en la gestidén de los mismos, es de utilidad hacer una pre-
sentacion de las estructuras de gestion del POCTEFEX, indicando su composicion y las
principales funciones que desempefian. Se han agrupado teniendo en cuenta la distinta
naturaleza y dimension de las funciones que realizan (estratégica, de seguimiento/gestion,
operativa o financiera).

DIMENSION ESTRUCTURA DE GESTION Y SEGUIMIENTO
A.1.Seguimiento Comité de Seguimiento (CS)

Comité de Gestion (CG)

A. Estratégica : —
A.2.Gestion Comités Territoriales (CT)

Coordinadores Nacionales / Regionales (CN / CR)

Autoridad de Gestion (AG)

B. Operativa
Secretariado Técnico Conjunto (STC)

C. Financiera Autoridad de Certificacion (AC)

A. Dimension estratégica
A.1. Seguimiento: Comité de Seguimiento

El Comité de Seguimiento asume la responsabilidad de asegurar la eficacia y calidad
de la ejecucion del Programa, tal y como establece el articulo 65 del Reglamento (CE) N°
1083/2006.

En las reuniones del Comité de Seguimiento participan representantes y agentes clave de
ambito estatal, autondmico, asi como representantes en el territorio con competencias en
materias transversales (medio ambiente e igualdad de oportunidades). Las facultades para
la adopcion de decisiones en su seno varian entre sus miembros dependiendo del caracter
con que éstas/os actuen (con voto , consultivo o bien de mero observador).

Entre sus tareas se encuentran:
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=  Aprobar los criterios de seleccion de los proyectos susceptibles de financiacion en
el marco del Programa, con un limite para ello de seis meses a partir de la aproba-
cion del mismo. Asimismo, llevara a cabo aquellas modificaciones derivadas de las
necesidades de programacion en el transcurso de la ejecucién del PCT.

= Realizar un analisis periddico de los progresos alcanzados respecto a los objetivos
especificos establecidos para el PCT, a partir de la documentacion y datos propor-
cionados por la Autoridad de Gestion.

=  Analizar los resultados de la ejecucién, en particular el alcance del Programa res-
pecto a los objetivos fijados en relacion con cada eje prioritario, asi como las eva-
luaciones contempladas en el articulo 48 apartado 3 del Reglamento (CE) n°
1083/2006.

=  Analizar y aprobar, en su caso, los informes de ejecucion anual y final previstos en
el articulo 67 del Reglamento (CE) n° 1083/2006.

=  Recibir las comunicaciones pertinentes respecto al informe de control anual, o la
parte del informe que se refiera al Programa Operativo de Cooperacion Transfron-
teriza, asi como cualquier observacion que la Comision pueda efectuar tras el exa-
men de dicho informe o relativa a una parte del mismo.

=  Proponer a la Autoridad de Gestion aquella revision o examen del PCT que mejore
y/o permita al Programa mejorar su gestion, operativa o financiera, o en su caso
lograr aquellos objetivos de los Fondos Estructurales marcados en el articulo 3 del
Reglamento (CE) n° 1083/2006.
El Secretariado Técnico Conjunto apoyara al Comité en el ejercicio de sus funciones
mediante labores administrativas y técnicas y la participacién de un/a representante.
A.2. Gestion (I): Comité de Gestion
Al igual que sucede con el Comité de Seguimiento las funciones y poderes de decision
de sus integrantes varian en cada caso y en su composicién también se ha buscado contar
con un grado de representatividad suficiente de los distintos niveles territoriales de decision
estratégica (nacional o autondmico) en torno a los que se articula el Programa.

Aparte de la genérica ya citada de asegurar la coordinacion a nivel nacional del pro-
grama y la residual de arbitraje, el Comité de Gestion ostenta las siguientes funciones:

= Proponer la reglamentacion interna del Programa.
= Emitir y difundir normas de procedimiento comunes.
= Asegurar la aplicacion de los criterios de seleccién de proyectos.

= Asegurar una homogeneidad en la organizacion de los procesos de seleccion de
candidaturas por el Secretariado Técnico Conjunto y los Comités Territoriales.

= En el proceso de seleccién de proyectos, adoptar la decision final, a propuesta de los
Comités Territoriales

El Secretariado Técnico Conjunto apoyara al Comité en el ejercicio de sus funciones me-
diante labores administrativas y técnicas y la participacion de un/a representante.
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A.2. Gestién (Il): Comités Territoriales (uno por cada Area de Cooperacién Terri-
torial).

Los Comités Territoriales ejerceran sus competencias bajo la responsabilidad de la Autori-
dad de Gestion y bajo la coordinacion del Comité de Gestion.

Los Comités Territoriales desempefiaran sus funciones en el ambito de la respectiva Area
de Cooperacioén Territorial, observando plenamente los sistemas institucionales, juridicos y
financieros aplicables y siendo de su competencia:

=  Aprobar un reglamento interno de funcionamiento, de acuerdo con las orientacio-
nes del Comité de Gestion.

=  Seleccionar y aprobar las candidaturas de los proyectos que se localicen o afec-
ten al territorio correspondiente al Area de Cooperacién de su competencia, so-
metidos posteriormente a la decision del Comité de Gestion, de acuerdo con los
principios y normas definidas por el Comité de Seguimiento, En el caso de los
proyectos que afecten a varias Areas de Cooperacién Territorial, éstos seran
aprobados en los Comités Territoriales del Area de Cooperacién donde radique el
beneficiario principal del proyecto.

=  Garantizar el acompanamiento de la ejecucion de los proyectos que se aprueben
por el Comité de Gestion localizados en el Area de Cooperacién de su competen-
cia.

=  Garantizar la articulaciéon y las sinergias entre las inversiones apoyadas por el
programa y por los otros instrumentos financieros comunitarios en vigor.

=  Asegurar que se cumplan las condiciones necesarias de cobertura presupuestaria
de los proyectos.

=  Participar en la elaboracion de los informes de ejecucion anual y final y asegurar
el cumplimiento de las obligaciones nacionales y comunitarias en materia de infor-
macion y de publicidad.

=  Aprobar las modificaciones de los proyectos relativas a los aspectos técnicos y
planes de financiacion por socios y global que le sean propuestas por el Secreta-
riado Técnico Conjunto de acuerdo con las normas de gestion aprobadas por el
Comité de Gestion

El Comité Territorial esta integrado por representantes de los respetivos gobiernos y ciuda-
des autébnomas y nacionales con competencias en cada area territorial de actuacion.

El Secretariado Técnico Conjunto apoyara al Comité en el ejercicio de sus funciones me-
diante labores administrativas y técnicas y la participacion de un/a representante.

A.3. Gestion (lll): Coordinadores de cada Area Territorial (Nacionales / Regionales)

La coordinacion de la gestiéon del fondo FEDER en el ambito nacional es asumida di-
rectamente por los Coordinadores Nacionales, mientras que a nivel regional son los Coordi-
nadores Regionales quienes se encargan de su gestion en su respectiva Area Territorial.

Los Coordinadores Nacionales y Regionales de cada Area de cooperacién tienen las si-
guientes funciones:

= Reciben las candidaturas del Secretariado Técnico Conjunto e informan, respe-
tando el ambito competencial de cada uno, sobre la solvencia e idoneidad de los
socios asi como sobre la coherencia del proyecto en relacion a las estrategias y
politicas regionales.

Asisten al Comité Territorial en sus tareas.

Verifican los gastos incluidos en las solicitudes de pago de acuerdo con la regla-
mentacién comunitaria.

=  Participan en la elaboracién de los informes de ejecucion anual y final.

Uy

*




’ PROGRAMA UniénEuropea ***
\ Cooperacién Fondo Europeo de Desarrollo
. Regional
N Transfronteriza =
~ Espana-Fronteras Exteriores invertimosen:su fufurc +* o e

De acuerdo con la division territorial en el Estado Espafiol a nivel regional entre Comuni-
dades y Ciudades Auténomas, hay en POCTEFEX un total de cuatro Coordinaciones Regio-
nales, relativas a: Comunidad Auténoma de Andalucia, Comunidad Auténoma de Canarias y
Ciudades Autonomas de Ceuta y Melilla.

B. Dimension Operativa
B.1. Autoridad de Gestion

La Autoridad de Gestion es la Subdireccion General de Fondo de Cohesién y de Coopera-
cion Territorial Europea del Ministerio de Economia y Hacienda.

Las funciones de la Autoridad de Gestidon quedan establecidas en el articulo 60 del Regla-
mento (CE) n° 1083/2006, asumiendo la ejecucion y gestion del Programa.

Tareas de la Autoridad de Gestion.

1. Asegurar la aplicacion del principio de buena gestion financiera en el conjunto del Programa.

2.Las funciones de administracion del Programa, excepto aquellas vinculadas a la regularidad de los proyectos
y del gasto en relacion con las normas nacionales y comunitarias. Dicha comprobacion se realizara sobre la
validacion realizada por quien ostenta la responsabilidad de control segun se refiere en el articulo 16.1 del Re-
glamento (CE) n° 1080/2006.

3.Garantizar que el proceso de seleccion de los proyectos se realiza de conformidad con los criterios decididos
para el programa operativo, y que dichos proyectos se atienen en su ejecucion a las normas comunitarias y
nacionales aplicables.

4.Garantizar que se dispone de un sistema informatizado de registro y almacenamiento de los datos vinculados
a los proyectos del programa operativo, asi como a la aplicacién del correspondiente procedimiento para la
recopilacion de los datos sobre la ejecucién de dichos proyectos, en los ambitos de: la gestion financiera, el
seguimiento, las verificaciones, las auditorias y la evaluacién.

5.Asegurar la existencia de un sistema de contabilidad separado o un cédigo identificador especifico aplicado
en todas las transacciones vinculadas con los Programa Espafia Fronteras Exteriores, por parte de los benefi-
ciarios y otros organismos participantes, sin perjuicio de las normas de contabilidad nacional aplicables segun
la naturaleza de la entidad participante.

6.Garantizar la realizacion de las evaluaciones del programa operativo segun lo dispuesto en los articulos 47 y
48, apartado 3 del Reglamento (CE) n° 1083/2006.

7.Garantizar la existencia de una pista de auditoria apropiada, tanto en término de procedimientos como de
existencia de documentos sobre el gasto y las auditorias necesarios para contar con una pista de auditoria
apropiada, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 del Reglamento (CE) n° 1083/2006.

8.Asegurar que la Autoridad de Certificacion dispone de toda la informacion necesaria sobre los procedimientos
y verificaciones aplicados al gasto subvencionable incluido en cada certificacion.

9.Apoyar el trabajo del Comité de Seguimiento, suministrando la informacién y documentacion necesarias para
que éste pueda realizar el seguimiento de la ejecucion del Programa Operativo segun los objetivos especificos
fijados. Ejecucion del programa operativo a la luz de sus objetivos especificos.

10.Elaborar y remitir a la Comision, tras su aprobacion por el Comité de Seguimiento, los informes de ejecu-
cion, anuales y el informe final.

11.Garantizar el cumplimiento de los requisitos de informacion y publicidad establecidos en el articulo 69 del

Reglamento (CE) n° 1083/2006.

*
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Para llevar a cabo estas funciones, la Autoridad de Gestion requerira la colaboracion
de los beneficiarios de los proyectos, especialmente de los jefes de fila (beneficiarios princi-
pales), que deberan proporcionar informacion para el seguimiento de las actuaciones, cum-
plir con las especificaciones sobre el método contable de las actividades o informar sobre
el tratamiento otorgado en materia de informacion y publicidad y sobre las politicas trans-
versales.

De esta forma, la Autoridad de Gestidon supervisa la ejecucion de los proyectos aprobados
y se asegura del cumplimiento de las exigencias que les son de aplicacion. Se realizara un
seguimiento exhaustivo sobre la financiacion de los proyectos, de tal modo que se garanti-
ce la subvencionabilidad de los gastos cofinanciados, la adecuacién de los montantes pre-
supuestarios aprobados y su conformidad a los niveles de ejecuciéon en cada momento.

B.2. Secretariado Técnico Conjunto.

El Secretariado Técnico Conjunto (STC) presta asistencia a la Autoridad de Gestion y
al Comité de Seguimiento en el desempefio de sus funciones respectivas.

Actua bajo la orientacion de la Autoridad de Gestion y presta, también, apoyo técnico
a la preparacion de las reuniones y decisiones del Comité de Gestion.

Las principales funciones del Secretariado Técnico Conjunto

1. Recepcion de las candidaturas del respectivo organismo / beneficiario principal.

2. Verificacion e instruccion de las candidaturas.

3. Apoyo técnico para la preparacion de las reuniones y proyectos de decision de los Comités
de Seguimiento, Gestion vy territoriales y de la Autoridad de Gestion. En el ejercicio de sus
tareas, éste Secretariado Técnico Conjunto tendra como interlocutor a las Administraciones
espafiola y, en su caso, marroqui.

Tareas a desarrollar siguiendo las indicaciones de la Autoridad de Gestion

= La preparacion de las decisiones de los Comités de Seguimiento, Gestion y Territoriales,
desempenando las tareas de secretariado de dichos Comités.

= La transmision de los proyectos a los Coordinadores Territoriales (Nacionales y Regionales)
para que elaboren un informe sobre las candidaturas a someter a los Comités Territoriales.

= La ejecucion de todas aquellas tareas técnicas, administrativas o financieras asociadas la
gestion del Programa.

= La coordinacién de las acciones e iniciativas de animacion, promocion y divulgacion del pro-
grama.

= El STC mantiene una comunicacion directa y constante con los beneficiarios principales
(jefes de fila) de los proyectos aprobados.
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C. Dimensién Financiera
C.1. Autoridad de Certificacion

Las tareas de la Autoridad de Certificacion quedan establecidas en el articulo 61 del 1
Reglamento (CE) n° 1083/2006.

Las principales funciones de la Autoridad de Certificacion

= Elaborar y remitir a la Comision las certificaciones de las declaraciones de gastos y las solicitudes de pago.

= Emitir y remitir un certificado sobre la exactitud y veracidad de la declaracion de gastos, asegurando la apli-
cacion de sistemas de contabilidad fiables, con justificantes verificables.

= Certificar que el gasto declarado se atiene a las normas nacionales y comunitarias aplicables en la materia
y se ha realizado en relacion con los proyectos seleccionados para financiacion, de conformidad con los
criterios aplicables al programa y en cumplimiento de las disposiciones nacionales y comunitarias.
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Capitulo Il. Seguimiento Fisico: Principales situaciones en la vida
de un proyecto

1. Las obligaciones del Beneficiario Principal (Jefe de Fila) y de los
Beneficiarios (Socios)

Los proyectos son gestionados y ejecutados por un partenariado, uno de cuyos inte-
grantes habra sido designado como beneficiario principal. Las relaciones entre las entida-
des que forman parte de este partenariado, como socio o como beneficiario principal, que-
dan reguladas en el Acuerdo de Participacion entre Socios, documento que forma parte
del Formulario de Candidatura. En dicho Acuerdo, se recogen también los siguientes ele-
mentos:

=La composicion y estructura del partenariado.

—Las modalidades de cooperacion entre las partes firmantes.

=L a designacion del Beneficiario Principal.

=L as obligaciones y derechos de cada parte, incluidas las obligaciones financieras y
la garantia de cofinanciacion nacional.

=La cuantia del presupuesto total y de la solicitud de ayuda FEDER, asi como el cir-
cuito financiero.

=L os sistemas de toma de decisiones y de resolucion de conflictos, incluida la juris-
diccion competente.

=La vigencia del propio convenio.

Las obligaciones del Beneficiario Principal

El beneficiario principal o jefe de fila es el responsable unico del proyecto tanto ante la Au-

toridad de Gestion como ante la de Certificacion y debe coordinar el trabajo del resto de

los socios. Por tanto, entre sus obligaciones se encuentran las siguientes:

= Es el responsable del proyecto ante los érganos de gestién del Programa. Debe
canalizar todas las comunicaciones a través del Secretariado Técnico Conjunto.

=  Debe comunicar a los beneficiarios toda la informacion necesaria para la buena ges-
tion y desarrollo del proyecto.

=  Debe velar por la puesta en marcha y ejecucion del proyecto de acuerdo con el For-
mulario de Candidatura, respetando los plazos previstos.

= Garantizar que el gasto declarado por los beneficiarios ha sido realizado en la eje-
cucion del proyecto, segun las actividades aprobadas. Ademas, debe comprobar
que el gasto declarado esta validado por los responsables que hayan quedado esta-
blecidos.

= Organizar el expediente de declaracién de gastos y la solicitud de ayuda FEDER
del conjunto del proyecto.

=  Conservar y tener disponible durante los 3 afios siguientes al cierre del Programa
Operativo, los documentos justificativos relacionados con los gastos y auditorias, en
prevision de solicitudes por parte de la Comisién Europea, la Autoridad de Gestion,
la Autoridad de Certificacion o la Autoridad de Auditoria.

Las obligaciones de los otros beneficiarios
Para que el beneficiario principal pueda desempefar sus funciones, es necesario que el

resto de los beneficiarios lo apoyen en las mismas. Los beneficiarios deben aceptar la co-
ordinacioén técnica, administrativa y financiera del beneficiario principal. Esto exige, entre
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otras, las siguientes obligaciones:

= Contestar rapidamente a las solicitudes de informacion y facilitar los documentos
necesarios para la instruccion.

= Ejecutar las actividades tal y como aparecen en el Formulario de candidatura y en
los plazos previstos.

= Enviar al Beneficiario Principal las certificaciones de gastos validadas y la informa-
cién necesaria para elaborar el Informe de Ejecucion del proyecto (Hoja de Activi-
dad).

= Facilitar la documentacion necesaria para los controles de ejecucion del proyecto y
la certificacion de gastos.

= Asumir la responsabilidad en caso de cualquier irregularidad en el gasto que se
haya declarado.

Las obligaciones y funciones de todos los beneficiarios se encuentran interrelaciona-
das.Por ello, el buen o mal desempefio de cualquiera de ellos (en términos de plazos, por
ejemplo) tiene incidencia en el resto de los agentes implicados.

Entidades Asociadas Marroquies

Las Entidades de Marruecos pueden participar en POCTEFEX en tanto que Asociados.
Las entidades de este pais no pueden recibir fondos procedentes de FEDER y podran en
su caso que participar aportando su propias fuentes de financiacion.

Asimismo, de conformidad con el articulo 21 punto 3) del Reglamento (CE) N° 1080/2006
solo seran subvencionables en cada proyecto los gastos originados fuera del territorio de
la Unién Europea hasta un limite del 10% de la contribucion al Programa Operativo, siem-
pre que se demuestre el beneficio redundante en las regiones de la Comunidad. Estos
gastos estaran sometidos a los mismos controles que se realicen a los gastos efectuados
en territorio comunitario.

NOTA DE INTERES: En el Capitulo lll se desarrolla la interpretacion dada a este precepto segin
cada tipologia de gasto.

2. La puesta en marcha: Acuerdo entre AG y BP

La puesta en marcha de un proyecto se corresponde con un conjunto de actividades nece-
sarias para, por un lado, considerar un proyecto como definitivamente aprobado y, por
otro, comenzar con las acciones previstas. El primero de los elementos descansa basica-
mente en la relacion entre la Autoridad de Gestion (AG) y el Beneficiario Principal (BP),
también denominado Jefe de Fila (JdF), y se regira por la firma de un Acuerdo que regu-
lara las relaciones entre ambas entidades durante la vida del proyecto, de tal forma que
queden pautadas con precision las obligaciones y los derechos que les son de aplicacion.

De esta forma, un proyecto podra considerarse definitivamente aprobado una vez que
haya sido firmado el Acuerdo entre la Autoridad de Gestion y el Beneficiario Principal
por ambas partes.

El Acuerdo que debe suscribirse entre la Autoridad de Gestion y el Beneficiario Principal
es un documento que establece las condiciones de ejecucioén y las reglas especificas por
la cuales el proyecto se tendra que regir, asi como las relaciones entre las partes. La sus-
cripciéon de este Acuerdo por parte del Beneficiario Principal supone la aceptacion por su
parte de la ayuda comunitaria aprobada, asi como de las obligaciones que se derivan de
esta financiacion.
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Con el fin de facilitar el proceso, la Autoridad de Gestion ha elaborado el modelo de Acuer-
do, en el que estan incluidos aspectos tales como:

= La composicién del partenariado.

= La duracién de las actividades aprobadas, que coincidira con la vigencia del Acuer-
do.

= Las obligaciones del Beneficiario Principal.

= Un resumen del plan financiero del proyecto, que incluye el coste total, la cuantia de
la contribucion FEDER vy la distribucion financiera entre los beneficiarios.

= Los procedimientos para la modificacion del proyecto, asi como las consecuencias
que de ellos pueden derivarse.

= El sistema de pagos.

= Las causas de anulacion del Acuerdo.

= También forman parte del Acuerdo los siguientes documentos anexos:

= La decision del Comité de Gestidon que aprobd el proyecto (notificacion de la Autori-
dad de Gestion).

= El Formulario de Candidatura, con el plan financiero detallado.

= El Acuerdo de Participacion entre socios.

Junto con el Acuerdo de Subvencion y sus anexos, en virtud de lo establecido en el arti-
culo 13.2 (Requisitos para obtener la condiciéon de beneficiario o entidad colaboradora) de
la Ley General de Subvenciones (Ley 38/2003 de 17 de noviembre. BOE num. 276 de
18/11/2003), las entidades receptoras de la ayuda FEDER deberan igualmente:

Presentar los certificados de estar al corriente de sus obligaciones fiscales y para con la
seguridad social emitidos, respectivamente por la Agencia Tributaria y por la Tesoreria Ge-
neral de la Seguridad Social.

Deberan demostrar mediante prueba documental la capacidad de firma de la persona sig-
nataria del Acuerdo (en este sentido, la tipologia de documento a aportar dependera de la
forma de designacion de dicho representante y de la propia naturaleza juridica, 6érganos de
gestion y/o para la toma de decisiones y mecanismos de designacién de sus representan-
tes legales de la entidad implicada).

Después de la notificacion

Documentacién de concesién de la ayuda, el

¥ ACUERDO DE PR e

bl PREPARACIGNIBELR Ben.ef|C|ar|o Prmmpgl debe

+ ACUERDO D E DOCUMENTACION PARA S enVla'r a la Autoridad . de
FORMALIZARLA  hiEmaias Gestion, en el plazo maximo
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a partir del dia siguiente a la
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La Autoridad de Gestion firmara el Acuerdo, devolviendo uno de los ejemplares al Benefi-
ciario Principal del proyecto (otro ejemplar se remite al Secretariado Técnico Conjunto y el
tercero quedara en posesion de la Autoridad de Gestion).

El Beneficiario Principal podra efectuar la primera solicitud de pago de FEDER después
de tener en su poder el Acuerdo Autoridad de Gestion — Beneficiario Principal, debida-
mente firmado por ambas partes.

El incumplimiento del plazo establecido en el envio de los documentos a la Autoridad de
Gestion (15 dias habiles contados a partir de la recepcion de la notificacion de aproba-
cion), por parte del Beneficiario Principal, se entenderia como no aceptacion de la deci-
sion del Comité de Gestion por parte del beneficiario principal.

Se recuerda que existe la posibilidad de que el proyecto ya se haya iniciado en el mo-
mento de la notificacion de su aprobacion. Las obligaciones del Beneficiario principal no
cambiaran por este hecho y debera proceder del mismo modo en uno u otro caso.

3. El desarrollo: ejecuciéon y seguimiento

Por desarrollo de un proyecto se entiende el conjunto de acciones que se llevan a cabo en
el ambito del mismo con el fin de alcanzar los objetivos que hayan sido definidos. En la ma-
yor parte de los casos, los proyectos comienzan su desarrollo a partir del momento en el
que el proyecto se da como definitivamente aprobado, o sea, desde la suscripcion del
Acuerdo entre la Autoridad de Gestion y el Beneficiario Principal, aunque existiran ca-
sos en los que el proyecto pueda haber comenzado antes de esta fecha.

El seguimiento es un proceso sistematico de recogida y analisis de informacion significativa
y previamente definida, que permite el conocimiento del estado de situacion de una inter-
vencién determinada. Es, por tanto, un proceso clave de la ejecucién de un proyecto pues
permite establecer un “sistema de alarma previo” ante los problemas que puedan aparecer.

El seguimiento de un proyecto engloba, como minimo, dos vertientes: el avance fisico de
las actuaciones y el nivel de ejecucioén financiera asociado. Uno y otro tendran que reali-
zarse utilizando como base dos aspectos contemplados en el disefio inicial del proyecto: el
calendario de actividades y los indicadores seleccionados.

La situacion financiera de un proyecto en un momento determinado ha de estar necesaria-
mente ligada al ritmo de ejecucion de las acciones. Por eso, como se vera mas adelante,
las solicitudes de pago que se van presentando para recibir la cofinanciaciéon FEDER co-
rrespondiente, deberan ir acompanadas de los informes de ejecucién. Eso permitira a los
organismos competentes verificar la correspondencia entre la ejecucion fisica del proyecto
y el gasto realizado.

3.1.Seguimiento fisico

Consistira, basicamente, en la utilizacion de los indicadores cualitativos y cuantitati-
vos que se seleccionaron durante la fase de disefio del proyecto, para contrastar las medi-
ciones que se hagan con caracter periddico con las estimaciones de partida, por este moti-
VO es necesario que en los sucesivos informes intermedios y en el informe final de ejecu-
cion se respeten los objetivos previstos aprobados inicialmente en el formulario de candida-
tura. Con ello, se podran detectar las desviaciones que se produzcan y, por tanto, introducir
medidas correctoras.

*
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Los indicadores se agrupan segun sean de realizaciéon o de resultado. Desde el punto de
vista del seguimiento fisico, los primeros son los que ofrecen informacion sobre la materiali-
zacién real de las actividades incluidas en el proyecto y los segundos permiten tener en
cuenta los resultados que se puedan generar.

En el curso de la labor de seguimiento, un buen sistema de indicadores debe facilitar la re-
cogida de informacion relevante para la ejecucion del proyecto , tanto a nivel cuantitativo
como cualitativo, asi como posibilitar el establecimiento de mecanismos de alerta fiables
que permitan detectar desviaciones en la ejecucion inicial y la consiguiente adopcion de
medidas correctoras.

Por tanto, el seguimiento fisico de un proyecto debe servir para verificar que las activida-
des que se estan llevando a cabo son las programadas, que el ritmo de ejecucion se adap-
ta a lo previsto y que los resultados intermedios que muestran los indicadores permiten
prever que se alcanzaran sus valores-objetivo.

En el caso de ser detectadas desviaciones, sera necesario analizar sus causas con el fin
de poder identificar las medidas mas oportunas para corregirlas. Si, tras el analisis, se lle-
gase a la conclusion de que las desviaciones son insalvables y/o que pueden suponer mo-
dificaciones en el disefio inicial del proyecto, en la fecha de finalizacion o en otros elemen-
tos clave, debera comunicarse esta circunstancia a la Autoridad de Gestion, a través del
Secretariado Técnico Conjunto, tal y como se indica en el apartado 5 destinado a la inte-
rrupcion definitiva de un proyecto.

Las actividades de seguimiento que se lleven a cabo a lo largo de la vida del proyecto de-
beran materializarse en informes periédicos del avance fisico —Informes Intermedios de
Ejecucion— que deberan remitirse al STC junto a las solicitudes de pago. El modelo de
Informe a emplear se encuentra en los anexos de este capitulo.

La informacion minima a incluir en los Informes Intermedios sera la siguiente:

=  Datos de identificacion del proyecto (nombre y cddigo del proyecto e identificacion

del beneficiario principal).

Periodo temporal al que hacen referencia.

Niveles de ejecucion fisica y financiera alcanzados en las areas elegibles marroquies

y su contraste con los ya alcanzados en periodos precedentes.

=  Contraste entre el valor actual de los indicadores y la estimacion incluida en el dise-
fo inicial, asi como entre la media alcanzada en periodos de certificacion anteriores.

=  Contraste del cronograma por actividades segun el nivel de ejecucion fisica alcanza-
do en el periodo y el contemplado para el semestre de referencia en el formulario de
candidatura.

=  Descripcion de cada una las actividades efectuadas en el periodo (descripcion de las
acciones llevadas a cabo dentro de cada una de ellas, productos y materiales des-
arrollados, incidencias sufridas y medidas correctoras en su caso adoptadas y los
niveles de ejecucion fisica y financiera alcanzados en cada una de ellas en el perio-
do de certificacion).

=  Actividades o decisiones tomadas para garantizar el cumplimento de las politicas

comunitarias (informacién, publicidad y contratacion), asi como de los principios

transversales (igualdad de oportunidades, medio ambiente y desarrollo sostenible e

impacto sobre el mercado laboral).

Informacion relevante relativa a la gestion del proyecto y del partenariado.

Valoracién sobre el estado de situacion del proyecto: adecuacion del nivel de ejecu-

cion alcanzado en relacion a lo programado, efectos positivos/negativos detectados,

etc.

=
=
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= Informacion relativa al estado de los pagos en el seno del partenariado para compro-
bar si el Beneficiario Principal ha procedido o no a ingresar en las respectivas cuen-
tas bancarias de las entidades socias las cantidades que efectivamente le han sido
validadas.

Se podra incluir, también, cualquier otra informacién que se considere relevante pa-
ra informar sobre el estado del proyecto. El formato del documento que debera ser cumpli-
mentado para el envio de los informes de ejecucion es el que se encuentra disponible en
la pagina web del Programa y que se cita expresamente en la relacion de modelos incluida
al final de este capitulo.

La responsabilidad de informar a la Autoridad de Gestién sobre la ejecucion fisica del pro-
yecto es de todos los beneficiarios, si bien sera el beneficiario principal quien deba enviar
la documentacion. Por tanto, es aconsejable que el partenariado articule un sistema de
registro que permita cumplimentar y elaborar satisfactoriamente toda la informacién que
les va a ser requerida.

Los informes de ejecucion acompanaran cada una de las solicitudes de pago que se
realicen para el proyecto y, por ello, deberan ser presentados, por el Beneficiario Princi-
pal, al Secretariado Técnico Conjunto en el mismo plazo que éstas. Con caracter gene-
ral, los Informes Intermedios de Ejecucion y las solicitudes de pago tendran un caracter
semestral y deberan presentarse en el plazo de 2 meses siguientes a la finalizacion de
cada semestre.

Por su parte, cada beneficiario (incluido el principal) debera remitir al organismo encargado
de la validaciéon de sus gastos una Hoja de Actividad (cuyo modelo se encuentra como
anexo al final de este capitulo) en la que se recoja la correspondencia entre los gastos eje-
cutados y las actividades realizadas por cada beneficiario en el marco del proyecto. Estas
hojas serviran de base para la elaboracion del Informe Intermedio de Ejecucion por parte
del beneficiario principal.

3.2. La evaluacién del proyecto.

La evaluacion es un proceso de valoracion sistematico de la informacion que permite anali-
zar la calidad de las actuaciones de un proyecto. La informacion que se utilice puede pro-
venir del propio sistema de seguimiento del proyecto o de otras fuentes, y debe utilizarse
para responder a un conjunto de preguntas criticas, a partir de las cuales se puedan satis-
facer las necesidades de informaciéon que han generado la propia evaluacion.

Si bien es recomendable que la evaluacién se integre en el conjunto de actividades de un
proyecto, se recomienda la realizacién, por lo menos, de una evaluacién final de su pro-
yecto, con el fin de poder contar con una valoracion fiable y contrastada sobre sus realiza-
ciones, y especialmente sobre sus resultados e impactos.

Con caracter general, se recomienda la utilizacion, al menos, de los criterios clasicos de la
evaluacion que, no obstante, pueden ser complementados con algun/os otro/s que puedan
resultar especialmente relevantes para un proyecto especifico.

Se entienden como criterios clasicos la pertinencia, eficacia, eficiencia, impacto y viabi-
lidad. Puede resultar de interés incluir criterios adicionales de evaluacion, tales como la
cobertura, transparencia o visibilidad, pero ello quedara a criterio del equipo evaluador
de cada uno de los proyectos.

Es recomendable que la realizacion de esta evaluacién final corra a cargo de un equipo
evaluador, independiente de los gestores del proyecto.
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El Informe Final de Proyecto, también podra constituir una base solida que facilite la ela-
boracién del informe de cierre por parte del Beneficiario Principal. En los anexos de este
capitulo, podran encontrar también un modelo de Informe Final.

4. Las modificaciones de proyecto

La ejecucién de un proyecto debe respetar integralmente las caracteristicas y condiciones
con las que fue aprobado. Con todo, de manera excepcional, limitada y debidamente jus-
tificada, podran solicitarse modificaciones de naturaleza sustancial o no sustancial.

Segun lo establecido en el Acuerdo entre Socios, el Beneficiario Principal (Jefe de Fila)
tendra que comunicar a la Autoridad de Gestion, a través del Secretariado Técnico Conjun-
to, las propuestas de modificaciones que se soliciten en el proyecto con respecto al formu-
lario aprobado. El Secretariado Técnico Conjunto es la estructura responsable de la admi-
nistracion de las modificaciones en los proyectos. No obstante, la naturaleza de las altera-
ciones puede ser distinta y, en ese sentido, se distingue entre modificaciones sustanciales y
no sustanciales.

Se recomienda a los beneficiarios principales que coordinen con todos los beneficiarios de
su proyecto los plazos para la presentacion de solicitudes de modificacion, integrando los
distintos cambios en una unica solicitud de modificacion, evitando asi la sucesion contin-
Ua de peticiones de modificacion.

Los cambios de caracter administrativo, relativos a datos de contacto de los socios,
cambio de representante de alguno de ellos o datos bancarios, no tendran caracter de mo-
dificacion, siendo suficiente la comunicacion al STC, de acuerdo con el modelo que se in-
cluye en los anexos de este capitulo.

4.1. No sustanciales
Se consideran modificaciones no sustanciales:

= Alteraciones en el calendario de ejecucion de las acciones del proyecto que no modifi-
quen la fecha de inicio y conclusion aprobada;

= Modificacion, a nivel de cada beneficiario, del presupuesto entre las distintas tipologias
de gasto, siempre y cuando no supere el 20% de su coste total aprobado;

= Modificacién, a nivel de cada beneficiario, del presupuesto entre las distintas activida-
des, siempre y cuando no suponga una modificacion del contenido de las mismas y no
supere el 20% de su coste total aprobado.

En ninguno de estos supuestos, las modificaciones solicitadas podran implicar va-
riaciones en el presupuesto total aprobado para el partenariado.

Con el fin de evitar que mediante la presentacion de sucesivas modificaciones no sustan-
ciales se produzcan variaciones de mas del 20% del coste total de un beneficiario a nivel
de actividad o tipologia de gasto, el analisis de las modificaciones se hara desde un punto
de vista global.

Estas modificaciones, a pesar de no necesitar aprobacion por parte de los 6érganos de ges-
tion del Programa, deben ser comunicadas, utilizando el modelo disponible que se en-
cuentra en los anexos de este capitulo por el Beneficiario Principal al Secretariado
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Técnico Conjunto en el momento que se produzcan, reuniendo la documentacion que se
considere necesaria para su justificacion. Las modificaciones no sustanciales de caracter
financiero deben comunicarse con anterioridad a su aplicacion con el objetivo de que la ac-
tualizacion de datos resultante pueda llevarse a cabo en la aplicacion informatica de segui-
miento de proyectos, Fondos 2007.

El Secretariado Técnico Conjunto procedera a la instruccion de las modificaciones, consul-
tando asimismo con la Autoridad de Gestién y los Coordinadores Regionales/Nacionales
afectadas la conveniencia de los cambios propuestos.

Una vez instruidas por el STC las solicitudes de modificacion no sustanciales, se comuni-
cara al Beneficiario Principal la aceptacion de las mismas mediante correo electronico, de-
biendo éste informar al beneficiario afectado. También se comunicara, en su caso, la no
aceptacion debidamente motivada.

4.2. Sustanciales

La ejecucion de un proyecto debe respetar integralmente las caracteristicas y condiciones
con las que fue aprobado. Con todo, de manera excepcional, limitada y debidamente justifica-
da, podrian solicitarse modificaciones consideradas sustanciales que tendran que ser analiza-
das y aprobadas por los Comités Territoriales o por el Comité de Gestién de acuerdo con el
ambito de sus competencias.

Ejemplos de modificaciones sustanciales:

=  Contenido del proyecto: alteracion de la naturaleza del proyecto (objetivos, resultados
esperados);

=  Redistribucion del montante FEDER entre los socios;

=  Cambios en el partenariado.

Tampoco ninguno de estos supuestos, podra conllevar alteraciéon alguna en el presu-
puesto aprobado para el conjunto del partenariado.

En esos casos, tendran que cumplirse las siguientes normas:

= Enviar la solicitud justificada y por escrito a la Autoridad de Gestién, a través del Secre-
tariado Técnico Conjunto, utilizando el modelo normalizado “Solicitud de Modificacion
Sustancial” que se incluye en los anexos de este capitulo;

= Las modificaciones propuestas deben ser aprobadas por todos los beneficiarios, por
unanimidad, plasmando dicho acuerdo en el documento “Solicitud de Modificacién Sus-
tancial”;

= Antes de la aplicacién efectiva de la modificacion, debera ser aprobada por el Comité
Territorial o por el Comité de Gestion.

= Para agilizar la tramitacion de la solicitud, el Beneficiario Principal debera presentar jun-
to con el formulario de solicitud de modificacién, la documentacion que resultare proce-
dente para instrumentar nuevamente su plan de actuaciones y financiero o su partena-
riado, de acuerdo con la naturaleza y alcance de la alteracion aprobada. Para saber
exactamente que documentacion se debe presentar, se recomienda que contacten con
el Secretariado Técnico Conjunto del Programa.

=  Se considera una variacién sustancial cualquier aspecto que suponga alteraciones en el
Acuerdo Autoridad de Gestion-Beneficiario Principal (ejemplo: coste total, composi-
cion del partenariado, plazo final de ejecucion del proyecto), asi como en la naturaleza
del proyecto (ejemplo: finalidad, resultados esperados).

De forma mas especifica:
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=  Si se pretende incorporar un nuevo beneficiario al proyecto, esa incorporacion no puede
implicar la variacién de la contribucion FEDER total aprobada para el proyecto, por lo que
sera necesario acompanar la solicitud con una propuesta de redistribucion presupuestaria
entre los beneficiarios;

=  También debera comunicarse por escrito la eventual baja de un beneficiario del partena-
riado. En caso de tratarse de un beneficiario con participacion financiera, el Beneficiario
Principal debera también afiadir a su comunicaciéon una propuesta que permita cubrir su
contribucién en el proyecto y que podra consistir en la inclusién de un nuevo beneficiario, en
la distribucion entre los beneficiarios restantes o en el incremento de la cuantia de contribu-
cion de uno de ellos. En el caso de que no exista alternativa de cofinanciacioén, el Comité
competente estudiara la disminucion de la contribucién FEDER aprobada;

=  El Beneficiario Principal debera informar de forma inmediata sobre cualquier retraso del
calendario previsto de actividades de uno o varios socios, que presuponga el no cumpli-
miento del plazo final aprobado para la conclusién del proyecto.

Se consideraran también modificaciones sustanciales las alteraciones a nivel de cada beneficia-
rio, del presupuesto entre distintas tipologias de gasto o entre las diferentes actividades, siempre
y cuando superen el 20% del coste total aprobado para el proyecto.

5. Interrupcioén definitiva de un proyecto

5.1. A instancias del partenariado:

En algunos casos, las condiciones de ejecucion de un proyecto plurianual cambian tanto que im-
posibilitan su ejecucion o lo vacian de contenido, comprometiendo el cumplimiento de sus obijeti-
vos de forma definitiva. Si ese fuera el caso, los beneficiarios que componen el partenariado pue-
den decidir renunciar a continuar con sus actuaciones y, en consecuencia, anular el Acuerdo sus-
crito con la Autoridad de Gestion y entre ellos mismos.

Para hacerlo, el Beneficiario Principal debe comunicarlo a la Autoridad de Gestién, a través del
Secretariado Técnico Conjunto, con antelacion suficiente a la disolucion del partenariado. Esta
comunicacion debe incluir un documento en el que se recoja de forma clara el consentimiento
de todos los beneficiarios con esta decision.

Como consecuencia, todos los miembros del partenariado perderan su derecho a recibir la parte
de cofinanciacion del FEDER que estuviera pendiente de pago. La Autoridad de Gestion podra
también solicitar el reembolso total o parcial de los montantes ya abonados, si lo considera opor-
tuno, al no haberse alcanzado los objetivos propuestos, ni ejecutado las acciones por las que el
proyecto fue aprobado.

5.2. A instancias de la Autoridad de Gestion:

La Autoridad de Gestidn podra dar por finalizado el Acuerdo suscrito con el Beneficiario Principal,
en casos excepcionales y debidamente justificados. En ese caso, debera comunicarlo por escrito
previamente al Beneficiario Principal mediante un aviso remitido. De ser asi, los miembros del
partenariado perderan el derecho a recibir la cofinanciacién FEDER y no recibiran ningun tipo de
indemnizacion por ello. El requisito del aviso previo podra eliminarse en los siguientes casos:

=  Falta injustificada de cumplimiento de las obligaciones del Beneficiario Principal (articulo 4
del Acuerdo de subvencidn), que no sea subsanada en un plazo de treinta dias a partir del
aviso de la Autoridad de Gestion. Esta podra analizar la existencia de circunstancias excep-
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cionales que puedan justificar la falta de respuesta por parte del Beneficiario Princi-
pal.

=  Encontrarse en situacion de concurso de acreedores por parte del beneficiario princi-
pal si éste fuera una entidad privada.

=  Constatacion de falsedad en los documentos aportados o en las declaraciones reali-
zadas en el momento de la firma del Acuerdo con la Autoridad de Gestion.

=  No presentacion de los informes de ejecucion en tiempo y forma y, en todo caso, en
el plazo de treinta dias tras la solicitud de los mismos por la Autoridad de Gestion.
Cabe la posibilidad de que existan casos excepcionales debidamente justificados.

=  No presentacion en el plazo establecido de seis meses desde la firma del Acuerdo
entre la Autoridad de Gestion y Beneficiario Principal de la primera solicitud de pagos
basada en gastos debidamente verificados y validados.

=  Puesta en marcha de modificaciones sustanciales en los proyectos, antes de su co-
municacién a la Autoridad de Gestiéon o de su aprobacion por parte del Comité Terri-
torial correspondiente.

= No iniciar la ejecucion de las actividades en el plazo de 2 meses siguientes a la notifi-
cacion del acuerdo sin que conste comunicacion, ni justificacion alguna de esta dila-
cién a la Autoridad de Gestiéon por medio del Secretariado Técnico Conjunto.

Si se produce la cancelacion del Acuerdo, los Beneficiarios deberan reintegrar la totali-
dad de la ayuda FEDER recibida en el mes siguiente a su solicitud por parte de la Autori-
dad de Certificacion. Sin embargo, con caracter previo —o de forma alternativa a la anula-
cion del Acuerdo- la Autoridad de Gestion podra suspender los pagos de forma cautelar
y sin previo aviso.

6. El cierre del proyecto

La conclusion de un proyecto y la liquidacion definitiva de la contribuciéon FEDER son as-
pectos que estan relacionados.

Asi, al término de un proyecto, el Beneficiario Principal, como representante de todo el
partenariado, debera presentar un Informe Final en el que se describan todas las activi-
dades realizadas y sirva como comunicacion oficial y efectiva de la conclusion de las ac-
tividades previstas. Junto al Informe Final, el Beneficiario Principal presentara una Solici-
tud de Pago Final que dara lugar al pago del saldo, es decir, al pago de la ayuda FE-
DER que cubre el ultimo 5% de la ayuda aprobada.
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.1. El cierre fisico

El cierre fisico de un proyecto tiene lugar cuando se concluyen todas las actividades y ac-
ciones del mismo. Da lugar a un Informe Final que permite valorar el impacto real del
proyecto en su aplicacion concreta a la problematica que se haya abordado, en lo que se
refiere a su contribucion a los objetivos del POCTEFEX o a la incorporacion de las politi-
cas transversales comunitarias.

E

=

Uy

E

| Informe Final contiene, como minimo, la siguiente informacién:

Datos de identificacion del proyecto (nombre y cédigo del proyecto e identificacion del beneficia-
rio principal).

Niveles de ejecucion fisica y financiera alcanzados en las areas elegibles marroquies y su con-
traste con los ya alcanzados en periodos precedentes.

Contraste entre el valor de los indicadores de realizacion y resultados definitivamente alcanza-
dos y la estimacion incluida en el disefio inicial, asi como la media final de cumplimiento alcan-
zada a lo largo de los sucesivos periodos objeto de certificacion.

Contraste del cronograma por actividades segun el nivel de ejecucion fisica alcanzado por el
proyecto y el contemplado en el formulario de candidatura.

Los cuadros financieros definitivos del proyecto, desglosados por socio, tipo de gasto, calenda-
rio y los pagos recibidos.

Descripcion de cada una las actividades desarrolladas en el proyecto (descripcion de las accio-
nes llevadas a cabo dentro de cada una de ellas, productos y materiales desarrollados, inciden-
cias sufridas y medidas correctoras, en su caso, adoptadas y los niveles de ejecucion fisica y
financiera definitivamente alcanzados en cada una de ellas).

Actividades o decisiones adoptadas para garantizar el cumplimento de las politicas comunitarias
(informacién, publicidad y contratacion), asi como de los principios transversales (igualdad de
oportunidades, medio ambiente y desarrollo sostenible e impacto sobre el mercado laboral).

Valoracion sobre el nivel de ejecucion fisicalfinanciera alcanzado por el proyecto sobre la base
de la informacion suministrada por el sistema de indicadores del proyecto.

Valoracion de las conclusiones alcanzadas en la evaluacion final del proyecto.

Valoracién de la contribucion del proyecto para solucionar la problematica abordada y de su va-
lor afiadido.

Descripcion de las medidas/mecanismos adoptados para la sostenibilidad de los logros alcanza-
dos en el proyecto y su capitalizacion.

Informacion relativa al estado final de los pagos en el seno del partenariado para comprobar si
el Beneficiario Principal ha procedido o no a ingresar en las respectivas cuentas bancarias de
las entidades socias todas las cantidades que efectivamente les han sido validadas.

n lineas generales, se podra suministrar cualquier otra informacién de interés que resulte relevan-

te para medir y valorar los niveles de ejecucion fisica y financiera alcanzados finalmente, asi como
sobre las incidencias sufridas en el desarrollo de sus acciones. El Informe Final debe remitirse al

S

TC en el plazo de seis meses desde la fecha de finalizacion aprobada para el proyecto, junto

con la Solicitud de Pago Final.
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Debera presentarse siguiendo el modelo normalizado que se incluye en los anexos de este
capitulo, en soporte electronico y en soporte papel, incluyendo las firmas de todos los socios
del proyecto. Durante la fase de revision, el STC, podra solicitar informacion adicional de
caracter aclaratorio al Beneficiario Principal del proyecto.

6.2. El cierre financiero

El cierre financiero implica la liquidacion final de los gastos en los que se haya incurrido du-
rante la ejecucion del proyecto y al pago final de la contribucion FEDER que corresponda.

El sistema de pagos intermedios de los proyectos s6lo podra llegar hasta un maximo del 95%
de la ayuda FEDER que fue aprobada. El pago de la contribucién final del 5% hasta alcanzar
el 100% de la cantidad total FEDER aprobada esta condicionado a la verificacién de que la
ejecucion del proyecto ha sido satisfactoria. Para ello, se llevara a cabo un analisis de contras-
te del Informe Final y de la Solicitud de Pago Final que haya sido presentada.

La Solicitud de Pago Final seguira el mismo procedimiento y modelos que las solicitudes de
pago intermedias que se habran efectuado a lo largo de la ejecucion del proyecto, pero en
esta ocasion se hara constar el hecho de ser la ultima.

Esta Solicitud de Pago Final debe enviarse al Secretariado Técnico Conjunto en el plazo de
seis meses siguientes a la fecha de finalizacion aprobada para el proyecto, junto con el
Informe Final de Ejecucion, siempre y cuando la Autoridad de Gestion no imponga condicio-
nes mas restrictivas al respecto.

El pago del saldo final a los proyectos se efectuara por parte de la Autoridad de Certifica-
cién una vez se apruebe el Informe Final por parte del Secretariado Técnico Conjunto y la Au-
toridad de Gestién y, siempre que las disponibilidades de tesoreria de la Autoridad de
Certificacion, lo permitan.

El saldo debe estar repartido de manera proporcional a la ejecucion de todos los socios partici-
pantes en el proyecto y a la ayuda FEDER aprobada para cada beneficiario.

Por ultimo, es importante sefalar que la fecha limite para la realizacién del proyecto es también
la fecha limite para la subvencionabilidad de los gastos. Por tanto, todos los gastos deben estar
realizados en la fecha sefialada como finalizacion del proyecto y deberan estar efectivamente
pagados dentro de los dos meses siguientes a la fecha de finalizacion del proyecto. Los
seis meses de plazo para la presentacion del Informe Final y la Solicitud de Pago Final estan
destinados a la preparacion de estos documentos, asi como a la evaluacion final del proyecto.
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“Seguimiento Financiero”
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Capitulo lll. Seguimiento Financiero.

1. Las actividades elegibles

En el Formulario de Candidatura aparece un apartado con la estructura de acciones
(apartado 3.6 “Actividades y acciones del proyecto”). Esta estructura queda reflejada tam-
bién en el presupuesto del proyecto.

Las actividades y acciones elegibles son especificas para cada una de los objetivos en los
que se estructura el Programa, tal y como se definen en el documento aprobado, de acuer-
do también con los articulos 3 y 6.1 del Reglamento (CE) 1080/2006. En lo que se refiere al
proyecto considerado de forma individual, las actividades elegibles son Unicamente las
que figuran en el Formulario de Candidatura aprobado.

A lo largo de la vida del proyecto pueden darse situaciones que aconsejen la adaptacion de
algunas de las actividades. Se recomienda evitar modificaciones continuas de la estructura
de actividades del proyecto, puesto que las mismas complican la gestion de los proyectos,
retrasando el calendario de actividades previstas. En el capitulo Il del Manual se describe
el procedimiento para llevar a cabo estas modificaciones.

1.1. Los gastos subvencionables

Los gastos que pueden ser cofinanciados, es decir, los gastos subvencionables, han de
cumplir los requisitos generales establecidos en la normativa comunitaria de aplicacion.
Ademas, deben cumplir algunos requisitos de caracter especifico.

Las principales caracteristicas que debe cumplir un gasto para ser considerado subvencio-
nable son:

=  Se deben haber efectuado en el periodo de subvencionabilidad del Programa (sin

perjuicio de condiciones mas restrictivas fijadas en los términos de decision del Co-

mité de Gestién que aprueba el proyecto) y la fecha de finalizacion del proyecto que

haya sido aprobada.

Deben ser ejecutados (realizados y pagados) por el propio beneficiario del proyecto.

Deben ejecutarse (0 demostrar su incidencia) en territorio elegible (con la salvedad

comentada en el epigrafe 1.2. de este capitulo).

=  Deben corresponderse con actividades elegibles en el marco del Programa e inclui-
das en el Formulario de Candidatura que haya sido aprobado.

=  Deben ser verificables. Es decir, debe existir constancia documental de su realiza-
cion, pago y contabilizacion. Para ello, en todas las categorias y tipologias de gastos
se exigira para el desarrollo de la labor de verificacion la presentacion de facturas y
comprobantes de pagos validos o en su defecto, de documentos de valor probatorio
equivalente.

=  Deben cumplir con la normativa aplicable en materia de contratacion publica (cuando
sean de aplicacion) y cumplir los principios de transparencia, publicidad y libre concu-
rrencia, en todos los casos.

=  Deben respetar las obligaciones de publicidad y comunicacion que atafien al Progra-

ma.

Uy

Por otro lado, los gastos incurridos en territorio marroqui estan sometidos a los mismos re-
querimientos y condiciones aplicados en territorio de la Union Europea. Por tanto, pueden
no ser subvencionables tipologias de gastos y actividades que si estan incluidas en la re-
glamentacioén del Instrumento Europeo de Vecindad y Asociacion (al respecto, ver el desa-
rrollo realizado sobre este tipo de gastos en el epigrafe 1.2.).
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 13 del Reglamento (CE) n°® 1080/2006, las normas
sobre la subvencionabilidad de los gastos seran las comunitarias previstas en los articulos 7
del mismo Reglamento y 48 a 53 del Reglamento (CE) n° 1828/2006 (ver recomendacion al pie
de esta pagina). En ausencia de normativa comunitaria se aplicaran las normas nacionales per-
tinentes.

La Orden EHA/524/2008 de 26 de febrero aprobé las normas sobre los gastos subven-
cionables de los programas operativos del Fondos Europeo de Desarrollo Regional y del Fon-
do de Cohesion para los objetivos de Convergencia y de Competitividad Regional y Empleo,
que se aplicaran a este Programa Operativo, cuando la ausencia de normas comunitarias,
haga necesaria su utilizacion al caso.

De acuerdo con las normas comunitarias y nacionales, no se consideran gastos subvencio-
nables:
= las contribuciones en especie;

=los intereses deudores;
= el desmantelamiento de centrales nucleares;

= la adquisicion de terrenos por encima del 10% del gasto total subvencionable, excepto pa-
ra las operaciones relativas a la conservacion del medio ambiente, donde excepcionalmente
y de manera justificada, la Autoridad de Gestion podria permitir un porcentaje mayor;

= vivienda;

= el Impuesto sobre el Valor Afadido, el Impuesto General Indirecto Canario y el Impuesto
sobre la Produccion, los Servicios y la Importacion en las Ciudades Autbnomas de Ceuta y
Melilla (u otros impuestos de similar naturaleza) -que sean recuperables;

= los impuestos personales o sobre la renta;
= intereses, recargos y sanciones administrativas y penales;

= gastos de procedimientos judiciales, excepto aquellas acciones destinadas a la recupera-
cion de montantes indebidamente pagados a los beneficiarios;

= los gastos bancarios y garantias, excepto:1. los gastos derivados de las transacciones fi-
nancieras transnacionales;2. los gastos bancarios de apertura y gestion de la cuenta banca-
ria, cuando la ejecucion de una operacién requiera la apertura de una cuenta separada;

= el coste de las garantias aportadas por un banco u otro organismo financiero, siempre que

la legislacion nacional o comunitaria exija dichas garantias.

= los gastos de asesoramiento juridico, gastos notariales, expertos técnicos y financieros,
excepto cuando estén directamente relacionados con la operacion y sean necesarios;

=los gastos de auditoria y contabilidad, excepto cuando estén directamente relacionados con
la operacion y deriven de exigencias de la Autoridad de Gestion;

(1) RECOMENDACION: Es necesario prestar atencion a la obtencién de versiones consolidadas de dichos Reglamentos
comunitarios, dadas las reformas operadas por los Reglamentos CE modificado por: el Reglamento CE 397/2009, Reglamento
CE 284/2009, Reglamento CE 846/2009, Reglamento CE 437/2010 y el Reglamento CE 539/2010.
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= en el ambito de la contratacion publica, no seran elegibles:

1. los descuentos efectuados;

2. los pagos efectuados por el contratista a la Administracion en concepto de tasa
de direccion de obra, control de calidad o cualesquiera otros conceptos que su-
pongan ingresos o descuentos que se deriven de la ejecucion del contrato;

3. los pagos efectuados por el beneficiario que resulten de modificaciones de los
contratos publicos, mientras que no se admita su elegibilidad (para cofinancia-
cion) por los organismos competentes.

A continuacion se incluye un cuadro resumen en relacién con los gasto no subvencionables y las

excepciones que se consideran:

GASTO NO SUBVENCIONABLE

EXCEPCIONES

Contribuciones en especie

Intereses deudores

Adquisicion de terrenos por encima del 10%
del gasto subvencionable

En operaciones relativas a la conservacion del medio
ambiente, se podrd superar el porcentaje con permiso
de la Autoridad de Gestién

Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA), IGIC, Impuesto
sobre la Produccion, los Servicios y la Importacion recupe-
rable

Impuestos personales o sobre la renta Intereses, recar-
gos Yy sanciones administrativas y penales.

Gastos de procedimientos judiciales

Acciones destinadas a la recuperacion de montantes
indebidamente pagados a los beneficiarios

Gastos bancarios y garantias

- Gastos derivados de las transacciones financieras
transnacionales.

- Gastos bancarios de apertura y gestion de la cuenta
bancaria, cuando la ejecucién del proyecto requiere la
apertura de una cuenta separada

- Coste de las garantias aportadas por un banco u otro
organismo financiero, siempre que la legislacion nacio-
nal o comunitaria exija dichas garantias

Gastos de asesoramiento juridico, gastos
notariales, expertos técnicos y financieros

Cuando estén relacionados de manera directa con el
proyecto y sean necesarios

Gastos de auditoria y contabilidad

Cuando estén directamente relacionados con el proyecto
y sean una exigencia de la Autoridad de Gestién

En el ambito de la contratacion publica, no son elegibles:

- los descuentos efectuados;

- los pagos efectuados por el contratista a la Administracion
en concepto de tasa de direccién de obra, control de calidad
u otros conceptos que supongan ingresos o descuentos que
se deriven de la ejecucion del contrato;

- los pagos efectuados por el socio que resulten de modifica-
ciones de los contratos publicos, mientras que no se admita
su elegibilidad (para cofinanciacion) por los organismos com-
petentes
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1.2. Tipologias de gastos

La elegibilidad y realidad de cualquier gasto debera en todos los casos fundamentarse con
documentos justificativos de los gastos devengados y de los pagos efectuados, de
valor probatorio suficiente de conformidad con el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviem-
bre. Sin este soporte documental, no se podra instar la elegibilidad de gasto alguno. En la
seccién destinada a cada tipologia de gasto (inversiones fisicas, recursos humanos, gastos
generales...etc), se encuentran tablas de los principales soportes de justificacion para
cada tipologia de gasto. Esta enumeracion es meramente ejemplificativa, ya que el controla-
dor de primer nivel podra solicitar cualquier otro que estime necesario. Sélo los gastos que
encuadren en cualquiera de las tipologias descritas a continuaciéon segun la descrip-
cion realizada son subvencionables en el marco de POCTEFEX.

Inversiones fisicas
En esta rubrica se incluyen los gastos derivados de la ejecucion de infraestructuras que
hayan sido aprobadas. Se recuerda que todas las entidades que participen como beneficia-
rios del proyecto deben cumplir con la normativa establecida en materia de contratacion
publica y cumplir con los principios de transparencia, publicidad y libre concurrencia, asi co-
mo con las previsiones establecidas en el articulo 3 de la Orden EHA/524/2008, de 26 de
febrero.

Inversiones Fisicas: Soportes indicativos para la justificacion de gastos

Expediente de contratacion completo (publicacion y procedimiento de adjudicacién)

Contrato completo

Facturas conforme al sistema de pago acordado en el contrato

Documento contable de pago (transferencia bancaria o soporte de valor equivalente)

[ Consumibles

En esta tipologia presupuestaria, se incluirian todos aquellos gastos asociados a la adquisi-
cion de bienes fungibles, (es decir, aquellos que se destruyen por su mero uso y que por
tanto cuentan con una duracion determinada) y que estan asociados directamente al desa-
rrollo de actividades del proyecto y que no sean susceptibles de constituir costes indirectos
para la entidad socia; encuadrables éstos dentro de la partida Gastos Generales.

En lineas generales, para su elegibilidad este tipo de gastos habran de estar expresamente
previstos en el formulario de candidatura y demostrarse mediante justificacion detallada su
vinculacién directa al desarrollo de las actuaciones del proyecto.

Consumibles: Soportes indicativos para la justificacion de gastos
Justificacion detallada de la vinculacion del gasto con el desarrollo de las actividades del proyecto

Facturas

Documento contable de pago (transferencia bancaria o soporte de valor equivalente)

_/Bienes de Equipo

Como en el caso anterior y para la totalidad de los mismos, los gastos que se deriven de la
adquisicion de materiales y/o equipamiento, deben cumplir con la normativa en materia de
contratacion publica. Como norma general, se considerara subvencionable la amortizacion
de estos bienes materiales durante la vida del proyecto, en cuyo caso no podra ser subven-
cionado el valor de la adquisicion.
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Excepcionalmente, se admitira la imputacion del coste total de adquisicion de los bienes de equi-
po, cuando claramente se demuestre que dichos bienes son absolutamente necesarios para des-
arrollar las actividades previstas del proyecto, de manera que resultaria imposible la consecucion
de los objetivos esperados del mismo sin la adquisicion de estos bienes y asi expresamente se
haya previsto en el formulario de candidatura del proyecto.

Bienes de Equipo: Soportes indicativos para la justificacion de gastos
Procedimiento de adjudicacién segln la legislacion vigente

Contrato o documentacion resultante de la adjudicacién

Facturas pagadas conforme al sistema de pago acordado en el contrato

Documento contable de pago (transferencia bancaria o soporte de valor equivalente)

"1 Gastos de personal

Se consideran subvencionables los gastos correspondientes al personal que se contrate especi-
ficamente para el proyecto. En el caso de funcionarios o0 empleados publicos que hayan sido de-
signados a la realizacion de las tareas del proyecto, debera emitirse una decision formal de de-
signacion. Para todos los casos, debera cumplimentarse una hoja de asignacion de personal
al inicio del proyecto, de acuerdo con el modelo normalizado que se incluye en el apartado de
anexos propio a este capitulo. En cualquier caso, estos certificados con los limites maximos de
asignacion se deberan presentar en el primer periodo de certificacion al controlador de primer
nivel.

En el caso de los trabajadores que no estén asignados por la totalidad de su jornada al proyecto,
debera realizarse, ademas de la asignacion formal al mismo, un método de calculo coherente
que justifique la imputacion de los gastos.

Debera elaborarse un registro horario que permita verificar el control horario de tiempos. De-
bera quedar registrado tanto el tiempo dedicado al proyecto, como el resto del tiempo hasta com-
pletar la jornada laboral. Este registro de tiempo debera estar firmado por el responsable de per-
sonal de la institucién beneficiaria y se encuentra entre los anexos de este capitulo.

Si la institucion cuenta con un registro que se ajusta a las caracteristicas del modelo, se podra

considerar valido, si bien se recomienda que se consulte con el organismo encargado de la verifi-
cacion y validacion del gasto en relacion con la adecuacion del mencionado registro horario.

La imputacion de los gastos de personal podra realizarse segun uno de estos métodos, o cual-

quier otro que haya sido previamente aceptado por el érgano encargado de la verificacion y valida-

cion del gasto:

= Porcentaje de horas trabajadas: a partir del registro mensual el beneficiario se obtiene el porcentaje
de participacién mensual que permite imputar los costes relacionados con el respectivo salario, car-
gas sociales y retenciones fiscales.

= Coste hora: se basara en el coste hora resultante de la division del salario bruto anual entre el nime-
ro de horas trabajadas por afio, segun el Convenio aplicable.

En caso de duda sobre el método de calculo a aplicar, se recomienda que se consulte con el 6rga-
no encargado de la verificacion y validacion del gasto.

Por otra parte, los gastos de personal pueden atribuirse a la gestién y coordinacion del pro-
yecto. Esta actividad del proyecto forma un bloque separado y esta limitada a un maximo del 6%
del presupuesto de cada socio. Por tanto, los gastos de personal que se incluyen en esta activi-
dad deben respetar también este limite.
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Ademas, tal y como se recoge en el articulo 50.3° del Reglamento (CE) N° 1828/2006,
segun la ultima modificacion de este texto legislativo introducida por el Reglamento (CE)
n°® 846/2009 de la Comisién, de 1 de septiembre de 2009, los costes de personal relati-
vos a la ejecucion de las operaciones (proyectos) “seran subvencionables si no se deri-
van de responsabilidades obligatorias de la autoridad publica o de su gestién cotidiana,
ni de tareas de seguimiento y control, y si estan relacionados con los gastos real y direc-
tamente abonados por la operacion cofinanciada o con contribuciones en especie, segun
se indica en el articulo 51."

Gastos de Personal: Soportes indicativos para la justificacion de gastos
Contrato para personal contratado especificamente para el proyecto

Certificado de asignacion de personal

Método de célculo de imputacidn (si se emplea una “ratio”)

Noéminas

Documento contable de pago de la némina (transferencia bancaria o soporte de valor equivalente)

Justificativo de pago de las cargas sociales y de las retenciones fiscales.

Hojas de Registros Horarios

' Prestaciones de servicios (externalizaciones)

Las entidades beneficiarias de los proyectos deben participar de manera activa en la eje-
cucion de las actividades aprobadas. Esto significa que sélo podran contratar aquellas acti-
vidades que no puedan realizar por si mismas o cuya realizacién por terceros resulte mas
transparente y/o econdmica. Los gastos de prestaciones de servicios o subcontrataciones
son subvencionables siempre y cuando la externalizacién suponga una mayor transparen-
cia o eficacia en la ejecucion de la actividad que se trate y bajo el cumplimiento de las nor-
mas de contratacion publica.

Prestaciones de Servicios: Soportes indicativos para la justificacion de gastos
Expediente de contratacion completo (publicacion y procedimiento de adjudicacion)

Contrato completo

Facturas conforme al sistema de pago acordado en el contrato

Documento contable de pago (transferencia bancaria o soporte de valor equivalente)

NOTA DE INTERES: Periodicamente, cada Beneficiario Principal debera recabar informacion de
cada entidad socia sobre las contrataciones efectivamente llevadas a cabo, ya se incluyan los gas-
tos derivados de las mismas en esta partida o en otras distintas. Al efecto, deberan cumplimentar la
Ficha de Seguimiento sobre Contrataciones habilitada en la pagina web del Programa (ver anexo
[l de este Manual).

1 Viajes y alojamiento

Debe existir una relacion demostrable entre el objetivo y destino del viaje con los objeti-
vos y actividades del propio proyecto. Entre los gastos admisibles bajo esta rubrica se
encuentran: gastos de desplazamiento, alojamiento y manutencion. Se admite tanto la
forma de gasto efectivamente realizado (billete de avién o tren, factura de hotel o restau-
rante), como si se ha incurrido en ellos bajo la forma de dietas. Los gastos imputables en
esta rubrica deben ser moderados y deben establecerse limites en ambas opciones: tari-
fas de transporte econémicas, alojamientos de categoria media, dietas limitadas tomando
como referencia las establecidas para las Administraciones Publicas.
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Para cada viaje que devengue gastos imputables al proyecto, se informara del motivo del
viaje, lugar de la reunion (si hubiere), resumen de los acuerdos alcanzados, asistentes, etc,
Los gastos fuera del territorio elegible del POCTEFEX no se consideran, como norma
general, subvencionables. De manera excepcional, se podran considerar validos, siempre
que cumplan una serie de requisitos: estar previstos y aprobados en el formulario de candida-
tura; ser necesarios para conseguir los objetivos del proyecto; demostrar su incidencia sobre
el territorio elegible; demostrar la debida publicidad del proyecto y el Programa; o que los gas-
tos asociados a los mismos se realicen en territorio elegible, etc. En caso de no estar previs-
tos en el formulario de candidatura, debera consultarse previamente a su realizaciéon con
la Coordinacion Regional /Nacional afectada y con la Autoridad de Gestiéon del Programa por
medio del Secretariado Técnico Conjunto.

Viajes y Alojamiento: Soportes indicativos para la justificacion de gastos

Documento justificativo del viaje: convocatoria de la reunion, acta,etc.

Factura (hoteles y comidas) y billetes de vuelo

Parte/hoja de dietas y/o desplazamiento

Justificacion detallada de viajes y desplazamiento

Documento contable de pago (transferencia bancaria o soporte de valor equivalente)

NOTA DE INTERES: Durante cada periodo de certificacion, cada entidad socia debera cumplimen-
tar al efecto, el Certificado sobre Justificacion de Viajes y Alojamiento que figura en la pagina web
del Programa (ver anexo lll de este Manual).

1 Sensibilizacién, Informacién y Formacion.

En esta rubrica se incluyen los gastos relacionados con los encuentros, jornadas, talleres,
seminarios o acciones individualizadas de sensibilizacién/formacion, (tales como: tutorias,
coaching, mentoring...etc), llevadas a cabo a lo largo de las actividades del proyecto y desti-
nadas a:

= Difundir y/o concienciar entre la sociedad en general o un colectivo concreto de
destinatarios, bien sobre las ventajas de aplicar alguna practica/enfoque/metodologia
disefiada instrumentada en el plan de actuaciones del proyecto, bien sobre la necesidad
de integrar los principios transversales de igualdad de oportunidades, crecimiento
economico y empleo y desarrollo sostenible en las politicas regionales/locales o secto-
riales, asi como en el mundo organizacional o bien simplemente sobre el valor afiadido
que la cooperacion transfronteriza con el Reino de Marruecos reporta en su conjunto.

= Captar a grupos de potenciales beneficiarios (personas, empresas, instituciones
publicas...etc) para que participen en las acciones del proyecto.

= Desarrollar acciones formativas con los grupos de destinatarios previstos en el
plan de actuaciones en los términos y con el alcance previsto en el Formulario de Can-
didatura del proyecto. En el caso de acciones formativas, sera necesario extremar las
precauciones para evitar supuestos de doble cofinanciaciéon, dado el desarrollo
mas especifico de este tipo de intervenciones por parte, fundamentalmente, del Fondo
Social Europeo (FSE).

Para la justificacion de estos gastos sera necesario adjuntar, ademas de las correspondien-
tes copias escaneadas de las facturas originales, recibos y pagos o documentos contables
de valor probatorio equivalente, el soporte grafico o documental necesario que acredite su
realizacion (programas y agendas de trabajo, presentaciones, copias del material didactico
empleado en su desarrollo, listado de inscritos en las acciones vy listados de asistentes, foto-
grafias, ... etc.).
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En sintonia con lo previsto en la Seccion 12 del Capitulo Il del Reglamento (CE) n°
1828/2006 por el que se fijan normas de desarrollo para el reglamento (CE) n°® 1083/2006, en
la ejecucion de este tipo de actuaciones, se debera velar por el cumplimiento de las obligacio-
nes en materia de informacion y publicidad establecidas en el articulo 8
“Responsabilidades de los beneficiarios relativas a las medidas de informacién y publi-
cidad destinadas al publico”, asi como por respetar la identidad grafica e imagen corporati-
va en los términos recogidos en el articulo 9 “Caracteristicas técnicas de las medidas de
informacion y publicidad de la operacion”. En la Guia de Informacion y Publicidad y en el
Manual de Identidad Grafica del Programa, se recogen con mas detalle todas estas normas
de obligatorio cumplimiento para la elegibilidad de los gastos asociados a estas intervencio-
nes.

Asi mismo, de cara a asegurar el respeto de la normativa en materia de informacion y publici-
dad, habra que atender a las conclusiones alcanzadas en la evaluacion/seguimiento del Plan
de Comunicacién del proyecto y proponer en su caso la adopciéon de posibles medidas co-
rrectoras.

Sensibilizacion, Informacion y Formacion: Soportes indicativos para la justificacion

de gastos
Copias del material audivisual/documental empleado para su desarrollo

Listado de inscritos y de asistentes

Fotografias

Facturas pagadas

Documento contable de pago (transferencia bancaria o soporte de valor equivalente)

"] Gastos generales

Los gastos generales son los gastos corrientes asociados a la ejecucion del proyecto y que
no son especificos de ninguna actuacion concreta del mismo. En los gastos generales se in-
cluyen, entre otros gastos como: material de oficina, teléfono, calefaccion, agua, electricidad,
fotocopias, etc.

La inclusion de gastos generales solamente es admisible cuando se trate de gastos reales de
ejecucion del proyecto, tal y como queda reflejado en el articulo 52 del Reglamento (CE) N°
1828/2006. Estan limitados al 7% del total del presupuesto de cada beneficiario. Es nece-
sario que se acomparfe un documento justificativo con los criterios y tasas de imputacion de
estos gastos, articulando un método de calculo justo y razonable que la vinculacion de estos
gastos con el desarrollo de las actividades del proyecto. En cualquier caso, estos criterios y
tasas de imputacién se deberan presentar en el primer periodo de certificacion al controlador
de primer nivel.

Gastos Generales: Soportes indicativos para la justificacion de gastos
Método de calculo empleado y justificacion de la “ratio” utilizada

Facturas

Documento contable de pago (transferencia bancaria o soporte de valor equivalente)

1 Otros

Seran elegibles otros costes directos del proyecto, es decir, costes que sean inequivocamen-
te identificables con el proyecto y cuyo nexo pueda demostrarse de manera indubitada, siem-
pre que conceptualmente no puedan ser incluidos en cualquiera de los anteriores epigra-
fes.
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En cualquier caso, siempre habra de justificarse la vinculacion directa al desarrollo de
las actuaciones del proyecto mediante justificacion detallada.

Otros: Soportes indicativos para la justificacion de gastos
Justificacion detallada de su vinculacion con el proyecto

I Facturas abonadas I

I Documento contable de pago (transferencia bancaria o soporte de valor equivalente) I

"I Normas particulares con respecto a ciertos tipos de gastos

Por otro lado, seria igualmente conveniente tener en cuenta una serie de normas particu-
lares que rigen con respecto a tipologias de gastos especificas en el marco de POCTE-
FEX:

Gastos de Preparacion

Los gastos en los que se haya incurrido en la fase de preparaciéon del proyecto pueden
ser imputados al mismo. Estos gastos deben corresponderse con los realizados durante
dicha fase, siendo por tanto, anteriores a la presentacion de la candidatura de proyecto de
acuerdo con los plazos establecidos en la convocatoria.

La justificacion de estos gastos de preparacion se hara en la primera solicitud de valida-
cion del gasto que se efectue al organismo de validacion correspondiente. Estos gastos se
derivaran, por ejemplo, de gastos de personal dedicado a la preparacion de la candidatura,
contratacion de una empresa externa, reuniones y viajes entre los beneficiarios del proyec-
to, etc. Todos ellos deben estar debidamente justificados, ademas de por facturas y com-
probantes de pago, por documentacion probatoria como: convocatorias de las reuniones,
actas de las mismas, listados de asistentes, etc., tal y como se ha mencionado anterior-
mente.

Por otro lado, la subvencionalidad de estos gastos se encuentran sometidos a un doble
limite cuantitativo: no podran nunca superar el 10% del coste total del Proyecto y, en
ningun caso ser superiores a 30.000,00 euros.

Gastos Comunes

Los gastos comunes, entendidos como gastos que se reparten entre los beneficiarios de
un proyecto, pueden ser considerados validos en el marco de un proyecto. Es importante
que el procedimiento de imputaciéon sea verificado previamente tanto por la Coordina-
cion Regional/Nacional afectada, como por la Autoridad de Gestion del Programa, por lo
que, con anterioridad a su imputacion, se debe elevar consulta a estos organismos. No
obstante, se recomienda que, en la medida de lo posible, estos gastos se limiten a
los casos de estricta necesidad .
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Gastos de Gestion y Coordinacion

En cuanto a los gastos de gestion y coordinacion, no podran superar el limite maximo
de 6% del total del presupuesto de cada socio en el proyecto.

En este tipo de actividades, podran incluirse los costes derivados de la validacion y verifi-
cacion de los gastos, de acuerdo con el sistema establecido por el Estado espariol para el
cumplimiento del articulo 16 del Reglamento (CE) 1080/2006.No obstante, con respecto a
los gastos derivados de la realizacion de la labor de control de primer nivel, hay que distin-
guir dos situaciones diferenciadas en funcion de la eleccion realizada por la entidad socia
a la hora designar su controlador/a de primer nivel:

=  Controlador/a de primer nivel externa/o_ Auditor/a inscrito en el ROAC.Los gastos
derivados del/ de la contratacion de auditoras/es (controladoras/es de primer nivel
externas/os) deberan ser justificados en la partida prestaciones de servicios de la
actividad “Gestiéon y Coordinacion”.

=  Controlador/a de primer nivel interna/o__ Interventor/a perteneciente u homologado a
la Intervencion General del Estado. En principio, estos gastos no podran ser subven-
cionables de acuerdo con lo establecido en el articulo 50.3° del Reglamento (CE)
1828/2006 sobre gastos de autoridades publicas.

1.3. Normativa nacional y comunitaria objeto de especial atencion

Los proyectos del POCTEFEX, por tratarse de operaciones cofinanciadas por los Fondos
Estructurales, deben respetar un conjunto de normas de caracter transversal. A continua-
cion se presentan brevemente:

En materia de contratacion

Como se decia anteriormente, las entidades beneficiarias de los proyectos deben partici-
par de manera activa en la ejecucion de las actividades aprobadas. Esto significa que solo
podran contratar aquellas actividades que no puedan realizar por si mismas o cuya reali-
zacion por terceros resulte mas transparente y/o econdmica. Cuando se lleven a cabo
contrataciones externas, es necesario respetar la politica y directivas nacionales y comu-
nitarias en materia de adjudicacién de contratos. Asimismo, es obligatorio cumplir con la
legislacion nacional en materia de contratacion publica.

La entidades participantes en los proyectos de naturaleza asimilable a publica y entidades
privadas sin animo de lucro, y, por tanto, deberan adoptar un sistema de contratacion si-
milar, en el que se cumplan los principios de libre concurrencia, publicidad, transparencia
e igualdad de trato, en linea con lo establecido en las normas nacionales y comunitarias
sobre la materia.

Toda la documentacion correspondiente a los procesos de contratacion debera ser conser-
vada, tanto por la entidad contratada como por la entidad contratante, con el fin de facilitar
los procesos de auditoria y control. Ademas, los contratistas deberan comprometerse a faci-
litar a los organismos responsables de estos procesos toda la documentacion relacionada
con las actividades contratadas. En cualquier caso, habra que atender siempre a los pre-
ceptos de la actual normativa de contrataciéon del Sector Publico.

NOTA DE INTERES: Recuerden que cada BP debera periddicamente remitir al STC la Ficha de Se-

guimiento sobre Contratos disponible en la pagina web del Programa (al respecto, ver el Anexo lll de

este Manual).
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Informacion y publicidad

Los proyectos cofinanciados por los Fondos Estructurales tienen necesariamente que
incluir medidas de informacién y publicidad, de acuerdo con el articulo 8 del Reglamento
(CE) N° 1828/2006 de 8 de diciembre de 2006. Las medidas en esta materia que se vayan
a llevar a cabo deben haberse especificado en el Plan de Comunicacion del proyecto en
clara consonancia con las previsiones recogidas en el Formulario de Candidatura
(especialmente, en aquellas relativas a la actividad 6 “Comunicacion y las previstas para la
linea presupuestaria “Sensibilizacién, Informacion y Publicidad” a lo largo del resto de acti-
vidades operativas), durante todo el periodo de ejecucion del proyecto. El objetivo de las
medidas de informacion y publicidad es permitir una mayor visibilidad y transparencia de
las actuaciones financiadas por la Unién Europea, asi como resaltar los beneficios de los
Fondos Estructurales. Los beneficiarios tienen la obligacién de comunicar al publico la con-
tribucion de los Fondos a los distintos proyectos.

Todos los beneficiarios del proyecto deben aplicar la normativa comunitaria sobre publici-
dad a todas sus acciones y a todos los objetos creados. Es muy importante seguir las indi-
caciones, tanto de la Guia Practica de Informacién y Publicidad, como del Manual de
Identidad Corporativa POCTEFEX y emplear los logos y menciones que aparecen pu-
blicadas en la pagina web del Programa en su seccién “comunicacion” y que contiene
las orientaciones a tener en cuenta en lo que se refiere a la comunicacion de los proyectos.
Aunque las medidas a adoptar dependeran légicamente de la naturaleza y soporte de di-
fusion de cada actuacion, podriamos resaltar algunas de ellas, en tanto que basicas para
poder cumplir con esta normativa; sintéticamente algunas de éstas serian:

= Indicar expresamente la participacion de la Union Europea y la correspondiente
mencion de cofinanciacion con el FEDER en todo el material de informacion y comu-
nicacion generado por el proyecto (publicaciones, material informativo, folletos, pagi-
nas web, bases de datos, ...)

= Colocar la bandera europea en cualquier sala donde se celebren actos publicos
(conferencias, presentaciones, ferias, ...)

= Informar a los beneficiarios de las acciones sobre su participacion en un proyecto
cofinanciado por la Union Europea, garantizando la transparencia de la actuacion.
= Incluir los logotipos del POCTEFEX en todos los materiales de informacion y comuni-

cacion del proyecto.

En cualquier caso, su incumplimiento llevara aparejada la inelegibilidad de los gas-
tos a ellas asociadas.

1.4. Los principios transversales

Tal como se recogié en el Formulario de Candidatura, los principios transversales de-
ben ser respetados a lo largo de toda la vida del proyecto. Estos principios transversales,
que deben tenerse en cuenta en cualquier actuacién de los Fondos Estructurales, son los
relacionados con:
= Crecimiento econémico y empleo
= Medio ambiente y desarrollo sostenible
= lgualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.

Para ampliar informacion al respecto, es recomendable la visita al servidor Europa: http://europa.eu.
Algunos links directos relacionados son:
= En relacion con el crecimiento econémico y empleo:
http://europa.eu/scadplus/leg/es/s02302.html
http://europa.eu/scadplus/leg/es/s02315.html

= En relacién con el medio ambiente y el desarrollo sostenible:
http://europa.eu/scadplus/leg/es/s15000.html

= En relacién con la igualdad de oportunidades:
http://europa.eu/scadplus/leg/es/s02310.html
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1.5. Breve resumen a las limitaciones a la elegibilidad que rigen en el Programa

Junto con las limitaciones mencionadas en el epigrafe anterior y que afectan a ciertas tipo-
logias de gastos (por ejemplo, gastos generales) o ciertas actividades (actividad de Gestion y
Coordinacion), hay otras, impuestas por el Reglamento CE 1080/2006 en funcion del lugar
donde se ejecutan las actividades. En los apartados siguientes, se analizaran todo este tipo
de imitaciones que afectan al Programa.

1.5.1. Por razén de la localizacién de las actividades y por tanto, de los gas-
tos de ellas derivados: areas elegibles marroquies.

El parrafo 3° del articulo 21 del Reglamento CE 1080/2006 establece que:

“En el ambito de la cooperacion transfronteriza, transnacional e interregional, el FEDER
podra financiar gastos originados en la ejecucion de operaciones o de partes de opera-
ciones en el territorio de paises no pertenecientes a la Comunidad Europea, con un limi-
te del 10 % del importe de su contribucién al programa operativo considerado y
siempre que aquellas redunden en beneficio de las regiones de la Comunidad”.

Asi en el marco de POCTEFEX, este limite del 10% afecta a las actividades ejecutadas
en las areas elegibles marroquies y al presupuesto total del proyecto.

De acuerdo con la interpretacion de los servicios técnicos de la Comision, para la aplicacion
de este limite en el Programa, habria que distinguir entre:

1.Gastos en Inversiones Fisicas y Bienes de Equipo. El criterio rector para la inclusion
de gastos derivados de la adquisicion de equipamiento o de la realizaciéon de infraestructu-
ras sera el del lugar de la actividad.

< Asi, en POCTEFEX los gastos incurridos por los proyectos por la realizacion de
inversiones fisicas o la adquisicion de equipamiento en las areas elegibles marroqu-
ies S/ computarian dentro del limite del 10%.

< También se aplicaria el mismo criterio al gasto invertido en el cumplimiento de
las medidas de informacién y publicidad previstas en el articulo 8 del Reglamento
CE n° 1828/2006 (vallas o placas) relativas a inversiones fisicas o bienes de equipo,
Si éstas se encuentran en territorio marroqui.
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2. Cualquier otra tipologia de gastos. Aqui el principio rector para determinar si un gasto
computaria o no dentro de este limite, seria el del domicilio o sede del socio a cargo de
la operacién.

7 Por tanto, a efectos practicos, ningun tipo de gasto contratado y pagado por
beneficiarios de proyectos de las areas elegibles del Estrecho o Atlantico computaria
dentro del mismo.

Dada la vinculacién existente entre la ejecucion fisica del proyecto y la elegibilidad de este tipo
de gastos, resulta recomendable integrar en el sistema de seguimiento y evaluacion del
proyecto indicadores que especificamente midan a lo largo de su vida util el grado de
impacto del mismo en territorio marroqui.

También en el sistema de evaluacién del Plan de Comunicacion del proyecto es convenien-
te disenar este tipo de indicadores.

1.5.2. Por razén de la tipologia del gasto o de la naturaleza de la actividad

En POCTEFEX, tampoco hay que obviar otras limitaciones que rigen expresamente en el Pro-
grama y que afectan a ciertas tipologias de gastos ( Gastos Generales) o a algunos tipos de
actividad (Actividad 0 Preparacion y Actividad 5 Gestion y Coordinacion).

Aunque ya en las secciones precedentes se han abordado, a modo de sinopsis, se recogen en
el cuadro siguiente.

UMITACIONES DEL PROGRAMA POR TIPOLOGIA DE GASTO /ACTIVIDAD

ACTIVIDADES

Actividad 0- Gastos de Preparacion: Nunca podran ser superiores a
30.000€, ni a su vez pueden exceder el 10% del coste total del proyec-
to.

Actividad 5- Gestion y Coordinacion: Nunca podran exceder el 6% del
coste total del presupuesto por entidad beneficiaria.

TIPOLOGIA DE

Gastos Generales: Nunca podran exceder el 7% del coste total del presu-

GASTOS . . .
puesto por entidad beneficiaria.
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2. El circuito Financiero: Las solicitudes de pago

La Solicitud de Pago es el documento por el cual el Beneficiario Principal pide a la Autoridad
de Gestion la tramitacion del reembolso correspondiente a los gastos que hayan sido certificados
en el periodo al que se refiere la solicitud. Las Solicitudes de Pago seran elaboradas y firmadas
por el Beneficiario Principal , tendran caracter semestral y seran presentadas de forma conti-
nua a lo largo del afio en soporte papel y en soporte electrénico, utilizando los modelos que se
pueden obtener de la aplicacion FONDOS 2007 (no obstante, algunos de ellos los podran encon-
trar al final de este capitulo).

En cualquier caso, la no presentacion de una primera solicitud de pago de cofinanciacion FE-
DER, basada en gastos debidamente validados, en un plazo maximo de 6 meses —salvo casos
excepcionales debidamente justificados- desde la fecha de la firma del “Acuerdo Autoridad de
Gestién — Beneficiario Principal”, es motivo de anulacién de dicho Acuerdo.

Las Solicitudes de Pago estan formadas por las declaraciones de gastos validados realizadas por
los beneficiarios. El Beneficiario Principal realizara la Solicitud de Pago, a nivel de proyecto, con
las declaraciones de gasto disponibles, lo que significa que no es necesario tener declaracio-
nes de todos los beneficiarios para la presentacion de una Solicitud de Pago del proyecto.
No obstante, se recomienda que las solicitudes de pago sean representativas y de cierta entidad,
en proporcion al coste total anual del proyecto.

La numeracioén de las Solicitudes de Pago que se presenten al STC se hara a nivel de pro-
yecto y no a nivel de beneficiario. Para instrumentar cada solicitud de pago, cada partenariado
debera seguir los pasos del circuito financiero POCTEFEX recogidos en los epigrafes siguientes.

En lineas generales, junto con cada Solicitud de Pago se presentara el correspondiente Informe
de Ejecucion (intermedio 6 final) y los plazos para ello, seran de dos meses siguientes a la fina-
lizacién de cada periodo semestral objeto de certificacion en el caso de que sea intermedio y de
6 meses siguientes a la fecha de finalizacion del proyecto, si es final.

La autoridad de gestion establecera un calendario semestral de solicitudes pago que seran co-
municadas a los beneficiarios de los proyectos

2.1. Circuito Financiero: Breve descripcién

Segun las facultades atribuidas por el articulo 16 del Reglamento (CE) 1080/2006 a cada
Estado Miembro de definir su propio sistema de control de primer nivel y la opcién adoptada en
el caso espariol por un sistema de caracter descentralizado, hace que a lo largo del circuito fi-
nanciero de POCTEFEX intervengan una pluralidad heterogénea de actores, organismos y auto-
ridades para verificar, validar u ordenar el pago vinculado con los gastos del proyecto, que inter-
actuan con diferentes roles (beneficiario, beneficiario principal, auditor, coordinador, STC, funda-
mentalmente) a lo largo de las distintas fases de éste.

En concreto, en las Instrucciones de la Direccién General de Fondos Comunitarios sobre
“Sistemas de Control para los Programas enmarcados en el objetivo de Cooperacion Territorial
Europea- periodo de programacion 2007-2013” de 31 de julio de 2008 (ultima version actualiza-
da de fecha 1 abril 2009) encontraran una descripcion detallada de este sistema, asi como de
sus requisitos y alcance.
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La articulacion del circuito financiero se configura en torno a una estructura jerarquica por eta-
pas en torno a tres fases basicas, que a su vez se subdividen en algunos casos en distintas etapas.
Asi mismo, dada la division competencial existente en el Programa entre Coordinacion Nacional y
los Coordinadores Regionales del Area del Estrecho y del Area del Atlantico, la participacion de cada
uno de éstos en cada fase del circuito modula asimismo la instrumentacion de éste, segun se trate de
beneficiarios dependientes de la Coordinacion Regional, Junta de Andalucia o de la Coordinacion
Nacional y del resto de Coordinaciones Regionales (Ciudades Auténomas de Ceuta y Melilla y Cana-

rias).

FASES DEL CIRCUITO FINANCIERO

= Fase Previa. Designacion y aprobacion del controlador/a de primer nivel y, en funciéon de
su asignacion a una u otra Coordinacion y por tanto, de las peculiaridades del circuito de valida-
cion, Solicitud de acceso al Sistema Fondos 2007.

*Intervienen: Beneficiarios /Controladores de Primer Nivel (solo en el caso de socios dependien-
tes de la Coordinaciéon Nacional).

= Fase Primera. Beneficiario, en la que se incluyen en el sistema Fondos 2007 todos los gastos
a verificar y validar en el periodo objeto de certificacion y relativos a cada entidad beneficiaria.

**Intervienen: Beneficiarios / Coordinaciéon Regional, Junta de Andalucia (sélo en el caso de so-
cios dependientes de esta Coordinacion Regional).

= Fase Segunda. Verificacion y validacion de gastos; dividida a su vez:
- Fase 2_Auditor.
- Fase 2_Validador.
- Fase 2_Validar Gasto.
- Fase 2_Cierre Beneficiario.

**Intervienen:
1°)Fase Auditor. Auditor (sélo para socios dependientes de la Coordinacion Nacional)/ Coordina-

ciones Regionales.
2°) Fase Validador y Validar Gasto. Coordinacion Nacional.
3°) Fase Cierre Beneficiario. Beneficiarios / Coordinaciéon Regional, Junta de Andalucia (sélo en

el caso de socios dependientes de esta Coordinacion Regional).

= Fase Tercera. Certificacion, en la que se instrumentan los informes de ejecucién y las solicitu-
des de pago.

***Intervienen: Beneficiarios Principales / Coordinaciéon Regional, Junta de Andalucia (sé6lo en
el caso de socios dependientes de esta Coordinacion Regional) y Secretariado Técnico Conjun-

to.

A tenor del citado articulo 16 del Reglamento (CE) 1080/2006, ya se trate de entidades benefi-
ciaras dependientes de la Coordinacion Regional, Junta de Andalucia o del resto de Coordinacio-
nes, en el proceso de validacion de gastos relativos a la ejecucion de cada proyecto habra que
respetar las disposiciones administrativas establecidas por el Estado Miembro en el Programa vy
que se recogen en las ya citadas Instrucciones de la Direccion General de Fondos Comunitarios.

Asi mismo, sea en uno u otro caso, la elegibilidad de los gastos debe tener, como principio funda-
mental, la correspondencia con los objetivos del proyecto, estar dentro del periodo de ejecucion
del mismo y regulados por un principio de racionabilidad de costes y contar con documentos con-
tables validos y justificativos de los gastos realizados y los pagos efectuados.
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2.2. Descripcion del circuito financiero a lo largo de sus distintas fa-
ses. Pasos a seguir y modelos a emplear.

Tal y como indicabamos al principio de esta seccidén, vamos a distinguir entre beneficia-
rios dependientes de la Coordinacién Nacional y de las Coordinaciones Regionales de las
Ciudades Autonomas de Ceuta y Melilla y de Canarias y beneficiarios dependientes de la Co-
ordinacion Regional, Junta de Andalucia.

2.2.1 Dependientes de la Coordinacién Nacional (CN) y de las Coordinaciones
Regionales de las Ciudades Auténomas de Ceuta y Melilla y de Canarias.

A) Fase Previa. Solicitud de Acceso al Sistema Fondos 2007 y designacion y
Aprobacién de controlador/a de primer nivel.

a.1. Gestion de accesos al sistema Fondos 2007

Con caracter previo, cualquier entidad beneficiaria debera estar autorizada expresa-
mente para acceder al Sistema Fondos 2007. Para ello, debera:

=  Contar con un certificado electronico (expedido por un proveedor autorizado de servicios
de certificacion).

=  Seguir el procedimiento descrito en la Resolucion de 27 de febrero de 2009, de la Se-
cretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos, por la que se regula la politica de se-
guridad de los sistemas de informacion de la SGPG y de la IGAE.

Antes de proceder a solicitar el acceso en el sistema, resulta de obligatoria lectura el do-
cumento, “Procedimiento para el acceso a los sistemas de informacion de los servicios de In-
formatica presupuestaria” elaborado por la Intervencion General del Estado y que se puede
descargar desde el portal de la Administracion Presupuestaria (http://www.pap.minhap.gob.es),
seccion “Solicitud de Acceso a los Sistemas”.

En el caso de beneficiarios dependientes de la Coordinacién Nacional, los controladores
de primer nivel deben también estar expresamente autorizados para acceder a Fondos 2007.

Para realizar cualquier consulta sobre las solicitudes de acceso, no duden en ponerse en con-
tacto con la administracion de la aplicacion, remitiendo un correo electrénico a:
fondos2007cte@sgpg.meh.es

a.2. Designacioén y aprobacién de controlador de primer nivel: Socios dependien-
tes de la Coordinacion Nacional.

Tras haber obtenido la autorizacién de acceso al sistema Fondos 2007 y sélo en el caso
de beneficiarios dependientes de la Coordinacion Nacional (administracion local, Universi-
dades, fundaciones y asociaciones sin animo de lucro), el sistema de verificacion se realizara
a través de Auditores externos, inscritos en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas
(ROAC) o de Auditores internos independientes de la gestion, en el caso de beneficiarios de
caracter publico (aquellas entidades en las que exista la figura del Interventor-Auditor).

El beneficiario debera dirigirse a la Direccion General de Fondos Comunitarios (DGFC) propo-
niendo un Controlador de Primer Nivel y solicitando su nombramiento para verificar los gas-
tos relativos al proyecto aprobado.
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En concreto, esta peticion se articulara a través del sistema Fondos 2007 mediante la cum-
plimentacién y el envio de los siguientes modelos:

=  Modelo de Solicitud de Controlador/a de Primer Nivel.
=  Modelo de Compromiso de Controlador/a de Primer Nivel.
=  Check-list con los criterios para la aprobacion de controlador/a de primer nivel.

La DGFC estudiara la solicitud, comprobando que el controlador propuesto es indepen-
diente de las actividades y finanzas del proyecto y que esta cualificado para controlar fi-
nancieramente la participacion del beneficiario en un proyecto del POCTEFEX.

Una vez que la DGFC autorice el nombramiento del auditor, le remitira la documentacion
necesaria: prescripciones técnicas para realizar las verificaciones, lista de comproba-
cion de las verificaciones a realizar, modelo de informe del gasto rechazado en el proceso
de verificacion y modelo de certificacion de los gastos verificados.

Todo este proceso es gestionado desde la aplicacion FONDOS 2007 (Seccion Valida-
cion de Gastos— Opcion Autorizacion de Auditor), donde el beneficiario podra solicitar el
alta del/de la controlador/a de primer nivel seleccionada/o, obtener los modelos con los
que instar su peticion a la Direccion General de Fondos Comunitarios para después poder
suscribirlos, mandarlos firmados a la DGFC y registrarlos en la aplicacion.

De manera gréfica el proceso seria el expresado en la figura siguiente.

controlador de primer

I
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El controlador tiene que estar oficialmente autorizado por la DGFC antes de que se presen-
te la primera certificacion de gastos. Al efecto, habria que recordar que en virtud de lo esta-
blecido en el articulo 50.3° del Reglamento 1828/2006, mientras que los costes resultantes
de este control en el caso de controladoras/es externas/os podran ser presentados como
gastos subvencionables en cumplimiento con los reglamentos comunitarios y con las reglas
del Programa, los derivados de controladoras/es internas/os no resultarian subvencionables
como regla general.

B) Fase Primera. Beneficiario.

Durante esta fase, el beneficiario debera por medio del Sistema Fondos 2007, Seccion
“Validacion de Gastos” generar un Modelo 1_BENEFICIARIO que recoja todos los gastos
devengados y pagados vinculados con la ejecucion de las actividades del proyecto.

Requisitos previos para ello seran:

=  Generar una nueva “Validacion de Gastos” desde Fondos 2007 vinculada con la
operacion de que se trate para poder asi declarar todos los gastos y pagos devenga-
dos en el periodo de certificacion.

= Introducir la totalidad de los datos requeridos por gasto declarado en la aplicacion
(actividad, tipologia de gasto, descripcion del gasto, régimen de IVA/IGIC/IPSC, refe-
rencia contable, fecha de realizacién y de pago del gasto, NUT Il o lll de ejecucién
del gasto, proveedor, CIF del proveedor y gasto a verificar).

=  Una vez de introducidos toda la informacion exigida por Fondos 2007 con respecto a
cada gasto, generad el Modelo 1_Beneficiario, firmarlo y registrarlo en el archivo do-
cumental de Fondos 2007 y pasar a la Fase Auditor en la aplicacion.

C) Fase Segunda: Verificacion, Validacion de gastos y Cierre Beneficiario.

Una vez de obtenido el Modelo 1_ Beneficiario directamente del sistema Fondos 2007
y haber pasado en el sistema Fondos 2007 a la Fase Auditor, los pasos ulteriores a seguir
en cada una de las etapas que integran esta fase, se recogen en los cuadros siguientes.

=  FASE 2_AUDITOR

Paso 1°. La entidad beneficiaria debera entregar al controlador de primer nivel, los documentos
justificativos de los gastos devengados, de los pagos efectuados en el periodo y de la respecti-
va liquidacion, junto al Modelo 1_BENEFICIARIO, debidamente firmado y sellado. También de-
beran acompafiarse cualquier tipo de documentacion complementaria, justificativa de la elegibili-
dad de cada tipologia de gasto, tal y como se indica en el capitulo destinado a elegibilidad (asi
por ejemplo, en el caso de prestaciones de servicios, los documentos de gastos derivados de
contratos celebrados, junto con la documentacion relativa al proceso de adjudicacion).

Paso 2°. Después de verificada la regularidad y elegibilidad de los gastos presentados, el contro-
lador, -cuyo acceso ya ha sido autorizado en Fondos 2007-, introducira los resultados de este
proceso en la aplicacion en la Seccion Validacion de Gastos de la aplicacion y generara automati-
camente los modelos, Modelo 1_AUDITOR, Certificado de Gastos Verificados y la Check-list
del Auditor. Estos modelos deberan ser firmados y sellados y registrados en el archivo docu-
mental de Fondos 2007.

Paso 3°. Finalmente, el controlador devolvera al beneficiario en soporte papel y electrénico el

Modelo 1_BENEFICIARIO, asi como 1 copia original de todos los modelos generados en
esta fase y cerrara esta fase para pasar a la Fase Validador en el sistema Fondos 2007.

- =
L

*
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=  FASE 2_VALIDADOR Y FASE 2_VALIDAR GASTO

Paso 4°. Una vez recibidos los modelos descritos con anterioridad por el beneficiario, éste los remitira
en version original y en soporte papel y electrénico a la Direccion General de Fondos Comunitarios,
que asumira el rol de Validador.

Paso 5°. La DGFC llevara a cabo la labor de validacion y para el desarrollo de estas funciones, podra
solicitar cuanta informaciéon/documentacion adicional le resulte imprescindible. Del resultado del proce-
so de validacion, sera informado el beneficiario por medio de correo electrénico. Cuando la DGFC
haya validado los gastos, registrara en la aplicacion el Modelo 1_COORDINADOR, el Certificado de
Gastos Validados, la Checklist del Validador y Modelo 2_Informe por Actividad y Anualidad.

Paso 6°. La DGFC devolvera al beneficiario en soporte papel los modelos remitidos a ésta con
anterioridad y que han sido generados en las Fases 1_Beneficiario y Fase 2_Auditor , asi como 1 co-
pia original de todos los modelos generados en la Fase Validador y descritos en el paso anterior. Estos
ultimos también seran adelantados por medio de correo electronico. El beneficiario debera registrar
en el archivo documental de Fondos 2007 los modelos de la Fase 2_Validador y comprobar que
estan archivados todos los modelos de las fases anteriores.

Paso 7°. Para avanzar a la fase siguiente, la DGFC pasara a la Fase Validar Gasto. Para poder inter-
actuar correctamente en el sistema Fondos 2007 en la fase siguiente de Cierre Beneficiario, sera im-
prescindible que en el archivo documental de la aplicacion estén registrados todos los modelos descri-

tos con anterioridad.

=  FASE 2_CIERRE BENEFICIARIO

Paso 8°. El beneficiario debera generar por medio de Fondos 2007 el Modelo 3, que sera igual-
mente firmado y sellado y registrado finalmente en el archivo documental de Fondos 2007.

Paso 9°. Finalmente, el beneficiario debera cerrar esta fase en la aplicacion Fondos 2007 para per-
mitir asi que la entidad que asume el rol de Jefe de Fila pueda acceder al sistema Fondos 2007 en la
Fase 32 Certificacion.

Ultimada la Fase 2_Cierre Beneficiario, finaliza ya la participacion de los beneficiarios en
el circuito financiero, para dar paso a la Fase 32 _Certificacion a cargo de los Beneficiarios Prin-
cipales (Jefes de Fila) de los proyectos.

Antes de concluir esta fase, el Beneficiario debera cumplir asi mismo con 2 obligaciones
adicionales:

REMISION DEL DOSSIER DOCUMENTAL DE LAS FASES 1 Y 2 AL BENEFICIARIO PRINCIPAL y comproba-
cion de la regularidad e integridad de éste. Al respecto, recordar que el dossier documental -nivel
Beneficiario esta compuesto por: Modelo 1 Beneficiario, Modelo 1_Auditor, Checklist del Audi-
tor, Certificado de Gastos Verificados, Modelo 1_COORDINADOR, Checklist del Validador, Cer-
tificado de Gastos Validados, Modelo 2 y Modelo 3.

COLABORAR CON EL BENEFICIARIO PRINCIPAL EN LA ELABORACION DEL INFORME
INTERMEDIO/FINAL DE EJECUCION. Para ello, debera recopilar, sistematizar y suministrar a éste
toda la informacién relevante y relativa al nivel de ejecucion fisica de cada una de las actividades des-
arrolladas por el Beneficiario en el periodo objeto de certificacion y que sea necesaria para su reali-
zacion y cumplimentar la Hoja de Actividad que figura en el Anexo Il de esta Manual. Asi mismo, a
la Hoja de Actividad debera acompaiiar como anexos los productos, materiales y documentacion
acreditativa del desarrollo de cada una de las actuaciones que el Jefe de Fila repute necesa-
rias. Esta labor de colaboracion con el Beneficiario Principal en la elaboracion del Informe de Ejecu-
cion podra ser llevada a cabo con la antelaciéon acordada en el seno del partenariado en funcién de
los acuerdos alcanzados en materia de seguimiento.

Finalmente, se recomienda a cada beneficiario comunicar al Secretariado Técnico
Conjunto del Programa que ha remitido la documentacion de las Fases 1 y 2 a su Beneficiario
Principal (Jefe de Fila). Para ello, el Programa ha habilitado un modelo de Comunicacion al
STC que esta disponible en la seccién Documentos de Interés de su pagina web.
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D) Fase Tercera: Certificacion.

Sera el Beneficiario Principal (Jefe de Fila) de cada proyecto el encargado de articular
los pasos necesarios para instrumentar una Solicitud de Pago e Informe Intermedio/Final de
Ejecucion en cada periodo objeto de certificacion. Esto lo hara por medio de la seccién
Certificaciones de Operacion del sistema Fondos 2007.En el cuadro siguiente, se descri-
ben los pasos a seguir por el Beneficiario Principal en esta Fase.

=  FAse 3_CERTIFICACION

Paso 1°. A través de la seccion Certificaciones de Operacion del sistema Fondos 2007, el
Beneficiario Principal dara de alta una nueva Certificacion del periodo objeto de certificacion.
Para ello, debera asociar en el sistema todas las validaciones de los socios que integran el parte-
nariado y que hayan sido efectivamente validadas en el periodo semestral de referencia.

Paso 2°. Con posterioridad, generara los Modelos 4 y 5 por medio de la aplicacion, que debera
firmar y sellar y subir al archivo documental de Certificaciones de Operacion, junto con el Informe
Intermedio/Final de Ejecucion. Asi mismo, es muy recomendable subir al archivo documental
los productos y materiales desarrollados en el proyecto en cada una de las actividades.

Paso 3°. Una vez registrada toda la documentacion descrita con anterioridad en el archivo docu-
mental en Fondos 2007, cerrara esta fase en el sistema, para dar asi paso a la verificacion a
realizar por el Secretariado Técnico Conjunto. Toda la documentacion que integra la Soli-
citud de Pago e Informe de Ejecucion sera enviada al Secretariado Técnico Conjunto en
soporte papel y por medio de correo electrénico (al respecto, ver la descripcion realizada sobre
dossier documental— nivel Jefe de Fila que se realiza a continuacion).

Paso 4°. Sera el Secretariado Técnico Conjunto el encargado de verificar la regularidad e
integridad de cada Solicitud de pago e Informe de Ejecucion y de validar éstas por medio del
sistema Fondos 2007. En el curso de esta labor, el STC podra recabar cuanta informacion y acla-
raciones estime convenientes. Del resultado de este proceso, sera informado el Beneficiario Prin-
cipal por medio de correo electrénico.

La labor de verificacion del Secretariado Técnico Conjunto de la regularidad de la
Solicitud de Pago se realizara en base a los siguientes criterios:

Adecuacion al plan financiero del Programa aprobado por la Comisién Europea.

Respeto de las condiciones establecidas en el Programa relativas a la elegibilidad de

los gastos, las prioridades de las intervenciones y el cumplimiento de las politicas co-

munitarias.

=  Adecuacion de los niveles de ejecucion fisica y financiera declarados en cada periodo
de certificacion al plan de actuaciones y financiero y su calendarizacion recogidos en
el Formulario de Candidatura y Financiero, asi como a los demas términos y condicio-
nes establecidos para cada operacion en el Acuerdo de Subvencion y sus respetivos
anexos.

=  Verificacion de que los documentos de certificacion reunen las condiciones formales
necesarias y de que los datos que contienen coinciden con los incorporados en el sis-
tema Fondos 2007.

=  Verificacion de que no existen irregularidades pendientes de aclarar o corregir en las
operaciones o sistemas de gestién y de que se esta observando la normativa vigente
en materia de informacién, publicidad y contratacion publica.

=  Comprobacién de la regularidad del estado de pagos en el partenariado (es decir,

comprobacion de que el Beneficiario Principal ha procedido a ingresar la ayuda FE-

DER declarada y validada en cada periodo de certificacion en las cuentas bancarias

de cada beneficiario). .

=
=
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Después de esta verificacion y en caso de que el resultado de la misma sea afirmati-
vo, el STC informara a la Autoridad de Gestidn, quién a su vez comunicara a la Autori-
dad de Certificacion el importe de la ayuda FEDER declarada en cada partenariado y
periodo de certificacion. Con posterioridad, la Autoridad de Certificacion transferira al
Beneficiario Principal el pago de la financiacion FEDER correspondiente a la solicitud
de pago.

En resumen, el circuito financiero del Programa puede resumirse en el esquema grafico
siguiente.

SOLICITUD Direccion General de
CONTROLADOR & .
Fondos Comunitarios

APROBACION
CONTROLADOR

SOLICITUD
BENEFICIARIO DE PAGO/

GASTOS

EFECTUADOS

Coordinacion

Nacional

GASTOS

Controlador de VALIDADOS

primer nivel

GASTOS PROPUESTA
VERIFICADOS AUTORIDAD DE DE PAGO

CERTIFICACION

BENEFICIARIO
PRINCIPAL

A modo de sintesis y al igual que sucedia en la Fase 2, el Beneficiario Principal de-
bera comprobar la regularidad e integridad del dossier documental— nivel Beneficiario
Principal.

Este dossier esta compuesto por los documentos generados por cada Beneficiario en las
Fases 12 y 22 del circuito financiero y por los obtenidos por el Jefe de Fila en la Fase 32.
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Los modelos y documentacion que integra el dossier documental de cada Solici-
tud de Pago son los recogidos en la Tabla siguiente.

Generados por cada Beneficiario Generados por el Beneficiario
Principal para el global del proyecto

a Modelo 1_BENEFICIARIO 4 Modelo 4

a Modelo 1_AUDITOR Q Modelo 5

U Check-list auditor 4 Oficio

U Certificado de gastos verificados U Informe Intermedio/Final de Ejecucién

0 Modelo 1_COORDINACION

O Checklist Validador

4 Certificado de gastos validados
U Modelo 2

U Modelo 3

U Hoja de Actividad

Todos estos modelos deberan ser remitidos por el Beneficiario Principal al Secretaria-
do Técnico Conjunto en soporte papel y por medio de correo electrénico (stc@poctefex.eu).

Para facilitar la labor de comprobacion de la integridad de cada Solicitud de Pago, el
Programa ha habilitado un modelo de Oficio normalizado, disponible en la secciéon Docu-
mentos de Interés de su pagina web.

2.2.2. Dependientes de la Coordinacion Regional, Junta de Andalucia.

Dadas las especificidades del circuito financiero para los socios dependientes de esta
Coordinacion Regional, ante todo se recomienda contactar directamente con ella para
obtener informacién util sobre la articulacién de las distintas etapas del circuito, los mode-
los a presentar y los pasos a seguir.

No obstante, en lineas generales puede afirmarse que el circuito financiero para to-

dos los beneficiarios de ella dependientes, discurre por los siguientes parametros:

= A diferencia del circuito financiero descrito para los socios dependientes de otras Co-
ordinaciones, unicamente la Coordinaciéon Regional, Junta de Andalucia goza de
privilegios de acceso y de uso en el sistema Fondos 2007. Asi, sera ésta la en-
cargada de generar los modelos descritos en las Fases 12— 32 por medio del sistema
Fondos 2007 y de remitirlos a los beneficiarios/beneficiarios principales para su firma
y sellado, y de registrarlos en las distintas secciones de Fondos 2007.

=  Cada beneficiario debera generar los modelos que resulten procedentes segun la Or-
den de 23 de julio de 2008 de la Consejeria de Economia, Innovacion y Ciencia y
que estan accesibles en su pagina web.

ENLACEWEB:
flvww juntadeandalucia esiorganismosfeconomiainnovacionyciencia/areas/economialpaginasinomm
gliva-autonomica-formularios-fondos-euro; himd
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2.3. Otra documentacién de utilidad a emplear a lo largo del
circuito financiero.

Aparte de los modelos generados por el sistema Fondos 2007 y el Informe Interme-
dio/Final de Ejecucion, el Programa ofrece otros documentos que serviran de utilidad en
las distintas fases del circuito financiero.

A. Por un lado, modelos que serviran para plasmar que los gastos han sido imputados de
conformidad con las normas de elegibilidad del Programa y que pueden ser remitidos al
controlador de primer nivel en la Fase 2_Auditor. Asi por tipologias de gasto, se han habi-
litado los siguientes:

=  Prestaciones de Servicios: Ficha de Contratacion.
=  Viajes y Alojamiento: Ficha de Viajes y Alojamiento.
=  Gastos de personal: Registro mensual horario y Certificado de asignacion de

personal.

B. Por otro lado, Fichas Practicas en tanto que documentos de consulta, en los que se
abordan de forma sistematica y sintética los aspectos mas importantes vinculados con el
circuito y la elegibilidad de gastos.

=  Ficha Practica_Elegibilidad de Gastos.
=  Ficha Practica_Fondos 2007.
=  Ficha Practica_Relacion de Modelos a Emplear.

C. Finalmente, modelos para facilitar la comunicacién entre los actores del circuito finan-

ciero; asi, en concreto:

=  Comunicaciéon del Beneficiario al Secretariado Técnico Conjunto sobre la vali-
dacion de gastos y la remision de la documentacion al Beneficiario Principal.

=  Oficio normalizado para cada Solicitud de Pago, en el que el Beneficiario Princi-
pal comunica al STC los modelos y demas documentacion que le envia en soporte
papel

Todos estos modelos estan disponibles en la Seccién Documentos de Interés de la pagina
web del Programa.
ENLACE DE INTERES:
http://www.poctefex.eu/index.php?/modulo=documentos

Aparte de la informacion recogida en la Ficha Practica_Relacion de Modelos a Emple-
ar, dada la diversidad y complejidad de modelos a emplear en el circuito financiero, en el
ANEXO Il de este Manual figuran unas Tablas Recapitulativas con informaciéon sobre
todos ellos, su disponibilidad y quien/es interviene/n en su generacion, cumplimentacion y
archivo.
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1. LISTADO DE CONTACTOS POCTEFEX ()

La pagina web del Programa Recoge los principales contactos de las entidades que partici-
pan en la gestiéon y seguimiento del Programa Operativo. La direccion de la web es:

WWW.poctefex.eu

En la siguiente tabla, se presentan las direcciones de las Autoridades designadas para el
Programa Operativo a nivel nacional:

AUTORIDADES—COORDINACION NIVEL NACIONAL

Autoridad m Datos de contacto

Paseo de la Castellana, 162
28071 MADRID (Espaia)
Subdireccion General de Fondos Telf: (+34) 91 583 52 68

. de Cohesidn y de Cooperacion Fax: (+34) 91 583 73 17
Au:;oe}‘;;l%cll"de Territorial Europea. Ministerio de E-mail: dgfondoscomuni-
Hacienda y Administraciones tarios@sepg.minhap.es
Publicas
Web: http://www.dgfc.sepg.minhap.es
Paseo de la Castellana, 162
28071 MADRID (Espana)
Telf: (+34) 91 583 52 17
Subdireccion General de Certifica- | Fax: (+34) 91 583 53 06
Autoridad de | cion y Pagos E-mail: dgfondoscomuni-
Certificacion | Ministerio de Hacienda y Admi- tarios@sepg.minhap.es;

nistraciones Publicas SGCP@sepg.minhap.es

Web: http://www.dgfc.sepg.minhap.es

Calle Maria de Molina, 50
28006 MADRID (Espaia)
Autoridad de | Intervenciéon General de la Admi- | Telf: (+34) 91 536 70 07

Auditoria nistracion del Estado (IGAE) Fax: (+34) 91 536 75 70
E-mail: sfondoscomunitarios@igae.meh.es

Paseo de la Castellana, 162
28071 MADRID (Espafia)
Subdireccion General de Fondos Telf: (+34) 91 583 52 68

s de Cohesién y de Cooperacion Fax: (+34) 91 583 73 17
co:;i'i:icallon Territorial Europea. Ministerio de E-mail: dgfondoscomuni-
Hacienda y Administraciones tarios@sepg.minhap.es
Publicas

Web: http://www.dgfc.sepg.minhap.es

A nivel regional, las entidades que participan en el Programa como Coordinaciones Regio-
nales son las contenidas en la tabla que se contiene en la pagina siguiente.
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1. LISTADO DE CONTACTOS POCTEFEX (ll)

Autoridad

Coordinacion
Regional

COORDINADORES/AS REGIONALES

Direccion General de Fondos
Europeos y  Planifiicacion.
Consejeria de Economia,
Innovacion y Ciencia. Junta
de Andalucia

C/ Juan Antonio Vizarron
Edificio Torretriana
Isla de la Cartuja - 41092 Sevilla

Web:http://www.juntadeandalucia.es/
economiayhacienda/fondos/secc-fondos.htm

* K 5

o p K

Coordinacion
Regional

Direccién General de Planifi-
cacién y Presupuesto. Conse-
jeria de Economia, Hacienda
y Seguridad, Gobierno de
Canarias

C/ Tomas Miller, 38
35071 Las Palmas de Gran Canaria
Telf: +34 928303000 / 928303100

Web: http://www?2.gobiernodecanarias.org/
hacienda

Coordinacion
Regional

Direccién General de Fondos
Europeos. Consejeria de Pre-
sidencia y Participacién Ciu-
dadana. Ciudad Auténoma
de Melilla

Plaza de Espafia s/n
Palacio de la Asamblea
Telf : 952699100 / Fax : 952699230

Web: http://www.melilla.es/melillaPortal/
lacc d3 vi.jsp?codMenu=9&language=es

Coordinacion
Regional

Sociedad de Fomento de
Ceuta PROCESA

Calle Padilla s/n, Edificio Ceuta - Center, 12
planta
51000 Ceuta

Web: http://www.procesa.es/index.asp

Los proyectos, a través de su Beneficiario Principal, mantendran un contacto directo
con el Secretariado Técnico Conjunto.

Secretariado Técnico Conjunto
Avda. Villanueva, 2, Edificio Kursaal, 11207 Algeciras (Cadiz)
Telf: (+34) 956 107 207
E-mail: stc@poctefex.eu

Web: www.poctefex.eu

Antena del STC en Las Islas Canarias
Consejeria de Economia, Hacienda y Seguridad- D.G. Planificacion y Presupuestos,
C/ Tomas Miller, 38, 22 planta, 35007 Las Palmas de Gran Canaria
Telf: (+34) 928 303 000 (ext. 84245)
E-mail: poctefex.cehs@gobiernodecanarias.org

*
*
*



PROGRAMA Unién Europea

%’ Cooperacién Fondo Europeo de Desarrollo

i Regi 1
Transfronteriza egiona

~ Espana-Fronteras Exteriores invertimosen:su fufurc

2. BASE NORMATIVA PRINCIPAL

La referencia normativa que aqui se incluye no contempla la totalidad de normas a las que estan sujetos los proyec-
tos financiados en el marco del POCTEFEX. Debe tenerse en cuenta que existe reglamentacion comunitaria, nacional y
regional en aspectos tales como, por ejemplo, la contratacién publica, el medio ambiente, la competencia, la igualdad de
oportunidades, y que los beneficiarios de las ayudas del FEDER estan obligados a respetarlas.

= Reglamento (CE) N° 1083/2006 del Consejo, de 11 de julio de 2006, por el que se establecen las disposiciones ge-
nerales relativas a los Fondos Estructurales.

= Reglamento (CE) N° 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 5 de julio de 20086, relativo al Fondo Eu-
ropeo de Desarrollo Regional.

= Reglamento (CE) N° 1828/2006 de la Comisién, de 8 de diciembre de 2006, por el que se fijan las normas de desa-
rrollo del Reglamento (CE) N° 1083/2006 y del Reglamento (CE) N° 1080/2006.

= Reglamento (CE) n° 846/2009 de 1 de septiembre de 2009 que modifica el Reglamento (CE) no 1828/2006, por el
que se fijan normas de desarrollo para el Reglamento (CE) no 1083/2006 del Consejo, por el que se establecen las disposi-
ciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo y al Fondo de Cohesion, y el
Reglamento (CE) no 1080/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional.

= Reglamento (CE) n° 1989/2006 de 21 de diciembre de 2006 que modifica el anexo lll del Reglamento (CE) n°
1083/2006, por el que se establecen las disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fon-
do Social. Europeo y al Fondo de Cohesién y se deroga el Reglamento (CE) n° 1260/1999.

= Reglamento (CE) N° 284/2009 del Consejo de 7 de abril de 2009 por el que se modifica el Reglamento (CE)
1083/2006 por lo que se refiere a determinadas disposiciones relativas a la gestion financiera.

= Reglamento (CE) N° 397/2009 del Parlamento Europeo y del Consejo de 6 de mayo de 2009 que modifica el Regla-
mento (CE) 1080/2009 por lo que se refiere a la subvencionabilidad de las inversiones en eficiencia energética y energias
renovables en las viviendas.

= Reglamento (CE) N° 539/2010, del Parlamento Europeo y del Consejo de 16 de junio de 2010, que modifica el Reglamento
(CE) 1083/2006 por el que se establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, Fon-
do Social Europeo y Fondo de Cohesidn, respecto a la simplificacion de determinados requisitos y a determinadas disposi-
ciones en materia de gestion financiera.

=  Reglamento (CE) N° 437/2010, del Parlamento Europeo y del Consejo de 19 de mayo de 2010, que modifica el Reglamento
(CE) 1080/2006 ,relativo al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, por lo que se refiere a la subvencionabilidad de las
intervenciones en materia de vivienda a favor de las comunidades marginadas.

= Reglamento (CE) N° 1341/2008 del Consejo, de 18 de diciembre de 2008, por el que se modifica el Reglamento
(CE) N° 1083/2006, en lo que respecta a determinados proyectos generadores de ingresos.

= Correccion de errores del Reglamento (CE) N° 1828/2006 (DOUE de 15 de febrero de 2008).

= Decision 2006/702/CE del Consejo, de 6 de octubre de 2006, relativa a las directrices estratégicas comunitarias en
materia de cohesion.

= Programa Operativo de Cooperacion Transfronteriza Espafia — Fronteras Exteriores 2008, aprobado por la Comi-
sion el 4 de septiembre de 2009.

= Directiva 2004/18/CE del Parlamento y del Consejo, de 31 de marzo de 2004, sobre coordinacion de los procedi-
mientos de adjudicacion de los contratos publicos de obras, de suministros y servicios.

= Directiva 2004/18/CE del Parlamento y del Consejo, de 31 de marzo de 2004, sobre coordinaciéon de los procedi-
mientos de adjudicacion de los contratos publicos de obras, de suministros y servicios.

= Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre de 2011, de Contratos del Sector Publico.

= Orden EHA/524/2008, de 26 de febrero de 2008, por la que se aprueban las normas sobre los gastos subvenciona-
bles de los programas operativos del Fondo Europeo de Desarrollo Regional y del Fondo de Cohesion.
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HoJA DE ACTIVIDAD DEL BENEFICIARIO

1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO

CcODIGO

AREA DE COOPERACION

BENEFICIARIO

COORDINADOR RE-
GIONAL/NACIONAL

2. PERIODO TEMPORAL DE LA HOJA DE ACTIVIDAD Y LOS GASTOS ASOCIADOS

NUMERO DE HOJA DE ACTIVIDAD

FECHA DE PRESENTACION

PERIODO TEMPORAL (de ...a...)

GASTO INCLUIDO EN LA VALIDACION

3. CONTRASTE DE INDICADORES

MEDIA AL-
_ | OBJETIVO PRE- | CANZADA EN MEDIA ACTUAL
tNDICAPO l::EI%zE REALIZA VISTO PERIODOS | (alcanzada por el bene-
(Proyecto) PRECEDEN- ficiario)
TES
MEDIA AL-
_ | OBJETIVO PRE- | CANZADAEN MEDIA ACTUAL
INDICADO REDSODE RESULTA VISTO PERIODOS (alcanzada por el bene-
(Proyecto) PRECEDEN- ficiario)
TES
OBSERVACIONES
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4. DESARROLLO DEL PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO.

** %
»

4. 1. ACTIVIDADES OPERATIVAS (ACTIVIDAD 1- ACTIVIDAD 4).

Para cumplimentar este apartado, inserte una tabla por actividad, en la que participe su entidad, segun las previsiones del
Formulario de Candidatura vigente. Para ello, identifigue cada actividad en la fila primera segun la denominacion de la mis-
ma en el formulario para después cumplimentar los campos de informacion de las filas siguientes.

ACTIVIDAD Denominacion:
% Nivel de ejecucion finan- % Nivel de ejecucion fisica alcanzado.
ciera alcanzado:

Acciones realizadas:

Identificar y explicar de manera concreta y concisa las acciones desarrolladas durante el periodo que abarca este infor-
me con respecto a lo previsto en el formulario de candidatura. Se recomienda desglosar este apartado de acuerdo a las

distintas acciones que componen esta actividad.
Productos/resultados obtenidos:

Incidencias y observaciones:

Indicar si se aprecian desviaciones respecto al plan de trabajo previsto y al calendario de ejecucion asi' como especificar
/as medidas correctoras.

Descripcion de las actividades previstas para el periodo de ejecuciéon inmediato:

Descripcion de las actuaciones desarrolla-
das en territorio no UE:

% gastos pagados en terri- € Importe certificado en
torio no UE territorio no UE
N0 de acciones desarrolladas en territorio no UE

4.2. ACTIVIDAD 5.
Segun las previsiones del Formulario de Candidatura vigente, cumplimente esta tabla en ca-
so de que su entidad participe en esta actividad de Gestion y Coordinacion.

4.2. ACTIVIDAD 5 - GESTION Y COORDINACION DEL PROYECTO.

% Nivel de ejecucion financiera alcanzado. % Nivel de ejecucion fisica alcanzado.

Acciones realizadas: (n° de reuniones de las distintas estructuras de gestion, actuacio-
nes de evaluacion interna/externa...)

Productos/resultados obtenidos:

Incidencias y observaciones:
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Indicar si se aprecian desviaciones respecto al plan de trabajo previsto y al calendario de ejecucion asi'como espe-
cificar las medidas correctoras.

Descripcion de las actividades previstas para el periodo de ejecuciéon inmediato:

** %
»

Descripcion de las actuaciones desarro-
lladas en territorio no UE:

% gastos pagados en € Importe certificado en
territorio no UE territorio no UE
N0 de acciones desarrolladas en territorio no UE

4.3. ACTIVIDAD 6.

Segun las previsiones del Formulario de Candidatura vigente, cumplimente esta tabla en
caso de que su entidad participe en la actividad 6 de Comunicacion.

4.3. ACTIVIDAD 6 - COMUNICACION.

% Nivel de ejecucion financiera alcanzado: % Nivel de ejecucion fisica alcanzado.

Acciones realizadas:

Material/herramientas de comunicacion utilizadas:

Indicar las principales herramientas de comunicacion (paginas web, conferendias, tripticos y etc.) realizadas durante
este periodo. En caso de adjuntar al presente Informe algun ejemplar del material/herramientas utilizados, enumeé-
relos en apartado Anexos.

Productos/resultados obtenidos:

Publico objetivo

Incidencias y observaciones:

Indicar si se aprecian desviaciones respecto al plan de trabajo previsto y al calendario de ejecucion asi’' como espe-
cificar las medidas correctoras.

Descripcion de las actividades previstas para el periodo de ejecuciéon inmediato:

Descripcion de las actuaciones desarro-
lladas en territorio no UE:

% gastos pagados en € Importe certificado en
territorio no UE territorio no UE

NO de acciones desarrolladas en territorio no UE
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5. ANEXOS

Listar los documentos anexos que se remitan, tales como: informes, actas de reuniones,
programas de seminarios, folletos, CD, DVC, fotografias, etc.

ANEXO 1

ANEXO 2

ANEXO 3

ANEXO n

Firma y sello
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INFORME INTERMEDIO DE EJECUCION

* X 5%
*

** %
»

*
* 5 X

1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO

CcODIGO

AREA DE COOPERACION

BENEFICIARIO PRINCIPAL

2. PERIODO TEMPORAL DEL INFORME

NUMERO DE INFORME

FECHA DE PRESENTACION

PERIODO TEMPORAL (de ...a...)

3. ESTADO DE PAGOS EN EL PARTENARIADO

El Beneficiario Principal debera indicar las cantidades validadas que ha procedido a ingresar en las respectivas cuentas
bancarias de cada entidad socia los periodos de certificacion inmediatamente precedentes.

Entidad
Socia

Periodo de cer-
tificacion

Cantidad va-
lidada

Cantidad efec-
tivamente in-
gresada

Fecha de in-
greso

4. EJECUCION FISICA/FINANCIERA EN TERRITORIO NO UE

El Beneficiario Principal debera indicar el gasto ejecutado y el porcentaje de realizacion fisica realizado en territorio no

UE

Porcentaje de

. Total del gasto Porcentaje realizacion Porcentaje
Gasto ejecutado en . d total de eje- fisi . Id

territorio no UE en ejecutadoen | ., iqn finan- | f1SiCa en terri- | total de rea-
. territorio no UE . torio no UE en | lizacion fisi-

el actual periodo de en solicitudes ciera en te- el actual pe- ca en terri-

certificacion . rritorio no - pe- -
anteriores UE riodo de certi- | torio no UE
ficacion

€ € % % %

59




Union Europea * X %
RRRRRRRR FEDER * *
§ Cooperacion * *
- Ira_nrsfn;onge:ri_za ** **
B Invertimos en su futuro l
5. CONTRASTE DE INDICADORES
OBJETI- MEDIA ALCAN-
INDICADORES DE REALIZA- ZADA EN PER-
CION V‘%SP.'I.‘CE' 10DOS PRECE- MEDIA ACTUAL
DENTES
INDICADORES DE RESULTADO VO PRE- : MEDIA ACTUAL
IODOS PRECE-
VISTO DENTES
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7. DESARROLLO DEL PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO.

** %
»

7.1. ACTIVIDADES OPERATIVAS (ACTIVIDAD 1 — ACTIVIDAD 4).

Para cumplimentar este apartado, inserte una tabla por cada actividad programada en el plan de actuaciones del proyecto, segun las
previsiones del Formulario de Candidatura vigente. Para ello, identifigue cada actividad en la fila primera segun la denominacion de la
misma en el formulario para después cumplimentar los campos de informacion de /as filas siguientes.

ACTIVIDAD Denominacion:

% Nivel de ejecucion financiera alcanzado: % Nivel de ejecucion fisica alcanzado.

Beneficiarios participantes en periodo actual:

Acciones realizadas:

Identificar y explicar de manera concreta y concisa las acciones desarrolladas durante el periodo que abarca este informe con
respecto a lo previsto en el formulario de candidatura. Se recomienda desglosar este apartado de acuerdo a las distintas accio-
nes que componen esta actividad.

Productos/resultados obtenidos:

Incidencias y observaciones:

Indicar si se aprecian desviaciones respecto al plan de trabajo previsto y al calendario de ejecucion asi como especificar las
medidas correctoras.

Descripcion de las actividades previstas para el periodo de ejecuciéon inmediato:

Descripcion de las actuaciones desarrolladas
en territorio no UE:

% gastos pagados en territo- € Importe certificado en terri-
rio no UE torio no UE

N0 de acciones desarrolladas en territorio no UE

7.2. ACTIVIDAD 5.

7.2. ACTIVIDAD 5 - GESTION Y COORDINACION DEL PROYECTO.

% Nivel de ejecucion financiera alcanza- % Nivel de ejecucion fisica alcanza-
do: do:

Beneficiarios participantes en periodo actual:

Acciones realizadas: (n° de reuniones de las distintas estructuras de gestion, actuaciones
de evaluacion interna/externa...)

Productos/resultados obtenidos:
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Incidencias y observaciones:

Indicar si se aprecian desviaciones respecto al plan de trabajo previsto y al calendario de ejecucion asi como especificar las
medidas correctoras.

Descripcion de las actividades previstas para el periodo de ejecuciéon inmediato:

** %
»

Descripcion de las actuaciones des-
arrolladas en territorio no UE:

% gastos pagados en € Importe certificado en
territorio no UE territorio no UE
N0 de acciones desarrolladas en territorio no UE

7.3. ACTIVIDAD 6.

7.3. ACTIVIDAD 6 - COMUNICACION.

% Nivel de ejecucion financiera alcanza- % Nivel de ejecucion fisica alcanza-
do: do:

Beneficiarios participantes en periodo actual:

Acciones realizadas:

Material/herramientas de comunicacion utilizadas:

Indicar las principales herramientas de comunicacion (paginas web, conferendias, tripticos y etc.) realizadas durante este perio-
do. En caso de adjuntar al presente Informe algun ejemplar del material/herramientas utilizados, enumeérelos en apartado

Anexos.

Productos/resultados obtenidos:

Publico objetivo

Incidencias y observaciones:

Indicar si se aprecian desviaciones respecto al plan de trabajo previsto y al calendario de ejecucion asi como especificar las
medidas correctoras.

Descripcion de las actividades previstas para el periodo de ejecuciéon inmediato:

Descripcion de las actuaciones des-
arrolladas en territorio no UE:

% gastos pagados en € Importe certificado en
territorio no UE territorio no UE

NO de acciones desarrolladas en territorio no UE
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8. Valoracion del estado de situacion del proyecto.

** %

* X 5%

* 5 X

*

9. Contribucion y Respeto de las Prioridades Transversales.

Igualdad de oportunidades

Medio ambiente y desarrollo sostenible

Mercado laboral

10. Otras informaciones que considere destacables.

11. Relacion de anexos.
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INFORME FINAL
1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO
CODIGO
AREA DE COOPERACION
BENEFICIARIO PRINCIPAL
2. PERIODO TEMPORAL DEL PROYECTO
PREVISTA REAL
FECHA DE INICIO
FECHA DE FINALIZACION
3. CONTRASTE DE INDICADORES
INDICADORES DE REALIZACION OBJETIVO PREVISTO | MEDIDA FINAL
INDICADORES DE RESULTADO OBJETIVO PREVISTO | MEDIDA FINAL

4.EJECUCION FISICA/FINANCIERA EN TERRITORIO NO UE

El Beneficiario Principal deberd indicar el gasto ejecutado y el porcentaje de realizacion fisica realizado en terri-

torio no UE
Porcentaje
ga.l;(;::)aclej(:a (::Iu- Porcenta- | de realiza- | Porcenta-
Gasto ejecutado en territorio | tado en te- J::ztilig: :::Tef'lzlt(c:ﬂ Je;-:a)riaz Iar;Ie
no UE en el ultimo periodo rritorio no f.J . . E i6n fisi
de certificacion UE en solici- | | nanciera /rio no U en | cion fisica
tudes ante- | €N territo- | el periodo | en territo-
riores rio no UE |de certifica- | rio no UE
cion final
€ € % % %
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7. BALANCE FINAL SOBRE EL DESARROLLO DEL PLAN DE TRABAJO DEL PROYECTO.

7.1. ACTIVIDADES OPERATIVAS (ACTIVIDAD 1 — ACTIVIDAD 4).

Para cumplimentar este apartado, inserte una tabla por cada actividad programada en el plan de actuaciones del proyecto, segun las
previsiones del Formulario de Candidatura vigente. Para ello, identifique cada actividad en la fila primera segun la denominacion de /a
misma en el formulario para después cumplimentar los campos de informacion de /as filas siguientes.

ACTIVIDAD Denominacion:
% Nivel de ejecucion % Nivel de ejecucion fisica
financiera alcanzado: alcanzado:

Beneficiarios participantes:

Acciones realizadas:

Productos/resultados obtenidos:

Incidencias y observaciones:

Describir los problemas y/o contratiempos surgidos asi como las soluciones adoptadas para solventarias. Indicar si se
aprecian desviaciones respecto al plan de trabajo previsto y al calendario de ejecucion asi como especificar las medidas
correctoras.

Descripcion de las actuaciones desarrolla-
das en territorio no UE:

% gastos pagados en terri- € Importe certificado en
torio no UE territorio no UE
N0 de acciones desarrolladas en territorio no UE

7.2. ACTIVIDAD 5.

7.2. ACTIVIDAD 5 - GESTION Y COORDINACION DEL PROYECTO.

% Nivel de ejecucion financiera alcanza- % Nivel de ejecucion fisica alcanzado.
ao:

Beneficiarios participantes:

Acciones realizadas: (n° de reuniones de las distintas estructuras de gestion, actuacio-
nes de evaluacion interna/externa...)

Productos/resultados obtenidos:

Incidencias y observaciones:

Describir los problemas y/o contratiempos surgidos asi como las soluciones adoptadas para solventarlas. Indicar si se
aprecian desviaciones respecto al plan de trabajo previsto y al calendario de ejecucion asi'como especificar las medidas
correctoras.
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** %
»

Descripcion de las actuaciones desarro-
lladas en territorio no UE:

% gastos pagados en € Importe certificado en
territorio no UE territorio no UE

N de acciones desarrolladas en territorio no UE

7.3. ACTIVIDAD 6.

7.6. ACTIVIDAD 6 — COMUNICACION.

% Nivel de ejecucion financiera alcanza- % Nivel de ejecucion fisica alcanzado.
ao:

Beneficiarios participantes:

Acciones realizadas:

Material/herramientas de comunicacion utilizadas:

Indicar las principales herramientas de comunicacion (paginas web, conferencias, tripticos y etc.) realizadas durante
este periodo. En caso de adjuntar al presente Informe algun ejemplar del material/herramientas utilizados, enumére-

los en apartado Anexos.

Productos/resultados obtenidos:

Publico objetivo

Incidencias y observaciones:

Describir los problemas y/o contratiempos surgidos asi como las soluciones adoptadas para solventarias. Indicar si se
aprecian desviaciones respecto al plan de trabajo previsto y al calendario de ejecucion asi como especificar las medi-
das correctoras.

Descripcion de las actuaciones desarro-
lladas en territorio no UE:

% gastos pagados en € Importe certificado en
territorio no UE territorio no UE

NO de acciones desarrolladas en territorio no UE

8. VALORACION DEL NIVEL ALCANZADO POR LOS INDICADORES.
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9. CONTRIBUCION DEL PROYECTO A LA MEJORA DE LA PROBLEMATICA ABORDADA.

10. DESCRIPCION DEL VALOR ANADIDO DEL PROYECTO.

11. RESULTADOS DE LA EVALUACION.

12. MEDIDAS PREVISTAS PARA GARANTIZAR LA SOSTENIBILIDAD Y CAPITALIZA-
CION DE RESULTADOS.

12. CONTRIBUCION Y RESPETO DE LAS PRIORIDADES TRANSVERSALES.

Igualdad de oportunidades

Medio ambiente y desarrollo sostenible

Mercado laboral
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13. RELACION DE ANEXOS.

Union Europea * X %
FEDER

** %
»

*
* 5 X

14. ESTADO DE PAGOS EN EL PARTENARIADO

El Benefidiario Principal deberd indicar las cantidades validadas que ha procedido a ingresar en las
respectivas cuentas bancarias de cada entidad socia durante cada periodo de certificacion.

Periodo de
certifica-
cion

Entidad
Socia

Cantidad efec-
tivamente in-
gresada

Cantidad va-
lidada

Fecha de ingreso

15. CONFIRMACION DE LOS BENEFICIARIOS

Los abajo firmantes manifiestan su acuerdo con el Informe Final presentado:

Nombre de la entidad

Nombre y funcion
del firmante

Firma y sello
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SOLICITUD DE MODIFICACION NO SUSTANCIAL

IDENTIFICACION DEL PROYECTO

CcODIGO

AREA DE COOPERACION

BENEFICIARIO PRINCIPAL

D./D2...eee e , en calidad de......cccccoooeiiiiiiiiii, de la entidad
............................ , como Beneficiario Principal del proyecto,

SOLICITA:

A la Autoridad de Gestidn del Programa Operativo de Cooperacién Transfronteriza Espana —
Fronteras Exteriores que se lleve a cabo el procedimiento establecido para proceder a la
modificacion que se describe a continuacion y para la que se cuenta con el acuerdo de to-
dos los beneficiarios del proyecto:

(sefalar con

BENEFICIARIO N° (1) una X el que DENOMINACION DEL BENEFICIARIO

proceda)

Beneficiario principal

Beneficiario n° 1

Beneficiario n° 2

Beneficiario n°® 3

Beneficiario n©

(2) MODIFICACION NO SUSTANCIAL

(sefalar con ;
TIPO una X lo que DOCUMENTACION ADJUNTA (3)
proceda)

Presupuesto por actividad

Presupuesto por tipologia
de gasto

Otros
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DESCRIPCION (4)

Descripcion detallada de las causas que justifican la solicitud de modificacion no sustancial
(plasme de forma razonada cualquier cambio que se pretenda llevar cabo y que represente
regjustes presupuestarios entre partidas o actividades, modificaciones en las actuaciones
inicialmente previstas en el formulario de candidatura, etc.).

CONFIRMACION DE LOS BENEFICIARIOS

Los abajo firmantes manifiestan su conformidad con la modificacion solicitada

Nombre y funcion del

firmante Firma y sello

Nombre de la entidad

Fecha:

(1) Identificar el beneficiario o beneficiarios que llevan a cabo la solicitud de modificacion no sustancial. Afa-
dir tantas filas como beneficiarios haya en el proyecto.

(2) De acuerdo con lo establecido en el apartado 4.1 del Manual para la Gestion de Proyectos.

(3) Sefialar la documentacion adjunta que se envia al STC para justificar la modificacion, asi como los docu-
mentos del proyecto (especialmente, el Formulario de Candidatura y Formulario Financiero) que se modifi-
can. Asimismo, el formulario financiero debera ser remitido al Secretariado Técnico Conjunto en formato ex-

cel por correo electrénico.

(4) Describir con detalle la modificacién que se solicita para el proyecto.
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SOLICITUD DE MODIFICACION SUSTANCIAL

IDENTIFICACION DEL PROYECTO

CcODIGO

AREA DE COOPERACION

BENEFICIARIO PRINCIPAL

D./Da...eee e , en calidad de......cooveeeeeiiiiiiiis de la entidad
............................ , como Beneficiario Principal del proyecto,

SOLICITA:

A la Autoridad de Gestidn del Programa Operativo de Cooperacién Transfronteriza Espana —
Fronteras Exteriores que se lleve a cabo el procedimiento establecido para proceder a la
modificacion que se describe a continuacién y para la que se cuenta con el acuerdo de to-
dos los beneficiarios del proyecto:

(serialar con ,
BENEFICIARIO N° (1) | unaxel que DENOMINACION DEL BENEFICIARIO
proceda)

Beneficiario principal

Beneficiario n° 1

Beneficiario n° 2

Beneficiario n° 3

Beneficiario n® N
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MODIFICACION SUSTANCIAL (2)

(sefalar

TIPO conuna X\ nOCUMENTACION ADJUNTA (3)

la que
proceda)

Incorporacién de nuevo beneficiario

Baja de un beneficiario

Fecha inicial / final de ejecucién

Presupuesto por actividad

Presupuesto por tipologia de gasto

Otra

DESCRIPCION (4)

Descripcion detallada de las causas que justifican la solicitud de modificacion no sus-
tancial (plasme de forma razonada cualquier cambio que se pretenda llevar cabo y
que represente reajustes presupuestarios entre partidas o actividades, modificaciones
en las actuaciones inicialmente previstas en el formulario de candidatura, etc.).
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CONFIRMACION DE LOS BENEFICIARIOS

Los abajo firmantes manifiestan su acuerdo con la modificacion solicitada

Nombre de la entidad

Nombre y funcién
del firmante

Firma y sello

Fecha:

(1) Identificar el beneficiario o beneficiarios que llevan a cabo la solicitud de modificacion sustancial. Afadir
tantas filas como beneficiarios haya en el proyecto.

(2) De acuerdo con lo establecido en el apartado 4.2 del Manual para la Gestion de Proyectos.

(3) Sefialar la documentacién adjunta que se envia al STC para justificar la modificacion, asi como los docu-
mentos del proyecto (especialmente, el Formulario de Candidatura y Formulario Financiero) que se modifican.

(4) Describir con detalle la modificacién que se solicita para el proyecto.
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COMUNICACION DE CAMBIO DE DATOS
ADMINISTRATIVOS
IDENTIFICACION DEL PROYECTO
cODIGO
AREA DE COOPERACION
BENEFICIARIO PRINCIPAL
D./D2....eee e , en calidad de........cooiiiiiiiniiiiiieee, de la entidad

COMUNICA:

A la Autoridad de Gestion del Programa Operativo de Cooperacion Transfronteriza Espana —
Fronteras Exteriores la modificacién de los siguientes datos de caracter administrativo relativos
al /los beneficiario/s sefalados:

(sefalar con

BENEFICIARIO N° (1) | unaxelque DENOMINACION DEL BENEFICIARIO

proceda)

Beneficiario principal

Beneficiario n° 1

Beneficiario n° 2

Beneficiario n° 3

Beneficiario n® N/

TIPO DE CAMBIO | (*¢%@@r fa que DOCUMENTACION ADJUNTA (2)

proceda)

Representante

Datos de contacto

Datos bancarios

Otra
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DESCRIPCION (3)

Fecha, firma y sello

Firmado:

(1) Identificar el beneficiario o beneficiarios que llevan a cabo la comunicacion de cambio de datos. Afiadir tan-
tas filas como beneficiarios haya en el proyecto.

(2) Senalar la documentacién adjunta que se envia al STC para justificar el cambio. Incluir también los docu-
mentos del proyecto (especialmente, el Formulario de Candidatura y Formulario Financiero) que se modifican.

(3) Describir y justificar brevemente los cambios cuya comunicacion se efectua.
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Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Fisico (l)
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1. Evaluacion y cierre de proyecto

EVALUACION Y CIERRE DE ACTUACIONES

Modelos Titulo del Docu- Elaborado Enviar a Calendario Disponibi- | Registro
mento por lidad FONDOS
2007
1.Informe Parcial | Hoja de Actividad Entidad Socia- | Beneficiario Con antelacion Pagina web [}
de Ejecucion nivel socio Principal suficiente POCTEFEX
(consultar Jefe
de Fila)
2.Informe Inter- | Informe Intermedio Beneficiario Secretariado 2 meses siguien- | Pagina web M
medio de Ejecu- de Ejecucion Principal—- Técnico Con- tes a la finaliza- POCTEFEX
cién nivel partena- | junto cién de cada
riado semestre
(elaboracion de
cada Informe)
3. Informe Final | Informe Final de Eje- Beneficiario Secretariado Ultima certifica- Pagina web 4]
de Ejecucién cucion Principal— Técnico Con- cién— 6 meses POCTEFEX
nivel partena- | junto siguientes al
riado cierre proyecto

Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Fisico ()
2. Modificaciones de proyecto

=

MODIFICACIONES DE PROYECTO

Modelos Titulo del Docu- | Elaborado Enviar a Calendario Disponibilidad
mento por

4. Solicitud de | Solicitud de Modifi- | Beneficiario Secretariado Toda la vigencia del Pagina web
Modificacion No caciéon No Principal Técnico Conjunto proyecto POCTEFEX
Sustancial Sustancial
5. Solicitud de | Solicitud de Modifi- | Beneficiario Secretariado Toda la vigencia del Pagina web
Modificacion cacion Principal Técnico Conjunto proyecto POCTEFEX
Sustancial Sustancial
6.Comunicacion Comunicacion de Beneficiario Secretariado Toda la vigencia del Pagina web
de Cambios de datos Principal Técnico Conjunto proyecto POCTEFEX
Cambios de da- | administrativos
tos
administrativos
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Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Financiero (Il)
1. Fase Previa. Circuito Financiero.

=

FASE PREVIA. DESIGNACION Y APROBACION DE CONTROLADOR/A DE PRIMER NIVEL

Modelos Titulo del Documento Elaborado Enviar a FONDOS 2007- Soporte de:
por a/Origen b/Destino
(cuando
se registra)
1.Modelo de solici- | Modelo de Solicitud de | Socio DGFC- Ministerio de [} [}
tud Controlador/a de  Primer | (sélo para socios | Hacienda y Adminis-
De controlador/a Nivel. dependientes de traciones Publicas
la CN)
2.Modelo de Com- Modelo de Compromiso | Controlador DGFC- Ministerio de 4} 4}
promiso de controla- | de Controlador/a de Primer | (sélo para socios | Hacienda y Adminis-
dor/a Nivel. dependientes de traciones Publicas
la CN)
3.Checklist con los Check-list con los crite- | Controlador DGFC- Ministerio de 4] M
criterios de aproba- rios para la aprobacion | (sdlo para socios | Hacienda y Adminis-
cion de controlador/a de primer | dependientes de traciones Publicas
nivel. la CN)
4.Comunicacion de Comunicacion de Aproba- DGFC- Ministerio Por regla general, 4] 4]
Aprobacion cion de controlador/a de de Hacienda y cada beneficiario
primer nivel Administraciones | dependiente de la
Publicas CN
5.Prescripciones Prescripciones/ Pliego para DGFC- Ministerio Por regla general, X X
Técnicas la Contratacion de la Asis- | de Hacienda y cada beneficiario
tencia Técnica relativas al Administraciones | dependiente de la
Sistema de Control Interno Pulblicas CN
Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Financiero (lll)
2. Fase Segunda Circuito Financiero
FASE 22. VERIFICACION Y VALIDACION DE GASTOS (I)
Modelos Titulo del Documento Elaborado por Enviar a FONDOS 2007- Soporte de:
a/Origen b/Destino
(cuando se
registra)
6.Modelo Lista descriptiva de los gas- Cada beneficiario Controlador encargado de | M 4]
1_BENEFICIARIO tos realizados por beneficia- verificar el gasto en Fa-
rio y periodo se_Auditor / DGFC encargada
de la validacién en la Fase
_Validador
7.Modelo Listado de gastos Controlador/a de Beneficiario o] v
1_AUDITOR presentados, verificados y primer nivel
retirados por beneficiario
y periodo
8.Certificado de | Informe de Verificaciéon | Controlador/a de Beneficiario M M
Gastos Verificados (controlador/a interna/o- | primer nivel
externa/o)
9.Checklist — con- | Listado de Comprobacion- | Controlador/a de Beneficiario M 4}
trolador/a art. 13 Reglamento | primer nivel
1828/2006- Modelo Auditor/
Controlador/a
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Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Financiero (lll)
2. Fase Segunda Circuito Financiero

FASE 22, VERIFICACION Y VALIDACION DE GASTOS (II)

Modelos Titulo del Documento Elaborado por Enviar a FONDOS 2007- Soporte de:
a/Origen b/Destino
(cuando se
registra)
10.Modelo Listado de gastos DGFC encargada de la | Beneficiario 4} 4}
1_COORDINAC16N presentados, verificados y | validacion en la Fase
retirados por beneficiario 2_Validador
y periodo
11.Checklist- vali- | Listado de Comprobacién- | DGFC encargada de la | Beneficiario 4} M
dador/a art. 13 Reglamento | validacion en la Fase
1828/2006-Modelo  Corres- | 2_Validador
ponsal Nacional / Organismo
Intermedio
12.Certificado de | Validacion de gastos en Pri- | DGFC encargada de la | Beneficiario 4} 4}
Gastos Validados mer Nivel, conforme al arti- | validacion en la Fase
culo 16 del Validador
Reglamento (CE) no°
1080/2006.
13.Modelo 2 Gasto elegible realizado DGFC encargada de Beneficiario M M
por beneficiario por actividad | la validacion en la
y periodo Fase Validador
14.Modelo 3 Declaracién del gasto Cada beneficiario Beneficiario 4} 4}
realizado por beneficiario Principal
15.Notificacion al | Notificacion al STC por parte | Cada beneficiario Secretariado Técnico Conjun- | x X

STC por parte del | del socio de validacion y to
socio remisién al Beneficiario Prin-
cipal
Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Financiero (lll)
3. Fase Tercera Circuito Financiero
FASE 33, CERTIFICACION
Modelos Titulo del Documento Elaborado por Enviar a FONDOS 2007- Soporte de:
a/Origen b/Destino
(cuando se
registra)
16.Modelo Solicitud de Pago relativa al | Beneficiario Principal | STC POCTEFEX 4} 4}
4 Proyecto
17.Modelo 5 Autorizacién de Pago a los Beneficiario Principal | STC POCTEFEX 4} 4}
Beneficarios
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SIGLAS _ POCTEFEX
AA Autoridad de Auditoria
AC Autoridad de Certificacion
AG Autoridad de Gestion
AGE Administracion General del Estado
BP Beneficiario Principal (o Jefe de Fila)
CCAA Comunidades Auténomas
CE Comision Europea
cs Comité de Seguimiento
CcG Comité de Gestion
DGFC Direccion General de Fondos Comunitarios
IVA Impuesto sobre el Valor Afadido
MEH Ministerio de Economia y Hacienda
NUT Nomenclatura de Unidad Territorial
POCTEFEX Programa Operativo de Cooperacion Transfronteriza Espafia- Fronteras Exterio-
ROAC rReesgistro Oficial de Auditores de Cuentas
SP Solicitud de Pago

STC Secretariado Técnico Conjunto
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Para ampliar la informacién contenida en este Manual, no duden en acceder a
la pagina web POCTEFEX.

1.En la SECCION DOCUMENTOS, encontraran todos los MODELOS que figuran inclui-
dos a lo largo de los distintos Anexos.

2.En la SECCION PROCEDIMIENTOS, podran acceder a una descripcién de los distintos
hitos por los que puede atravesar su proyecto.

3.Por ultimo en la SECCION COMUNICACION, podran descargar tanto la GUIA
PRACTICA DE INFORMACION Y PUBLICIDAD, como el Manual de Identidad Grafica
POCTEFEX vy las distintas versiones de los logos e imagenes a emplear para cumplir con
las normas de informacidn y publicidad del Programa.

URL:
http://www.poctefex.eu

Tampoco duden en contactar con el SECRETARIADO TECNICO CONJUNTO, en
las siguientes direcciones de contacto:

Secretariado Técnico Conjunto
Avda. Villanueva, 2, Edificio Kursaal, 11207 Algeciras (Cadiz)
Telf: (+34) 956 107 207
E-mail: stc@poctefex.eu

Antena del STC en Las Islas Canarias
Consejeria de Economia, Hacienda y Seguridad, D.G. Planificacién y Presupuestos,
C/ Tomas Miller, 38, 22 planta, 35007 Las Palmas de Gran Canaria
Telf: (+34) 928 303 000 (ext. 84245)
E-mail: poctefex.cehs@gobiernodecanarias.org

Unién Europea
Fondo Europec de Desarrollo ** * * cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarro-
Regional * * llo Regional en el marco del Programa Operativo
* de Cooperacion Transfronteriza Espafa-Fronteras

Invertimos en su futuro * p K Exteriores.

La elaboracion y difusion de este documento esta
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