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6. INFORMACION DESCRIPTIVA
El indice con fa informacicn minima que debe presentarse es ef siguiente:
Descripcion de las actividades realizadas

Descripcion del sistema de gestion y coordinacion del partenariado

Actividades en materia de comunicacidn llevadas a cabo

Descripcion de los problemas y/fo contratiempos surgidos asi como de las solu-
ciones adoptadas para solventarlas

Valoracidn del nivel alcanzado por los indicadores

Contribucién del proyecto a la mejora de la problematica abordada

Actividades desarrolladas para garantizar el cumplimento de los principios
transversales:
Igualdad de oportunidades

Medio ambiente y desarrollo sostenible

Mercado laboral

Descripcion del valor afadido del proyecto

Resultados de la evaluacién
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Modelos para el Seguimiento fisico (1V)

Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Fisico (l1)

=

2. Modificaciones de proyecto

MODIFICACIONES DE PROYECTO

Titulo del Docu-
mento

Elaborado
por

Enviar a

Calendario Disponibilidad

4, Solicdtud de
Modificacidn Mo
Sustancial

Solicitud de  Madifi-
acicn Mo

ustancial \

Beneficiatio
Principal

\

Secretariado Técni- | Toda la vigencia del Pagina web

co Conjunto

proyecto POCTEFEX

Solicitug
Modificacidn
Sustancial

Solicitud de Modifi- )
cacion
Sustandial

\“"-ia\/

Pri

6.Comunicacion
de

Cambios de da-
tos
administrativos
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Comunicacion de
Cambios de datos
administrativos

Beneficiario
Principal

7 A pesar

Gestion, deben ser comunicadas, utilizando

este

al BP la aceptacion (o no aceptacion)
mediante correo electronico. El BP debera

de no necesitar aprobacion por
parte de los Organos de

modelo. Posteriormente, se
comunicara

informar al beneficiario afectado.
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Solicitud de Modificacion No Sustancial

Unidn Europea a¥ g
........ FEDER - *
gy Caogeracion i
T———— Invertimos en su future il
SOLICITUD DE MODIFICACION NO SUSTANCIAL
B:Qué tipO de modificaciones? IDENTIFICACION DEL PROYECTO
CODIGO
- 1 : : AREA DE COOPERACION
B Modificaciones financieras < 20% del coste total de un BENEFICIARIO PRINCIPAL

beneficiario

........................................... , en calidad de.......ceceviveeriieneceiiessnnen. d€ |3 entidad
............................ » coma Beneficiario Principal del proyecto,

B Atencion: Se analizaran de forma global la sucesion de

modificaciones financieras no sustanciales >20% del coste fgﬁﬂﬁéﬁoﬁfﬂeﬁi i ol ida g:g;;ﬁgg;;:gt;;f;;fjg

total de un beneficiario a nivel de actividad/ tipologia de modificacién que se ngjsdc”ﬁy:g;ﬁﬂuaciéﬂvm Iz que se cuenta con el acuerdo de

gaSto BENEFICIARIO N (1) %ﬁﬁ DENOMINACION DEL BENEFICIARIO
Beneficiario principal

B Modificaciones no sustanciales de caracter financiero Beneficiario no 1

deben comunicarse con anterioridad a su aplicacion. e daindechii

Beneficiario n® 3

Beneficiario n® &

B Alteraciones en fecha de fin no seran posibles.

MODIFICACION NO SUSTANCIAL (2
(smﬁrmﬂ

una X 1 que DOCUMENTACION ADJUNTA (3)

praceas)
Alteraciones en la ¢ R .
darizacién SIN ALTERACION EN FECHA FIN

| stempre que no impligue alter:
cion en & presupuesto por
anualidad)
Presupuesto por tipologia
de gasto

{ sfampre que no impligue alktera-
cion en &f presupuesto por anual-
dag)

v

SIN ALTERACION EN PRESUPUESTO
POR ANUALIDAD

N
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Modelos para el Seguimiento fisico (V)

Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Fisico (ll)
= 2. Modificaciones de proyecto

0D . 0 DE PRC 0
Modelos Titulo del Docu- | Elaborado Enviar a Calendario Disponibilidad
mento por

4. Solicitud de | Solicitud de Modifi- | Beneficiario Secretariado Técni- | Toda la vigencia del Pagina web
Modificacion Mo cacion No Principal co Conjunto proyecto POCTEFEX

ancia Sustancial
5. Solicitud de \Solicitud de Modifi- | Beneficiario Secretariado Tecni- | Toda |z vigencia del Pagina web
Modificacian acion Principal co Conjunto proyecto POCTEFEX
Sustancial Sustancial ‘\ ~

f De manera excepcional, aprobadas por

6.Conmmicacion | Comunicacion de Benef) Comités Territoriales o Comité de Gestion.
de Cambios de datos Principal L licitud debid . ificad
Cambios de da- | administrativos a solicitu ebidamente justificada
tos debera ser enviada por escrito siguiendo
administrativos este modelo. )

PROGRAMA
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Solicitud de Modificacion Sustancial

Unidn Europea .
B Que tipo de modificaciones? g A PEOER | BT
Transfronieriza Ml
ST Invertimos en su futuro !
BNo podra haber alteracion alguna en el s '
: . MODIFICACION SUSTANCIAL (2
presupuesto del conjunto del partenariado (r}‘ —
aprobado para cada anualidad. TIPO sl | DOGUMENTACION SIRUNH )
Incorperacion de nueve benefi-
B Fecha final de ejecucion no podra ser posterior E=
Baja de un beneficiario
4 30/06/2011' Fecha inicial / final de ejecu-
cidn
i . ) (siempre gue [z focha de finalizacion
E Modificaciones propuestas deberan ser 10 sea posterior 3 30/06/2011)
bad d | b e Presupuesto por actividad
aprobadas por todos los beneficiarios por [ﬂﬁmwmﬂ,ﬁmﬁfﬁ
- = an &f presupuesto por anualica
unanimidad. Presupuesto por tipologia de
gasto
i s {SJ'E(T.',G.I'E que no implique afferacion
B Presentacion de nuevo formulario y acuerdo en el presupuesto por anusiidad)
entre socios compatibles con la alteracion L ——
aprobada (en caso necesario). DESCRIPCION (4)
—

B En caso de incorporacion de nuevo beneficiario:
redistribucion presupuestaria entre los
beneficiarios.

CONFIRMACION DE LOS BENEFICIARIOS
s abgjo firmantes manifiestan su acuerdo con Wiﬁ{aﬂfm solicitada

Nombretheda-ontidad | _Nombrsyfncion Firma y sello

del firmante
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Modelos para el Seguimiento fisico (VI)

Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Fisico (ll)
2. Modificaciones de proyecto

=

MODIFICACIONES DE PROYECTO

Titulo del Docu-
mento

Elaborado
por

Enviar a

Calendario

Disponibilidad

4. Solicitud de
Modificacion No
Sustancial

Solicitud de Modifi-
cacion No

Sustancial

Beneficiario
Principal

Secretariado Técni-
co Conjunto

Toda la vigencia del
proyecto

Pagina web
POCTEFEX

(

5. Solicitud de
Modificacion
Sustancial

Solicitud de Modifi-
cacion

Sustancial

Beneficiario
Principal

Secre
co Co

6.Comunicacio
de

Cambios de da-
tos
administrativos

PROGRAMA

Cooperacion
Transfronteriza

~ Espaiia-Fronteras Exteriores

Comunicacion de
Cambios de datos
administrativos /

Beneficiario
W/

— L

este modelo.

~

Ejemplos: datos de contacto de los socios,
cambio de representante, datos bancarios. Sera
suficiente la comunicacion al STC, de acuerdo con

/
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Recapitulativo Anexos para el Seguimiento Financiero

. SOLICITUD DE ANTICIPO: o Certificado de gastos validados
1) Oficio de Solicitud de Anticipo 16) Modelo 2 Gastos elegible realizado por beneficiario
2) Solicitud de Anticipo por actividad y periodo
3) Comunicacién BP: pago a los beneficiarios 17) Modelo 3  Declaracion del gasto realizado por
beneficiario
E DESIGNACION Y APROBACION DE CONTROLADOR DE . .
PRIMER NIVEL: ] TRAMITACION Y EJECUCION DE PAGOS:
4) Modelo de Solicitud de Controlador de Primer Nivel  18) ~ Modelo 4_Solicitud de pago relativa al proyecto
5) Modelo de Compromiso de Controlador 19) Modelo 5_Comunicacion BP: pago a los beneficiarios
6) Checklist con criterios de aprobacion 20) Oficio de remision al STC de solicitud de pago
7 Comunicacion de aprobacion ’
8) Prescripciones técnicas ] INFORMACION COMPLEMENTARIA A ACTUALIZAR
B VERIFICACION Y VALIDACION DE PAGOS: » JUSTIFICACION DE ELEGIBILIDAD
9) Modelo 1 _Beneficiario
10) Modelo 1_Auditor
11) Certificado de gastos verificados
12) Checklist controlador/a
13) Modelo 1 _Coordinacion
14) Checklist validador/a
’ PROGRAMA Unién Europea
§ CO 0 p erac | (’) n Fondo Europeo de D:s:;ir;::
Transfronteriza
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Modelos para el Seguimiento financiero (1)

Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Financiero (l)
= 1. Solicitud de Anticipo

ETAPA 12, DESIGNACION Y APROBACION DE CONTROLADOR/A DE PRIMER NIVEL

Titulo del Docu- | Elaborado Enviar a Calendario Disponibilidad
mento por

A) Oficio de soli- Oficio de solicitud de | Beneficiario Secretariado Tecni- | 1 mes desde la Pagina web POCTEFEX
citud de Anticipo | Anticipo Principal co Conjunto firma dol Aciiordn

B) Solicitud de Solicitud de Anticipo Entidad Socia | Beneficiario El proyecto podra recibir un anticipo de hasta el

Anticipo Principal 5% de la ayuda FEDER. El BP debera presentar
una solicitud a la Autoridad de Gestidn, a través

—— del STC siguiendo estos 3 modelos.
C) Comunicacion | Comunicacién BP: Beneficiario
BP: pago a los pago a los beneficia- | Principal m

beneficiarios rios

de SUDVenClan

PROGRAMA

§’ Cooperacion

Transfronteriza
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Solicitud de Anticipo (l)

SOLICITUD DE ANTICIPO DEL BENEFICIARIO

B Cada beneficiario podra solicitar, como maximo, CODIGO PROYECTO
AREA COOPERACION
el 5% de su ayuda FEDER aprobada en concepto INSTITUCION
de anticipo. - B
P BENEFICIARIO E’Tﬂm
B Es necesario que el BP haga una solicitud a la
Autoridad de Gestion, a través del STC. L)
GASTO APROBADOD FEDERHPIQI]M-Q ANTICIPD A
DEL BENEFICIARIO ® FEDER DO S L L
B Solicitud consta de 3 modelos: 0,00 5% 0,00

]_) Oficio de SOIiCitUd,’ La solicitud y concesidn del anticipo implica el cumplimiento de las siguientes condiciones:

2) Solicitud de antlr;lpo; 1) Debe presentarse en el plazo de un mes después de la firma del “Acuerdo Autoridad de

Gestion-Beneficiario Principal”, contado a partir de la recepcion por parte del Beneficiario
Principal del documento firmado.

3) Comunicacion BP: pago a los beneficiario.

2) En la primera solicitud de pago -que ha de presentarse en el plazo maximo de 6 meses
desde la firma del Acuerdo entre Autoridad de Gestion y Beneficiario Principal- cada benefi-

[ Cada beneficiario gque participe en el proyecto ciario que haya recibido anticipo debe justificar, al menos, el 5% de su presupuesto total.
debera completar, firmar y enviar al BP el modelo | |

solicitud de anticipo del beneficiario, aunque no | encalidad de

haga solicitud de anticipo y como representante legal del socio, confirma la veracidad de los datos incluidos en esta
' solicitud de anticipo, y se compromete a cumplir las condiciones citadas.

Fecha, firma y sello
B Debe presentarse en el plazo de un mes tras la

firma del Acuerdo Autoridad de Gestion-

* Es obligatorio la presentacion de una solicitud por beneficiario. En caso de no desear reci-

Beneficiario Princi pal bir anticipo, no sera necesario cumplimentar esta tabla.
PROGRAMA Unién Europea
\’ C 00 p erac I é n Fondo Europeo de Desarrzllo
\ A Regional
Transfronteriza
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Solicitud de Anticipo (Il)

AUTORIZACION DE PAGO A LOS BENEFICIARIOS

ASUNTO: Solicitud de Anticipo del proyecto (CODIGO DEL PROYECTO)

(CODIGO DEL PRO-
[YECTO
[BENEFICIARIO
PRINCIPAL

SOLICITUD DE
PAGO No

Como beneficiario principal del proyecto (TITULO DEL PROYECTO)__, adjunto
remito las solicitudes de anticipo correspondientes a los siguientes beneficiarios y por los
siguientes importes:

z FEDER
1)
DENOMINACION DEL BENEFICIARIO SOLICITADO (€)

D./Da
en calidad de

y como representante legal del Beneficiario Principal del proyecto xoox ME COMPROMETO
a efectuar la transferencia a las cuentas bancarias de los beneficiarios del proyecto, de
acuerdo con las cantidades correspondientes que se detallan a continuacicn:

TOTAL

Para su tramitacion ante la Autoridad de Gestion.

,a_ de

Fdo:

W En el caso de que algdn benefidario no solicite anticipo, deberd igualmente incluirse en |3 tabla
con un FEDER solicitado igual a 0,00€,

Fecha, firma y sello
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Modelos para el Seguimiento financiero (VIl)

Sintesis Modelos a Emplear: Seguimiento Financiero (VI)
= 6. Justificacién de elegibilidad

Modelos

ETAPA 33, TRAMITACION Y EJECUCION DE PAGOS

Titulo del Documento

Elaborado
por

Enviar a

Calendario

Disponi-
bilidad

21. Certificado
de asignacion
de personal

Certificado de Designa-
cidn de Personal

Entidad socia

Controlador/
a de Primer
Mivel

Semestral—
cada
certificacion

Pagina
web
POCTEFEX

22. Registro
horario

Modelo de Registro
Horario Mensual

23. Certificado
para la Justifi-
cacion de Via-
jes y Aloja-

PROGRAMA

Cooperacion

\Is Transfronteriza
~ Espafia-Fronteras Exteriores

Certificado para la Justi-
ficacion de Viajes y Alo-
jamiento

Entidad socia

Controlador/
a de Primer
Mivel

Semestral-
cada
certificacion

Pagina
web
POCTEFEX

ad~r/

Semestral-

Pagina

Con vistas a probar la elegibilidad del gasto en las partidas
de personal y de viajes y alojamiento, cada beneficiario
debera presentar a su controlador con cada certificacion
estos documentos soporte (disponibles en la pagina web
POCTEFEX).

Unién Europea
Fondo Europeo de Desarrollo
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Certificado Registro Horario

e FEDER
Cooparacion 5
Transfrontariza
Pipeds Frurbenas Bt nses Invertimos en su future

MODELO DE REGISTRO HORARIO PARA LOS PROYECTOS POCTEFEX
CODIGO PROYECTO POC-

TEFE)

] [ ] [} [ ] o] ] [ } [ ] [ ] [ | [ ]| o] [ [ ]

do: Fdo:
irma del trabajador Firma del respon-
sable
Fecha

PROGRAMA Unién Europea
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Certificado Asignacion Certificado Justificacion

Union Europea e
Prsassua FEDER * *
Cooperacion * *
Translronieriza - "
i Invertimos en su future

CERTIFICADO DE ASIGNACION DE PERSONAL

Union Europea

: FEDER
Cooperacion
Translromeriza
——_ Invertimos en su futuro

JUSTIFICACION DE VIAJES Y ALOJAMIENTO

IDENTIFICACION DEL PROYECTO
CODIGO

AREA DE COOPERACION
BENEFICTARIO PRINCIPAL
BENEFICIARIO

NUMERO DE VALIDACION

IDENTIFICACION DEL PROYECTO

CODIGO

AREA DE COOPERA-
CION
BENEFICIARIO
PRINCIPAL
BENEFICIARIO

de la entidad

CERTIFICA:

Que las personas reladonadas & confinuacion son  trabajadores de la enti-

y estan designadas para |a realizacion de tareas en el desarrollo del
proyecto (CODIGO), cofinanciado por el Programa Operativo de Cooperacién Transfronteri-
za Espafia — Fronteras Exteriores.

D./DA,.... , oen calidad dec. de la enftidad

CERTIFICA: Que las personas relacionadas, en el periodo de certificacion de dd/mm/aaza a dd/mm/

aaaa han participado en las siguientes reuniones/seminarios/otros ( elegir i3 opcidn) en rela-
Que éfla Sr./Sra trabajador de |z entidad cién con el proyecto (CODIGO), generando los gastos relacionados.
can conh'ato de y cargo actual de

ha sido designado en esta fecha para el desarrollo del proyecto
{CODIGC-), cofinanciado por el Programa Operative de Cooperacion Transfronteriza Espafia

— Fronteras Exteriores, para desempefiar las funciones de

COSTES IM-
PUTADOS

NOMBRE CARGO DESTINO FECHA MOTIVO

El periodo de adscripcion al proyecto serd desde El tiempo
total estimado de dedicacidn al proyecto de esta persona en este periodo serd de un maxi-
mo del .....% de su jornada laboral anual.

La relacidn de los documentos justificativos(1) del desplazamiento, que se incluyen como
anexo es:

Y para gue asi conste, firmo el presente certificado: REUNION/SEMINARIO/OTRO

o -
n DD_:.:‘UJMEN JUSTIFICANTE/S

Fecha, firma vy sello

¥ para que asi conste, firmo el presente certificado:

Fecha, firma vy sello

Firmado:

(1)Convocatona, orden del &3, hoja de asistends, ada, efc.

’ PROGRAMA Unién Europea
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UUPERA .L af at®]\ ir

ESPANA - FRONTERAS EXTERIORES

iMuchas Gracias
por su atencion!
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