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Tipos de informe de Proyecto 

Informes individuales partner (jefe de fila y socios)

• Partner Progress Report (informes semestrales)

• Extraordinary Progress Report (solo financiero)

• Final Partner Progress Report (último informe)

Informes consolidados project (solo jefe de fila)

• Project Progress Report (informes semestrales)

• Extraordinary Project Progress Report (financiero)

• Final Project Progress Report (último informe)



Informe del Proyecto (Project reports)

Evaluación de la ejecución del proyecto

¿Por qué los informes del Proyecto son importantes?

• ¿Va el proyecto por buen camino? ¿Tanto la ejecución física como la 

financiera?

• Intensidad de la cooperación: ¿participan todos los socios?

• ¿El proyecto ofrece calidad?

Seguimiento e informe a los Estados miembros, Comité de Seguimiento, CE

Proporcionar información para la comunicación y la difusión del programa 

Son el mecanismo de reembolso de la co-financiación FEDER del proyecto



Informe del Proyecto (Project reports)

¿Qué debe informar el jefe de fila? 

Descripción y justificación de todos los problemas y desviaciones, incluidos los 

retrasos con respecto al Work Plan presentado en el PAF, y las soluciones encontradas.

Información sobre los avances generales del proyecto a partir de la 

información incluida en los informes de los socios durante el periodo. 

• Información sobre la ejecución del Proyecto en los WP y actividades

• Información sobre los resultados y entregables ejecutados  (Documents SIGI)

• Evolución en los indicadores (semestrales) y objetivos alcanzados

• Comunicación

• Participación de los grupos objetivos/ destinatarios

• Gestión del proyecto

Solicitud de pagos en representación de los socios



Informe de socios* (Partner reports)

Objectivos principales:

Informar sobre los avances, los resultados obtenidos y los costes a los 

controladores.

Proporcionar información sobre la comunicación y difusión del Proyecto.

El informe del socio (partner report) no está sujeto a

controles por parte de la AG/SC (solo los documentos 

de control financiero).

*Todos los socios incluido el jefe de fila



Subtitle 

¿ Cómo crear un informe de socio en SIGI?

Partner progress report



Crear un Partner report en SIGI



Plan de trabajo (workplan)



Información sobre el workplan 
- WP



Información sobre el plan de 
trabajo (workplan) - actividades



Información sobre la gestión y 
comunicación del proyecto



Documentos



Información del presupuesto



Gastos (Expenditures)



Gastos (Expenditures)



Gastos (Expenditures)



Información sobre la planificación



Consolidación 
y envío del 
jefe de fila 
del Project 
Progress 
Report 

42

Circuito del Partner reports 

3

Validación 
de la 
Autoridad 
Nacional

Partner 
Progress 
Report 

incluyendo los 
gastos

Verificación 
del 
Controlador

1



Crear un Project report* en SIGI
*Solo para el jefe de fila



Crear un Project report en SIGI



Cómo crear un Project report 
en SIGI (solo jefes de fila)



Pagos 
directos al 

socio

Project 
Progress 
Report 

consolidado y 
enviado por el 

jefe de fila

Análisis 
Secretariado 

Conjunto 
+

AG validación 
y solicitud de 

pago

4

Circuito del Progress reports

5 6



Certificación gastos Controlador (FLC)



Certificación gastos Controlador (FLC)



Certificación gastos Controlador (FLC)



Circuito del Progress reports
Plazos 

El Project Progress Report consolidado por el jefe de fila ha de
ser enviado al Secretariado Conjunto en los dos meses
posteriores a la fecha de finalización del semestre.

Si el proyecto ha comenzado el 1 de noviembre de 2023, el
periodo del informe será del 1/11/2023 al 30/04/2024 y el
informe consolidado (project progress report) deberá ser
enviado por la plataforma SIGI antes del 1 de julio de 2024.



Modificaciones del proyecto

Carlos Garea Lodeiro
Gestor de Proyectos 



Point 4

Modificación del Proyecto

Cuando esté debidamente justificado

Project Approved Form (PAF) modificación están 
permitidas;

Antes de la fecha fin del proyecto

Solicitada por el jefe de fila en la Plataforma SIGI

Entra en vigor en la fecha de presentación (una vez aprobada)

Las modificaciones presupuestarias también podrían estar vinculadas 
a reducciones presupuestarias debido a la mala ejecución financiera 
del proyecto 



1

Tipos de modificaciones de proyecto

MENOR 
AUTOMÁTICA

2 MEDIA 3 MAYOR



Modificaciones Menores 
(Minor)

Datos administrativos 

Flexibilidad presupuestaria: 10% entre líneas presupuestarias 

y/o años, hasta el 50% del presupuesto FEDER del socio. 

1

Aprobadas automáticamente



Modificaciones Medias (Medium) 
Workplan  - excepto , objetivos, outputs y resultados del proyecto

Representante legal – Cambios en el representante legal y sin impacto en el 

estatuto jurídico de la entidad. 

Duración Proyecto – En casos excepcionales y bien justificados. No debería 

exceder los 6 meses y nunca con fecha posterior a 31 diciembre 2028.

Cambios institucionales - En casos de cambios institucionales, cuando de 

acuerdo con la legislación nacional la personalidad jurídica no cambia, y 

todos los activos de un socio son asumidos. (Fusión entidades)

Cuenta Bancaria - Cambio de los datos bancarios, ya que es necesaria la 

revisión de los documentos. 

Transferencia presupuestaria entre socios: Ya que

es necesaria la revisión de las nuevas declaraciones

2

Aprobadas por el Director 

del Secretariado. 



Plan de trabajo (Workplan)  - Todas las modificaciones que afecten a la 

lógica de intervención del proyecto, como:  objetivos del proyecto y 

resultados;  enfoque general del proyecto;  alterar actividades, resultados e 

indicadores. 

Estatuto jurídico de los socios - Si se produce un cambio en el estatuto 

jurídico o la estructura de la institución de los socios.

Presupuesto - Cambio presupuestarios que superen las normas de 

flexibilidad del 50 %.

3 Modificaciones mayores (Major) 

Aprobada por el Comité de Seguimiento del Programa

Partenariado – Cambios en el consorcio del proyecto con la salida o 

entrada de nuevos socios.



Cómo presentar una solicitud de 
modificación

Point 4



Recomendaciones 

No presentar más de una 

modificación medium/major al año. 

Rellenar debidamente el formulario de 

modificación (especialmente portada “cover”) 

de acuerdo con los cambios realizados en el 

PAF (Project approved form)



Cómo contactarnos 

+351 226 086 300

js@atlanticarea.eu

www.atlanticarea.eu

Rua Rainha D. Estefania, 251 

Porto, Portugal
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